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یکـــی از موضوعاتـــی کـــه اهمیـــت فراوانـــی در فراینـــد حرفـــه‌ای 

اســـاس  بـــر  رزومـــه  مناســـب  تدویـــن  دارد،  مـــا  همگـــی 

ساختاریســـت کـــه بتوانـــد توانمنـــدی مـــا را بـــه خوبـــی نشـــان 

 Resume و   CV کـــه  نمـــود  اشـــاره  بایـــد  ابتـــدا  در  دهـــد. 

بـــا یکدیگـــر متفـــاوت بـــوده و زمانـــی کـــه بـــه دنبـــال شـــغل 

ــگاه  ــرش دانشـ ــرای پذیـ ــه بـ ــی کـ ــه زمانـ ــبت بـ ــد، نسـ می‌گردیـ

ـــه  ـــی مواج ـــاختارهای متفاوت ـــا س ـــد ب ـــه می‌نمایی ـــود را ارائ CV خ

هســـتید.

حتـــی بســـیاری از شـــرکت‌هایی کـــه در زمینـــه اعـــزام دانشـــجو 

ایـــن  می‌نماینـــد  فعالیـــت  کشـــورمان  در  مهاجـــرت  یـــا  و 

ســـاختارها را بـــه درســـتی تجربـــه و درک نکـــرده و مشـــاوره 

مناســـبی را ارائـــه نمی‌کننـــد. بایـــد بدانیـــم کـــه تدویـــن رزومـــه 

یـــک حرفـــه در دنیـــا محســـوب می‌گـــردد، حرفـــه‌ای پر‌اهمیـــت 

و درآمـــدزا!

می‌شـــود،  بیـــان  ویدئویـــی  دوره  ایـــن  در  کـــه  مـــواردی 

‌Career Centerهـــای  در  کـــه  اســـت  موضوعاتـــی 

دانشـــگاه‌های مطـــرح دنیـــا بیـــان گردیـــده و می‌توانیـــد بـــا 

فراگیـــری آن‌هـــا در مســـیر شـــغلی و آکادمیـــک خـــود موفق‌تـــر 

باشـــید. به‌خصـــوص افـــرادی کـــه قصـــد مهاجـــرت دارنـــد. 

ـــه مقدم

رزومه‌نویسی آکادمیک و شغلی
 بر‌اساس اصول بین‌المللی
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ســر‌فصــل‌هــا

Resume و CV 1. بررسی تفاوت بین
)Bio( 2. نحوه نگارش بیوگرافی

•	 Bio مقدمه
•	 Bio دستورالعمل نگارش
•	 Bio نکات کلیدی
•	 Bio بررسی نمونه‌های مختلف

)CV یا Curriculum Vitae( 3. نحوه نگارش رزومه آکادمیک
•	 CV مقدمه
•	 CV دستورالعمل نگارش
•	 CV نکات کلیدی
•	 CV بررسی نمونه‌های مختلف

)Resume( 4. نحوه نگارش رزومه شغلی

•	 Resume مقدمه
•	 Resume دستورالعمل نگارش
•	 Resume نکات کلیدی
•	 Resume بررسی نمونه‌های مختلف

)Cover Letter( 5. نحوه نگارش کاورلتر
•	 Cover Letter مقدمه
•	 Cover Letter دستورالعمل نگارش
•	 Cover Letter نکات کلیدی
•	 Cover Letter بررسی نمونه‌های مختلف

6. بررســـی اهمیـــت لینکدیـــن )LinkedIn( و نـــکات مهـــم بـــرای 
ایجـــاد پروفایـــل حرفـــه‌ای 
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ویژگــی‌ها و جــزئیات

در ایـــن آموزش‌هـــا تفـــاوت بیـــن CV و Resume و Bio را خواهیـــد آموخـــت و یـــاد می‌گیریـــد کـــه Resume و CV وCover Letter بـــه 
چـــه صورتـــی و بـــا چـــه نکاتـــی بایـــد تدویـــن شـــوند. عـــاوه بـــر ایـــن مـــوارد، نمونه‌هـــای مـــوردی بین‌المللـــی را در ایـــن زمینـــه بـــا یکدیگـــر 
بررســـی نمـــوده و بـــه ایـــرادات آن‌هـــا اشـــاره خواهیـــم نمـــود. بعـــد از همـــه این‌هـــا بـــه ســـراغ لینکدیـــن رفتـــه و اهمیـــت و جایـــگاه ایـــن 

شـــبکه مجـــازی مهـــم را در ارتباطـــات بین‌المللـــی بیـــان می‌کنیـــم. 

آنچه خواهید آموخت

وجـه تمایــز ایـن دوره
• ارائه گواهینامه معتبر با امضای مدرس رسمی و تأییدشده انجمن مدیریت ساخت آمریکا )CMAA( در ایران

• آموزش همزمان رزومه‌نویسی آکادمیک و شغلی به صورت تخصصی در مدیریت پروژه
• ارائه قالب، نمونه‌های موردی و فرم‌های استاندارد برای متمایزسازی رزومه در عرصه بین‌الملل

• بررسی نکات کلیدی و اثرگذار در زمان تدوین رزومه
• ارائه ویدئوها و جزوات به صورت کامل )جزوات صرفا در اختیار اعضای کانون قرار می‌گیرد(.

•  پشتیبانی 90 روزه از زمان ثبت‌نام در دوره )پشتیبانی دائمی از پنل کاربری برای اعضای کانون طرح یک‌ساله مادامی که عضو هستند(.

)CM( نوع: مدیریت ساخت

دپارتمان: عمومی  نوع دوره: مهارت سخت

سطـح دوره: ارشد - استراتژی سطح تخصص: سطح ۱

 مدرس: دکتر سید محمدرضا علوی‌پور

: ندارد پیش‌نیاز
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