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تدویـــن ادعـــا و نـــگارش لایحـــه ادعـــا یکـــی از فنی‌تریـــن و 
ــا  ــرش یـ ــد در پذیـ ــه می‌توانـ ــت کـ ــی اسـ ــن موضوعاتـ مهم‌تریـ
رد ادعـــا نقـــش کلیـــدی داشـــته باشـــد. موضوعـــی کـــه اگـــر بـــه 
شـــکل مناســـبی تدویـــن نشـــود، حتـــی در صـــورت محـــق بـــودن 
ــکار می‌توانـــد حـــق و حقـــوق او را در معـــرض خطـــر قـــرار  پیمانـ
زیابـــان، داوران و قضـــات نســـبت بـــه بررســـی لایحـــه  داده و ار

ــته باشـــند. دقـــت لازم را نداشـ
چنیـــن  تدویـــن  بـــرای  آیـــا  کـــه  این‌جاســـت  ســـوال  امـــا 
کتابچـــه‌ای ســـاختار اســـتانداردی وجـــود دارد؟ اگرچـــه ســـاختار 
ایـــن کتابچـــه می‌توانـــد متفـــاوت باشـــد و یـــک فرمـــت واحـــد 
کلـــی وجـــود نـــدارد، امـــا نمونه‌هـــای مـــوردی زیـــادی هســـتند 
کـــه بـــه دادگاه‌هـــا بـــه شـــکل موفقیت‌آمیـــزی ارائـــه شـــده‌اند. 
از ایـــن‌رو، در دوره ویدئویـــی حاضـــر کـــه بخشـــی از دوره جامـــع 
مدیریـــت ادعـــا و حـــل اختلافـــات موسســـه اســـت، بـــه ارائـــه 
اقـــدام  قدم‌به‌قـــدم  بتوانیـــد  کـــه  پرداخته‌ایـــم  ســـاختاری 
بـــه تدویـــن ایـــن کتابچـــه بـــه شـــکلی حرفـــه‌ای نمـــوده بـــه 

زیابـــان باقـــی نخواهـــد  طـــوری کـــه جـــای هیـــچ ســـخنی بـــرای ار
گذاشـــت. ســـاختاری کـــه در دادگاه‌هـــای مختلـــف ارائـــه شـــده 
و اثربخشـــی آن بـــه اثبـــات رســـیده اســـت. ســـاختاری کـــه بـــه 
افـــراد مختلـــف حاضـــر در پـــروژه کمـــک می‌کنـــد تـــا بتواننـــد درک 
راحتـــی از فراینـــد ادعـــاا و اثبـــات آن داشـــته باشـــند. ســـاختاری 
ـــف  ـــای مختل ـــوردی و فرم‌ه ـــای م ـــزاء، نمونه‌ه ـــب، اج ـــا قال ـــه ب ک
همـــراه شـــده و بـــه صـــورت گام‌‌بـــه‌گام یـــک بخـــش کاربـــردی را 
بـــه متخصصـــان آمـــوزش می‌دهـــد. فرامـــوش نکنیـــد کـــه مبنـــای 
مـــا در ایـــن دوره آن اســـت کـــه شـــما بـــر مبانـــی آنالیـــز تاخیـــرات 
و مدیریـــت ادعـــا مســـلط بـــوده و اکنـــون بـــه دنبـــال یـــک قالـــب 

اســـتاندارد بـــرای تدویـــن و ارائـــه ادعـــای خـــود هســـتید. 
اگـــر دانـــش کافـــی نســـبت بـــه مدیریـــت ادعـــا نداریـــد، توصیـــه 
می‌کنیـــم در دوره جامـــع مدیریـــت ادعـــا حضـــور پیـــدا کنیـــد و 
اگـــر دوره مدیریـــت ادعـــا را تهیـــه کنیـــد نیـــازی بـــه تهیـــه ایـــن 
دوره نداریـــد زیـــرا ایـــن دوره بخشـــی از دوره جامـــع مدیریـــت 

ـــت.  ـــا اس ادع

ـــه مقدم

نحوه تدوین کتابچه لایحه ادعا 
)فرایند + قالب + اجزاء + نمونه موردی + فرم(
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ســر‌فصــل‌هــا

1. نحوه تدوین جلد کتابچه لایحه ادعا

2. قالب استاندارد برای تدوین کتابچه لایحه ادعا

3. فراینـــد کلـــی و ارائـــه فلوچـــارت اســـتاندارد بـــرای تدویـــن 

ــا ــه ادعـ ــه لایحـ ــه‌گام کتابچـ گام‌بـ

4. نحوه نگارش جدول محتوای کتابچه

)Executive Summary( 5. نحوه نگارش خلاصه کاربردی

)Statement of the Claim( 6. نحوه نگارش اظهارنامه ادعا

7. نحـــوه نـــگارش توضیحـــات، خلاصه‌هـــا و مبانـــی اولیـــه جهـــت 

شفاف‌ســـازی مبانـــی بـــه کار رفتـــه در کتابچـــه ادعـــا

ادعـــا بـــا  ارتبـــاط  در  قـــراردادی  بندهـــای  نـــگارش  نحـــوه   .8

)Contract Representations(

9. نحـــوه ساختارســـازی برنامـــه پیمانـــکار بـــرای مقایســـه شـــرایط 

)Contractor’s Plan( حقیقـــی بـــا برنامـــه اولیـــه

10. نحـــوه نـــگارش شـــرایط تحقـــق یافتـــه در پـــروژه بـــرای آنالیـــز 

)Actual Conditions( اثـــر شـــرایط بـــر برنامـــه اولیـــه

11. نحـــــوه اثبـــــات اثـــــر شـــــرایط تحقـــــق یافتـــــه بـــــر بــــرنامه اولیــــه 

)Impact of Actual Conditions(

12. نحـــــوه اثبـــــات استحقـــــاق ادعــا‌کننـــــده از منظـــــر حقوقـــــی 

)Legal Entitlement(

13. نحوه نگارش ادعاهای کمی‌سازی شده

)Quantification of Claim(

بـــه صــــورت  ادعــــا  بــــررسی  نگــــارش درخــــواست  نحــــوه   .14

)Formal Statement of Claim( اظـهارنـامه

)Appendix( 15. ضمایم و الحاقیه‌ها

16. فرم‌های کاربردی

17. به همراه نمونه‌های موردی در بخش‌های مختلف



dralavipour.com

ویژگــی‌ها و جــزئیات

پیمانـــکاران، مدیـــران و متخصصـــان فعـــال در زمینـــه مدیریـــت ادعـــا می‌تواننـــد بـــا یادگیـــری ســـاختار اســـتاندارد ارائـــه شـــده در ایـــن دوره 
کـــه کمتـــر فـــردی در کشـــورمان بـــدان آگاهـــی دارد، از یـــک مزیـــت رقابتـــی بـــرای برنـــده شـــدن در زمـــان تدویـــن ایـــن لایحـــه بهره‌منـــد 
شـــده و کتابچـــه‌ای را تدویـــن نماینـــد کـــه بـــه دلیـــل رعایـــت اســـتانداردها شـــانس بالایـــی بـــرای پذیـــرش دارد. کارفرمایـــان و مشـــاوران 
نیـــز می‌تواننـــد از قالـــب ارائـــه شـــده بـــرای زودتریـــن بـــه نتیجـــه رســـیدن و جلوگیـــری از شـــیطنت‌های ادعا‌کننـــده اســـتفاده نمـــوده و از 

بـــروز خســـارات ناشـــی از دســـتکاری پیمانـــکاران و ادعاکننـــدگان جلوگیـــری نماینـــد. در ایـــن دوره:

1. نحوه نگارش یک لایحه ادعا را با یادگیری اجزای آن و ارتباطات قراردادی و مدیریت پروژه‌ای فرا می‌گیرید.
2. با انواع قالب‌ها، ساختار و فرم‌ها برای تدوین لایحه آشنا می‌شوید.

3. نمونه‌های موردی تدوین شده در این قالب را فرا خواهید گرفت.
4. در نهایت تدوین یک لایحه جامع و بی‌نقص را یاد خواهید گرفت.

آنچه خواهید آموخت

وجـه تمایــز ایـن دوره
• ارائه گواهینامه معتبر با امضای مدرس رسمی و تأییدشده انجمن مدیریت ساخت آمریکا )CMAA( در ایران

• ارائه ساختار استاندارد برای تدوین لایحه ادعا با رویکرد بین‌المللی برای اولین بار در کشور
• ارائه قالب، نمونه‌های موردی و فرم‌های استاندارد

• بررسی نکات کلیدی و تکنیک‌های زیرکانه ممکن در زمان تدوین لایحه
• ارائه ویدئوها و جزوات به صورت کامل )جزوات تنها در اختیار اعضای کانون قرار می‌گیرد(.

•  پشتیبانی 90 روزه از زمان ثبت‌نام در دوره )پشتیبانی دائمی از پنل کاربری برای اعضای کانون طرح یک‌ساله مادامی که عضو هستند(.
CM ارائه محتوا به صورت جامع، ساختاریافته و هدفمند در راستای نقشه راه •

)CM( نوع: مدیریت ساخت

دپارتمان: مدیریت قرارداد نوع دوره: مهارت سخت

سطـح دوره: ارشد - استراتژی سطح تخصص: ---

 مدرس: دکتر سید محمدرضا علوی‌پور

: قراردادهای ساخت و سیستم‌های تحویل پروژه پیش‌نیاز

100%

GUARANTEE

گواهینامه حضور


