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(نمونه واقعی)صورت وضعیت های موقت کارکرد و تعدیل پروژه ( نگارش)تدوین -3
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استخراج اطلاعات مورد نیاز برای تهیه صورت وضعیت های کارکرد موقت❑

منابع اطلاعاتی برای استخراج داده ها❖
اسناد و مدارک منضم به پیمان✓

oمشخصات پیمان  :
(تاریخ شروع و خاتمه)مبلغ اولیه پیمان، مدت اولیه پیمان •
...(، بالاسری، منطقه ای و (±)ضریب پیشنهادی )ضرایب پیمان •
(یا درصد مبلغ پیمان« فهرست بها42فصل »مقطوع )نحوه محاسبه ی تجهیزکارگاه •
(۴۰و ۳۸، ۳۷ماده )بندهای مرتبط با صورت وضعیت نویسی (: ۴۳۱۱نشریه )شرایط عمومی منضم به پیمان •
تعدیل نرخ پیمان و دیگر شرایط خاص پروژه( 29)ماده : شرایط خصوصی منضم به پیمان•
به عنوان مبنای قیمت گذاری: فهارس بهای واحد پایه رسته و رشته های مرتبط•
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استخراج اطلاعات مورد نیاز برای تهیه صورت وضعیت های کارکرد موقت❑

منابع اطلاعاتی برای استخراج داده ها❖
اسناد و مدارک منضم به پیمان✓

oمشخصات پیمان  :
:  بخشنامه ها و دستورالعمل های حاکم بر پیمان•

1380/04/23مورخ 105/4617-54/1753فهرست بخشنامه شماره ▪

file:///E:/HOOMAT CM/Training Course/ACEMI/101-ACEMI-WEB-CO-05/Docs/OrigenalDocs/ContractDocs/فهرست پیوست بخشنامه 1753.pdf
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کارکرد موقتالزامات تهیه صورت وضعیت های❑

پیامدهای عدم ریزمتره دقیق❖

، به عنوان ستون فقرات مدیریت پروژه های صنعت ساختریزمتره
. ی کندپروژه ایفا مزمانیوسرنوشت مالی نقشی تعیین  کننده در 

در این فرایند می تواند به پیامدهای دقتعدمیا فقدان
جبران ناپذیری منجر شود

:مالیپیامدهای❖

اولیهبودجهنادرستبرآورد✓
اضطراریخریدهایازناشیاضافیهزینه های✓
پیمانکارانبهغیرمنطقیپرداخت های✓
CMAAمطالعاتاساسبر%30تاپروژهسودآوریکاهش✓

:زمانیچالش های❖

مصالحکمبوددلیلبهکارگاهمکررتوقف های✓
پروژهمرحله ایتحویلدرتأخیر✓
%25تاپروژهکلیزمانافزایش✓

:قراردادیوحقوقیمشکلات❖

وضعیت هاصورتسربرکارفرمابامستمراختلافات✓
مدتطولانیقضاییپرونده های✓
مشاورمهندسینوپیمانکاریشرکت هایحرفه ایاعتباربهآسیب✓
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کارکرد موقتالزامات تهیه صورت وضعیت های❑

ساختار استاندارد صورت وضعیت❖

خلاصه متره ریزمتره برگه مالیصورتمجالس

خلاصه مالی فصول خلاصه مالی فهرست 
بها جدول ضرایب پیمان

روکش صورت وضعیت

دستورکارها

نقشه های اجرایی

نقل از صورتمجالس

صورتجلسات 
کارگاهی
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و قابلیت های مورد استفاده در دفتر فنی پروژه(Excel)آشنایی مقدماتی با نرم افزار اکسل❑

اهمیت اکسل در دفتر فنی ❖
نه فقط یک نرم افزار صفحه گسترده(Excel)اکسل✓

یک ابزار اصلی در دفتر فنی پروژه های صنعت ساخت ✓
oانعطاف پذیری بالا
oمدیریت داده ها
o و سریعمحاسبات پیچیده
oیندهای صورت وضعیت نویسیامستندسازی فر

از صورت وضعیت Excel، حتی قبل از پذیرش فایل های نرم افزارهایی مثل تکسا درخواست یک نسخه کارفرمایانمهندسین مشاور و بسیاری از ✓
 … & IF, IFS, SUM, SUMIFS, MATCH, INDEX, XLOOKUP,FILTER,UINQUE,PRODUCT, ROUND: فرمول نویسی حرفه ای✓
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و قابلیت های مورد استفاده در دفتر فنی پروژه(Excel)آشنایی مقدماتی با نرم افزار اکسل❑

اهمیت اکسل در دفتر فنی ❖
دیتابیس فهارس بها✓

oفصل، شماره ردیف، شرح، واحد، بهای واحد، مقدار برآورد اولیه: بانک داده شامل ردیف های فهارس بها
o اتصال آن به برگه های صورت وضعیت(Sheets)جهت محاسبه خودکار و جلوگیری از بروز خطا
o جداول پویا(Pivot table)

(فصل، نوع فعالیت، مقاطع زمانی)تجمیع و گزارش گیری از کارکرد پروژه در ابعاد مختلف •
o استفاده ازConditional Formatting برای مشخص کردن وضعیت ردیف های صورت وضعیت

شرایط عمومی پیمان( 29)کنترل مفادماده •
(Traceability) مستندسازی، شفافیت و قابلیت پیگیری تغییرات✓
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و قابلیت های مورد استفاده در دفتر فنی پروژه(Excel)آشنایی مقدماتی با نرم افزار اکسل❑

اهمیت اکسل در دفتر فنی ❖
استانداردهای بین المللی و مقایسه با ایران✓

o استاندارد(CSI MasterFormat)

دسته بندی فعالیت ها و هزینه ها بسیار دقیق و بر اساس کدینگ•
در نرم افزار اکسل(Best Practice)فرم ها و جداول کاربردی•
(Ms Project, Primavera & ERP System)اکسل ابزار ارتباطی بین نرم افزارهای مدیریت پروژه •

oفهارس بهای واحد پایه ایران
عدم وجود ساختار کدینگ چند لایه•
با نرم افزار اکسل(Coding System)امکان کدگذاری داخلی •
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و قابلیت های مورد استفاده در دفتر فنی پروژه(Excel)آشنایی مقدماتی با نرم افزار اکسل❑

طراحی قالب استاندارد صورت وضعیت ❖

ویژگی در اکسلتوضیحات(Sheet)برگه 

باید قفل و محافظت شده باشدب، پیمانکار، مبلغ اولیه و ضرایکارفرماشامل اطلاعات قرارداد، مشخصات پیمان

به برگه ها اتصال از طریق توابع جستجودیتابیس ردیف های فهرست بها با قیمت های پایهفهارس بها

برای جلوگیری از خطا Named Rangeاستفاده از مقادیر برداشت شده از نقشه و کارکرد واقعیریزمتره

توصیه می شودTableاستفاده از تجمیع کارکرد به تفکیک فصولخلاصه متره

هافرمول نویسی شفاف منطبق بر دستورالعمل کاربرد فهارس بمحاسبات مالی به همراه ضرایب پیمانبرگ مالی

هافرمول نویسی شفاف منطبق بر دستورالعمل کاربرد فهارس بمانمحاسبات مالی بر اساس فهارس بهای استفاده شده در پیمالی دفترچه های فهارس بها

طراحی پرینت شده با فرمت استانداردکارفرما/گزارش نهایی برای ارائه به مهندس مشاورروکش صورت وضعیت
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و قابلیت های مورد استفاده در دفتر فنی پروژه(Excel)آشنایی مقدماتی با نرم افزار اکسل❑

طراحی قالب استاندارد صورت وضعیت✓
برگ مشخصات پیمان✓
برگ ضرایب پیمان✓
ریزمتره✓
خلاصه متره✓
برگه مالی✓
خلاصه مالی فصول فهرست بها✓
مالی دفترچه های فهارس بها✓
روکش صورت وضعیت✓
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(Excel)دیتابیس ردیف های فهرست بهای واحد پایه رشته ابنیه و ردیف های ستاره دار پیمان در اکسل تهیه❑

Item_IDFehrest_Name_FaFehrest_CodeChapter_NomberChapter_SubjectItem_CodeSubject_ItemUnitPrice_UnitEstimate_VolumnEstimate_Amount

2,890مترمربعکندن و خارج کردن بوته و ریشه های مربوط در زمین های پوشیده از آن ها.010101عملیات تخریب و برچیدن1101ابنیه11010101

010102عملیات تخریب و برچیدن1101ابنیه11010102
کندن و یا بریدن و در صورت لزوم ریشه کن کردن هرنوع نهال، در صورتی که محیط بن آن کمتر از 15 سانتی متر باشد، به ازای هر 

5 سانتی متر محیط بن )کسر 5 سانتی متر به تناسب محاسبه می شود( و حمل آن به خارج کارگاه.
101,000اصله

28,586,000اصلهجابجایی درخت یا نهال در صورتی که محیط بن آن تا 40 سانتی متر باشد010121عملیات تخریب و برچیدن1101ابنیه11010121

1,524,000اصلهاضافه بها به ردیف 010121، به ازای هر سانتی متر که به محیط بن درخت اضافه شود، مازاد بر 40 سانتی متر تا 100 سانتی متر010122عملیات تخریب و برچیدن1101ابنیه11010122

118,920,000اصلهجابجایی درخت در صورتی که محیط بن آن 100 سانتی متر باشد010123عملیات تخریب و برچیدن1101ابنیه11010123

2,628,000اصلهاضافه بها به ردیف 010123، به ازای هر سانتی متر که به محیط بن درخت اضافه شود مازاد بر 100 سانتی متر تا 120 سانتی متر010124عملیات تخریب و برچیدن1101ابنیه11010124

171,519,000اصلهجابجایی درخت در صورتی که محیط بن آن 120 سانتی متر باشد010125عملیات تخریب و برچیدن1101ابنیه11010125

3,584,000اصلهاضافه بها به ردیف 010125، به ازای هر سانتی متر که به محیط بن درخت اضافه شود مازاد   بر 120 سانتی متر تا 150 سانتی متر.010126عملیات تخریب و برچیدن1101ابنیه11010126

279,767,000اصلهجابجایی درخت در صورتی که محیط بن آن 150 سانتی متر و بیشتر باشد010127عملیات تخریب و برچیدن1101ابنیه11010127
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و قابلیت های مورد استفاده در دفتر فنی پروژه(Excel)آشنایی مقدماتی با نرم افزار اکسل❑

طراحی و تولید فرم صورتمجلس  انجام عملیات اجرایی❖
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صورتمجالس به شکل استاندارد براساس مفاد شرایط عمومی، خصوصی پیمان و فهرست بها ابنیه تولید❑

تحویل زمین❖
تجهیزکارگاه❖
شروع عملیات اجرایی❖
مصالحفواصل حمل ❖
کارهای انجام شده❖
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خصوصی پیمان و فهرست بها ابنیهصورتمجالس به شکل استاندارد براساس مفاد شرایط عمومی، تولید❑

تحویل زمین❖

تحویل زمین

کنترل ها

کنترل شرایط منطقه ای پیش از تحویل زمین و مقایسه با شرایط زمان ارائه پیشنهاد قیمت

کنترل محدوده و موقعیت زمین

اقدامات

کنترل معارض ها زمین

اجرایی مناقصهکنترل و مطالعه ی دقیق روی مشخصات فنی ارائه شده در نقشه های 

اجرایی منضم به پیمانکنترل و مطالعه ی دقیق روی مشخصات فنی ارائه شده در نقشه های 

توسط نقشه برداری( بنچ مارک ها)تعیین نقاط نشانه  و مبدا 

تعیین محل تجهیزکارگاه در محدوده تحویل شده

تنظیم صورتمجلس تحویل زمین برابر شرایط عمومی منضم به پیمان
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صورتمجالس به شکل استاندارد براساس مفاد شرایط عمومی، خصوصی پیمان و فهرست بها ابنیه تولید❑

تجهیزکارگاه❖
1404فهرست بهای واحد پایه رشته ابنیه ✓

o دستورالعمل تجهیز و برچیدن کارگاه: 5پیوست
(4311نشریه )شرایط عمومی پیمان متعارف ✓

o کار، کارگاه تجهیز و برچیدن کارگاه: 12ماده ( ج)بند
تعریف تجهیزکارگاه•

انجام و آغازانجام  شود، تا دوره  اجرا برای  موقتاست  که  باید به صورت  تدارکاتی و اقدام ها، عملیات ، عبارت  از کارگاه تجهیز▪
.  شوداسناد و مدارک  پیمان ، میسر، طبق  پیمان موضوع عملیات  دادن 
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صورتمجالس به شکل استاندارد براساس مفاد شرایط عمومی، خصوصی پیمان و فهرست بها ابنیه تولید❑

تجهیزکارگاه❖
1404فهرست بهای واحد پایه رشته ابنیه ✓

o دستورالعمل تجهیز و برچیدن کارگاه: 5پیوست
(4311نشریه )شرایط عمومی پیمان متعارف ✓

o کار، کارگاه تجهیز و برچیدن کارگاه: 12ماده ( ج)بند
تعریف برچیدن کارگاه•

، تجهیزات ، مصالح و  خارج  کردن مواد زاید ، ساختمان های  موقت و اسیسات، تجمع آوری  مصالح ، عبارت  از برچیدن  کارگاه ▪
و شکل  اول  برگرداندن  زمین ها به لزوم و در صورت  کردن تمیز، تسطیح ، کارگاه از یمانکار پدیگر تدارکات  و ماشین آلات

.کارفرماست ، طبق  نظر کارفرمامحل های  تحویلی  
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صورتمجالس به شکل استاندارد براساس مفاد شرایط عمومی، خصوصی پیمان و فهرست بها ابنیه تولید❑

تجهیزکارگاه❖
1404فهرست بهای واحد پایه رشته ابنیه ✓

o دستورالعمل تجهیز و برچیدن کارگاه: 5پیوست
طرح جانمایی تجهیز کارگاه•

نقشه کلی با درج ابعاد▪
جانمایی محل قرار گرفتن بخش های مختلف▪

الزامات طرحِ پروژه▪
شرایط خصوصی منضم به پیمان▪
فهارس بهای واحد پایه▪
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خصوصی پیمان و فهرست بها ابنیهصورتمجالس به شکل استاندارد براساس مفاد شرایط عمومی، تولید❑

تجهیزکارگاه❖
1404فهرست بهای واحد پایه رشته ابنیه ✓

oصورتمجلس تجهیز  کارگاه

تجهیز کارگاه

عملیات

طراحی جانمایی تجهیزکارگاه

...(حفاظ، درب ورودی و )ایجاد محدوده کارگاهی 

تدارکات

انجام مراحل اداری و اقدامات اولیه پیمان

برقراری و استقرار نظام ایمنی و بهداشت محیط زیست

مصالح مصرفی پای کار

تجهیزات و ماشین آلات

موقت کارفرماتاسیسات و ساختمان های 

موقت پیمانکارتاسیسات و ساختمان های 

نیروی انسانی
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ابنیهبهافهرستوپیمانخصوصیعمومی،شرایطمفادبراساساستانداردشکلبهصورتمجالس تولید❑

تجهیزکارگاه❖
1404ابنیهرشتهپایهواحدبهایفهرست✓

oکارگاهتجهیزپرداختنحوه
اولنوعردیف های•

ونگهداریبهمربوطاقدام هایهمچنینوتاسیسات،تجهیزاتنصبوتامین،ساختماناحداثمستلزمکهردیف هایی▪
عملیاتپیشرفتبامتناسبردیف هااینواحدبهایدرصد70می شود،احداثکهساختمان هاییبرای.می شودبهره برداری

متناسبتاسیساتیاساختمان هاآنبهره برداریونگهداریبهمربوطهزینه هایبابتردیف هاواحدبهایدرصد30واحداث
می گیردتعلقپیمانموضوعپیشرفتبا
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ابنیهبهافهرستوپیمانخصوصیعمومی،شرایطمفادبراساساستانداردشکلبهصورتمجالس تولید❑

تجهیزکارگاه❖
1404ابنیهرشتهپایهواحدبهایفهرست✓

oکارگاهتجهیزپرداختنحوه
اولنوعردیف های•

درصد70ونصبعملیاتوپیساختبامتناسبردیف هاواحدبهایدرصد30،کاروان هامانندپیش ساختهساختمان های▪
.ردمی گیتعلقپیمانموضوعپیشرفتبامتناسبآنبهره برداریونگهداریبهمربوطهزینه هایبابتردیف هاواحدبهای
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ابنیهبهافهرستوپیمانخصوصیعمومی،شرایطمفادبراساساستانداردشکلبهصورتمجالس تولید❑

تجهیزکارگاه❖
1404ابنیهرشتهپایهواحدبهایفهرست✓

oکارگاهتجهیزپرداختنحوه
اولنوعردیف های•

بابت بهای واحد آن ردیف ها درصد 85به آن ردیف ها و متناسب با پیشرفت  عملیات  مربوط  بهای واحد این ردیف ها درصد 15مربوط ، خرید خدمت و یا اجاره
.تعلق می گیردمتناسب با پیشرفت موضوع پیمان مربوط، تاسیساتیا هزینه های مربوط به نگهداری و بهره برداری ساختمان ها
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ابنیهبهافهرستوپیمانخصوصیعمومی،شرایطمفادبراساساستانداردشکلبهصورتمجالس تولید❑

تجهیزکارگاه❖
1404ابنیهرشتهپایهواحدبهایفهرست✓

oکارگاهتجهیزپرداختنحوه
دومنوعردیف های•

موضوعپیشرفتبامتناسبردیف هااینبهای.می شودانجامکاراجرایطولدرمستمربه صورتکهردیف هایی▪
.می گیردتعلقپیمان

سومنوعردیف های•
وط مربعملیات پیشرفت بامتناسبردیف هااینبهای.می شوداجرا،زمانیبرنامهوکارنیازبهتوجهباکهردیف هایی▪

.می گیردتعلق،کارگاهبرچیدنوتجهیزردیفهمانبه
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خصوصی پیمان و فهرست بها ابنیهصورتمجالس به شکل استاندارد براساس مفاد شرایط عمومی، تولید❑

o شروع عملیات اجراییصورتمجلس
(4311نشریه )شرایط عمومی پیمان متعارف ✓
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خصوصی پیمان و فهرست بها ابنیهبه شکل استاندارد براساس مفاد شرایط عمومی،صورتمجالستولید❑

فواصل حمل مصالح مصرفی❖
1404کلیات فهرست بهای واحد پایه رشته ابنیه ( 11)بند ✓

1,190 km کارخانه تولیدسیمانمحل پروژه

Distance = 1,190 – 30 = 1,160 km
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خصوصی پیمان و فهرست بها ابنیهبه شکل استاندارد براساس مفاد شرایط عمومی،صورتمجالستولید❑

فواصل حمل مصالح مصرفی❖
1404کلیات فهرست بهای واحد پایه رشته ابنیه ( 11)بند ✓

فایل اکسل مسافت شهرها

file:///E:/HOOMAT CM/Training Course/ACEMI/101-ACEMI-WEB-CO-05/Docs/SpvDocs/CityDistance.xls
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به شکل استاندارد صورتمجالس تولید❑

فواصل حمل مصالح مصرفی❖
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به شکل استاندارد صورتمجالس تولید❑

فواصل حمل مصالح مصرفی❖
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