
  طرح دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي
 : هدف- 1

هاي توجيهي طرحهاي متقاضيان تسهيلات توسط  هدف از تدوين اين دستورالعمل تشريح  چارچوب و چگونگي تدوين گزارش
  . شركتهاي مهندس مشاور منتخب بانك مي باشد

  : دامنه كاربرد- 2
ي است كه توسط شركتهاي مهندس مشاور  منتخب بانك تدوين مي كليه گزارشهاي توجيه دامنه كاربرد اين دستورالعمل، شامل

  .شوند

  : مسئوليت و اختيار- 3
مسئوليت اصلي نظارت بر .باشد ها و نهادها مي مسئوليت بازنگري، نگهداري، ابلاغ و مميزي اين دستورالعمل به عهده مديريت روش

  ..رات و معاونت نظارت و حقوقي مي باشداجراي اين دستورالعمل به عهده معاونت  ارزيابي طرحها و اعتبا

  : تعاريف-4
 عبارتست از بانك صنعت ومعدن كه داراي شخصيت حقوقي و استقلال اداري و مالي است و بصورت شركت دولتي زير نظر :بانك  .4-1

 .هاي بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران است نمايد و مشمول نظارت وزارت صنايع و معادن فعاليت مي
پذيري يك  باشد و عبارتست از گزارشي كه توجيه  ميFeasibility Study Report معادل واژه انگليسي :جيهيگزارش تو  .4-2

 .دهد فني و مالي مورد بررسي و مطالعه قرار مي, هاي بازار طرح را از جنبه
“ هاي مهندس مشاور  كتبندي شر دستورالعمل ارزيابي و رتبه” باشند كه طبق  منظور مهندسين مشاور منتخب بانك مي: مشاور  .4-3

هاي متقاضيان دريافت تسهيلات مالي از بانك،   توجيهي و نظارت بر اجراي طرح مهندسي، تدوين گزارش براي ارائه خدمات پيش
 .اند انتخاب شده

 بوده و عبارتست از شخصيت حقيقي يا حقوقي، كه براي تأمين بخشي از Applicant معــادل واژه انگليسي :متقاضي  .4-4
 .نمايد هاي اجراي طرح مورد نظر خود از بانك، تقاضاي تسهيلات مالي مي هزينه

 عرضه،  طرح از جمله) محصولات(هاي مختلف بازار محصول  كه جنبه  بودهMarket Studyواژه انگليسي   معادل:بازار مطالعه  .4-5
 .دهد را مورد مطالعه قرار مي... تقاضا، كمبود، بازار هدف و

آوري، ظرفيت،  هاي فني طرح از جمله فن  بوده كه جنبهTechnical Feasibilityادل واژه انگلـيسي  معـ:پذيري فني توجيه  .4-6
 .دهد آلات و تجهيزات توليد و ساختار اجرائي طرح را مورد بررسي قرار مي محل اجرا، ماشين

آوري طرح را مورد تجزيه و  ودهاي مختلف مالي و س  بوده و جنبهFinancial Analysis معادل واژه :تجــزيه و تحليل مالي  .4-7
 .دهد تحليل قرار مي

 و به Computer Model For Feasibility Analysis And Reportingافزاري   عبارت است از سيستم نرم:كامفار  .4-8
  .گيرد ها، مورد استفاده قرار مي  اقتصادي طرح-، كه توسط يونيدو تهيه و به منظور تجزيه و تحليل مالي  (COMFAR)اختصار

  : ضوابط- 5
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و  ) نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح(   اين دستورالعمل 1گزارش توجيهي طرح متقاضي، مطابق  پيوست شماره   .5-1

 اين دستورالعمل توسط مشاور تهيه و كليه صفحات گزارش توجيهي 2خلاصه گزارش توجيهي طرح  نيز مطابق پيوست شماره 
 .هر و امضاء مجاز شركت ميشودو خلاصه گزارش توجيهي طرح  ممهور به م

افزار كامفار ثبت، و نتايج آن را استخراج   مشاور موظف است به منظور انجام برآوردها و محاسبات، اطلاعات مورد نظر  را در نرم .5-2
 .و منضم به گزارش توجيهي طرح نمايد

  .شيابي قرار خواهد گرفتهاي توجيهي، براساس دستورالعمل مربوطه مورد ارز عملكرد مشاورين در تهيه گزارش  .5-3

  : مراحل انجام كار-6
 .مطابق دستورالعمل  نحوه اعطاي تسهيلات به متقاضيان تنظيم فرم استعلام  توسط مشاور  .6-1
 . اعلام موافقت بانك به مشاور جهت تدوين گزارش توجيهي .6-2
 .1رد نياز در چارچوب پيوست شماره مابين مشاور و متقاضي، منضم به شرح خدمات مو  تنظيم  قرارداد تهيه  گزارش توجيهي في .6-3
 .ارائه  يك نسخه از تصوير قرارداد به شعبه  .6-4
  :ارائه گزارش توجيهي به شعبه همراه با  .6-5

 . )2پيوست شماره ( خلاصه گزارش توجيهي طرح  .6-5-1
 . )3پيوست شماره  (  فرم معرفي گروه كاري طرح .6-5-2
رت در برآوردهاي انجام شده در اين فرم و يك نسخه از تصوير فرم استعلام  اوليه،   درصورت هرگونه مغاي .6-5-3

  .شود گزارش توجيهي  تدوين شده  دلايل  تشريحي مغايرتهاي ايجاد شده  نيز ضميمه گزارش توجيهي  مي
درصورت هرگونه تغيير اعمال شده يا توافقات انجام شده در قرارداد بين مشاور و متقاضي و يا  شرح خدمات،   .6-5-4

  شرح خدمات ضميمه آنيك نسخه ازتصوير قرارداد و
افزار كامفار،  همراه با يك نسخه چاپ   يك عدد ديسكت فلاپي يا لوح فشرده  از اطلاعات ثبت شده در نرم .6-5-5

  .شده از اطلاعات ورودي و خروجي  نرم افزاركه ممهور به مهر و امضاء مجاز شركت مهندس مشاور مي باشد

  : اعتبار-7
  . بيني شده مورد بازنگري قرارخواهدگرفت ر ميباشد و در زمان پيشاين دستورالعمل از تاريخ ابلاغ، معتب

  :  مستندات ذيربط- 8
  . دستورالعمل نحوه  اعطاي تسهيلات به متقاضيان  .8-1

  : فرمها و پيوستها- 8
  نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح: 1پيوست شماره 
  نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح: 2پيوست شماره 

  فرم معرفي گروه كاري طرح: 3ت شماره پيوس
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  نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح - 1پيوست شماره 
  

   : سابقه متقاضي- 1
  .در ابتدا سوابق ثبتي متقاضي طرح اعم از شخصيت حقيقي يا حقوقي، مورد بررسي قرار مي گيرد

  :شركت   سوابق ثبتي -1
  به طور كامل * )ليت محدود و تعاونيسهامي عام، سهامي خاص، مسئو(نام و نوع شركت  -
 تاريخ، شماره و محل ثبت  -
 و سرمايه فعلي شركت سرمايه اوليه ثبت شده  -
 محل دفتر مركزي  -
. براساس آنچه كه در آخرين اساسنامه يا آخرين آگهي تغييرات شركت معين شده است) اعم از توليدي و ارائه خدمات  (موضوع فعاليت    -

 .  شركت با طرح يكسان نمي باشد، اين نكته بايد مورد توجه قرار گيرددر صورتيكه موضوع فعاليت
مانند تغييرات در ميزان سـرمايه، مشخـصات سـهامداران و           (كليه تغييرات قانوني و اصلي ثبت شده با ذكر تاريخ آگهي و نوع تغييرات                -

 ... مديران، تغيير محل يا تغيير نوع شركت

  :رانسهامدا  سرمايه و -2
 ، تفكيك ميزان سرمايه پرداخت شده و تعهد شده  ين سرمايه شركت و  نحوه تسهيم آنميزان آخر -
مبلغ اسمي هر سهم، مبلغ كل و درصـد سـهم هـر يـك از                ،  ... )نام، ممتاز و    با نام، بي  (نوع سهام   اسامي سهامداران عمده، تعداد سهام،       -

 .سهامداران

  كليه سهامداران مشخصات -جدول 

  رديف
  اسامي

  سهامداران
سال تولد و 
مبلغ اسمي   نوع سهام تعداد سهام  نام پدر

  درصد هر يك  مبلغ كل  هر سهم
  نسبت به كل

                
                
                
                
        جمع 

شامل نام و نوع شركت، تاريخ، شماره و محل ثبت، موضـوع فعاليـت      درصورتي كه سهامداران شخصيت حقوقي باشند مشخصات آنها        :نكته
  .  و اعضاي هيئت مديره و مدير عامل آنها نيز مشابه جدول زير ذكر شود، سهامدارانشركت

  
  

در صورتيكه نوع شركت به غير از سهامي عام، سهامي خاص و تعاوني باشد، مي بايست قبل از انعقاد قرارداد اعطاي تسهيلات نوع شركت به يكي از موارد فوق الذكر               *
 .تغيير يابد
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  نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح - 1ره پيوست شماادامه 
  

  باشند  مشخصات سهامداراني كه داراي شخصيت حقوقي  مي-جدول 
  

  رديف
نام و نوع 
  شركت

  تاريخ
  ثبت

  شماره
  ثبت

  محل
  ثبت

موضوع اصلي 
  فعاليت

سهامداران و 
  درصد سهام
  هر يك

اعضاي هيئت 
  مديره و مدير عامل

                
                
                
                

 

 
 داراي شخصيت حقوقي باشند لازم است مشخصات آنها نيز بـصورت            شركتهاي جدول فوق، مجدداً   /  در صورتي كه سهامداران شركت     :نكته

  .جدول مذكور لحاظ گردد

  : مديريت-3
ود و ضـمن ارائـه      لازم است سوابق تجربي و علمي هر يك از اعضا هيئت مديره بخصوص اعضا موظف و مدير عامل در اين قسمت ارائه ش                         

بايـست براسـاس      موارد مـذكور مـي    . سوابق علمي و تجربي مديران به طور مشخص در مورد توانايي آنان در اداره امور طرح، اظهار نظر شود                  
  .در ضمن تاريخ انتصاب و مدت زمان حضور در هيئت مديره معين شود. آخرين آگهي تغييرات هيئت مديره باشد

 
   و مدير عامل  اعضاء هيئت مديره-جدول 

  

  رديف
  نام و

  نام خانوادگي
تاريخ انتصاب و مدت زمان   سمت

  حضور
درجه 

  تحصيلات
رشته 
  نوع تخصص  تحصيلي
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  نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح - 1پيوست شماره ادامه 
  

   تاكنون  سوابق تجربي اعضاء هيئت مديره و مدير عامل از گذشته-جدول 
  

  رديف
  نام و

  نام خانوادگي
تاريخ شروع 

  فعاليت
تاريخ پايان 
  وظايف محوله  سمت  فعاليت

1-            
1-1-            
2-1-            
3-1-            
2-            
1-2-            
2-2-            
3-2-            
3-            
1-3-            
2-3-            
3-3-            

  
مدير عامل، به نمايندگي شركتهاي سـهامدار معرفـي شـده باشـند، شـركتهاي معـرف،              / ره در صورتي كه برخي از اعضا هيئت مدي        :2نكته  

  .مشخص و معرفي گردند
البدل شركت و تاريخ انتصاب و مدت اعتبار حضور آنان براساس آخرين آگهي تغييرات  ضروري است بازرسان قانوني اصلي و علي -

  .شركت در جدول ذيل تكميل گردد
   بازرسان شركت -جدول 

  

  مدت اعتبار  تاريخ انتصاب  نام و نام خانوادگي  رديف

1        
2        
3        
4        
4        

  
رايي و مـشاوران و  ـران اج ــل مدي ــراي طرح در حدي كه در ايـن مرحلـه مـشخص ميباشـد شام ـ    جورد ساختار ا م لازم است در  :     نكته

  . نيز توضيحات لازم ارائه شود) درصورت وجود(رح ـپيمانكاران  ط
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  نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح - 1پيوست شماره ادامه 

  : مجوزهاي قانوني-4
در اين قسمت ذكر شود از جمله اين مجوزها بـه مـوارد زيـر    ) با ذكر شماره و تاريخ(هاي تابعه  كليه مجوزهاي قانوني اخذ شده از سازمان       
  .توان اشاره كرد مي
بـا ذكـر نـام       (در مـورد طرحهـاي توسـعه      ) تأسـيس ( توليدات موجود و جواز توسـعه        برداري بهرهجواز تاسيس، پروانه    : در مورد صنايع   -

 )محصول و ظرفيت و مشخصات مجوزها
  .برداري صادر شده ذكر گردد در مورد بخش موجود  طرحهاي توسعه ضروري است كلية پروانه هاي بهره

 .تعيين ذخيرة معدن و حقوق دولتي كه بايد پرداخت گردداري و برد  پروانه اكتشاف، گواهي كشف، پروانه بهره:در مورد معادن -
 .... مجوزهاي مربوط به قوانين كار، بيمه، ماليات و محيط زيست و -
 در صورت وجود، مجوزهاي تغيير كاربري زمين، حمل و نقل  -
 مجوزهاي لازم جهت توليد مواد غذايي و بهداشتي   -
 )مانند وزارت ارشاد در صنايع چاپ( از نهادهاي قانوني ساير مجوزهاي مربوطه  -

بينـي   برداري تجاري از طرح و مقطع زماني لازم جهت اخذ اين مجوزها نيز پيش              لازم است مجوزها و استانداردهاي مورد نياز تا مرحله بهره         
  .گردد

   مجوزهاي اخذ شده -جدول 
  

  مشخصات مجوز  شماره و تاريخ  سازمان صادر كننده  نام مجوز  رديف

1          
2          
3          
4          
4          

  

   مجوزهاي مورد نياز -جدول 
  

  بيني مقطع زماني اخذ مجوز پيش  سازمان صادر كننده  نام مجوز  رديف

1        
2        
3        
4        
4        
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  نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح - 1پيوست شماره ادامه 

  :  بررسي توان مندي هاي متقاضي- 5
ميتواند  مجموعه توان مندي هاي متقاضي را  در ايجاد و بهره برداري هر چه بهتر از طرح از جنبه هاي مختلف در اين بخش مشاور   

باشند )  عوامل طرح(اين توان مندي ها مي توانند مربوط به سهامداران، هيئت مديره، مديران و مشاوران فني، اجرائي متقاضي . ارائه نمايد
  . كه در هر مورد بايد ذكر شوند

در ابتدا بايد مجموعه توان مندي هايي كه در ايجاد و بهره برداري از طرح موثر مي باشد به صورت مشروح مورد بررسي قرار گيرد   
  : مواردي از جمله

  . اهميت توان مندي بالقوه يا بالفعل براي حضور موفق متقاضي در بازار -
 . رحهاي مشابه  در زمينه هاي مختلف فني، مهندسي و مديريتيلزوم وجود سوابق در راه اندازي و بهره برداري از طرح و ط -
 . ارتباط، توان و اعتبار مالي متقاضي براي جذب و مديريت منابع مالي در دوره راه اندازي و بهره برداري -
 . مشابهت محصول و يا ساير شرايط طرح با طرح هاي ديگري كه احتمالاً متقاضي در آنها داراي سوابق مي باشد -

   توانمندي بالقوه يا بالفعل متقاضي براي كسب سهم بازار  -الف

بررسي توان مندي بالقوه و بالفعل متقاضي يا عوامل مديريتي طرح براي حضوري موفق در بازار  از جمله سهم كسب شده فعلي بازار، 
  .د در اين قسمت بررسي شودخوشنامي و اعتبار در بازار مربوطه به نحوي كه نشان دهنده امكان فروش مناسب محصول باش

  .سابقه عوامل طرح در فروش محصول طرح يا محصولات مشابه و ميزان سهم از بازار -
  .سابقه و توان عوامل طرح در كسب بازار براي كالاها و محصولات مكمل و جانشين -
 .وضعيت كسب سهم بازار در طرح هاي مطالعه و اجرا شده قبلي توسط متقاضي يا مشاوران طرح -
 .بق اجرائي عوامل طرح در زمينه صادرات و فعاليت در بازارهاي جهانيسوا -
 .امكانات بالقوه عوامل طرح به منظور حضور موفق در بازارهاي جهاني -

 سوابق مالي متقاضي  - ب

مي به منظور امكان شناخت توان مندي هاي مالي متقاضي و ساير عوامل طرح كه سوابق مالي آنها در اين بخش مورد توجه قرار   
  . گيرد ويژگيهاي زير يا مواردي ديگر به عنوان نكات مثبت در طرح معرفي مي شود

مجموعه دارائي هاي سهامدران، اعم از دارائي هاي نقدي و منقول و غير منقول كه در واقع پشتوانه مالي سهامدران را نمايش مي  -
  . مراجع قانوني باشددهد اعم از اينكه داخل يا خارج از طرح و يا اظهار شده يا نشده به 

 هيئت مديره يا مديران –سوابق اجرايي و مالي  در خصوص ارزش و حجم ريالي پروژه ها و طرح هاي موفق  قبلي كه سهامداران  -
 . طرح اجرا كرده اند

 صورتهاي بانك مثل(خوشنامي و اعتبار مالي متقاضي و سهامداران در صورتيكه با ارائه اسناد يا توضيحات مستند قابل ارائه باشد  -
كه نشان دهندة گردش مالي و مانده حساب است يا تسهيلات اخذ شده از نهادهاي مالي در دوره هاي گذشته كه بازپرداخت آنها 

 ) در شرايط مطلوب انجام شده باشد
شد شاخص نمايش ميزان رشد و توسعه و تغييرات مثبت شاخص هاي مالي در طرح ها و سوابق قبلي عوامل طرح و يا نمايش ر -

 . هاي مالي در دوره هاي گذشته براي طرح هاي توسعه ايي
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 توان مندي هاي بالقوه و بالفعل فني   - ج

ند سهامداران، نيازهاي فني در طول دوره مطالعات، راه اندازي و بهره برداري از يك طرح توسط عوامل مختلفي برآورده مي شو  
  . نقش اصلي در ايجاد توان مندي فني طرح دارند...  اعضاي هيئت مديره، مشاوران، مديران منتخب و

سطح توانايي، سوابق مرتبط قبلي و ميزان وابستگي عامل ارائه دهندة امكانات فني به عنوان يك امتياز براي طرح محسوب و در قالب   
  . عناوين زير قابل ارائه است

  . علمي هر يك از عوامل طرحسطح  -
 . سابقة فني قبلي در اجرا يا بهره برداري از طرح هاي مشابه يا حتي متفاوت -
مثل مطالعات كامل مهندسي وجود تيم همكار يا مشاوران در زمينه هاي (رعايت چارچوب و ضوابط فني براي اجراي طرح  -

 ...  ) مختلف فني و

 توان مندي هاي مديتريتي متقاضي   - د

يت طرح در دوره راه اندازي و بهره برداري مي تواند توسط هيئت مديره يا مديراني كه از بين سهامداران انتخاب شده اند انجام مدير  
بديهي است توانمندي مديريتي و ميزان وابستگي آن به طرح . شود و يا مديران و مشاوراني خارج از اين تركيب براي اين امر گماشته شوند

لذا در اين بخش توانمندي هاي مديريتي متقاضي در .  اصلي ترين عوامل موفقيت يا شكست يك طرح محسوب مي شودبه عنوان يكي از
  . قالب آيتم هاي زير يا هر آيتم مهم ديگري ارائه مي  شود

  : تركيب مديران و هيئت مديرة منتخب طرح و شرح تقسيم وظايف هر يك و بررسي تخصص و توان هر كدام از جمله
  . ن تحصيلات و تجربيات مرتبط يا غير مرتبطميزا -
 . سوابق قبلي -
 . شناخت از صنعت  مربوطه -
 . ساير مشاغل  مرتبط كه به صورت موازي انجام مي شود -

در صورتيكه عوامل مديريتي خارج از تركيب سهامداران مي باشند نحوة ايجاد وابستگي و ميزان تعهد  آنها به طرح تشريح شود  -
 ... ). ر، مشاركت در سود، حقوق ومزايا وقرارداد مدت دا(

 . فعاليتهاي انجام شده طرح و ارتباط آنها با توان مندي مديريتي متقاضي -
  ... )مديريت فني، مديريت مالي و(تيم كاري انتخاب شده و ميزان توانايي هر يك در پوشش كامل نيازهاي مديريتي طرح 
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  نحوه تهيه و تدوين بخش مطالعه بازار گزارش توجيهي
  مطالعه بازار

    * مقدمه -1
 بيانگر اهميت و ضرورت انجام مطالعـه بـازار   (Feasibility Study)هـاي صنعتـي  هاي امكانسجي در پـروژه مطالعه رهنمودهاي تدوين گزارش

  مفهـوم مطالعـه    . بيشتر مباحث بازار و بازاريابي مطالعه بازار گستره بيشتري پيدا كرده اسـت            به طوري كه با اهميت يافتن هر چه         . باشد  مي
بنـدي بـازار فعلـي و     هاي مرتبط با بازار و فراهم ساختن زمينه تبيين، تشريح و طبقـه  آوري و ثبت و تجزيه و تحليل نظامند داده          بازار، جمع 

   .باشد بيني بازار آتي محصول مورد بررسي مي پيش
اجراي يك پروژه با استفاده از منابع موجود، نظير مواد اوليه مورد نياز، منابع انساني و تكنولـوژي و همچنـين مكانيـابي آن، زمـاني محقـق                          

. هاي رقابتي واردات و صادرات و غيره تعيين شده باشد    شود كه مفاهيم اوليه بازار نظير تقاضاي فعلي مؤثر، تقاضاهاي ارضاء نشده، مزيت              مي
الذكر در زمان مناسب صورت  از اينرو مطالعه بازار به عنوان بخشي از فرآيند مطالعات امكانسجي بايد با دقت و با هدف حصول اطلاعات فوق                

  . پذيرد
مورد بررسي، هدف از اجراي طرح و محل اجراي طرح و كلياتي           ) محصولات(اي از تاريخچه محصول        گزارش مطالعه بازار، خلاصه    مقدمهدر  
  .  گردد باشد ارائه مي ها و مزاياي طرح مي دربرگيرنده ويژگيكه 

  ):محصولات( معرفي محصول -2
  : شود در معرفي محصول موارد زير ارائه مي

   مورد بررسي ***متعلق به محصول ** ISICمعرفي كليه كدهاي   -2-1
  ها و تعاريف علمي و تخصصي از منابع و كتب علمي مشخصات، ويژگي  -2-2
  و ملي محصول ) جهاني( المللي استانداردهاي بين -2-3
شود، ابتدا مشخصات محصول بايد براساس اطلاعات بخش فني           ها يا گريدهاي مختلف عرضه مي       در صورتي كه محصول با كيفيت      -2-4

  . معرفي شود
  :  معرفي كاربردهاي محصول-5-2

   معرفي محصول به لحاظ ماهيت آن -1-5-2     
  .توليد كالاهاي ديگر استفاده ميشودهر نوع محصولي كه در : اي كالاي واسطه
   هر نوع محصولي كه مستقيما توسط خانوار مصرف ميشود: كالاي مصرفي
هرنوع كالائي كه خود به عنوان عامل توليد در واحد ديگري تلقي گرديده و  معمولا داراي عمر طولاني : اي كالاي سرمايه

  مختلف مانند هرنوع ماشين الات مورد استفاده در صنايع . است
  
  
  :  جهت مطالعه بيشتر رجوع شود به*

  1383راهنماي مطالعه بازار در امكانسجي طرحهاي صنعتي، بانك صنعت و معدن، علي نياكان و همكاران، 
** INTERNATIONAL STANDARD INDUSTRIAL CLASSIFICATION OF ALL ECONOMIC ACTIVITI 

  . رقمي قابل حصول است8كالاهاي صنعتي مي باشد كه در لوح فشرده وزارت صنايع و معادن به تفكيك  براساس تقسيم بندي بين المللي ISIC كدهاي ***
  . كليه منابع و مأخذ و مدارك و مستندات مربوط به بخش مطالعه بازار در انتهاي فصل مطالعه بازار به صورت پيوست ارائه گردد****
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   معرفي كاربردهاي محصول -2-5-2     
  هاي مصرف كننده   ارائه ضريب مصرف محصول در بخش-3-5-2     

  :  بررسي الگوي مصرف جامعه-6-2
   بررسي سابقه مصرف محصول -      
   جايگاه محصول -      

  :  معرفي پروژه-3
  : تحليل ضرورت اجراي پروژه -2-4

   هدف صادراتي -     
   هدف جايگزيني واردات -     
   تكنولوژي جديد-     
   تغيير الگوي مصرف -     

  ....        و
  : تحليل ملاحظات اجرائي پروژه -2-3

  : ملاحظات اقتصادي -1-2-3
كسب سهمي مناسب از بـازارداخلي      . بدون شك مهمترين دلايل توجيه يك طرح بر ملاحظات اقتصادي آن استوار است            

، از ) و غيـره NPVR , IRR( اقتـصادي  -هـاي مناسـب مـالي     برخـورداري از شـاخص  يا خارجي، گسترش بازار هـدف و  
هـاي    باشد و در كنار اين موارد، از جنبـه          مهمترين اهداف يك بنگاه اقتصادي براي ايجاد يا توسعه يك طرح صنعتي مي            

ژه بـه اختـصار     لـذا در بخـش معرفـي پـرو        . هاي طـرح مـورد بررسـي قـرار گيـرد            ملي و كلان اقتصادي نيز بايد ويژگي      
  . شود هاي اقتصادي طرح معرفي مي ترين ويژگي برجسته

  : ملاحظات اجتماعي و فرهنگي -2-2-3
  : اي نظير هاي اجتماعي و فرهنگي در سطح ملي و منطقه بررسي تأثير اجراي پروژه بر شاخص

  ... بيكاري، مهاجرت نيروي كار، اثرات فرهنگي و
  :  ملاحظات سياسي-3-2-3

  . تواند ضرورت اجراي يك پروژه را توجيه نمايد در ابعاد ملي و چه در ابعاد بين المللي ميملاحظات سياسي چه 
 . باشد از موارد قابل بررسي و تحليل در اين بخش مي... خروج از وابستگي به خارج از كشور و توليد داخلي 

  :  مكان يابي پروژه-3-3
  اد اوليه هاي مرتبط به دسترسي طرح به مو  تحليل-1-3-3       
  هاي مرتبط به دسترسي طرح به بازار مصرف   تحليل-2-3-3       
  هاي مرتبط به دسترسي طرح به منابع نيروي انساني   تحليل-3-3-3       
ت توجه به امكان تامين آب، برق، دسترسي بـه راههـاي ارتبـاطي و مـسائل زيـس                 ( يابي پروژه      ساير عوامل تأثيرگذار برمكان    -4-3-3       

  )محيطي
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  :  دانش فني پروژه-4
به بيان ديگر انتخاب دانش فني پروژه بايد متناسب با . در اين بخش لازم است، كه دانش فني پروژه متناسب به نوع بازار هدف معرفي گردد

د، لذا تحليل مناسب بودن دانش فني انتخاب شده براي دستيابي به بـازار هـدف ضـروري                  انتخاب شو ) اي  جهاني، ملي و منطقه   (بازار هدف   
  : باشد لذا مي
  

  . باشد بررسي تناسب دانش فني با بازار هدف ضروري مي -
) اي جهـاني، ملـي و منطقـه    (براساس دانش فني انتخاب شده، مطالعه سوابق فعاليت شركت عرضه كننده دانش فني در بازارهاي هـدف                   -

  .باشد وري ميضر

  ): مواد اوليه، كمكي و مصرفي( قيمت مواد اوليه و نحوة تأمين آن – 5
چنانچه مواد اوليه طرحي فصلي بوده و بعنوان گلوگاه توليد محصول (تعيين نحوه تأمين مواد اوليه طرح به لحاظ داخلي يا وارداتي بودن    -

ماهيانه به مواد اوليه با ملحـوظ نمـودن مقـدار آن كـاملاً مـشخص      بايست ضمن طراحي جداولي امكان دستيابي       طرح محسوب شود مي   
  ).گردد

  . باشد  در مبادي ورودي ضروري ميCIF يا FOBدر صورت تأمين مواد اوليه طرح از خارج، ارائه قيمتهاي جهاني و قيمت  -
  . اشدب ضروري مي) محل اجراي طرح(هاي گمركي و حمل و نقل تا تحويل در درب كارخانه  تفكيك هزينه -
  .هاي تعرفي گمركي شامل سود بازرگاني و حقوق گمركي متعلق به مواد اوليه طرح تعيين نرخ -
  .تعيين قيمت مواد اوليه مورد نياز بايد مطابق با مشخصات فني ارائه شده از سوي كارشناس فني طرح باشد -
به عنوان مثال در صنايع پائين دسـتي  (باشد  ها ضروري ميدر مواردي كه مواد اوليه داراي قيمتهاي چند گانه باشد، ارائه هر يك از قيمت           -

  ).باشد اي، بازار آزاد و قيمت وارداتي مي  صورت قيمت سهميه3پتروشيمي كه قيمت مواد اوليه به 
 . قيمت مواد اوليه بايد مستند و براساس قيمتهاي اخذ شده از شركت ارائه كننده مواد اوليه باشد -

  

 يه طرح طي سالهاي گذشته ارائه روند قيمت مواد اول -
 )Comfarاز طريق نرم افزار (تحليل حساسيت طرح به قيمت مواد اوليه  -

  :  قيمت فروش محصولات طرح-6
  : باشد تعيين قيمت واقعي براي محصولات پروژه يكي از مهمترين وظايف كارشناس تهيه كننده گزارش مطالعه بازار مي

 . هاي كيفي و تعيين درجه هاي مربوطه همراه با تحليل) ي، خارجي و يا هر دوداخل(تحليل قيمت محصولات شركتهاي رقيب  -
 . تعيين قيمت فروش محصول بايد متناسب با مشخصات فني ارائه شده از سوي كارشناس فني طرح باشد -
 تعيين نرخ هاي تعرفه گمركي شامل سود بازرگاني و حقوق و عوارض گمركي متعلق به محصول طرح -
هـاي گمركـي بـصورت جداگانـه      هاي حمل و نقل و هزينه     هاي جهاني محصول لازم است قيمت جهاني با احتساب هزينه          در ارائه قيمت   -

 . ارائه شود
 : در تعيين قيمت فروش محصول طرح مورد بررسي بايد -

  .  قيمت فروش شركتهاي رقيب در درب كارخانه لحاظ شود:اولاً 
  . دي شركت در بازار رقابتي تعيين شود قيمت فروش محصول طرح براساس توانمن:ثانياً

  . مستند باشد) داخلي يا بين المللي(قيمتهاي ارائه شده مربوط به شركتهاي ديگر  -
 )  Comfarاز طريق نرم افزار(تحليل حساسيت طرح به تغيير قيمت فروش محصولات طرح  -
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  : هاي كلان اقتصادي كشور گاه صنعت مورد بررسي در سياست تحليل جاي-7
  . هاي كلان اقتصادي كشور مورد بررسي قرار گيرد در اين بخش ضروري است جايگاه صنعت مورد بررسي در برنامه

  هاي كلان اقتصادي  سازگاري اجراي پروژه با مجموع استراتژي -
 ر گذاري كشو هاي سرمايه بررسي جايگاه صنعت در اولويت -
 هاي حمايتي دولت از صنعت مورد بررسي  بررسي سياست -
 گذاري در صنعت مورد بررسي  هاي نسبي سرمايه مزيت -
 بررسي قوانين و مقررات دولتي و جهاني، مترتب بر صنعت مورد بررسي  -
 اي سازمان تجارت جهاني و اثرات آن بر صنعت مورد بررسي اي و غيرتعرفه بررسي روند موانع تعرفه -
   تاثير واردات و صادرات غيررسمي بر صنعت مورد بررسي  بررسي -

  :  عرضه-8
 سـال گذشـته   5براي ) حداقل(در اين بخش لازم است وضعيت عرضه صنعت شامل وضعيت توليد داخلي و واردات در طي سالهاي گذشته          

  : ارائه گردد

  :  توليد داخلي-1-8
  . شود ملي و روند توليد طي سالهاي گذشته ارائه ميدر اين بخش، تعداد واحدهاي فعال، ظرفيت اسمي، ظرفيت ع

به طوري كه متناسب با هـر       . باشد  در اين بخش تفكيك واحدهاي اصلي توليد كننده محصول به لحاظ سهم موجود از كل بازار ضروري مي                 
  . باشد ندي ميب صنعت در صورت امكان واحدهاي فعال در سه مقياس واحدهاي كوچك، واحدهاي متوسط و بزرگ قابل تقسيم

شود، بررسي وضعيت عملكـرد       در اين بين در مورد طرحهايي كه بخش قابل توجهي از نياز بازار توسط تعداد محدودي از واحدها تأمين مي                   
  . باشد اين واحدها ضروري مي

...  پرس، پاكشوما، پاكشو،   نظير تولي (به عنوان مثال در مورد صنايع شوينده بررسي وضعيت عملكرد چند شركت اصلي فعال در اين صنعت                  
  . باشد كه سهم بالايي از بازار را در اختيار دارند ضروري مي) 

  :باشد آمار و اطلاعات مربوط به عرضه داخلي يك محصول، با توجه به نوع محصول از منابع زير قابل استخراج مي
  ) صيليلوح فشرده سازندگان محصولات صنعتي و كتاب عملكرد تف(وزارت صنايع و معادن  -
 ...)نظير اداره كل(هاي تخصصي فعال در وزارت صنايع و معادن در هر صنعت خاص  استعلام از بخش -
 مركز آمار ايران  -
 بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران  -
 هاي تخصصي  ها و انجمن اتحاديه -
 هاي مرتبط با صنعت مورد بررسي  ها و وزارتخانه سازمان -
 واحدهاي اصلي توليد كننده محصول  -
 ها و مطالعات انجام شده پيشين پژوهش -
 هاي اطلاع رساني داخلي و خارجي  پايگاه -
 ساير منابع در دسترس -

در ارائه آمار و اطلاعات مربوط به ظرفيت اسمي، ظرفيت عملي و توليد واقعي هر صـنعت بايـد بـه منـابع مختلـف مربوطـه مراجعـه كـرده                 
  . ش ارائه نمودسرانجام آمار و اطلاعات نهايي را با كمترين تور
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در بسياري از موارد استناد صرف به اطلاعات سازندگان محصولات صنعتي كه توسط وزارت صنايع و معادن بـه صـورت لـوح فـشرده ارائـه                           

هاي تخصصي فعال در   شده از اين لوح، از طريق استعلام از بخش        از اين حيث لازم است، اطلاعات اخذ      . تواند گمراه كننده باشد     شود، مي   مي
هـا و توليـد كننـدگان و فعـالان      ها و اتحاديه وزارت صنايع و معادن كه مرتبط با محصول مورد بررسي هستند و همچنين استعلام از انجمن         

  . صنعت مورد بررسي اصلاح شود
  

  . باشد يدر مجموع ارائه آمارهاي توليد به شكل جداول زير م
  . باشد باشد، ارائه نام تمام واحدها و اطلاعات مرتبط به شكل جدول زير مي در مواردي كه تعداد واحدها انگشت شمار مي

  

  »1«جدول شماره 
  Xوضعيت واحدهاي فعال در صنعت به تفكيك ظرفيت اسمي،عملي و توليد واقعي و راندمان در سال 

  

محل   نام واحد
  استقرار

ظرفيت 
  اسمي

يت ظرف
واحد   راندمان  توليد واقعي  عملي

  سنجش

              

              
              جمع

  : ماخذ
كه )2(باشد ارائه آمار و اطلاعات مربوط به بحث عرضه در جدولي نظير جدول شماره                 همچنين در مواردي كه تعداد واحدهاي فعال زياد مي        

  .  ضروري استتعداد واحدهاي فعال در هر استان و اطلاعات مرتبط را ارائه نمايد
  

  » 2«جدول شماره 
 X به تفكيك محل استقرار و ظرفيت عملي و توليد واقعي درسالXواحدهاي فعال توليدكننده محصول 

  

تعدادواحد   نام استان
  فعال

ظرفيت 
  اسمي

ظرفيت 
واحد   راندمان  توليد واقعي  عملي

  سنجش

              

              
              جمع

  : ماخذ
زم است وضعيت واحدهاي فعال اصلي كه سهم بالايي از بازار را در اختيـار دارنـد بـصورت جداگانـه هماننـد                       در اين گونه موارد همچنين لا     

  . ارائه گردد) 1(جدول شماره 
  . گردد ميزان توليد صنعت در طي سالهاي گذشته ارائه مي) 3(سرانجام طي جدول شماره 

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
   .باشد تكميل مي شود اطلاعات اين جدول براساس آخرين سال كه اطلاعات آن در دسترس مي *
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  »3«جدول شماره 

  XY 13 – XX 13 طي سالهاي Xميزان توليد محصول 
  

 سال                       
  ميزان توليد   شرح 

    

    

    

    
  : ماخذ

لازم به ذكر است، در صورتيكه امكان دسترسي به آمار توليد تك تك واحدها در طي سالهاي گذشته فراهم مي باشد، مي بايد، آمار مـذكور      
  . طي جدول جداگانه اي ارائه شود

   : واردات-2-8
  . حجم واردات محصول مورد بررسي طي سالهاي گذشته ارائه گردد

  . ارائه گردد) 4(در اين بخش لازم است موارد ذيل مورد توجه قرار گيرد و سرانجام آمار واردات طي جدول شماره 
  ها و سود بازرگاني  تعرفه -1
 شناخت دقيق كد تعرفه گمركي تخصيصي به محصول مورد بررسي  -2
 . بداء و ميزان واردات از هر كشور كه محصول از آنجا وارد شده استارائه كشورهاي م -3
 بررسي و تحليل كارشناسي ميزان واردات رسمي و غيررسمي و تفكيك آنها  -4
 ارائه ميزان و ارزش واردات كالاي مورد بررسي  -5

  
   »4«جدول شماره 

  XY  13- XX  13 طي سالهاي  Xميزان و ارزش واردات محصول 
  

  سال      
  ارزش دلاري  ارزش ريالي  ميزان واردات                      شرح   
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  : ماخذ

، فعالان  )يوابسته به مؤسسه پژوهشهاي بازرگان    (اطلاعات اين بخش از سالنامه بازرگاني خارجي جمهوري اسلامي، مركز نقطه تجاري ايران              
  .  قابل حصول است ITCصنعت و بازرگانان و همچنين ساير مراكزآماري مربوطه نظير 

  :  موجودي انبار-3-8
بررسي ميزان موجودي انبار از طريق تفاضـل موجـودي          . باشد  تر وضعيت عرضه مؤثر مي      ميزان موجودي انباردر هر سال جهت تحليل دقيق       

  . شود ار در انتهاي سال حاصل ميانبار در ابتداي سال از موجودي انب
هاي مربوط به مطالعه بازار  باشد و عمدتاً هم تأثير قابل توجهي در تحليل          از آنجا كه در بسياري از طرحها، محاسبه موجودي انبار مشكل مي           

اي در تحليـل و موازنـه         ردهاما در مورد طرحهاي خاص كه موجودي انبـار تـأثير و نتـايج  گـست                . شود  ندارد، اين رقم صفر در نظر گرفته مي       
  . باشد وضعيت بازار دارد مطالعه، بررسي و محاسبه آن ضروري مي

  . شود ارائه مي) توليد داخلي و واردات(مجموع عرضه ) 5(سرانجام طي جدول 
  

   »5«جدول شماره 
  XY 13- XX 13  طي سالهاي Xعرضه محصول 

  

  جمع  ميزان واردات  ميزان توليد  سال

        

        

        
 

  . در صورت وجود موجودي انبار، رقم آن در ستون جداگانه لحاظ شود*

  :  پيش بيني امكانات عرضه-9

  :  پيش بيني امكانات عرضه داخلي-1-9
 مورد 8 و 7 و6اي اين واحدها و طرحهاي در دست اجرا طي جداول            در اين بخش لازم است ظرفيت عملي واحدهاي فعال، طرحهاي توسعه          

اي و در دست اجرا مجموع امكانات عرضه براي سـالهاي آينـده               رند و سرانجام متناسب با پيشرفت فيزيكي طرحهاي توسعه        محاسبه قرار گي  
  . ارائه شود) 9(طي جدول شماره 
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  »6«جدول شماره 
  XY 13- XX 13پيش بيني امكانات عرضه واحدهاي فعال طي سالهاي 

  

  ............  ..............  ............  ..............  .............  محل استقرار  نام واحد  امكانات عرضه طي سال آتي

              

              
  

  »7«جدول شماره 
  XY 13- XX 13پيش بيني امكانات عرضه طرحهاي توسعه اي طي سالهاي 

  

  محل استقرار  نام واحد  رضه طي سال آتيامكانات ع
XX13  ..............  ............  ..............  XY13  

              

              
  :   ماخذ

  
  

  »8«جدول شماره 
  XY 13- XX 13پيش بيني امكانات عرضه طرحهاي دردست اجرا طي سالهاي 

  

  محل استقرار  نام واحد  امكانات عرضه طي سال آتي
XX13  ..............  ............  ..............  XY13  

              

              

  :   ماخذ
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   »9«جدول شماره 
  XY 13- XX 13امكانات عرضه صنعت طي سالهاي 

  

  شرح                                 
            سال

          

            ظرفيت عملي واحدهاي فعال

            فيت عملي طرحهاي توسعه ايظر

            ظرفيت عملي طرحهاي دردست اجرا

  
شود ترديدهايي وجود     با توجه به اينكه در مورد صحت اطلاعات مربوط به طرحهاي در دست اجرا كه توسط وزارت صنايع و معادن ارائه مي                     

 اسمي و عملي و همچنين ميـزان پيـشرفت فيزيكـي            دارد، بررسي و تحليل صحت و سقم وضعيت طرحهاي در دست اجرا به لحاظ ظرفيت              
  . باشد طرحها به ويژه در مورد طرحهاي در دست اجرا با ظرفيت توليد بالا ضروري مي

  : بيني واردات  پيش-2-9
ي پذيري آن با محصولات رقيب خارجي و همچنين رونـد واردات ط ـ             در اين بخش لازم است با توجه به امكانات عرضه صنعت، قدرت رقابت            

  .ارائه گردد) 10(بر روند واردات ميزان واردات در طي سالهاي آتي در جدول شماره  *سالهاي گذشته و كليه متغيرهاي تأثيرگذار
 

  »10«جدول شماره 
  XY 13- XX 13 طي سالهاي  Xبيني ميزان واردات محصول  پيش

  

  شرح        
  اتميزان وارد                     سال  

    
    
    
    

  .شود ارائه مي) 11(طي جدول شماره ) داخلي و واردات(بيني امكانات عرضه  لذا پيش
  

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  . بيني واردات را تحت تأثير قرار دهد تواند پيش المللي وجود دارد كه مي ي سياسي و اقتصادي در سطح ملي و بين شايان ذكر است كه متغيرهاي برونزا*
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  »11«جدول شماره 
  XY 13- XX 13 طي سالهاي  Xبراي  محصول) داخلي و واردات(بيني كل امكانات عرضه  پيش

  

  شرح                            
  كل امكانات عرضه  واردات  امكانات عرضه داخلي      سال

        

        

        

  :  تقاضا-10
  . باشد و تقاضاي داخلي مي) صادرات(ها و اطلاعات مربوط به تقاضا شامل دو بخش تقاضاي خارجي  داده

  ): صادرات( تقاضاي خارجي -10 -1
  . گردد ت مربوط به صادرات طي سالهاي گذشته ارائه ميدر اين بخش اطلاعا

  :باشد در اين بخش توجه به سه نكته ضروري مي
  شناخت دقيق كدهاي تعرفه گمركي مربوط به كالاي مورد بررسي  -1
 بررسي و تحليل وضعيت صادرات به لحاظ ميزان صادرات رسمي و غيررسمي  -2
 .صادرات، ارزش وزني و ريالي صادراتتحليل كمي و كيفي وضعيت صادرات به لحاظ تركيب  -3

  . باشد مي) 12(الذكر ارائه اطلاعات مربوط به صادرات به شرح جدول شماره  با لحاظ كردن موارد فوق
 

  »12«جدول شماره 
  XY 13- XX 13  با كد تعرفه طي سالهاي Xروند صادرات محصول 

  

  شرح                     
  ارزش دلاري   ارزش ريالي   ميزان صادرات    سال
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  :  ماخذ
  : اطلاعات مربوط به ميزان صادرات از منابع مختلف ذيل قابل حصول است

  سالنامه بازرگاني خارجي جمهوري اسلامي -
 فعالان صنعت و بازرگانان  -
 هاي بازرگاني   اتاق -
  ساير منابع  -

  

  :  تقاضاي داخلي- 2-10
باشد و استفاده از شاخص مصرف ظاهري يـك روش   ضروري مي) روند چند سال اخير(براي بررسي وضعيت تقاضا اطلاع از وضعيت گذشته        

  :آيد باشد و از رابطه مقابل بدست مي برآورد معمول مي
C = Y + M -X-K 

  كه در آن 
C: مصرف ظاهري   
Y: توليد داخلي   

M: واردات   
X: صادرات   
K: در صورت امكان دستيابي به آمار آن( موجودي انبار(  

  . باشد قابل ارائه مي) 13(باشد و در جدول شماره  براي كالاي مورد بررسي مي
  

  »13«جدول شماره 
  XY 13- XX 13برآورد مصرف ظاهري طي سالهاي 

   

  سال
  

  شرح

توليد 
  ف ظاهريمصر  موجودي انبار  صادرات  واردات  داخلي
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در صورت دسترسـي بـه اطلاعـات ضـروري          (توان    هاي مربوط به برآورد تقاضا علاوه بر استفاده از روش برآورد مصرف ظاهري مي               در تحليل 

  . رف كننده كالا در سطح جامعه به برآورد تقاضا، دست يافتاز طريق برآورد ميزان مصرف گروههاي مص) است
بـه طـوري كـه بـراي        . باشـد   اي داراي روشهاي مختلف مـي       اي و سرمايه    كه استفاده از روش فوق متأثر از نوع كالا به لحاظ مصرفي، واسطه            

ميزان مصرف آن در افراد و يا خـانوار و يـا            اي برآورد ضريب مصرف در صنعت مورد بررسي و براي كالاهاي مصرفي، بررسي                كالاهاي واسطه 
  . شود بيني تقاضا به كار گرفته مي مبحث مربوط به برآورد تقاضا در بخش پيش. باشد گروههاي مصرف كننده ضروري مي

  : بيني تقاضا  پيش-11

  : بيني تقاضاي داخلي  پيش-1-11
هـاي انجـام شـده در ايـن بخـش،        بيني به طوريكه با استناد به پيش. باشد بيني تقاضا به عنوان يكي از مهمترين اركان مطالعه بازار مي   پيش

  . پذيرد تحليل وضعيت آينده صنعت مورد بررسي صورت مي
بيني تقاضا براي محصول مورد بررسي وجود دارد كه در انتخاب روش مورد نظر متـأثر از عوامـل مختلـف زيـر                         روشهاي مختلفي براي پيش   

  :باشد مي
  اي بودن اي، سرمايه حاظ مصرفي، واسطهنوع محصول به ل -1
 آمار و اطلاعات در دسترس  -2

  :  روش اقتصادسنجي-1
هاي اقتصادسنجي، با توجه به آمار و اطلاعات در دسترس، الگوي مناسب انتخاب شـده و بـرازش صـورت                      در اين روش با استفاده از تكنيك      

و ) به ويژه به صورت سري زماني (ت دسترسي به آمار و اطلاعات مورد نياز         در اين روش، در صور    . شود  بيني مي   پذيرد و حجم تقاضا پيش      مي
  . تواند نتايج مطلوبي در برآورد تقاضا به همراه داشته باشد استفاده از مدل مناسب و لحاظ كردن متغيرهاي تأثيرگذار اصلي بر تقاضا مي

  ): تداوم روند قبلي( روش روند گذشته -2
بينـي   روند مصرف درآينده، مشابه روند سالهاي گذشته خواهد بود، از رشد متوسط سالهاي قبـل جهـت پـيش   در اين روش با فرض اين كه      

باشد، اما نبايد اين نكته را از ذهن دور نگـاه  داشـت كـه در                   مزيت اصلي اين روش سهولت استفاده از آن مي        . شد  ميزان مصرف استفاده مي   
اي   زيرا تغييرات و تحولات تكنولوژيكي، فرهنگي و سليقه       . توان گمراه كننده باشد      گذشته مي  بسياري از موارد، صرف استناد به روند سالهاي       

  . باشد و تحولات جمعيتي باعث تأثير در روند تقاضا براي محصول مورد مطالعه مي

  ): مصرف سرانه( روش سطح مصرف -3
بيني تقاضا با لحاظ كردن متوسط نرخ رشد سـرانه و    پيش.شود در اين روش متوسط نرخ رشد مصرف سرانه در سالهاي گذشته محاسبه مي 

  . آيد نرخ رشد جمعيت بدست مي
X n = A. ( 1+P ) n C (1+ r) n 

  
  :كه در آن

   a :جمعيت كنوني
  p :نرخ رشد جمعيت
   n :سال مورد محاسبه
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    c :مصرف سرانه در سال پايه

   r :نرخ رشد مصرف سرانه
    x :تقاضا

  . شود كه امكان استناد به شاخص مصرف سرانه در مطالعه وجود داشته باشد روش فوق زماني استفاده مي

  :  روش ضريب مصرف-4
 به طوري كـه بـا در        .باشد  شود، مناسب مي    اي كه از آنها براي توليد كالاي ديگر استفاده مي           بيني تقاضا براي كالاهاي واسطه      اين روش پيش  

بيني توليـد كـالايي كـه از محـصول مـورد              هاي مصرف كننده محصول و پيش       اختيار داشتن ضريب مصرف محصول مورد بررسي در بخش        
  . توان به تقاضاي محصول مورد بررسي دست يافت نمايد مي بررسي استفاده مي

بيني توليد كالاي مصرف كننده محـصول   و همچنين امكان پيشروش فوق در مواردي كه امكان تعيين ضريب مصرف محصول فراهم باشد            
  . باشد در سالهاي آينده فراهم باشد، مناسب مي

  :(Markov Peocess) فرايند ماركو -5
در اين روش با استفاده از نظرسنجي، براي كالاهاي جديد يا نوع خاصي از كالاهاي موجـود كـه نيازمنـد بررسـي رفتـار مـصرف كننـدگان                         

  . توان از روش فرايند ماركو استفاده كرد باشد مي مي) اي عم از افراد يا گروههاي درآمدي و يا صنايع مصرف كننده محصول واسطها(محصول 
  . توان به نظرسنجي پيرامون تقاضاي كالاي مورد بررسي پرداخت در اين روش از طريق پرسشنامه، مطالعه ميداني و يا مصاحبه مي

  :  روش روند متغير-6
اين روش به دلايل تغيير در شرايط اقتصادي و اجتماعي و نيز تحول الگوهاي مصرفي ناشي از آنها، بررسي روند تغييرات مصرف يك در 

گذاري ملي  و يا هر يك از اجزاي تشكيل دهنده آن نظير سرمايه) يا درآمد سرانه(كالاي معين بر حسب مورد در ارتباط با تغيير درآمد ملي 
بيني شده  مقادير پيش. شود اي و بودجه خانوار انجام مي و يا اعتبارات خاص برنامه... و)  دولتي، خصوصي(مصرف ملي ) دولتي، خصوصي (

هاي عمراني بودجه دولت، بانك مركزي و ساير  هاي مربوط به برنامه براي درآمد ملي و يا هر كدام از پارامترهاي فوق را به ترتيب از گزارش
  . توان تهيه نمود لتي و ملي ميهاي ذيربط دو سازمان

در اين روش براي تحليل ارتباط و مقايسه بين روند مصرف كالاي مورد بررسي يا روند تغييرات درآمد ملي و يا هر پارامتر ديگر و طريق 
 كالا و روند تغيير در روش تناسب ساده چون ميزان روند تغييرات مصرف. شود استفاده مي) رگرسيوني (تناسب ساده و با رابطه همبستگي 

پارامتر انتخابي در دوره گذشته معلوم هستند لذا با معلوم بودن روند آينده پارامتر انتخابي، ميزان روند تغييرات مصرف كالا در آينده برآورد 
  . شود استفاده ميبيني ميزان تقاضاي محصول در آينده  از رقم بدست آمده به همان شكلي كه در روش قبلي ذكر شد براي پيش. خواهد شد

   روش تحليل بودجه خانوار-7

  المللي   روش مقايسه بين-8

  هاي راهنما   استفاده از شاخص-9
  .  قابل ارائه است14سرانجام پس از انتخاب شيوه مناسب پيش بيني تقاضا، نتايج حاصل در قالب جدول شماره 
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   »14«جدول شماره 

     XY 13- XX 13 طي سالهاي Xبيني تقاضاي داخلي براي محصول  پيش
  

  شرح                           
  ميزان پيش بيني تقاضا   سال

    

    

    

    

  

  ): صادرات(بيني تقاضاي خارجي   پيش-2-11
بيني تقاضاي داخلي مورد بررسـي مـشابه           الزاماً با الگوي پيش    كه(بيني تقاضا     در اين بخش، با توجه به الگوهاي مختلف موجود جهت پيش          

بينـي صـادرات بـه        و همچنين اطلاعات در دسترس در زمينه بازار جهاني و روند گذشته صادرات محصول مورد بررسي، پـيش                 ) نخواهد بود 
  .پذيرد صورت مي) 15(شرح جدول شماره 

  
   »15«جدول شماره 

     XY 13- XX 13 طي سالهاي Xول بيني تقاضاي خارجي براي محص پيش
  

  شرح                         
  )واحد سنجش(پيش بيني صادرات   سال

    

    

    

    

  . شود ارائه مي) 16(طي جدول شماره ) تقاضاي داخلي و خارجي(بيني كل تقاضا  لذا پيش
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   »16«ه جدول شمار

  XY 13- XX 13  طي سالهاي Xبراي محصول ) داخلي و خارجي(بيني كل تقاضا  پيش
  

  شرح                   
  كل تقاضا  تقاضاي خارجي   تقاضاي داخلي   سال

        

        

        

        

  :بيني تقاضا بيني امكانات عرضه و پيش  تحليل موازنه پيش-12
در تـدوين جـدول موازنـه    . شود بيني تقاضا، وضعيت آينده صنعت مورد بررسي تحليل مي رضه و پيشاز مقايسه جداول مربوط به امكانات ع      

بيني تقاضاي    بيني تقاضا، علاوه بر پيش      امكانات عرضه و تقاضا بايد علاوه بر امكانات عرضه داخلي به روند واردات و همچنين در بخش پيش                 
  . داخلي به امكانات صادرات نيز توجه نمود

  
   »17« شماره جدول

  XY 13- XX 13 طي سالهاي Xبراي محصول ) داخلي و خارجي(بيني كل تقاضا  پيش
  

  سال
  

 شرح 

  بيني  پيش
  بيني پيش  بيني تقاضا  پيش  امكانات عرضه 

  )مازاد(كمبود 
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  : زار جهاني بررسي با-13
محـصول  (باشد و همچنين در مورد طرحهايي كه محصول مورد بررسي رقيـب وارداتـي       در مورد طرحهايي كه بازار هدف، بازار صادراتي مي        

  . باشد اي ضروري مي دارد، بررسي بازار جهاني و منطقه) خارجي
هاي رقابتي محـصول    و بازارهاي هدف و همچنين مزيتاي هاي مربوط به وضعيت تجارت جهاني و منطقه به طوري كه در اين بخش تحليل      

  . شود مورد بررسي در رقابت با محصولات مشابه وارداتي ارائه مي
  

  :  برنامه فروش شركت و تعيين بازار هدف-14
  . شود ارائه مي) 17(در اين بخش برنامه شركت و همچنين ميزان استفاده از ظرفيت عملي آن در جدول شماره 

 بازار هدف شركت دردسترسي به بازار داخلي و صادراتي متناسب با دانش فني طرح و توانمندي شـركت در دسـتيابي بـازار و              در اين بخش  
  . شود پذيري آن ارائه مي قدرت رقابت

  
   »16«جدول شماره 

  XY 13- XX 13 طي سالهاي Xبراي محصول ) داخلي و خارجي(بيني كل تقاضا  پيش
  

  شرح               
  ميزان فروش  قيمت فروش  توليد واقعي  ظرفيت عملي    سال

          

          

          

  : گيري و ارائه پيشنهاد بندي، نتيجه  جمع-15
به طـوري  . باشد پذيري اجراي پروژه متصور مي با مطالعه و تحليل تمام اركان مطالعه بازار، دستيابي به نتايج مشخص كاربردي دربارة توجيه       

بر همين اساس   . سازد   كننده گزارش مطالعه بازار را به ارائه پيشنهاد در زمينه اجرا يا عدم اجراي طرح رهنمون مي                 كه نتايج مطالعات، تهيه   
  . شود كه به پيشنهادهاي عملي منتهي شود اي ارائه مي بندي گزارش به شيوه در اين بخش ارائه تحليل نهايي و جمع

بررسي وضـعيت صـنعت، تـأثير       (از هدف اجراي پروژه، تبيين محيط پيراموني بازار         هاي پژوهش بصورت يك چكيده        بندي نتايج يافته    جمع
WTO             هـاي كمـي مربـوط بـه وضـعيت عرضـه و تقاضـا و                  و تحليـل  )  و قوانين آن بر صنعت، امكان رقابت طرح مورد بررسي در بازار هدف
پذيري اجراي پروژه كه هدف اصلي مطالعه         در زمينه توجيه  شود و در پايان پيشنهادهاي كاربردي         بيني امكانات عرضه و تقاضا ارائه مي        پيش

  . گردد است ارائه مي
توانمندي متقاضي به لحاظ شناخت شرايط حاكم بر بازار محصول مورد بررسي و همچنين داشتن قابليتهـاي لازم جهـت فعاليـت در بـازار                         

  . باشد گيري نهايي مي فروش محصول از جمله موارد تأثيرگذار در تصميم
 پايان ذكر اين نكته ضروري است كه توصيه به اجرا  يا عدم اجراي پروژه بايد با توجه به كليه  فاكتورهاي كمي و كيفي بازار و به در

  . هاي كيفي و  غيركمي بازار، صورت پذيرد خصوص  توجه به جنبه
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  :تصاديمحاسبه شاخص هاي اق

  :�برداري در سال   برآورد ارزش افزوده طرح در ظرفيت كامل بهره-الف 
  

 ميليون ريال: مبلغ   شرح

    ها   ستاده-1

      ها   داده-2
      بندي   مواد اوليه و بسته-1-2
      بيني نشده   برق، سوخت، تعميرات، متفرقه و پيش-2-2
       استهلاك -3

      )1-2(ارزش افزوده ناخالص داخلي 
      )1-2(-3ارزش افزوده خالص داخلي 

      
  

  .درصد است........... نسبت ارزش افزوده ناخالص داخلي به ارزش ستاده ها حدود
  

                                                                                            
  

  . درصد است............. ا حدودنسبت ارزش افزوده خالص داخلي به ارزش ستاده ه
  
   

  
  

  :  برآورد نقطه سر به سر طرح-ب 
باشد  ميليون ريال مي................ هاي عملياتي و غيرعملياتي معادل توليدي در حد نقطه سر به سر طرح مورد بررسي بدون احتساب هزينه

  . درصد كل فروش به دست خواهد آمد.......... و
  
  

                                                                                    
  

    
  

 ...................... =لميليون ريا
  هزينه ثابت 
  هزينه متغير 

                 - 1   
 فروش كل 

  نقطه سربه سر بدون احتساب = 
  هاي عملياتي و غيرعملياتي  هزينه

     
       

                                    ]3-)2-1(  [  
   × 100................ = درصد 

                                         1      

)                                2-1(  
   × 100........... = د درص

                                    1 
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درصد كل فروش . .........باشد و ميليون ريال مي............. هاي عملياتي و غير عملياتي معادل توليدي درحد نقطه سر به سر با احتساب هزينه

  . بدست خواهد آمد
  
  

                                                                                                                                                    
                                                                                                                                                           

  
  

  
  :xبرداري در سال  هاي ثابت و متغير در ظرفيت كامل بهره تفكيك هزينه

  ميليون ريال : ارقام
  درصد هزينه درصد هزينه شرح هزينه هاي متغير هزينه هاي ثابت

جمع كل 
 ها هزينه

  100  -  بندي   ليه و بستهمواد او

    30    70    حقوق و دستمزد 
    80    20    سوخت و انرژي 

    80    20    تعمير و نگهداري 
    -    -    %)6(بيني نشده هاي پيش هزينه

    -    -    استهلاك 
    -    -    هاي توليد  جمع هزينه

    -    -    *هاي عملياتي  هزينه
    -    -    **هاي غيرعملياتي  هزينه
    -    -    جمع 

  
  
  
  
  
  

، ) درصـد متغيـر  100(، حق الامتياز) درصد ثابت100( ، هزينه هاي حقوق و دستمزد اداري    ) درصد متغير  100( هزينه هاي عملياتي شامل هزينه هاي توزيع و فروش        *
  ) . درصد ثابت100( ، هزينه هاي اجاره ) درصد ثابت100(بيمه 

  ). درصد ثابت100( هزينه هاي غير عملياتي شامل هزينه هاي مالي **
  . درصد فروش كل در نظر گرفته مي شود2 تا 1هزينه هاي توزيع و فروش بين 

  

 

  نقطه سربه سر با احتساب =  ................. =ميليون ريال
  هاي عملياتي و غيرعملياتي  هزينه

  هزينه ثابت 
  هزينه متغير 

                 - 1   
 فروش كل 
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  :  گذاري به اشتغال  نسبت سرمايه-ج 
نفر در كادر ........ نفر در كادر توليدي و.......... دادنفر اشتغال ايجاد خواهد شد كه از اين تع......... در صورت اجراي طرح مورد بررسي براي

  .ميليون ريال خواهد بود................... گذاري براي اشتغال هر يك از كاركنان معادل بر چنين اساسي نسبت سرمايه. اداري خواهند بود
  

       
               =                   =                            =                                 

                                                                                                                                                    
  

  :ضمائم بخش بازار
  تصوير منابع، مأخذ و مستندات قيمت مواد اوليه  -1
 ع، مأخذ و مستندات قيمت فروش تصوير مناب -2
 تصوير منابع، مأخذ و مستندات مربوط به وضعيت واحدهاي فعال  -3
 تصوير منابع، مأخذ و مستندات مربوط به طرحهاي در دست اجرا  -4
 تصوير منابع، مأخذ و مستندات مربوط به تقاضا  -5
 بيني تقاضا  تصوير منابع، مأخذ و مستندات مربوط به پيش -6
 ذ و مستندات مربوط به واردات تصوير منابع، مأخ -7
 تصوير منابع، مأخذ و مستندات مربوط به صادرات  -8
 ساير منابع و مأخذ و مستندات -9

  

  گذاري ثابت طرح سرمايهكل 
  

         تعداد كاركنان 

  ..................ميليون ريال   گذاري به اشتغال  نسبت سرمايه
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   هدف از اجراي طــرح-1

  *ايجاد / سيسأهدف از اجراي طرح ت
 ـ          مي در اين قسمت هدف از ايجاد طرح شرح داده            ، محـل اجـراي     ات و ظرفيـت عملـي توليـد       امشود و حدود و مشخصات طرح از جمله ن

  .گردد ذكر ميو تعداد روز كاري در سال اعت كاري درهر شيفت س و شيفت كار در روز، **طرح

  ***هدف از اجراي طرح توسعه 
  عملي توليدات فعلي و توسعه، محـل اجـراي طـرح            توليدات و ظرفيت   مشود و نا   در اين قسمت هدف از ايجاد طرح توسعه شرح داده مي             
) موجـود و توسـعه    جهت بخشهاي   (هر شيفت، تعداد روز كاري در سال         شيفت كار در روز، ساعت كاري در       ،)بخش موجود و بخش توسعه    (

  .گردد ذكر مي
  . داده شود اگر طرح به صورت توسعه و انتقال باشد بايد محل فعلي و محل جديد هر دو مشخص و توضيح:يادآوري

  ****و نوسازي هدف از طرح بازسازي 
ظرفيت عملي توليد انواع محصولات فعلي و آتي، محـل اجـراي            ام و انواع    شود ن  شرح داده مي   در اين قسمت دلايل اجراي طرح بازسازي،         

  .شود آورده مييفت كار در روز، ساعت كاري درهر شيفت، تعداد روز كاري در سال شطرح، 

   ظرفيت -2
  :توان به صورت زير تفكيك نمود ظرفيت طرح يا مقدار توليد در واحد زمان را مي   

آلات ثبـت    اين ظرفيت اغلب توسط سازندگان ماشين     . آل  ظرفيت اسمي عبارتست از قابليت توليد در شرايط ايده         :ظرفيت اسمي  -1
  .باشد شده است و بر اصول طراحي و مهندسي استوار مي

به طور معمول ظرفيت عملـي     . بارت است از حداكثر ظرفيت قابل دسترسي در شرايط عادي كار           ظرفيت عملي ع   :ظرفيت عملي  -2
 .شود از ظرفيت اسمي در نظر گرفته مي) اي راندمان يا بازده(به صورت درصدي 

  .اين ظرفيت هيچگاه مساوي و يا بيشتر از ظرفيت اسمي مورد تاييد سازندگان ماشين آلات محاسبه نشود: نكته
  :وثردر تعيين حداكثر ظرفيت عملي و درصد استفاده از آنعوامل م

  :باشند مانند ر ميـؤثددي مـرفيت، عوامل متعـاده از اين ظـدر تعيين حداكثر ظرفيت عملي طرح و درصد استف   
 وقـف عـادي كـار،     تتعميـر و نگهـداري،      نيـروي انـساني،     آلات، مواداوليه و كمكـي،       آوري، ظرفيت اسمي ماشين    يد و فن  ل، روش تو  يطراح  

  .تعطيلات و نوبت كاري و كشش بازار
  
نداشته و كسب سود و زيان در )  اعم از موضوع مربوط به طرح يا غير آن (طرح تاسيس به طرحي گفته مي شود كه شركت متقاضي سابقه هيچگونه فعاليت اقتصادي               *

  .داشته باشدگذشته ننموده و در ترازنامه و ترازنامه آزمايشي آن سود و زيان وجود ن
  .تواند در بيش از يك مكان باشد به عنوان مثال ساخت قطعات در يك منطقه و مونتاژ آن در منطقة ديگري صورت پذيرد محل طرح مي**

 و ترازنامه آزمايـشي     داشته در ترازنامه  ) اعم از موضوع مربوط به طرح يا غير آن        ( به طرحي گفته مي شود كه شركت متقاضي سابقه فعاليت اقتصادي            طرح توسعه    ***
  .آن سود و زيان وجود داشته باشد

 طرح بازسازي و نوسازي به دليل داشتن سود و زيان در دفاتر مالي شركت مشابه طرح توسعه است ولي جدول هزينه هاي سرمايه گذاري آن مشابه طـرح تاسـيس      ****
  .است
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  :تعداد نوبت كار  
ميـزان   جملـه نـوع صـنعت، سيـستم توليـد،      تعيين ساعت كاري، تعداد شيفت كار در روز و تعداد روزكاري در سال بستگي به عواملي از       

يـد  در كارخانجاتي كه اجبارا به طور پيوسـته با به طور معمول به عنوان مثال . دسترسي به مواداوليه، نوع محصول و برخي عوامل ديگر دارد 
  .شود  روز كاري در سال براي محاسبه ظرفيت در نظر گرفته مي300 شيفت كاري در روز و حداكثر 3نمايند  فعاليت 

  
  ):نتايج ظرفيت سنجي(در مورد طرحهاي تاسيس، نتايج بررسي مطالب اين بخش شامل موارد زير ارائه گردد 

به عنوان مثال ظرفيت براسـاس جـواز        ) اسمي و عملي  (ر شده در آن     ذ شده با اشاره به تعيين نوع ظرفيت ذك        خظرفيت براساس مجوز ا    -
جهـت بخـش   ) تأسـيس (برداري از بخش موجود و ظرفيت براساس جواز توسـعه   تأسيس براي طرح تأسيس، ظرفيت براساس پروانه بهره  

  .جديد در طرح توسعه
 ) ساعت در شيفت، شيفت كار در روز، روز كاري در سال(تعيين نوبت كار واحد  -
آلات و تجهيزات يا خطوط توليد براساس مشخصات فني سازندگان و مدارك و مستندات طـرح از جملـه                    تك ماشين  ظرفيت اسمي تك   -

 )محاسبه دقيق(پروفرما 
 ظرفيت اسمي كل واحد در سال و مقايسه آن با ظرفيت اقتصادي مورد نظر محاسبة هاي خط توليد و  تعيين گلوگاه -
 ي توليد در سال تعيين راندمان و ظرفيت عمل -
 هاي مختلف اظهار نظر در مورد همگني و هم خواني ظرفيت بخش -
 . شود دلايل آن ذكر شود مگن ميهمحصولات خاصي /درصورتي كه ظرفيت براساس محصول -
 شود بايد جدول دقيقي از وضعيت دسترسي به اين مواد در طول سـال بـه صـورت                   در صورتي كه ظرفيت براساس مواد اوليه تعيين مي         -

جات يا حتي معادني كه در بعضي فصول سال           ماهانه وجود داشته باشد اين امر درخصوص صنايع غذايي مثل شيلات يا سبزيجات و ميوه              
 .برداري باشند مهم است غير قابل بهره

.... تـل و   جهت واحدهاي توليدي محاسبات ظرفيت به روش فوق مي باشد ليكن جهت ساير طرحهـا ماننـد طرحهـاي بيمارسـتان، ه                      :نكته
  .بصورت موردي محاسبات متفاوت خواهد بود

 
در مورد ظرفيت طرحهـاي توسعه، ظرفيت بخش موجود به شـرح ذيل و ظرفيت بخش توسعه مانند طرح ايجاد بـه شـرح                      *

  .شود قبل محاسبه مي
 

و تجهيـزات يـا خطـوط توليـد       آلات   تك ماشين   ضروري است ظرفيت اسمي و عملي تك       موجود،    در طرحهاي توسعه در مورد خط توليد        
بخش موجود و يـا  در صورت وجود مغايرت بين ظرفيت عملي . محاسبه شود و با ميزان توليد در طي حداقل سه سال گذشته مقايسه گردد           

لي با ميزان توليدات طي سه سال گذشته، ضروري است عوامل موثر مختلف فنـي، اقتـصادي و مـا                  برداري،      ظرفيت ذكر شده در پروانه بهره     
  .مورد بررسي قرار گيرد
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   سال گذشته 3 مقايسه ظرفيت عملي و ميزان توليدات طي -جدول 

  در بخش موجود طرح توسعه
  

       ســال                                                                                       
  شرح 

  13...سال  13...سال  13...سال

       * )واحد( سال گذشته 3 طي بخش موجودميزان توليدات 
        ) واحد( بخش موجودمحاسبه شده ظرفيت عملي 

        برداري  ظرفيت موجود در پروانة بهره

ظرفيت عملي بخش   ÷ ميزان توليد   =  بخش موجود    درصد استفاده از ظرفيت عملي     
   100× موجود 

      

        دلايل مغايرت 

در صورتي كه واحدهاي . باشد ، مجموع ظرفيتهاي بخش موجود وبخش توسعه مي      )طرح آتي (ظرفيت نهايي پس از اجراي طرح توسعه         -
همچنين . اندازه گيري محصول دربخش موجود و بخش توسعه يكسال نباشد مي بايست تنها به ذكر ظرفيتها بصورت نهايي اكتفا شود                   

تي كه محصول بخش موجود بعنوان يكي از مواداوليه بخش توسعه محـسوب گـردد بـه ميـزان مـصرف آن، از ظرفيـت بخـش          در صور 
 . موجود كاسته خواهد شد

  . در محاسبات، براي محصول مصرفي بخش موجود نبايد قيمت فروش و يا قيمت مواد اوليه بخش توسعه در نظر گرفته شود:نكته
  

   اجراي طرح توسعه ظرفيت نهايي پس از-جدول 
  

 شرح
واحد 
 ظرفيت

 جمع كلبخش  توسعه بخش  موجود

          ظرفيت اسمي 
          ظرفيت عملي 

         *راندمان 
  
  

  
  
 سال گذشته فعاليتي نداشته است و متقاضي طرح درصدد از رده خارج كردن              3در طرحهاي بازسازي در صورتيكه طرح فعلي در طي           -

آلات و تجهيزات آتي بـه شـرح قبـل محاسـبه        ود باشد ظرفيت طرح مانند طرح تاسيس، جهت ماشين        آلات و تجهيزات فعلي خ     ماشين
  .شود مي

  
  .در طرحهاي توسعه، بايد صورتهاي مالي حسابرسي شده شركت مبين ارقام و عمليات شركت بوده و با ارقام اين رديف مطابقت كامل داشته باشد *

                      ظرفيت عملي
   100× =                           راندمان *

                      ظرفيت اسمي 
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 سال گذشته فعاليت داشته است ظرفيت طرح مانند طرح توسعه به شرح قبل محاسـبه               3در طرحهاي بازسازي كه طرح فعلي در طي          -

 .گردد مي

  توليدي  محصول -3
مختلفـي بـستگي دارد     چند محصولي بودن يك واحد به عوامل        . تواند توليد كننده يك يا چند محصول معين باشد             يك واحد توليدي مي   

  .كه در ذيل به برخي از آنها اشاره شده است
تو ضيح اين امر به ويژه در مواردي كه محصولات جانبي خود            .ماهيت فعاليت و ضرورت توليد محصولات جانبي در كنار محصول اصلي           -

بنـدي   باشـند داراي درجـه   شخص مـي در برخي موارد محصولات با اينكه در يك رده م         .  باعث ايجاد ارزش افزوده ميشود ضروري است      
  .باشند مانند صنايع توليد چرم متفاوت از نظر كيفيت و كاربرد مي

تنوع محصولات از نظر مشخصات ظاهري و كيفيت متناسب با سليقة مصرف كنندگان و حضور موثر در بـازار ماننـد واحـدهاي توليـد                          -
 .پارچه و پوشاك

  
 :حد لازم است موارد زير مورد دقت و توجه قرار گيرند و در گزارش ارائه شود   به طور كلي در رابطه با توليدات يك وا

 1) نه براساس اطلاعات و اصطلاحات روزمره(تعريف علمي محصول يا محصولات براساس مراجع معتبر علمي  -
 محصولات اصلي يا همگن شده و ذكر دلايل آن/ نام و نوع توليدات، در صورت تنوع توليدات انتخاب محصول -
 كاري و آهنگري  انتخاب محصولات تيپ مثلاً در طرحهاي ماشين -

بطـور مثـال در توليـد       . بيانگر ميزان هزينه هاي توليد و درآمد با كمترين ميزان انحراف از حالت واقعي مـي باشـد                 : محصول تيپ  •
ي هزينه هاي توليـدي و       تني را بعنوان شناور تيپ در نظر مي گيرند و محاسبات ظرفيت سنج             250شناورهاي سبك، شناورهاي    

  . تني نيز توليد ميشود1000درآمد حاصل از فروش را بر اساس آن محاسبه مي كنند درحاليكه در طول سال شناورهاي 
در صورتي كه جهت بررسي بازار نيز امكان بررسي كل توليدات وجود نداشته باشد بايـد محـصول تيـپ تعريـف گـردد، انتخـاب                           •

  .بخش بازار باشدمحصول تيپ بايد با هماهنگي 
هاي مختلف و با انواع مختلف در بازار وجود داشته باشد مشخصات و معرفـي محـصول                   در صورتي كه محصول مورد نظر با قيمت        •

 .بايد به طوري صورت پذيرد كه كارشناس بازار در تعيين آن در بازار و تعيين يك قيمت واحد براي آن با مشكل مواجه نشود
يي توليدات و ارائه محدوديت هاي احتمالي بعنوان مثال عدم امكان فرآوري ماهي و ميگو بطور همزمان در                  مشخصات فيزيكي و شيميا    -

 يك سالن 
  DIN يا ASTMكيفيت مورد نظر و مطلوب براساس استانداردهاي موجود مثلاً در صنايع فلزي  -
  تعيين درجه محصول  -
 .موارد كاربرد هر يك از محصولات و مصرف كنندگان -
 .الامتياز در قالب قرارداد مورد توجه قرار گيرد ه در نظر باشد كه محصولي با علامت تجاري خاصي توليد شود هرگونه حقچنانچ -
  

  .در طرحهاي توسعه، در مورد توليدات بخش  موجود و بخش توسعه، كلية موارد فوق ذكر شود* 

                                                           

  .ذكر محصولات جانبي به ويژه درمواردي كه قابل فروش مي باشند نيز ضروري است -1
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  بندي  اوليه، كمكي و بسته دموا -4
  :در اين مرحله موارد زير مورد بررسي قرار گرفته و در گزارش لحاظ گردند   
بـر اسـاس مراجـع معتبـر علمـي  و            ) ساخته شده  به صورت خام، نيمه ساخته يا     (بندي   وع و مشخصات مواداوليه، مواد كمكي و بسته       ن -

  . تجاري
 و امكان تهيه مداوم )  وارداتي قابل تهيه در داخلداخلي يا وارداتي و يا(مين أمنابع ت -
 )با توجه به حجم مواد اوليه، كمكي و بسته بندي  و ميزان ذخيره آنها، حجم انبار مواد تعيين مي گردد( حمل و نقل و انبار مواد ةنحو -
 ميزان مصرف براي واحد توليد  -
اربردهاي ضايعات جهت استفاده مجدد در خط توليـد و محـصول بـا               و حتي الامكان توضيح درمورد ك      ،)متعارف(ميزان ضايعات عادي     -

 . درجه كيفي پائين تر به منظور ارتقاء ارزش افزوده طرح
هـاي    ها مثل حقوق دولتي يا هزينـه        هاي ساير هزينه    توان بخش    در هزينه مواد اوليه مي     ).هاي جانبي  خريد و ساير هزينه   (مين  أ ت ةهزين -

 .انكاران را نيز در نظر گرفتپيمانكاري و سفارشات به پيم
 احتمال جايگزيني با مواد ديگر  -
  
  .در طرحهاي توسعه، تمامي موارد فوق، بصورت جداگانه جهت توليدات بخش موجود و بخش  توسعه ذكر شود *
  

  :توان جدول زير را تهيه نمود    در صورتي كه واحدها همگن باشند مي
  

   مواداوليه، كمكي و بسته بندي–جدول 
  

 واحد شرح ديفر
  ميزان استفاده براي

 توليد يك واحد از محصول
 درصد

          
          
          
          
        جمع   

  
  .گردد    در صورتي كه واحدها همگن نباشند تنها بخش درصد و جمع از جدول فوق حذف مي

   روش توليد -5
به منظور توليد يك .  يك طرح از نقش بسزايي برخوردار استآوري از عوامل بسيار مهمي است كه در اجراي صحيح       روش توليد و نوع فن       

مناسب با توجه بـه عوامـل مختلفـي از جملـه منـابع در دسـترس،                  انتخاب روش توليد   .توان از روشهاي مختلفي استفاده نمود      محصول مي 
در بـسياري مـوارد دانـش       . يـرد گ ت مـي  رآوري مورد نظـر صـو      هاي موجود و قابليت يا شرايط لازم جهت جذب فن          فرهنگ صنعتي، مهارت  

ها تحت ليسانس بوده و به كارگيري روش مورد نظر مستلزم در             هاي توليد در دسترس عموم قرار گرفته است ليكن بسياري از فعاليت            روش
  . آوري خاص آن است اختيار داشتن فن
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   :گردد  به صورت زير در گزارش منعكس مينتايج بررسي اين بخش
  از روش توليد بسوطيشرح م -

دهد بـا توجـه بـه         ضروري است تمام اتفاقاتي كه در اين ميان رخ مي         .  سيستم ردپاي مواد اوليه تا رسيدن به محصول نهايي        : شرح مبسوط 
 . آلات طرح معين شود بايد فعاليت هر يك از ماشيندر روش توليد . توضيح داده شود... شرايط فيزيكي حاكم مثل دما، فشار، رطوبت و

 هاي عمده و زمان مورد نياز جهت هـر يـك از مراحـل توليـد                بندي كه در آن فعاليت      بسته ةنمـــوداري از گـــردش كار مواد تا مرحل       -
  . مشخص شده است

 .  مواد بر روي نمودار گردش كارةانجام موازن -
 .يد درخصوص توليد انواع محصولات، كيفيت موردنظر، مواداوليه، نيروي انساني و غيرهپذيري و قابليت كنترل خط تول انعطاف -
 .ارزيابي روش توليد از جهات مختلف مانند قديمي يا پيشرفته بودن آن، ميزان ضايعات، مصرف انرژي و غيره -
 
  .گردد و بخش توسعه به شرح فوق لحاظ بخش موجوددر مورد طرحهاي توسعه، روش توليد محصولات  *

  : مشخصات دانش فني توليد-6
 :ضروري است موارد ذيل در اين بخش ذكر گردد

 .آوري  انتقال فنةنياز از منابع داخلي يا خارجي و نحو امكان اخذ دانش فني مورد •
 ) براساس مستندات كتبي ارائه شده و رزومه دارندة دانش فني (ده دانش فنيارنسوابق و تجربه د •
 .شده ديگر دانش فني و فن آوري هاي مرتبط و تشريح رجحان انتخابهاي انجام شدهمقايسه انواع شناخته  •
ها، هم از لحــاظ مـــــاهيت و هـــم از لحـاظ              ها و وزارتخانه    در تأييد دانش فني داخلي بايد نهادهاي علمي معتبر مثل دانشگاه           •

 .  نماينداظهار نظر) در ترازنامه يا در بخش هزينه هاي مورد نياز(ارزش نقدي آن 

. در خصوص دانش فني ذكر مسئوليت ونحوه انتقال دانش فني و محدوديتهاي ارائه دهنده و گيرنـده آن مـورد تحليـل قرارگيـرد          •
بنابراين ذكر اين مهم كه آيا دانش فني در سطح ارائه مستندات  يا همراه با ارائه نقشه هـا و جزئيـات محاسـبات يـا نـصب و راه                               

  .د ضروري استباش   اندازي و غيره مي

  : كنترل كيفيت-7
 ارائه مراحل بازرسـي در بخـش هـاي مختلـف از جملـه               .لازم است سيستم كنترل كيفيت واحد و رعايت استانداردهاي لازم بررسي شود              

وري مـواد از    مواداوليه،محصول،فاضلاب و غيره با ذكر پارامترهاي كنترلي هر مرحله و نتايج استحـصالي ازآن و نحـوه اعمـال نتـايج در فـرآ                       
  .اهميت عمده اي برخوردار بوده و توضيح آن ضروري مي باشد

  : محيط زيست-8
 در صـورت    .بايست سيستم توليد از جهت رعايت قوانين و مقررات محيط زيست و ملاحظات و تجهيزات لازم مورد دقـت قـرار گيـرد                       مي   

از سويي ديگر در صورتي     . بخش با ذكر شماره و تاريخ آورده شود       وجود مجوز محيط زيست شرايط و مشخصات اشاره شده در مجوز در اين              
وضعيت اينگونه گزارشات ذكر گرديده و در  مواردي كه       . كه به منظور اخذ مجوزهاي محيط زيست الزام به تهيه گزارشات خاصي بوده است             

  .تهيه شده اند خلاصه اي از اطلاعات آن ارائه گردد
لازم است در اين بخش توضـيح داده شـود          . جوز محيط زيست طرح موجود و بخش توسعه آورده شود            در صورتي كه طرح توسعه است م      

  .مورد نياز است... ها، غبارگيرها و هايي مثل فاضلاب صنعتي يا سپتيك، دودكش كه چه بخش
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  :ليدبيني تو  پيش-9
برداري تجاري، لازم است برنامـه توليـد تـا رسـيدن بـه حـداكثر                 اندازي آزمايشي و آغاز بهره     بندي طرح، راه    زمان ةتن برنام با در نظر گرف      

 مين مـواد أبيني توليد براساس مباني ظرفيت، راندمان كار، مهارتهاي نيروي انساني، ت پيش*.هاي آتي مشخص گردد    ظرفيت عملي براي سال   
شـود و لازم اسـت بـه تجربيـات ديگـر در واحـدهاي        يابد انجام مي عوامل ديگر كه عموما به طور تدريجي افزايش مياوليه، بازاريابي و ساير  
  .مشابه نيز توجه شود

  :توان به صورت زير تهيه نمود برنامه توليد را مي
ا تعيين سالها و درصد استفاده از       بيني شده، ب   برداري تا دستيابي به حداكثر  ظرفيت عملي پيش         هاي بهره  ذكر ميزان توليدات طي سال     -

 .در صورت وجود ضايعات، ميزان ضايعات قابل فروش و غيرقابل فروش ذكر گردد. ظرفيت عملي
  

   پيش بيني برنامه توليد طرح تأسيس–جدول 
  

                                       سال 
  شرح**

  13.... سال مبنا*  13....سال  13....سال

        ز ظرفيت عملي درصد استفاده ا
  ...)واحد بر حسب( :توليدات
  ............ محصول
            ............  

      

        جمع توليدات
        ضايعات قابل فروش 

        جمع توليدات قابل فروش 
  
  
 ـ توان با استفاده از ميزان توليدات قبلي، ميزان توليد بخش موجود را پـيش               مي در طرحهاي توسعه بعضاً   * ي نمـوده و بـا      بين

 .درصورت وجود ضايعات، ميزان ضايعات قابل فروش و غيرقابل فروش ذكر گردد. يدات بخش توسعه ذكر كردلتو
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 درصد ظرفيت عملي مي باشد، در غير اين صورت بايـد عوامـل محـدود         100رسيم اين حداكثر ظرفيت عموما         سال مبنا سالي است كه به حداكثر ظرفيت عملي مي          *

  .ننده ذكر شودك
. تعداد ستون سالها بر اساس زمان لازم براي رسيدن به سال مبنا معين مي شود**
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  نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح - 1پيوست شماره ادامه 
  

    پيش بيني برنامه توليد طرح توسعه-جدول 
  ...  مقادير بر حسب واحد

  هره برداري                                        سال ب
  شرح 

سال شروع 
**....13  

  سال
....13  

  سال
....13  

  سال
....13  

   * ميزان توليدات بخش موجود
  ......... محصول

            ......... 

        

          درصد استفاده از ظرفيت در بخش توسعه 
  : ميزان توليدات بخش توسعه

  ......... محصول
            . ........  

        

          يدات بخش توسعه جمع تول

          )توسعه+ موجود (جمع توليدات 

          ضايعات قابل فروش 

          جمع توليدات قابل فروش 

  
لازم به توضيح است كه جدول فوق الذكر در مورد خاصي از طرح توسـعه قابـل ارائـه بـوده و در صـورت وجـود ارتبـاط ديگـر بـين                                 : نكته

  .توسعه، ارائه جداول جداگانه و تلفيقي الزامي استمحصولات و مواداوليه بخشهاي موجود و 
  
  
  
  
  
  
  
  

در صـورتي كـه تغييـرات       . و براساس روند توليد سالهاي گذشـته معـين شـود          ) در صورت وجود    ( ميزان توليدات بخش موجود بايد براساس گزارش بودجه شركت          *
تاكيد مي گردد ميزان توليدات بخش موجود بايـد بـر اسـاس رونـد توليـد                 . ارش شود شود بايد دلايل اين تغييرات گز       شديدي نسبت به سالهاي گذشته ملحوظ مي      

لحاظ گردد و ظرفيت عملـي  » مقايسه ظرفيت عملي و ميزان توليدات طي سالهاي گذشته در بخش موجود طرح توسعه« سالهاي گذشته مطابق رديف اول جدول       
  .بخش موجود ملاك عمل نمي باشد

  .اريخ سال ترازنامه آزمايشي طرح باشدسال شروع، بايد مطابق ت**
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   برنامه توليد و قيمت فروش طرح تاسيس -جدول 

      ارقام به ميليون ريال
                                          سال بهره برداري

  شرح 
  سال شروع

....13  
  سال

....13  
  سال

....13  
  سال مبنا

....13  
         ...)واحد بر حسب(جمع ميزان توليدات 

          * )ريال/ قيمت فروش واحد (1محصول 
  )ريال/ قيمت فروش واحد (2محصول 

.....  

.....  

        

          فروش كل 

  . قيمت فروش بايد مطابق با مطالعه بخش بازار باشد*
متهاي فروش محصولات بخش هاي موجود و توسعه، جدول  فوق بطور در طرحهاي توسعه در زمينه برنامه توليد و قي*

  .جداگانه تهيه گرديده و جدول تلفيقي آن ارائه گردد
  

    پيش بيني فروش برنامه توليد طرح توسعه-جدول 
  ...  مقادير بر حسب واحد

                                          سال بهره برداري
  شرح 

سال شروع 
**....13  

  الس
....13  

  سال
....13  

  سال
....13  

   * ميزان فروش توليدات بخش موجود
  )ريال/ قيمت فروش واحد......... (محصول

 )ريال/ قيمت فروش واحد( .........            

        

          جمع ميزان فروش توليدات بخش موجود 
  : ميزان فروش توليدات بخش توسعه

  )يالر/ قيمت فروش واحد......... (محصول
  )ريال/ قيمت فروش واحد........ (.            

        

          جمع فروش توليدات بخش توسعه 

          )توسعه+ موجود (جمع فروش توليدات 

  فروش ضايعات قابل فروش 
  )ريال/ قيمت فروش واحد(

        

          جمع فروش توليدات  

  
  



  37 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  طرحنحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي  - 1پيوست شماره ادامه 

  :گذاري طرح هاي سرمايه  هزينه-10
راي طـرح،  ج ـسـرمايه موردنيـاز در دوران ا  . گيـرد  گذاري صورت مـي  برداري از طرح، سرمايه به طور كلي در دو مرحله اجراي طرح و بهره     

  .شود مين ميأردش تگبرداري از طريق سرمايه در  ياز در دوران بهرهنرمايه مورد سسرمايه ثابت و 
تـوان بـه    عوامل دارايي ثابت را مـي . گيرند برداري مورد استفاده قرار مي     اجراي طرح خريداري و طي دوارن بهره       ةاي ثابت در مرحل   داراييه   

  :بندي نمود از جمله صورتهاي مختلف دسته

  پذيري   از نظر استهلاك-الف
  آلات   مستهلك شونده مانند ساختمان و ماشينهاي دارايي -1-الف       
   غيرقابل استهلاك مانند زمين هاي دارايي -2-الف       

  از نظر عينيت فيزيكي  -ب 
  آلات  دارايي عمومي ملموس مانند  زمين، ساختمان، ماشين-1-ب         
  الامتياز   دارايي عمومي غير ملموس مانند حق-2-ب         

  : هاي خارج از طرح  دارايي-ج 
  .امه شركت موجود باشد ليكن مربوط به طرح موجود يا توسعه نباشدهايي ممكن است در ترازن چنين دارايي

يك از آنها كـسب و        طرح و شرايط اجرايي و قراردادي هر       ةبايست حجم عمليات عمد    گذاري طرح مي   هاي سرمايه   منظور برآورد هزينه   به   
هـاي   ح ضروري است نرخ واحـد عمليـات يـا قيمـت           هاي طر  از جمله اطلاعاتي كه جهت برآورد هزينه      . صحت آنها احراز شود    بررسي شده و  

هاي واقعي و منطقي عمليات و خـدمات         بدين منظور بايستي نرخ   . باشد آلات و يا ساير تجهيزات مي      هايي مانند ماشين   اي براي بخش   مقايسه
  .آوري گردد مرتبط با آن جمع

نند جداول زير ارائه و توضيح هر يك از اقلام متعاقـب جـداول              سيس و توسعه در جداولي ما     أهاي ت  گذاري طرح  هاي سرمايه  خلاصه هزينه    
  .شود داده مي
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  گذاري طرح تأسيس  هاي سرمايه  هزينه-جدول 

  ميليون ريال:       ارقام
  مورد نياز

  شرح
  انجام شده

 تا 

  * ....تاريخ
  رزيا
  )واحد(

معادل 
  جمع  ريالي  ريالي 

  مورد نياز
  جمع كل

              زمين -1
               محوطه سازي-2
               ساختمان-3
ــين-4 ــزات   ماشـ ــي و (آلات و تجهيـ داخلـ

  )خارجي
            

              سيسات أ ت-5
 لــــوازم و تجهيــــزات آزمايــــشگاهي و -6

  كارگاهي
            

               وسائط نقليه -7
              داري و خدماتي  تجهيزات و وسايل ا-8
              بيني نشده   متقرقه و پيش-9

              هاي ثابت  جمع دارايي
              برداري  هاي قبل از بهره هزينه

              گذاري ثابت  هاي سرمايه جمع هزينه
              گردش  سرمايه در

             **ها  ساير دارايي
              گذاري طرح  هاي سرمايه جمع كل هزينه

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
كه توسط يك مؤسسه حسابرسي مستقل عضو جامعه حسابداران رسمي تأييد شده و با اظهارنامه ماليـاتي ارائـه                   (ها بايد گزارش مالي يا ترازنامه آزمايشي           اين هزينه  * 

تاريخ ذكر شده، . مودن حسابهاي معين آن درج شده باشدبا تاريخ حداكثردو ماه قبل از ارائه خلاصه گزارش و  با ملحوظ ن) شده به وزارت دارايي مطابقت داشته باشد  
  .هزينه هاي مندرج در اين بخش علاوه بر درج در دفاتر، بايد توسط مشاور احراز فيزيكي گردد. باشد تاريخ ترازنامه آزمايشي مي

  . و يا نقد و بانك براساس ترازنامه شركت باشد)  طرح تاثيري ندارنددارائي هائي كه در بهره برداري از ( هاي خارج از طرح تواند شامل دارايي  ساير دارايي ها مي**
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   ارز طرح تاسيس –جدول 

  

  مأخذ  ....معادل ريالي در تاريخ  نوع ارز
      
      
      
      
      

  
  گذاري طرح توسعه  هاي سرمايه  هزينه-جدول 

  ميليون ريال: م      ارقا
  مورد نياز

  شرح

بخش 
موجودبر 

اساس ارزش 
دفتري تا 

  * ..... تاريخ

  ارزي
  )واحد(

معادل 
  جمع  ريالي  ريالي 

  مورد نياز
  جمع كل

              زمين -1
               محوطه سازي-2
               ساختمان-3
              )داخلي و خارجي(آلات و تجهيزات   ماشين-4
              سيسات أ ت-5
              ازم و تجهيزات آزمايشگاهي و كارگاهي لو-6
               وسائط نقليه -7
               تجهيزات و وسايل اداري و خدماتي -8
              بيني نشده   متقرقه و پيش-9

              هاي ثابت  جمع دارايي
              برداري  هاي قبل از بهره هزينه

              گذاري ثابت  هاي سرمايه جمع هزينه
              گردش  سرمايه در

             **ها  ساير دارايي
              گذاري طرح  هاي سرمايه جمع كل هزينه

  
  
كه توسط يك مؤسسه حسابرسي مستقل عضو جامعه حسابداران رسمي تأييد شده و با اظهارنامـه ماليـاتي ارائـه                 (ها بايد گزارش مالي يا ترازنامه آزمايشي           اين هزينه  *

تاريخ ذكر شده، . با تاريخ حداكثردو ماه قبل از ارائه خلاصه گزارش و  با ملحوظ نمودن حسابهاي معين آن درج شده باشد)  داشته باشد  شده به وزارت دارايي مطابقت
  .هزينه هاي مندرج در اين بخش علاوه بر درج در دفاتر، بايد توسط مشاور احراز فيزيكي گردد. باشد تاريخ ترازنامه آزمايشي مي

  .و يا نقد و بانك براساس ترازنامه شركت باشد)  دارائي هائي كه در بهره برداري از طرح تاثيري ندارند( هاي خارج از طرح تواند شامل دارايي  ها مي ساير دارايي**
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   ارز طرح توسعه –جدول 

  مأخذ   ....معادل ريالي در تاريخ  نوع ارز
      
      
      
      
      

  
  .شود گذاري ارائه مي مورد هر يك از اقلام سرمايه در ذيل نكات مهم و قابل توجه در

  زمين  - 10-1
شـماره  (بايست مطابق اسـناد و ثبـت قـانوني           ، آدرس مي  .......)، غرباً .......، شرقاً .......، جنوباً .......شمالاً (مشخصات زمين مانند مساحت، ابعاد       
از كـدام جهـت   (به طور كلي موقعيت زمين، شرايط كلي، مساحت لازم و مناسب جهت اجراي طرح و توسعه احتمالي     . شرح داده شود  ) تثب

بايـست   ذاري آن، ساير مجوزها، امكان دستيابي به تاسيسات خدماتي، زيربنايي و خطـوط ارتبـاطي مـي                گ خريد يا وا   ةوح، ن )پذير است   امكان
بـرداري، زمـين    ماننـد نقـشه   (هاي مترتـب بـه آن        اره و ساير هزينه   جقيمت خريد زمين يا ا    . ار گرفته و ذكر گردند    مورد توجه و دقت نظر قر     

  .هاي منطقي و متداول جهت واحدهاي توليدي در برآورد منظور گردند نيز بايد متناسب با هزينه) شناسي ، تغيير كاربري و غيره
و عدم منع قـانوني آنهـا مـورد         ) با ذكر شماره و تاريخ و ذكر كليه مشخصات        ( اسناد مربوطه    وضعيت مالكيت زمين نيز بايد روشن باشد و          

  .وضعيت حقوقي زمين بايد بطور كامل تشريح و ارائه گردد. دقت قرار گيرد

  :نكات
 . قرار گيردبايد مورد توجه) اخذ قائم مقامي ( عــقد قرارداد واگذاري با شهرك هاي صنعتي مجاز كه داراي سند مادر باشد  •
  .باشد، انتقال سند به نام شركت مادر بايد مد نظر قرار گيرد در صورتي كه زمين به نام بعضي از سهامداران مي •
مقدار زمين مورد نياز بايد براساس مساحت لازم جهت احداث ابنيه، تأسيسات، فضاي سبز و فضاي مورد نياز طرح توسعه معـين                       •

هـاي خـارج از طـرح         التفاوت  آن بايد در دارايـي         از مساحت  مورد نياز فوق مي باشد، مابه         در صورتي كه زمين موجود بيش     . شود
 .منظور گردد

 .ضروري است كاربري زمين از لحاظ صنعتي و مجوزهاي مربوطه، كنترل و در گزارش ذكر گردد •
 مالي  ديگري مي باشد يا خير؟آيا زمين درحال حاضر در رهن موسسه . در خصوص در رهن بودن زمين توضيحات لازم داده شود •
 .كليه توضيحات مي بايست با كروكي زمين مطابقت داشته باشد •
 .در خصوص تطبيق محل با سند بايد اظهارنظر كارشناسي شود •
 .در مورد دسترسي به زمين در صورتيكه محل طرح داخل يك مجموعه صنعتي باشد بايد اظهار نظر كارشناسي شود •
 .موقعيت زمين وجود نداشته باشد بايد از كارشناس رسمي دادگستري استعلام لازم صورت پذيرددر صورتيكه امكان احراز  •
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   مشخصات زمين طرح تأسيس-جدول 

  ميليون ريال : مبالغ
  هزينه

  شماره و تاريخ  شرح
  سند مربوطه

  ابعاد
  )متر× متر ( 

  بهاي هر
انجام شده تا   ربعمتر م

  جمع  مورد نياز  .....تاريخ

1              
1              
1              
1              

              جمع
  

 * مشخصات زمين طرح توسعه -جدول 

 ميليون ريال :          مبالغ

  بخش  توسعه  بخش موجود

  هزينه
  ابعاد  شـرح

  )متر× متر (

ارزش 
دفتري تا 

  ......تاريخ

  ابعاد
  )متر× متر(

  بهاي هر
  متر مربع

انجام شده 
تا 
............تاريخ

 جمع مورد نياز 

  جمع كل
+  موجود( 

  )توسعه

         

         

         

         

         

  :يادآوري
  . ذكر شودنحوه خريد يا واگذاري زمين، تغيير كاربري، آدرس و كروكي آن با ذكر مشخصات كليه اسناد و مدارك مربوطه   

  :آدرس و كروكي محل اجراي طرح
  
  
  
  
  
  

گيرد و امكان جداسازي زمين وجود نداشته باشد، زمين تنها براي بخش موجود ديده خواهد شد و براي بخش                     در صورتي كه بخش  توسعه در بخش موجود انجام مي          *
  . شود توسعه در نظر گرفته نمي
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  سازي و ساختمان   محوطه-10-2

  سازي  محوطه
  :گيرند سازي، نكات زير مورد توجه قرار مي در بررسي محوطه   

  )برداري، آزمايش خاك، خاكبرداري، حمل، خاكريزي، كوبيدن نقشه(هاي آن  ياز به تسطيح، ميزان و هزينهن -1
، عرض، ارتفاع، طول با توجه به ابعاد زمين، برآورد قيمت هـر مترمربـع يـا                 .. ).آجري، بلوك، نرده و   ( نوع ديوار  :حصار يا ديواركشي   -2

 هزينه كل آن  متر طول و
 نوع و هزينه درهاي  ورودي  -3
هدايت آبهاي سطحي،  آوري و كشي جهت جمع بندي و آبروها با در نظر گرفتن خيابان ميزان نياز جدول: كشي بندي و كانال جدول -4

 كلهزينه هر واحد و هزينه 
متراژ و ابعاد لازم جهت ارتباط داخل محوطه و بيرون كارخانه، زيرسازي، آسفالت، هزينـه هـر مترمربـع و      : كشي و آسفالت   خيابان -5

 هزينه كل
 . در مواردي كه نياز به جاده سازي در خارج از محوطه كارخانه مي باشد اين مهم بايد مورد توجه و تحليل قرار گيرد:نكته

 هاي مرتبط به آن  د نياز و هزينهفضاي مور: پاركينگ -6
 ميزان مورد نياز و هزينه آن : فضاي سبز -7
 هاي روشنايي، ميزان و مقدار آن  و ساير هزينه هاي كابل كشي، نصب تير هزينه: روشنايي محوطه -8
 )ازجمله هزينه احداث اسكله و ساير مستحدثات ازاين نوع ( ساير  -9

  :نكات
ولي منطقه آن معين باشد بايد يك زمين تيـپ مربـوط بـه منطقـه در نظـر                   در صورتي كه زمين طرح، مشخص نباشد         •

 .گرفت و سپس اطلاعات فوق را تكميل نمود
بايد اقدام به برآورد هزينه ها با ارائـه دلايـل و مـستندات لازم               در صورتي كه حتي منطقه مورد نظر نيز مشخص نباشد            •

 .گردد
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  سازي در طرح تأسيس  هزينه محوطه-جدول 
  ميليون ريال: مبالغ

 واحد مقدار كار *شرح
هزينه واحد 

)هزار ريال(
انجام شده تا 

 ................تاريخ
 جمع مورد نياز

              تسطيح و خاكبرداري و خاكريزي 
              ديواركشي 

              درب ورودي 
               جدول بندي، كانال كشي
              خيابان كشي و آسفالت

              فضاي سبز
              پاركينگ 
              روشنايي 

  شرايط طرح مطرح  ساير موارد كه بر حسب نوع و
  لازم است در اين قسمت ارائه گردد  گرديده و

            

              جمع
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

وق الزامي نبوده ولي هرآنچه كه در اين جدول ارائه ميگردد بايد مطابق فعاليتهايي باشد كـه در  لازم به توضيح است كه ارائه كليه موارد ف *
  .اجراي پروژه الزاما صورت خواهدپذيرفت
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  نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح - 1پيوست شماره ادامه 

  

  سيسأنياز در طرح ت توضيحات تفصيلي درخصوص اقدامات انجام شده و مورد
     اقدامات فيزيكي مورد نياز  .........دامات فيزيكي انجام شده تا تاريخاق

حجم عمليات    شرح
  انجام شده

حجم عمليات    توضيحات  واحد
  مورد نياز 

  توضيحات  واحد

               :اقلام محوطه سازي

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              
هـاي   سازي صورت پذيرفته در بخش موجود نيز علاوه بـر مشخـصات و هزينـه     در طرح توسعه، مشخصات عمليات محوطه     * 

  .انجام شده و مورد نياز بخش توسعه نوشته شود
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  سازي در طرح توسعه هاي محوطه  هزينه-جدول 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 لازم به ذكر است كه ارائه موارد فوق الزامي  نبوده ولي هر آنچه كه در اين جدول ارائه مي گردد  بايد مطابق فعاليت هايي باشد كه در اجراي طـرح الزامـا صـورت                                    *

  خواهد پذيرفت
  

  بخش  توسعه

 *شرح

ارزش 
دفتري 
بخش 

موجود تا 
  .........تاريخ

مقدار 
  هزينه واحد  واحد  كار

  )هزارريال(
  هزينه انجام
  ... شده تا تاريخ

 هزينه 
  جمع  مورد نياز

  جمع كل

ــاكبرداري و  ــسطيح و خـــ تـــ
  خاكريزي 

                

                  ديواركشي 
                  درب ورودي 

                  كشي  بندي، كانال جدول
                  كشي و آسفالت خيابان

                  فضاي سبز
                  پاركينگ 
                  روشنايي 

 ساير موارد كه بر حـسب نـوع و        
 شــرايط طــرح مطــرح گرديــد و

لازم است در اين قـسمت ارائـه        
  گردد 

                

                  جمع 
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  وضيحات تفصيلي درخصوص اقدامات انجام شده و مورد نياز در طرح توسعه ت-جدول 

 

بخش  (عمليات صورت پذيرفته 
  ) موجود
  .....تا تاريخ

  اقدامات فيزيكي انجام شده 
  اقدامات فيزيكي مورد نياز  ....در بخش توسعه تا تاريخ

حجم   شرح
عمليات  
  موجود

  توضيحات  واحد

حجم 
عمليات 
انجام 
  شده

  يحاتتوض  واحد
حجم 

عمليات 
  مورد نياز

  توضيحات  واحد

                    :اقلام محوطه سازي

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

                    

  :ساختمان
  :در هر طرح براساس نوع فعاليت بايد به موارد زير پرداخت   

  :نهاانواع ساختما
  .سيساتي، اداري، خدماتي  و غيره نياز باشدأبسته به نوع طرح مورد اجرا ممكن است به ساختمانهاي مختلفي از نظر توليدي، ت   

  :طراحي ساختمانها
نيـاز  واحد و هزينه كل آن با در نظـر گـرفتن             هاي فني هر ساختمان و هزينه هر       مواردي از قبيل سطح زيربناي موردنياز، نوع و مشخصه           

  : زير ضروري استاتدر مورد ساخت ساختمانها توجه به نك. بايست برآورد گردد هاي تعيين شده مي هاي اخذ شده و ظرفيت طرح، موافقت
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  نحوه محاسبه حجم ساختمانها با توجه به نوع هر يك  .1
 ابعاد  .2
، نوع  )اوت  لي( به شرايط منطقه از نظر ريزش باران، برف، فشار باد و ساير شرايط جوي، چيدمان دستگاهها                  نوع ساختمان با توجه    .3

  صنعت 
 ارتفاع مفيد  .4
 هزينه ساخت با توجه به قيمتها و استعلامهاي دريافتي  .5
  ارائه مشخصات ساختمانها و عمليات ساختماني از قبيل ديواركشي، كف سازي، بتن ريزي  . 6
ازجمله مهندس ناظر و در صورت احـداث در  (ييد شده مراجع ذيـربط أهاي ت  است مساحت، ابعاد و ارتفاع ساختمانها با نقشه       ضروري :تذكر

  .و نحوه چيدمان دستگاهها مطابقت و همخواني داشته باشد) شهرك صنعتي توسط سازمان مربوطه
  

  .رخوردار بوده و دليل انتخاب آنها ذكر شوداستفاده از مصالح و تجهيزات خاص در ساختمان بايد از توجيه لازم ب
 جـزو   كـشي، نـور، تهويـه و غيـره معمـولاً           كـشي، كانـال    كـشي، سـيم    ها اعم از الكتريكي و مكانيكي از قبيل لوله         سيسات داخلي ساختمان  أت

. شـوند  اي ساختماني منظور مي   ه      اجرا نيز از جمله هزينه     هاي طراحي و نظارت بر     علاوه بر اين هزينه   . شوند هاي ساختماني منظور مي    هزينه
درصورتي كه متقاضي جهت احداث ساختمانها با مهندسين مشاور و پيمانكار قرارداد منعقد نموده است بررسـي قراردادهـاي  الزامـي مـي                        

  .باشد
بسياري ازمـوارد مـذكور در   هاي مورد بررسي،  با توجه به نوع طرح. هاي طرح اشاره شده است بندي ساختمان اي از دسته در ذيل به نمونه    

  .طرحها ضرورتي ندارند

  )متناسب با نياز و واحدهاي صنعتي(هاي توليد   برخي انواع ساختمان-الف

  ساختمانهاي اصلي توليد  -1
 نياز طرح و ارتفاع مفيد  سالن سوله با اسكلت فلزي و سقف سبك يا بتني و دهانه متناسب با .1-1

 رثقيل جبدون  .1-1-1
 با جرثقيل  .1-1-2

 ها و جرثقيل  د طبقه با اسكلت فلزي حامل بار دستگاهساختمان چن .1-2
  فونداسيون ماشين آلات .1-3

  

  انبارها  -2
  اوليه مواد  انبار .1-2

 سقف سبك شيبدار و كف بتني  نياز با اسكلت فلزي و سرپوشيده به دهانه مورد .1-1-2
  سرباز با كف بتني  يا ساده  .2-1-2

ر ذخيره مواد اوليه مورد نياز، وضعيت ذخيره نمودن و ميزان مورد نظر در  سـرمايه                                    ابعاد و مساحت آن بايد براساس مقدا      
  .در گردش تعيين گردد
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 انبار عمومي  .2-2

 سقف سبك شيبدار و كف بتني  نياز با اسكلت فلزي و  سرپوشيده به دهانه مورد .1-2-2

   سرباز با كف بتني .2-2-2

  انبار محصول . 3-2

 سقف سبك شيبدار و كف بتني  نياز با اسكلت فلزي و  سرپوشيده به دهانه مورد .1-3-2

   سرباز با كف بتني يا ساده .2-3-2
ابعاد و مساحت آن بايد براساس مقدار كالاي ساخته شده، دوره تعيين شده در سرمايه در گردش  و وضعيت ذخيره در انبار محاسبه و 

  .تعيين گردد

 زانبار مواد نسو .4-2

  انبار مواد محترقه و غيره  . 5-2

  سيساتي أساختمانهاي ت -ب 
  ساختمان آب  -1

 واحد آب بهداشتي و غير صنعتي   .1-1
 سيسات أياز توليد و تنواحد آبهاي صنعتي شامل آبهاي مورد  .2-1
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  اختمان بخارس -2
  ساختمان برق  -3

 ترانس / پست ترانسفورماتور  .1-3
  ساختمان برق اضطراري  .2-3
  فونداسيون يا سازه هاي خاص موردنياز  .3-3

  يا فونداسيون مخازن زير زميني سوخت ساختمان سوخت  -4
  )جهت شوفاژ، چيلرو غيره(ساختمان گرمايش و سرمايش  -5
  )ديگ روغن( ساختمان براي روغن داغ -6
  )محل استقرار كمپرسورها(سات هواي فشرده  ساختمان براي تاسي-7
    يا فونداسيون مخازن مربوطه  ساختمان براي تاسيسات گازهاي صنعتي شامل اكسيژن، نيتروژن-8
  ساختمان براي تاسيسات  فاضلاب و تصفيه آن  -9
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  گزارش توجيهي طرح نحوه تهيه و تدوين - 1ادامه پيوست شماره 

  
  ساختمان تهويه  -10
  آزمايشگاه  ساختمان -11
  ساختمان آتش نشاني  -12
  ساختمان تعميرگاه  -13
   تعميرگاه وسائط نقليه با اسكلت فلزي و سقف شيبدار سبك -1-13   
  آلات خط توليد   تعميرگاه ماشين-2-13   
  گري و غيره   ساختمانهاي  كارگاه شامل نجاري، تراشكاري، ريخته-14
  سوز  ساير از جمله ساختمان واحد زباله -15

   ساختمان سردخانه -16 
  .آلات لحاظ مي شوند لازم به ذكر است كه تجهيزات مربوط به سردخانه، در بخش ماشين

   ساختمانهاي اداري -ج
   اداري مركزي و مديريت -1
  اداري فرعي  -2
  نگهباني  -3
  ساختمان باسكول -4
  ساير  -5

  ساختمانهاي خدماتي  -د
   ناهارخوري -1
   درمانگاه -2
   خوابگاه -3
   مهمانسرا-4
  نمازخانه و تالار اجتماعات  -5
  پاركينگ  -6
   تعاوني كاركنان -7

  محل ساختمانها
.  باشـد موقعيت ساختمانها از لحاظ موقعيت مكاني آنها نسبت به يكديگر بايد متناسب با خطـوط توليـد و سـهولت گـردش مـواد و كـالا                   

اي باشد كه در ارتباط با جريان مواد اوليه، محصول، سـوخت، سـهولت امكـان     بايست به گونه خطوط ارتباطي داخلي در محوطه كارخانه مي   
بيني فـضاي كـافي در طراحـي         بايست پيش  جهت توسعه احتمالي طرح مي    . اطفاء حريق و ساير موارد ديگر، ترافيك در حداقل ممكن باشد          

  .ا و محوطه صورت گيرده محل ساختمان

  
  



  50 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

  :نكات
در صورتي كه در طرح تأسيس يا توسعه ساختمانهايي باشند كه مورد استفاده طرح نباشند يا بخشي از ساختمان مـورد اسـتفاده       •

 .طرح نباشد بايد به عنوان خارج از طرح لحاظ شود
گردد، بايد براساس مساحت مـورد نيـاز تقـسيم بـه      ط توليد بخش توسعه در ساختمان بخش  موجود مستقر مي    در صورتي كه خ    •

  .پذير نباشد بايد تمام ساختمان را تنها جهت واحد موجود در نظر گرفت در صورتي كه اين امر امكان. نسبت صورت پذيرد
  
  
  
  

   ساختمانها در طرح تأسيس-جدول 
  

  
  .گيرد بايد توضيح داده شود مشخصات ساختمان يا بخشي از ساختمان كه خارج از طرح قرار مي: نكته   

  

  

  
 
  
  
كليه موارد فوق الزامي  نبوده ولي هر آنچه كه دراين جدول ارائه ميگردد بايد مطابق فعاليت هايي باشد كه دراجـراي طـرح الزامـا صـورت                            لازم به ذكر است كه ارائه       *

  .خواهد پذيرفت

  *شرح
  

  مساحت 
  ) مترمربع(

  بهاي واحد 
  )هزار ريال(

انجام شده تا 
  ............تاريخ

  مورد نياز
ميليون (

  ) ريال

  جمع
ميليون  ( 

  )ريال

مشخصات ساختمانها 
و كيفيت مصالح 

  موردنياز 
              سوله 

              اوليه  انبار مواد
              انبار محصول توليدي 

              ساختمان اداري 
              ساختمان نگهباني 

              اختمان سرايداري س
              ساختمان پست برق 

ــاس    ــه براس ــاختمانهايي ك ــاير س س
ــاز     ــورد ني ــرح م ــوع ط ــرايط و ن ش

  .باشند مي

            

              جمع 
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

  
   طرح تأسيس توضيحات تفصيلي درخصوص اقدامات انجام شده و مورد نياز در-جدول 

   

  اقدامات فيزيكي مورد نياز  ....اقدامات فيزيكي انجام شده تا تاريخ
حجم عمليات    شرح

حجم عمليات    توضيحات  واحد  انجام شده
  توضيحات  واحد  مورد نياز

              : اقلام ساختماني

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              
  
در طرحهاي توسعه، مشخصات عمليات ساختماني صورت پذيرفته در بخش موجود نيز علاوه بر مشخصات و هزينـه هـاي انجـام شـده و                         *

  .مورد نياز بخش توسعه شرح داده شوند
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

  
  هاي ساختمان در طرح توسعه   هزينه-جدول 

  ميليون ريال: مبالغ

  بخش توسعه

 *شرح

ارزش دفتري 
 بخش موجود

  تا
مقدار   .........تاريخ

  واحد  كار
هزينه 
  واحد

  )ريال( 

 انجام شده
  تا
  .....تاريخ

 مورد
  جمع  نياز

  
  
  جمع
  كل

مشخصات 
ساختمانها و 

كيفيت مصالح 
  موردنياز

                    سوله 
                    اوليه  انبار مواد

                    انبار محصول توليدي 
                    ساختمان اداري 

                    ساختمان نگهباني 
                    ساختمان سرايداري 
                    ساختمان پست برق 

ساير ساختمانهايي كه براسـاس     
  شرايط و نوع 

  .باشند طرح مورد نياز مي

                  

                    جمع 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
لازم به ذكر است كه ارائه كليه موارد فوق الزامي  نبوده ولي هر آنچه كه دراين جدول ارائه ميگردد بايد مطابق فعاليت هايي باشد كه دراجـراي طـرح                              *

  .الزاما صورت خواهد پذيرفت



  53 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

  
  ي درخصوص اقدامات انجام شده و مورد نياز در طرح توسعه توضيحات تفصيل-جدول 

 

بخش (عمليات صورت پذيرفته 
  ) موجود
  ....تا تاريخ

اقدامات فيزيكي انجام شده در بخش  
  اقدامات فيزيكي مورد نياز  ....توسعه تا تاريخ

حجم   شرح
عمليات 
  موجود

  توضيحات  واحد

حجم 
عمليات 
انجام 
  شده

  توضيحات  واحد
حجم 
 عمليات
  مورد نياز

  توضيحات  واحد

                    :اقلام ساختمانها
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    
                    

  

  :لاتآ  ماشين- 10-3
 آوري ساخت، ظرفيت توليـد و خريـد و         ات آن، فن  آلات با توجه به نوع صنعت و خصوصي        ترين بخش يك طرح توليدي، انتخاب ماشين       عمده

 آلات از طريق اخذ پروفرما و پيشنهاد قيمت همراه با بررسي دقيق مـوارد فنـي و                 بطور معمول خريد ماشين   . اندازي آنها مي باشد    نصب و راه  
  .شود ساخت انجام مي

  
  :گيرند متناسب با نوع طرح موارد زير مد نظر قرار مي

 آلات  ماشيننام، نوع و مدل كليه -
  ظرفيت هر يك از آنها -
 كشور سازنده، كارخانه سازنده  -
و  ارائـه سـابقه سـازنده يـا          بررسي توانمندي ساخت، خدمات مهندسي و فني سازندگان يا فروشندگان، امكان ساخت در داخل كشور                 -

 سازندگان در اين زمينه 
يك از سازندگان يـا فروشـندگان سـازنده يـا            ايستي مسئوليت هر  آلات توليدي متعدد باشند ب     چنانچه سازندگان يا فروشندگان ماشين     -

 .ييد گرددأاي كه مسئوليت كل كار را بر عهده دارد بررسي شود و توسط ساير سازندگان يا فروشندگان ت فروشنده
 مين قطعات يدكي أخدمات پس از فروش سازندگان و فروشندگان مانند ت -
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  وين گزارش توجيهي طرح نحوه تهيه و تد- 1ادامه پيوست شماره 

 
بررسي كامل بودن خط توليد، توازن و هماهنگي واحدهاي مختلف از نظر انتخاب ظرفيت  سيستم توليد، تركيـب محـصول و انتخـاب        -

 .... آلات و ماشين
 ) آلات وت ماشينا لي(آلات در سالن توليد   محل نصب ماشين -
 آلات در واحدهاي مشابه  سابقه كار اين نوع ماشين -
 اي با مشخصات فني يكسان با پروفرماي اصلي  ئه حداقل دو پروفرماي مقايسهارا -
 نظر  آلات مورد دلايل انتخاب ماشين -
ذكر نام، آدرس پستي، آدرس وب سايت و پست الكترونيكي نمايندگان فروشنده ماشين آلات در پروفرماي اصلي و پروفرماي مقايـسه                      -

 اي، در ايران 
  يا ماشين آلات در مقام سازنده، تامين كننده و يا واسطه خريدتحليل ماهيت فروشنده ماشين -

  

  :نيز ضروري استبه تفكيك ريالي و ارزي هاي زير  آلات برآورد هزينه  علاوه بر تعيين هزينه ماشين
  )Know How( هزينه دانش فني -
 هزينه خدمات مهندسي اعم از پايه و تفصيلي  -
 آموزش  -
 قطعات يدكي مورد نياز  -
  )داخلي و خارجي(ل حمل و نق -
 بيمه حمل داخلي و خارجي  -
 هاي گمركي با ذكر شماره تعرفه و ميزان درصد حقوق گمركي و سود بازرگاني  كليه هزينه -
 ترخيص  -
 انبارداري  -
 اندازي و نظارت بر نصب  نصب تست، راه -
 گارانتي -

  . قبول مي باشدهرگونه پيش پرداخت بابت خريدهاي خارجي قبل از گشايش اعتبار غير قابل : نكته
  . لازم به توضيح است كه تفكيك ماشين آلات ساخت داخل و خارج بر سهولت ارائه مطالب فوق خواهد افزود:نكته

  :شرايط پروفرماي مورد قبول بانك
از شـركت   شده در صورتيكه پروفرماي ارائه. ييد قرار گيرد  أآلات اخذ شده باشد و نو بودن آنها مورد ت          پروفرما از سازندگان اصلي ماشين     -1

  .ييد نمايندگي اخذ گرددأ اصلي دريافت گرديده است، اسناد معتبر مبني بر تةاز نمايندگي رسمي سازندخارجي باشد و 
باشـد،   مـي ) Supplierيـا  Trader (در صورتيكه پروفرماي ارائه شده به منظور خريد يك خط توليد به صورت يكجا و از يك منبع واحد  -2

نيز اخـذ   ) آلات مين كننده ماشين  أت(طرحهاي مشابه آن منبع     در داخل و خارج از ايران در        نه و سوابق اجرايي     رزومه، گردش مالي سالا   
آلات خط توليد به صورت تفكيك شده معـين          آلات مشخص شود و قيمت ماشين       هر بخش از ماشين    ةدر ضمن الزام است سازند    . گردد
 .گردد

  .اعتبار ملحوظ شوددر اخذ پروفرما تا حد امكان، حداكثر زمان  -3
آدرس وب سايت و پست الكترونيك تمامي صادر كنندگان پروفرما در . (اي اخذ گردد    دركنار پروفرماي اصلي حداقل دو پروفرما مقايسه       -4

  يپروفرماهاي مقايسه اي بايد بـا پروفرمـاي اصـل         ). اسناد ارائه شده موجود باشد و كليه صفحات پروفرما داراي مهر و امضاء اصلي باشد              
  س
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

 
هـر نـوع اخـتلاف در       . يعني بايد ظرفيت، نوع محصول توليدي و نوع مواد اوليه مصرفي يكسان باشد            . رابطه هم ارزي كامل داشته باشد     

 .بايد كاملاً مشخص شود... هاي ديگر شامل بخش تجهيزات و بخش
 ظرفيت Technical Specification)(زات ــــهيـه تجلـيـ كــيكيكـل تفــما كــيات فنـــده مشخصـــ شــهارائاي ــاهـمـرروفــدر پ -5

آلات، تعهدات  دازي ماشيننا بندي ساخت، حمل، نصب و راه  انم، شرايط پرداخت وجه، جزئيات ز     )درصورت امكان ظرفيت عملي   (اسمي  
و ) ولـ انتقال دانش فنـي، وضـعيت كيفيـت محـص     ةاندازي، نحو  هاي نصب و راه    هزينهنظير شرايط و    ( همراه با توضيحات كامل      نطرفي
مدت اين . درج گردد »Performance Bank Guarantee «) همچون ضمانت ظرفيت و كيفيت محصول توليدي(هاي لازم   ضمانتنهايتاً

 د  ماه پس از ظهر نويسي اسناد باش18 ماه بعد از توليد يا 12ضمانت بايد حداقل 
در صورت وجود مي بايست بر اساس دستورالعمل بانك مركزي انجام شده        . حتي الامكان در پروفرما پيش پرداخت در نظر گرفته نشود          -6

 .قبول بانك نمي باشدپيش پرداختهائي كه قبل از گشايش اعتبار صورت پذيرد مورد . باشد
 .  توسط بانك انجام نمي شود  LCتاييد مجدد  -7

  

  آلات خارجي مورد نياز اي جهت ماشين ستگاههاي پروفرماي اصلي و دو پروفرماي مقايسه مشخصات د-جدول 
  

  شرح

شماره 
و 

تاريخ 
  پروفرم

شركت و 
كشور 

فروشنده، نوع 
   *شركت

شركت 
و كشور 
  سازنده

واحد   ظرفيت  مدل  تعداد
  ظرفيت

مشخصات 
فني 
**دستگاه

ابعاد 
  دستگاه
m 2)(  

وزن 
  دستگاه

)kg(  

مشخصات 
/ توليد

  ***اتتوليد

ميزان 
مصرف 
  برق

)KW(  

هزينه 
  )ارزي(

هزينه 
معادل 
ريالي 

  )ر.م(
ــف   در -الـــــ

/ پروفـــــــــرم
هـــاي  پروفـــرم

  اصلي 
  -1-الف
  -2-الف
  -3-الف

                            

 در     -ب     
/ پروفـــــــــرم

هـــاي  پروفـــرم
  1اي  مقايسه

  -1-ب
  -2-ب
  -3-ب

                            

/  در پروفرم  -ج  
هـــاي  پروفـــرم
  2اي  مقايسه

  -1-ج
  -2-ج
  -3-ج

                            

  
  .تعيين گردد ) Supplier يا  Trader / سازنده اصلي ( ضروري است ماهيت شركت فروشنده ماشين آلات  *

  .   مشخصات فني شامل شكل ظاهري، جنس و تمام مشخصاتي است كه هر شخص با مشاهده دستگاه بتواند انطباق يا عدم انطباق آن را با موارد فوق تشخيص دهد**
هاي دو  بطور مثال جهت يك دستگاه دابل اكسترودر توليد لوله .باشد مي) از جمله توانايي محدوده توليد   (توليدات شامل مشخصات كيفي و كمي       / ات توليد مشخص***

  .بايست مشخص گردد جداره، توان توليد قطرهاي مختلف و محدوده استاندارد مقاومت آنها مي



  56 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  ين گزارش توجيهي طرح نحوه تهيه و تدو- 1ادامه پيوست شماره 

 
  آلات داخلي مورد نياز اي ماشين پيش فاكتورهاي اصلي و مقايسه/ فاكتور/  مشخصات دستگاهها براساس قراردادها-جدول

  

  شرح
  
  

شماره 
و تاريخ 
  پروفرم

شركت 
واحد   ظرفيت  مدل  تعداد  سازنده

  ظرفيت

مشخصات 
فني 
  *دستگاه

ابعاد 
  دستگاه

m 2)(  

وزن 
  دستگاه

)kg(  

مشخصات 
/ وليدت

**توليدات

ميزان 
مصرف 
  برق

)KW(  

هزينه 
ريالي  

ميليون (
  )ريال

ــف ــرارداد-ال /  در ق
ــاكتور ــيش / فـ پـ

  فاكتور اصلي
  -1-الف
  -2-الف
   -3-الف
  -4-الف
  -5-الف

                        

ــرارداد-ب  /  در قـ
ــاكتور ــيش / فـ پـ

  اي  فاكتور مقايسه
  -1-ب
  -2-ب
  -3-ب
  -4-ب
  -5-ب

                        

/  در قـــرارداد -ج 
ــا ــيش / كتورفـ پـ

  اي  فاكتورمقايسه
  -1-ج
  -2-ج
  -3-ج
  -4-ج
  -5-ج

                        

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  .   مشخصات فني شامل شكل ظاهري، جنس و تمام مشخصاتي است كه هر شخص با مشاهده دستگاه بتواند انطباق يا عدم انطباق آن را با موارد فوق تشخيص دهد*
هـاي دو   بطور مثال جهت يك دستگاه دابل اكسترودر توليد لوله  .باشد مي) از جمله توانايي محدوده توليد    (في و كمي    توليدات شامل مشخصات كي   / مشخصات توليد  **

  .بايست مشخص گردد جداره، توان توليد قطرهاي مختلف و محدوده استاندارد مقاومت آنها مي



  57 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

 
  يسه شرايط و هزينه پروفرم مقا-جدول 

  

  شرح  رديف
/ پروفرم
هاي  پروفرم
  اصلي

/ پروفرم
هاي  پروفرم

  1مقايسه اي 

/ پروفرم
هاي  پروفرم
  2اي  مقايسه

        هزينه كل دستگاهها   1
        هزينه دانش فني  2
        هزينه خدمات مهندسي   3
        هزينه آموزش  4
  هزينه قطعات يدكي   5

  مين قطعات يدكيأ مدت ت-
      

  هزينه حمل   6
  )براساس اصطلاحات اينكوترمز( نحوه حمل -
   محل تحويل -

      

        هزينه بيمه  7
        اندازي و نظارت  هزينه نصب و راه  8
  هزينه گارانتي  9

   مدت گارانتي -
      

        ها  جمع كل هزينه  
        نحوه پرداخت   
        مدت پرداخت  
         PBG درصد   

  
  .صلي و عدم استفاده از ماشين آلات دو سازنده ديگر در اين بخش توضيح داده شوددلايل انتخاب پروفرم ا

  
  
  
  
  
  
  
  
  



  58 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

 
  آلات و تجهيزات در طرح تأسيس  هزينه ماشين-جدول 

  هاي ريالي به ميليون ريال  هزينه
  انجام شده

تا ) ميليون ريال(
 ...........تاريخ

  شرح همراه با خلاصه مورد نياز
 مشخصات فني

 تعداد

ارزي 
 ريالي)واحد(

ارزي 
 ريالي)واحد(

  جمع كل
 )ميليون ريال(

  نام شركت سازنده،
  شماره و تاريخ پروفرما

 اصلي يا قرارداد

  آلات و   ماشين-الف
 ...تجهيزات خارجي

           

             دانش فني و خدمات مهندسي 

             دكي مورد نيازقطعات ي

             *  و ترخيصهاي گمركي هزينه

  حمل و نقل و بيمه 
  )داخلي و خارجي(

           

             انبارداري 

ــصب، راه ــارت،   نـ ــدازي، نظـ انـ
  آموزش و گارانتي  

           

  آلات و   ماشين-ب
  تجهيزات داخلي 

           

             قطعات يدكي مورد نياز

             حمل 

             اندازي،  اهنصب و ر

             نظارت و مشاوره

ساير مـواردي كـه  ذكـر آن بـا           
توجـه بـه نــوع و شـرايط طــرح    

بــسته بنــدي  . ( اهميــت دارد
  )تجهيزات

           

             جمع 

  
  
  
  
  
  
  
  
   ذكر شماره تعرفه و ميزان درصد حقوق گمركي و سود بازرگاني *



  59 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  ارش توجيهي طرح نحوه تهيه و تدوين گز- 1ادامه پيوست شماره 

 
   توضيحات تفصيلي درخصوص اقدامات انجام شده و مورد نياز در طرح تأسيس-جدول 

  

  ماشين آلات و اقدامات
  شرح  ماشين آلات و اقدامات مورد نياز  ....انجام شده تا تاريخ

  مشخصات و توضيحات  تعداد  مشخصات و توضيحات  تعداد
          

          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          
          

  
  .جدول فوق ذكر گردند هاي بخش انجام شده طرح به تفكيك با ذكر كليه مشخصات در تك دستگاه ضروري است تك

  
  

  ماشين آلات ) چيدمان يالي اوت(  ساختمانها همراه با جانمايي Site planنقشه 
   )A3ذ در صورت نياز در كاغ( 

  
  
هاي انجام شده و مورد نياز بخـش         آلات بخش موجود نيز علاوه بر مشخصات و هزينه          در طرحهاي توسعه، مشخصات ماشين     *

  .توسعه شرح داده شوند
  

 
 
 
 
 



  60 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

 
 

  آلات و تجهيزات در طرح توسعه   ماشين–جدول 
  ي به ميليون ريال هزينه هاي ريال

  ماشين آلات بخش توسعه  ماشين آلات موجود
انجام شده تا 

شرح همراه با خلاصه   مورد نياز  .........تاريخ
ارزش دفتري تا   تعداد  مشخصات

ارزي   .........تاريخ
  ارزي  ريالي  )واحد(

  يالير  )واحد(

جمع 
  كل

نام شركت 
سازنده، شماره 
و تاريخ پروفرما 
  اصلي يا قرارداد

  آلات و   ماشين-الف
 ...تجهيزات خارجي

                

                  دانش فني و خدمات مهندسي 
                  قطعات يدكي مورد نياز

                  *  و ترخيصهاي گمركي هزينه
  حمل و نقل و بيمه 

  )داخلي و خارجي(
                

                  انبارداري 
اندازي، نظارت، آموزش و      نصب، راه 
  گارانتي  

                

  آلات و   ماشين-ب
  تجهيزات داخلي 

                

                  قطعات يدكي مورد نياز
                  حمل 

                  اندازي،  نصب و راه
                  نظارت و مشاوره

ساير مواردي كه  ذكر آن با توجـه        
. به نوع و شرايط طرح اهميت دارد      

  )بسته بندي تجهيزات( 

                

                  جمع 
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
   ذكر شماره تعرفه و ميزان درصد حقوق گمركي و سود بازرگاني *



  61 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

 
   توضيحات تفصيلي درخصوص اقدامات انجام شده و مورد نياز در طرح توسعه-جدول 

  

شده در آلات و اقدامات انجام  ماشين  آلات و اقدامات موجود ماشين
  شرح  آلات و اقدامات مورد نياز ماشين  ....بخش توسعه تا تاريخ

  مشخصات و  توضيحات  تعداد  مشخصات و توضيحات  تعداد  مشخصات و توضيحات  تعداد
              

              
              
              
              
              
              
              
              

شته و مشخـصات     گآلات طرح موجود و بخش انجام شده در جدول فوق ذكر             اشينها و م   گردد كه در طرحهاي توسعه  دستگاه       كيد مي أت   
  . آنها شرح داده شود

  سيسات أت  -10-4
كـشي،   گازهاي صـنعتي، روغـن داغ، لولـه        سيسات يك طرح توليدي از قبيل برق، آب، بخار، هواي فشرده، سوخت،           أحسب نياز، انواع ت    بر   

مايش و سرمايش، سيستم تصفيه آب، سيستم تصفيه فاضـلاب صـنعتي و غيرصـنعتي، باسـكول،                 سيستم اعلام و اطفاي حريق، سيستم گر      
مين، مـــقدار أمنابع ت. شود مشخص و هزينه هر يك تعيين ميمخابرات، چيلر، برج خنك كننده و سيستم حفاظتي سوز،  تهويه، واحد زباله 

هـا و    سيسات، شامل خريد و نصب دستگاه     أهاي ت  هزينه. ايست برآورد گردند  ب سازي و تجهيزات اضطراري در هر مورد مي        مــورد نياز، ذخيره  
اي از اقلام اصلي  به منظور برآورد هزينـه اشـاره شـده              در ذيل به خلاصه   . يره است غتجهيزات اصلي، يدكي و ذخيره، لوله، كابل، اتصالات و          

  .است

  :نكته مهم
هاي اقلام تاسيسات، در ستون شرح، مشخصات كليه دستگاهها ذكر گـردد و هـر               لازم به ذكر است كه ضروري است در كليه جداول هزينه            

يك از دستگاهها و تجهيزات موجود، انجام شده و موردنياز از يك قلم و با مشخصات متفـاوت، بـه تفكيـك در رديـف هـاي جداگانـه آورده           
ين دستگاه در يك رديف جداگانه با شرح كليه مشخـصات  بطور مثال اگر در يك طرح توسعه يك دستگاه ديزل ژنراتور موجود باشد ا           . شوند
در اين صورت اگر دسـتگاه ديـزل ژنراتـور          . و درج هزينه هاي آن در ستون ارزش دفتري بخش موجود آورده مي شود             ) در ستون شرح  ( آن  

در رديف جداگانه ديگـري  ) در ستون شرح  (ديگري جهت بخش توسعه اين طرح، موردنياز باشد اين دستگاه نيز با شرح كليه مشخصات آن                 
  .با درج هزينه هاي موردنياز در بخش توسعه ذكر خواهد گرديد

  
  
  

  



  62 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

 
  هاي تأسيسات در طرح تأسيس  هزينه–جدول 

  ميليون ريال: مبالغ
  انجام شده

) ميليون ريال( 
  .........تا تاريخ

  مورد نياز
  شرح 

ارزي 
  ارزي  ريالي  )واحد(

  ريالي  )واحد(

  جمع كل

  برق 
          

  آب 
          

  هواي فشرده 
          

  هاي خنك كننده  برج/ چيلر
          

  ديگ بخار 
          

  سرمايش و گرمايش 
          

  سيستم اعلام و اطفاء حريق 
          

  سيستم حفاظتي 
          

  باسكول 
          

  سوخت 
          

  جرثقيل 
          

  ت ارتباطا
          

  فاضلاب بهداشتي 
          

  فاضلاب صنعتي 
          

  ساير موارد مرتبط با نوع و شرايط طرح 
          

  جمع 
          

  
هاي انجام شـده و       در طرح توسعه، مشخصات تأمين تأسيسات صورت پذيرفته در طرح موجود، علاوه بر مشخصات و هزينه               *

  .بايست ذكر گردد مورد نياز طرح توسعه مي
  



  63 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1يوست شماره ادامه پ

 
  هاي تأسيسات در طرح توسعه   هزينه–جدول 

  ميليون ريال: مبالغ
  بخش توسعه  بخش موجود

انجام شده تا 
ارزش   شرح   مورد نياز  .........تاريخ

دفتري تا 
ارزي   .........تاريخ

  ارزي  ريالي  )واحد(
  ريالي  )واحد(

  جمع كل

              برق 

              آب 

              هواي فشرده 

              هاي خنك كننده  برج/ چيلر

              ديگ بخار 

              سرمايش و گرمايش 

              سيستم اعلام و اطفاء حريق 

              سيستم حفاظتي 

              باسكول 

              سوخت 

              جرثقيل 

              ارتباطات 

              فاضلاب بهداشتي 

              نعتي فاضلاب ص

              ساير موارد مرتبط با نوع و شرايط طرح 

              جمع 

  
  
  

  



  64 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

 

  : بــرق
پروفرما و ضرايب همزماني و ساير Technical Dataبه طور مثال براساس ) KWبر حسب (محاسبه و تعيين حداكثر توان برق مورد نياز  -

در برخي موارد در پروفرماي ماشين آلات ميزان مصرف برق خط توليد به             . هاي مصرف كننده برق محاسبات آن نشان داده شود          بخش
  .ازاي ميزان توليد ذكر شده است

 ها  ها و قراردادهاي لازم يا استعلام نحوه تأمين، موافقت -
ت لازم از جمله تجهيزات سيستم توليد برق مانند ديزل ژنراتورهـا و             برآورد هزينه هر يك از اقلام مربوطه شامل حق انشعاب و تجهيزا            -

هـا و تابلوهـاي فـشار قـوي و ضـعيف،              متعلقات آن، تجهيزات سيستم توليد برق اضطراري، تجهيزات پست ترانس برق از جمله ترانس             
 ...كشي فشار قوي و ضعيف، توسعه شبكه و كابل

 هيزات ها و تج تعيين تعداد و مشخصات كلية دستگاه -
 علت استفاده از ديزل ژنراتور و ميزان ظرفيت انتخاب شده براي آن  -

  
  هاي برق در طرح تأسيس  هزينه-جدول 

  ميليون ريال : مبالغ
  انجام شده
  مورد نياز  .....تا تاريخ

  /تعداد  واحد  )مشخصات(شرح 
  ارزي   مقدار

  ) واحد( 
ارزي   ريالي 

  )واحد(
 ريالي 

  جمع

نام شركت و شماره و 
پيش / تاريخ استعلام

/ فاكتور/ فاكتور
  قرارداد

                   انشعاب برق -
                   ترانسفورماتور و متعلقات -
                   تجهيزات پست برق -
 تابلوهاي اصلي و فرعي يا فشار قوي و فـشار           -

  ضعيف 
                

                  ها  كشي  كابل-
                  ...)تيرگذاري و( انتقال برق -
                  يزل ژنراتور با متعلقات مربوطه  د-
                   ساير -

                  جمع 
  
 هاي انجام شده و مـورد      سيسات تامين شده در بخش موجود، علاوه بر مشخصات و هزينه          أدر طرحهاي توسعه، مشخصات ت     *

  .بايست ذكر گردد نياز بخش توسعه مي
  
  
  
  
  
  و سود بازرگاني در مورد اقلام خارجي ذكر شماره تعرفه و تعيين درصد حقوق گمركي *
 لازم به ذكر است كه ارائه كليه موارد فوق الزامي نبوده ولي هر آنچه كه در اين جدول ارائه ميگردد بايد مطابق مواردي باشد كه دراجراي طرح الزاما صورت خواهـد                   * 

   .پذيرفت



  65 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

 
  *هاي برق  در طرح توسعه   هزينه-دول ج

  ميليون ريال: مبالغ
 بخش  توسعه بخش  موجود

  انجام
  شده تا
 ...تاريخ

/ تعدادواحد )مشخصات(شرح  مورد نياز
مقدار 
 موجود

ارزش 
دفتري 

تا 
 ...تاريخ

/ تعداد
  ارزي  مقدار

 ) واحد(
ارزي  ريالي 

  )واحد(
 ريالي 

عجم
جمع 
 كل

نام شركت و 
شماره و تاريخ 

پيش / استعلام
/ فاكتور
/ فاكتور
 قرارداد

                      انشعاب برق -

   ترانسفورماتور و -
  متعلقات 

                   

                     تجهيزات پست برق -

 تابلوهــاي اصــلي و  -
فرعي يا فـشار قـوي و       

  فشار ضعيف 

                   

                     ها  كشي  كابل-

   انشعاب برق -
  ...)گذاري وتير(

                   

 ديــزل ژنراتــور بــا   -
  متعلقات مربوطه 

                   

                      ساير -

                     جمع 

  :آب
  )براي تعيين هر اينچ آب انشعاب يا تعيين قدرت موتور چاه (و موارد مصرف) دبي(نياز  ميزان آب موردشدت حداكثر محاسبة  -
   لازم يها و قراردادها  موافقت،) انشعابحفر چاه و(مين أ نحوه ت-
اي ه ـ    هزينه هر يك از اقلام مربوطه از قبيل حق انشعاب، دستگاهها و تجهيزات مربوط به واحدها آب بهداشـتي و غيرصـنعتي، آب                      برآورد   -

، دسـتگاه تـصفيه،   ، مخازن ذخيره زميني، هـوايي ...)امل آب خام و آب نرم، آب گرم، سرد، بازيافتي، آتش نشاني و غيره          ش(Domain صنعتي
   .كشي و غيره تجهيزات پمپاژ، لوله

 ها و تجهيزات  تعيين تعداد و مشخصات كليه دستگاه -
هاي آنيوني   و تبادل كننده  ) شني و ذغالي و كربن فعال     (دستگاههاي فيلتر به  توان   از جمله دستگاهها و تجهيزات اصلي آبهاي صنعتي  مي            

  . اره نمودو كاتيوني جهت توليد آب خام و نرم اش
  
  

پذير نباشد    در صورتي كه اين امر امكان     . تفكيك گردد ) موجود و توسعه  ( در صورتي كه انشعاب برق موجود جوابگوي بخش توسعه نيز باشد، بايد سهم هر بخش                 *
  .بايد در بخش طرح موجود ديده شوند

  م خارجي  ذكر شماره تعرفه و تعيين درصد حقوق گمركي و سود بازرگاني در مورد اقلا*
 لازم به ذكر است كه ارائه كليه موارد فوق الزامي نبوده ولي هر آنچه كه در اين جدول ارائه ميگردد بايد مطابق مواردي باشد كه دراجراي طـرح، الزامـا صـورت        * 

  .خواهد پذيرفت
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

 
  أسيسهاي آب در طرح ت  هزينه-جدول 

  ميليون ريال : مبالغ
  انجام شده
 .....تا تاريخ

  مورد
 واحد )مشخصات(شرح  نياز

  /تعداد
  ارزي  مقدار

  ) واحد(
ارزي  ريالي 

  )واحد(
 جمع  ريالي 

نام شركت و شماره و تاريخ 
/ پيش فاكتور/ استعلام

 قرارداد/ فاكتور

                  انشعاب آب 
                  ها  كشي لوله

                  منبع زميني 
                  منبع هوايي 

                  سيستم تصفيه اب 
                  تجهيزات توليد آبهاي صنعتي 

                 *استخر 
                  تجهيزات پمپاژ

مترو دور حلقه ... عمق(چاه آب   
  )به متر 

                

                  جمع 
  
  .توان در اين بخش آورد ات آن را ميآيد ولي تجهيز فونداسيون و مخزن بتوني استخر در بخش ساختمان مي *
   ذكر شماره تعرفه و تعيين درصد حقوق گمركي و سود بازرگاني در مورد اقلام خارجي *
لازم به ذكر است كه ارائه كليه موارد فوق الزامي نبوده ولي هر آنچه كه در اين جدول ارائه ميگردد بايد مطابق مواردي باشد كه دراجراي                           *

  .ت خواهد پذيرفتطرح، الزاما صور
هاي انجام شده و مورد نيـاز بخـش           هاي تأمين آب در بخش موجود نيز علاوه بر مشخصات و هزينه              در طرحهاي توسعه، مشخصات هزينه     *

  .بايست ذكر شود توسعه مي
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

 
  هاي آب در طرح توسعه  هزينه-جدول 

  ميليون ريال : مبالغ
  بخش  توسعه  بخش  موجود

انجام شده تا 
/ تعداد   واحد  )مشخصات(شرح   مورد نياز  ...تاريخ

  مقدار

ارزش 
دفتري 

تا 
  ...تاريخ

/  تعداد
  ارزي   مقدار

 ) واحد(
ارزي  ريالي 

  )واحد(
  جمع ريالي 

جمع 
  كل

نام شركت و 
شماره و تاريخ 

پيش / استعلام
/ فاكتور / فاكتور 

  قرارداد
                        انشعاب آب 

                        ها  كشي لوله
                        منبع زميني 
                        منبع هوايي 

                        سيستم تصفيه اب 
  تجهيزات توليد 
  آبهاي صنعتي 

                      

                       *استخر 
                        تجهيزات پمپاژ

  چاه آب 
ــق( ــرو دور ... عمـ متـ

  )متر ... هحلق

                      

                        جمع 
  

  .توان در اين بخش آورد آيد ولي تجهيزات آن را مي  فونداسيون استخر و مخزن بتوني در بخش ساختمان مي*
  ذكر شماره تعرفه و تعيين درصد حقوق گمركي و سود بازرگاني در مورد اقلام خارجي *
الزامي نبوده ولي هر آنچه كه در اين جدول ارائه ميگردد بايد مطابق مواردي باشد كه دراجراي                  لازم به ذكر است كه ارائه كليه موارد فوق           *

  .طرح، الزاما صورت خواهد پذيرفت

  برجهاي خنك كننده جهت توليد آب خنك 
  تعيين تعداد و مشخصات كليه دستگاهها و تجهيزات  -
 برآورد هزينه هر يك از اقلام فوق  -

   فرآيند توليد چيلر جهت توليد آب سرد در
  تعيين تعداد و مشخصات كليه دستگاهها و تجهيزات  -
  برآورد هزينه هر يك از اقلام فوق الذكر  -

  هواي فشرده 
  و موارد مصرف مورد نياز ) دبي(ميزان محاسبه  -
 كشي و غيره  خشك كن، لوله  مخازن هوا،،هزينه دستگاهها و تجهيزات لازم از جمله كمپرسورها -
 ) از جمله ظرفيت كمپرسورها بر حسب متر مكعب درواحد زمان ( ها و تجهيزات  خصات كلية دستگاهتعيين تعداد و مش -
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

 

  بخار 
  وموارد مصرف ) دبي(محاسبة شدت ميزان  -
شـيرآلات، دودكـش، تابلوهـاي        سيستم سوخت، لوله و    تله بخار، مشعل،  :  و تجهيزات آن شامل     ديگهاي بخار  يهزينه دستگاهها برآورد   -

  فرمان، لوازم ايمني و غيره
 )Btu يا Tonاز جمله مشخص نمودن ظرفيت ديگ بخار بر حسب (ها و تجهيزات  تعيين تعداد و مشخصات كلية دستگاه -

  سوخت 
وئيـل جهـت مـصرف درديـزل ژنراتـور و      مخازن ذخيره سوختهاي مورد مصرف با توجه به ميزان و مـصرف دوره اي آنهـا از جملـه گاز               -

 ليفتراكها 
 هاي لازم  يا استعلامها و قراردادها ، موافقت و محاسبات آنمينأنحوه ت -
 .در صورتي كه مصرف گاز طبيعي به صورت صنعتي مي باشد مشخصات آنها بايد بصورت جداگانه و درموارد ذيل ارائه گردد -
 ها و غيره  كشي  و انشعاب گاز، تجهيزات ايستگاه گاز، مخازن ذخيره، لولههزينه اقلام مربوطه مانند حق اشتراكبرآورد  -
  LPGهاي  تعيين  تعداد كپسول) در صورت وجود( -
 ها و تجهيزات  تعيين تعداد و مشخصات كلية دستگاه -

  سيستم تصفيه فاضلاب 
  ت محيط زيست تعيين نوع سيستم فاضلاب صنعتي و بهداشتي مورد نظر با توجه به صنعت مزبور و مقررا -
 ها هاي خريد و نصب دستگاه برآورد هزينه -
  ها و تجهيزات  تعيين مشخصات و تعداد كلية دستگاه -

  .   لازم به ذكر است در صورتيكه  سيستم تصفيه فاضلاب به بخش هاي مختلف تقسيم مي گردد مشخصات كامل آنها ارائه گردد   
  . دي و خروجي از سيستم بايد معين شده و پايين تراز مجوز محيط زيست باشدورو** C.O.D يا B.O.D*  و   مشخصات سيستم تصفيه

   سيستم گرمايش و سرمايش 
  و نوع سيستم مورد نظر ) استفاده عمومي يا در خط توليد(تعيين موارد مصرف  -
خاري پلار، كولرهاي آبي    بآلات اين بخش چيلر، ديگ آب گرم، فن كويل، هواساز،            هاي مختلف از جمله ماشين     مشخصات برآورد هزينه   -

 كشي و غيره  كشي، كابل سيستم پمپاژ، لولهو گازي، 
 ها و تجهيزات  تعيين تعداد و مشخصات كلية دستگاه -
 ارائه محاسبات تعيين تعداد دستگاهها  -
  
  
  
  
  

Biological Oxygen Demand*  
Chemical Oxygen Demand*  



  69 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  توجيهي طرح نحوه تهيه و تدوين گزارش - 1ادامه پيوست شماره 

 

   حريق ءسيستم اعلام و اطفا
پـذيري، سـمي بـودن بخـارات ناشـي از سـوختن،               عوامل متعددي از جمله اشـتعال      حريق با توجه به      ءتعيين نوع سيستم اعلام و اطفا      -

  ... آلات و ماشينمشخصات مواداوليه، محصولات، 
، جعبه آتش نـشاني، ماشـين آتـش نـشاني، سيـستم اطفـا حريـق        هزينه وسايل و تجهيزات مورد نياز مانند كپسول گاز يا پودر     برآورد   -

 ، رينگ آبمركزي، كف سازها، دتكتورهاي حرارتي و دود و  غيره، چشم الكترونيكي، سيستم اعلام حريق، آب فشان
 ها و تجهيزات  ذكر تعداد و مشخصات كلية دستگاه -

  باسكول
  تعيين ظرفيت و دقت مورد نياز  -
 برآورد هزينه  -
 ها و تجهيزات  د و مشخصات كلية دستگاهتعيين تعدا -

 سيستم حفاظتي كارخانه 
 سيستم حفاظتي كارخانه مانند دوربين مدار بسته خط توليد و سيستم دزدگير  -
 برآورد هزينه  -
 تعيين تعداد و مشخصات كلية تجهيزات  -
  
تم تـصفيه فاضـلاب، سيـستم گرمـايش و          هواي فـشرده، بخـار، سـوخت، سيـس        هاي خنك كننده،      چيلر، برج هاي    بطوركلي جداول هزينه   *

سـيس و  أهـاي ت  هـاي بـرق و آب در طـرح      بايست مطابق جداول هزينه    ميو غيره    سيستم حفاظتي    ، حريق، باسكول  ءسرمايش، اعلام و اطفا   
  .توسعه تكميل گردد

    لوازم و تجهيزات آزمايشگاهي و كارگاهي -10-5
گذاري   همانند ساير اقلام سرمايه    .عميرگاهها، كارگاهها، انبارها، و وسايل ايمني است      اين اقلام شامل وسايل آزمايشگاهها، تجهيزات ت         

پيشنهادات قيمت  تعداد،  يك، بررسي شده و برآورد هزينه آن براساس مشخصات،           لازم است ميزان كيفيت مورد نياز هر      
  .و استفاده از موارد مشابه صورت گيرد

  
تاكيد مي گردد كه هر يك از لـوازم         . زينه هاي برق يا آب در طرحهاي تاسيس و توسعه است          جدول هزينه هاي اين بخش مشابه جدول ه       *

موجود، انجام شده و مورد نياز از يك قلم با مشخصات متفاوت با ذكر كليه مشخصات در ستون شرح، در رديف هاي جداگانه آورده شـوند                
  ). مشابه مثال ديزل ژنراتور در بخش تاسيسات ( 

   نقليه  وسائط-10-6
به داخل و خارج ) در مواقع ضروري(وسائط نقليه مورد نياز جهت رفع نيازهاي روزمره كارخانه، انتقال مواد و كالا و رفت و آمد كاركنان    

  .شود مين، قيمت هر يك، كل هزينه آن برآورد ميأنحوه تمشخصات، ضمن بررسي نوع، تعداد دستگاه، . باشد يمكارخانه 
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1اره ادامه پيوست شم

 
  :توان اشاره نمود به طور مثال به وسائط نقليه زير مي

  ، جرثقيل )معادن(ليفتراك، لودر، گريدر : داخل كارخانه -
  دار  بوس، خودرو سواري، وانت، كاميون، كاميون يخچال اتوبوس، ميني: خارج از كارخانه -

مين مواداوليه، ماهيت أ تةز وسائط نقليه، توجيه كافي با در نظر گرفتن ساعات كاري در روز، نحوضروري است جهت استفاده هر يك ا
  .محصول، تعداد پرسنل و ساير عوامل ارائه گردد

  
تاكيد مي گردد كه هر يك از وسائط . جدول هزينه هاي اين بخش مشابه جدول هزينه هاي برق يا آب در طرحهاي تاسيس و توسعه است               *

 انجام شده و مورد نياز از يك قلم با مشخصات متفاوت با ذكر كليه مشخصات در ستون شرح، در رديف هاي جداگانه آورده شـوند                موجود،
  ). مشابه مثال ديزل ژنراتور در بخش تاسيسات ( 

   تجهيزات و وسايل اداري و خدماتي-10-7
مله اثاثه اداري، لوازم آشپزخانه و رسـتوران، تلفـن، زيـراكس، فكـس،        ي تجهيزات و وسايل اداري و خدماتي از ج        ادر اين قسمت هزينه ه       

  .گردد برآورد مي... كامپيوتر، چاپگر، وسايل نظافت و آبدارخانه، تجهيزات بهداري و
م تاكيد مي گردد كه هـر يـك از لـواز          . سيس و توسعه است   أهاي ت  هاي برق يا آب در طرح      اي اين بخش مشابه جدول هزينه     ه    جدول هزينه *

موجود، انجام شده و مورد نياز از يك قلم با مشخصات متفاوت با ذكر كليه مشخصات كلي در ستون شرح، در رديف هـاي جداگانـه آورده               
  ). مشابه مثال ديزل ژنراتور در بخش تاسيسات ( شوند  

  هزينه هاي متفرقه و پيش بيني نشده  -10-8
گيري جهت تخصيص اعتبـار و تـسهيلات بـانكي،     مين نياز مالي و تصميم  أرسي طرح جهت ت   با توجه به اينكه در اغلب موارد در مرحله بر            
هـا وجـود خواهـد     هاي آن و قيمـت     ، تغييراتي در حجم عمليات اجرايي و هزينه       حاختيار نيست و در طول اجراي طر       ات دقيق طرح در   ئيجز

برداري  هاي قبل از بهره    نياز تا تكميل به استثناي هزينه      ي ثابت مورد  گذار هاي سرمايه  داشت از اينرو با  توجه به نوع طرح درصدي از هزينه           
هـاي   ها و تغييرات احتمالي تحـت عنـوان هزينـه          به منظور پيشگيري از خطاي احتمالي محاسبات، رعايت احتياط و مقابله با افزايش قيمت             

 درصـد  10صد مورد نظر الزامي بـوده و بهتـر اسـت رقـم     در اين بخش ارائه دليل جهت محاسبه در       . شود بيني نشده در نظر گرفته مي      پيش
  .پيش بيني گردد

  برداري  هاي قبل از بهره هزينه -10-9
بـرداري   تا قبل از بهـره    (برداري آزمايشي    اندازي و بهره   هايي هستند كه جهت اجراي طرح و راه        برداري شامل هزينه   هاي قبل از بهره    هزينه   

بـدون انجـام ايـن      . شوند باشند ليكن بطور مستقيم منجر به ايجاد دارايي عمومي ثابت نمي           طرح ضروري مي  نظور انجام امور    مو به   ) تجاري
بايست كليـه امـوري      برداري مي  هاي قبل از بهره    در برآورد هزينه  . برداري تجاري از آن ممكن نخواهد بود       بهره ها، امكان اجراي طرح و     هزينه

كه منـتج بـه توليـد محـصول         (برداري تجاري    ات براي اجراي طرح و دوران اجراي آن و حصول به بهره           كه بايد از ابتداي فراهم آوردن امكان      
  .گيرد مشخص و سپس برآورد هزينه لازم بعمل آيد انجام مي) قابل فروش خواهد شد

  
  :اند برداري در ذيل اشاره شده هاي قبل از بهره اقلام عمده هزينه

 هاي حقوقي مربوط به آن  بت و افزايش سرمايه و هزينهسيس و ثبت شركت شامل ثأهاي ت هزينه -
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 در هزار   5/1(، قبوض كارمزد و بيمه تسهيلات، هزينه كارشناسي         ) در هزار  5(  دفتر خانه  ةهاي اخذ تسهيلات مالي از جمله هزين       هزينه -

دوران (بيني استفاده از تسهيلات در طي دوران اجـراي طـرح             د و كارمزد تسهيلات ارزي براساس پيش      و ارزيابي طرح، سو   ) كارشناسي
كننـد سـود تـسهيلات       اسـتفاده مـي   ارزي  هايي كه از تسهيلات فاينـانس        در طرح . گيرد هاي معمول صورت مي    و نرخ ) مشاركت مدني 

 .*گردد برداري محاسبه مي هاي قبل از بهره فاينانس در هزينه
 طالعات و تحقيقات و مشاوره م -
 مسافرت و بازديد  -
 هاي دفتر مركزي  هزينه -
 دستمزد و حقوق كاركنان در طول زمان اجراي طرح  -
در برآورد اين هزينه بايد به تعداد كـارآموزان، مـدت و محـل كـارآموزي     . برداري از طرح كارآموزي و آموزش كاركنان توليد جهت بهره      -

 .توجه شود
عموما فـرض   . شود اندازي و توليد آزمايشي در نظرگرفته مي       هاي فني، دوران راه    يشي با توجه به نوع فعاليت و ضرورت       هزينه توليد آزما   -

بـه طـور    شود كه در طي اين دوران، مواد، نيروي انساني، انرژي و غيره مورد استفاده قرار گرفته ليكن منتج به توليد قابـل فـروش                          مي
هاي توليد متناسب با زمان تعيين شده جهت توليد آزمايشي  هاي توليد، درصدي از هزينه   برآورد هزينه  لذا با توجه به   . گردند نميكامل  

 . شود برداري منظور مي هاي قبل از بهره  بعنوان هزينهمنهاي درآمدهاي حاصل از فروش
 هاي مشاوره و نظارت بر اجراي طرح  هزينه -
  .گردد بخش محسوب نمي سود دوران مشاركت مدني تسهيلات ريالي در اين *

  

  :با توجه به ارائه اين ارقام توسط متقاضي يا مشاور، جدول كامل آن به صورت زير ارائه گردد
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 
 

  

  ميليون ريال : ارقام 
  جمع  مورد نياز  ....انجام شده تا تاريخ  شرح  رديف

        افزايش سرمايه و تسهيلات  سيس شركت، ثبت و أت  1

        و بيمه تسهيلات  هاي دفترخانه و قبوض، كارمزد هزينه  2

        هزينه مطالعه و تحقيق   3

        هاي كارشناسي  هزينه  4

        هزينه مشاور تهيه كننده گزارش توجيهي   5

        سود دوران مشاركت تسهيلات ارزي   6

        هزينه مشاوره و نظارت بر اجراي طرح   7

        دستمزد و حقوق كاركنان   8

        مسافرت و بازديد  9

        كارورزي و آموزش  10

        توليد آزمايشي   11

        ساير   12

       *برداري انجام شده در طرح موجود  هاي قبل از بهره هزينه  13

        جمع

 توسعه  مطابق ارزش دفاتر شركت به جـدول فـوق            مربوط به بخش موجود طرح    » برداري انجام شده   هاي قبل از بهره    هزينه« 13 بند   *

  .گردد اضافه مي

  

  گردش    سرمايه در-10-10
 ـ     ها و كار در جريان، مطالبات و       سرمايه در گردش يك واحد توليدي عبارت است از مجموعه امكانات، ارزش موجودي                  هنقـدينگي جهـت ب

هـا، كـار در      تعيين مبناي ميـزان موجـودي     . ليد و حفظ تداوم و استمرار عمليات      گذاري ثابت به  منظور تو      برداري از سرمايه   كارگيري و بهره  

 ـ. ريـان دارد  ججريان و مطالبات بستگي به شرايط تجاري، بازرگاني در تهيه مواد، فروش محصول و شرايط فني كـار در   عنـوان مثـال در   ه ب

  .گشايش اعتبار، تهيه و حمل تا محل كارخانه توجه شوداوليه وارداتي بايستي به زمانهاي لازم جهت سفارش،  مورد نگهداري مواد
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  .شود برداري تعيين مي هاي توليد دوره اول بهره سرمايه در گردش تنها براي يك دوره طرح و براساس هزينه
  

  :اقلام عمده در تعيين سرمايه در گردش عبارتند از

  )خارجي داخلي و(واد اوليه  م-
 ةمين مـواد، فاصـله زمـاني لازم از مرحل ـ    أبه منظور جلوگيري از وقفه در جريان توليد با توجه به نوع صنعت، ميزان توليد، منبع و نحوه ت                     

يكي از اقـلام سـرمايه در       بندي مورد نياز به عنوان        دريافت مواد، زمان تحويل و حمل آن، ميزان مواد اوليه، كمكي و بسته             ةسفارش تا مرحل  

 .گردد تعيين ميمدت زمان ذخيره آن براي يك دوره، گردش و 

  جريان ساخت   كالاي ساخته شده و در-
با در نظر گرفتن مراحل و روش توليد، مدت زمان لازم براي ساخت كالا و نگهداري آن درانبار بررسي شده و هزينه هاي مربوط به آن به                              

 .شود ش منظور ميعنوان سرمايه در گرد

  مطالبات -

 مدت زمان كسب وجوه مورد انتظار بايد معين شود .افتد وجوه مورد انتظار از كالاي به فروش رفته كه وصول آنها در كوتاه مدت اتفاق مي   

 ). بدون در نظر گرفتن هزينه هاي توليد مواداوليه و استهلاك( 

   تنخواه گردان -
براسـاس  گـردان در محاسـبه سـرمايه در گـردش            بعنوان موجودي نقدي يـا تنخـواه      مدت زماني   ي شركت   هاي جار  جهت پرداخت هزينه     

  . شود منظور مي)بدون در نظرگرفتن هزينه هاي توليد مواداوليه و استهلاك( هاي توليد  هزينه
  

ائه گرديده و مباني برداري از طرح در اين بخش ار سرمايه در گردش محاسبه شده در كامفار جهت اولين دوره بهره* 
  .نيز ارائه شود) تعداد روز جهت هر مورد(محاسبات 
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  هاي سرمايه در گردش در طرح تأسيس  هزينه–جدول 

  ميليون ريال : مبلغ

   روز  شرح
هزينه انجام 

شده تا 
  .... تاريخ

  هزينه 
  لجمع ك  مورد نياز

  مواد اوليه و كمكي 
  داخلي 

  خارجي 

        

          كالاي در جريان ساخت و ساخته شده 
          مطالبات 

          گردان  تنخواه
          *بستانكاران 

          جمع
  

  .با  توجه به رعايت احتياط هاي سرمايه گذاري از جانب موسسات مالي معمولا مبلغ بستانكاران صفر در نظرگرفته مي شود *
  .ت زمان محاسبه شده براي هريك از اقلام عمده سرمايه در گردش همراه با تحليل ارائه گرددمد **

    
  هاي سرمايه در گردش در طرح توسعه  هزينه–جدول 

  ميليون ريال : مبلغ
  بعد از انجام طرح توسعه 

  شرح
  موجود
  تا
هزينه انجام شده   روز  ....تاريخ

  ....تاريخ تا
  هزينه

  مورد نياز

  )كاهش(افزايش   جمع

  مواداوليه و كمكي 
  داخلي 

  خارجي 

            

  كالاي در جريان ساخت 
  و ساخته شده 

            

              مطالبات 
              گردان  تنخواه

              *بستانكاران
              جمع

  

  .نظرگرفته مي شودبا  توجه به رعايت احتياط هاي سرمايه گذاري از جانب موسسات مالي معمولا مبلغ بستانكاران صفر در  *
  .مدت زمان محاسبه شده براي هريك از اقلام عمده سرمايه در گردش همراه با تحليل ارائه گردد **
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    زمانبندي اجراي طرح -11
 يك از عمليات اجرايي ماننـد كـسب مجوزهـاي لازم و عقـد     جهت اجراي طرح به طور هماهنگ، منظم و پيوسته، لازم است در مورد هر                

سيـسات،  أت انـدازي،  آلات، نصب و راه سازي، سفارش، خريد و حمل ماشين سازي زمين، عمليات ساختماني و محوطه  ريد و آماده  خقراردادها،  
در تنظيم برنامه   . بندي خاصي تهيه گردد    زمان ةبيني نشده و غيره، برنام     برداري آزمايشي، تاخيرهاي پيش    استخدام و آموزش كاركنان، بهره    

  :گيرد مذكور موارد ذيل مورد توجه قرار مي
هاي شروع و خاتمـه كـار در         گذاري، عمليات اجرايي، تعيين مدت زمان لازم جهت انجام آنها و توجه به تاريخ              بيني مراحل سرمايه   پيش -

  .قراردادهاي منعقد شده
 ).پيش نيازها و پس نيازها (تعيين ترتيب عمليات نسبت به يكديگر -
 . توجه به شرايط اقليمي محل اجراي طرح در انجام عمليات ساختماني و فصول كار -
 .گيري كننده لازم در برنامه زمان بندي اجراي طرح بيني مشكلات اجرايي و اقدامات پيش  پيش -
بخصوص در مورد مجوزهاي زمانبر     ( ي لازم جهت توليد     اندازي آزمايشي با توجه به اخذ مجوزها       بيني زمان لازم جهت توليد و راه       پيش -

 ... ) همچون تاييديه دامپزشكي
 ).سرمايه در گردش(بيني زمان لازم جهت تأمين مواد اوليه طرح  پيش -
صـنايع  ويژه در   ه  ب(ثير آن بر تهيه مواد اوليه و توليد محصول          أبرداري تجاري با توجه به شرايط اقليمي محل اجراي طرح و ت            زمان بهره  -

 ).تبديلي كشاورزي و شيلات
بنـدي   لازم است اطلاعات عمليات اجرايي در مقاطع مختلف از مشاوران، پيمانكاران و ساير عوامل مربوطه كسب شود و براساس آن زمان                       

  .عمليات اجرايي تنظيم شود
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  : واقعي آنها  در نمودار ميله اي  به شكل ذيل ارائه شودةهاي شروع و خاتم  گزارش، عمليات اصلي و تاريخمعمول است كه در  
  

  بندي اجراي طرح بيني برنامه زمان  پيش-جدول
  

 مدت زمان مورد نياز  مدت زمان انجام شده طي سالهاي گذشته 

....13 ....13 ....13 ....13 ....13 ....13 
  

                                                   
  سال: مدت

شرح كار  
 ماه

                        

                        انجام مطالعات پيش سرمايه گذاري 

كسب مجوزهاي لازم و اقدام بـراي       
 الي طرح تامين م

                        

                         تامين خدمات مهندسي

                          خدريد زمين و آماده سازي

                          ) پيمانكاران(انتخاب مجري طرح 

                          تجهيز كارگاه 

                         سازي  عمليات ساختماني و محوطه

                        آلات  سفارش، خريد و حمل ماشين

                         آلات  اندازي ماشين نصب و راه

                         سيسات أت

                         استخدام و آموزش كاركنان 

                         برداري آزمايشي  بهره

                         بيني نشده  خيرهاي پيشأت

                         توليد آزمايشي 

                          توليد تجاري 
  

  .شود بندي بخش  موجود در نظر گرفته نمي  در مورد طرحهاي توسعه، زمان*

  

  : نكته
  .فكيك بيشتر موارد موجب تسهيل در مراحل نظارتي خواهد گرديدجدول فوق حداقل اطلاعات لازم در اين بخش مي باشد ت -
بندي  ها در دوران اجراي طرح به صورت جدولي براساس جدول برنامه زمان بندي طرح جهت صرف هزينه    ضروري است بودجه   -

  .اجراي طرح انجام گردد
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  *هاي انجام شده و مورد نياز طرح بندي هزينه بيني بودجه  پيش-جدول

  ميليون ريال : ارقام
 هزينه هاي مورد نياز  هزينه هاي انجام شده طي سالهاي گذشته 

....13 ....13 ....13 ....13 ....13 ....13 

  
جمع 
 * * هزينه

  
 سال : مدت

شرح كار  
 ماه

                        

                         زمين 

                          سازي   محوطه

                           ساختمان 

                           آلات ماشين

                          تأسيسات

ــشگاهي و  ــوازم آزمايـ لـ
 كارگاهي 

                         

                           ائط نقليه وس

                           لوازم اداري 

                          برداري  قبل از بهره

 
  . جدول فوق حداقل اطلاعات لازم در اين بخش مي باشد تفكيك بيشتر موارد موجب تسهيل در مراحل نظارتي خواهد گرديد:نكته

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

گردد و سهم مربوط به توسعه بعنوان انجام شـده تلقـي مـي                در جدول فوق لحاظ نمي    ) در دست بهره برداري     ( هاي بخش موجود       مورد طرحهاي توسعه، هزينه     در *  
  .گردد

  .جمع هزينه ها بايد بطور كامل با هزينه هاي سرمايه گذاري ثابت با كسر هزينه هاي پيش بيني نشده برابر باشد**
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   هزينه هاي توليد-12
 در گردد و براي سالهاي قبل از دستيابي به صـد           درصد ظرفيت عملي محاسبه مي     100بيني توليد در   هاي توليد براساس پيش    هزينه   

هر بخش   اي كه در   در زير به نكات عمده    . گردد مال مي هاي ثابت و متغير، تعديلات لازم اع       صد ظرفيت با توجه به ميزان توليد و هزينه        
  .باشد اشاره شده است هاي توليد مطرح مي جهت برآورد هزينه

  
   در طرح تأسيس *هاي توليد  هزينه-جدول 

  ميليون ريال: ارقام
 هزينه شرح رديف

  بندي  مواد اوليه، كمكي و بسته 1
    حقوق و دستمزد توليدي   2
    رتباطاتسوخت، ا, برق, آب  3
    تعمير و نگهداري   4
    استهلاك  5
بدون احتساب % 6معمولا حدود (بيني نشده توليد   متفرقه و پيش  6

  )استهلاك
  

    جمع  
  

  هاي توليد در طرح توسعه   هزينه–جدول 
  لياميليون ر: ارقام

 شرح رديف

  هزينه
توليد بخش  

 موجود

  هاي هزينه
  بخش  توسعه

  جمع كل
  )توسعه+ موجود ( 

    مواد اوليه، كمكي و بسته بندي  1
        حقوق و دستمزد توليدي   2
        سوخت، ارتباطات , برق , آب  3
        تعميرو نگهداري   4
        استهلاك  5
    -    هزينه هاي سربار   6
بدون احتساب % 6معمولا حدود (متفرقه و پيش بيني نشده توليد   7

  )استهلاك 
-      

        جمع   
  
رت گرفته با طبقه بندي صورت گرفته در نرم افزار كامفار متفاوت مي باشد ولي با افزودن هزينه هاي عملياتي و غير عملياتي بـه هزينـه تمـام شـده         صو طبقه بندي    *

  .كالاي توليد شده مي رسيم كه يكسان با خروجيهاي نرم افزار كامفار خواهد بود
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  هاي توليد در طرح بازسازي و نوسازي   هزينه-جدول 

  ميليون ريال: ارقام

 شرح رديف

  هزينه
توليد طرح 
 موجود

هزينه توليد 
  افزايش/ كاهش  بعد از بازسازي 

    مواد اوليه، كمكي و بسته بندي  1
        حقوق و دستمزد توليدي   2
        سوخت، ارتباطات , برق , آب  3
        اري تعميرو نگهد  4
        استهلاك  5
        هزينه هاي سربار   6
بدون % 6معمولا حدود (متفرقه و پيش بيني نشده توليد   7

  احتساب استهلاك 
      

        جمع  

  :نكته بسيار مهم
در طرح هاي توسعه و بازسازي در صورت عدم امكان بـرآورد هزينـه مواداوليـه وحقـوق و دسـتمزد، آب، بـرق، سـوخت و ارتباطـات،                             

 سال گذشته و بر اساس پيش بينـي طـرح   3هلاك و تعمير و نگهداري به طور  مستقيم بر اساس صورتهاي مالي و روند توليد طي            است
موجود در آينده، هزينه هاي مذكور محاسبه و در صورت لزوم تنها براي يكبار ضريب  تورم به آنهـا اضـافه گـشته  و در جـداول فـوق                               

  .منظور مي شود

   و بسته بندي مواداوليه، كمكي 
  ميزان مصرف مواد اوليه، كمكي و بسته بندي براي واحد توليد و كل  -
 ) عادي( ميزان ضايعات متعارف  -
 محل و منابع تامين  -
 برآورد قيمت تمام شده هر يك و برآورد ارزش كل مواد مصرفي  -
 نرخ تبديل ارز در مورد مواد اوليه خارجي  -
 مذكور ساير هزينه هاي مربوط به  تامين مواد  -
  
  
  . جهت هر يك از محصولات طرح جدول ذيل تكميل و ارائه گردد*
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

 
  .... مشخصات و هزينه مواداوليه، كمكي و بسته بندي جهت محصول-جدول 

  

محل   واحد   شرح
  تامين

ميزان 
مصرف 
براي هر 
  واحد

  محصول 

ميزان توليد 
ساليانه  

محصول در 
ظرفيت % 100

  عملي 
  ) واحد(

ميزان 
مصرف در 

100 %
ظرفيت 

عملي با  
احتساب 

  درصد 
  ضايعات 

هزينه 
ارزي 
واحد 
  مواد 

واحد (
  )ارز

 هزينه ريالي 
  واحد مواد

ميليون (
  )ريال

هزينه هاي 
  جانبي

ميليون  ( 
  )ريال

هزينه 
ساليانه 

  تامين مواد 
ميليون ( 

  )ريال

                    : مواداوليه
.....                    

مواد كمكي يا قطعات    
خريــداري شــده و يــا 

  پيمانكاري 

                  

.....                    
                    : مواد بسته بندي

.....                    
                    جمع 

  

  . شماره تعرفه و درصد عوارض، حقوق گمركي، سود بازرگاني در مورد مواد خارجي ذكر گردد *
 شامل عوارض، حقوق گمركي، سود بازرگاني و هزينه هاي حمل و غيره نيز به قيمت واحد مواد جهـت بـرآورد افـزوده                        هزينه هاي جانبي   *

  .مي شود
  ذكر ارزش برابري ارز به ريال  *
در صـورتيكه  . جهت طرحهاي توسعه، ضروري است براي هر يك از محصولات طرح فعلي و طرح توسعه جدول فوق تكميل و ارائه گـردد                    *

ان تشكيل جدول براي  مواداوليه فعلي وجود نداشت، بر اساس سه سال آخر توليد گذشته و بر اساس پيش بينـي برنامـه توليـد بخـش                  امك
موجود در آينده، هزينه مواد اوليه محاسبه و در صورت لزوم تنها براي يكبارضريب تورم به  آن اضافه گشته  و در جـداول مربوطـه منظـور                             

  .شود

   حقوق و دستمزد
   برآورد تعداد كاركنان توليدي و اداري مورد نياز بر اساس سيستم پرسنلي يا طرح طبقه بندي مشاغل -
  ).حداقل حقوق كه از طرف منابع دولتي مشخص مي شود رعايت گردد(  برآورد حقوق هر گروه طبق نرخهاي متداول  -
  .دد حقوق منظور مي گركه معمولا به صورت درصدي از) مزاياي شغلي ( هزينه هاي مازاد  -
  
  .در اين بخش جدول پرسنل اداري و توليدي به صورت دو جدول جداگانه و با الگوي زير تهيه مي شود*
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

 
   حقوق و دستمزد پرسنل  اداري-جدول 

  

  موجود  *سمت   رديف  
  )  نفر( 

  موردنياز 
  )نفر( 

   جمع
  )نفر( 

  حقوق ماهانه 
  )  هر نفر / هزار ريال (

  * جمع حقوق سالانه
  )ميليون ريال(

            مدير عامل   1
            مدير اداري، مالي و فروش  2
            كارمند اداري، مالي و فروش  3
            منشي   4
            كارگر خدمات   5
            **ساير   6

            جمع   
             70%بيمه و پاداش . مزاياي شغلي  
            جمع كل   

  

   حقوق و دستمزد پرسنل  توليد-جدول 
  

  موجود  ***سمت  رديف  
  )  نفر( 

  موردنياز 
  )نفر( 

  جمع 
  )نفر( 

  حقوق ماهانه 
 )  هر نفر / هزار ريال (

جمع حقوق 
   ****سالانه

  )ميليون ريال(
            مدير كارخانه   1
            سرپرستان توليد  2
            تكنسينها   3
            كارگران ماهر   4
            كارگران نيمه ماهر  5
            كارگران ساده   6
            نگهبان و راننده   7

            جمع   
مزايــاي شــغلي و بيمــه و   

  %)100(پاداش 
          

            جمع كل   
  
  
  .در صورتيكه سمتهاي ديگري در اين بخش وجود دارد ذكر گردد *

ارد فوق الزامي نبوده ولي هر آنچه كه در اين جدول ارائه ميگردد بايد مطابق مواردي باشد كه دراجراي طرح، الزاما صورت خواهد  لازم به ذكر است كه ارائه كليه مو **
  .پذيرفت

 طـرح، الزامـا صـورت    لازم به ذكر است كه ارائه كليه موارد فوق الزامي نبوده ولي هر آنچه كه در اين جدول ارائه ميگردد بايد مطابق مواردي باشد كـه دراجـراي               ***
  .خواهد پذيرفت

  .در صورتيكه از كارگران فصلي استفاده مي شود حقوق سالانه بايد بر اساس ماههاي كاركرد در سال محاسبه شود ****
  .   در طرح توسعه در صورت عدم امكان محاسبه وضع موجود بايد مشابه مواداوليه عمل نمود
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  ين گزارش توجيهي طرح نحوه تهيه و تدو- 1ادامه پيوست شماره 

   هزينه آّب، برق، سوخت و ارتباطات -
 با در نظر گرفتن توان برق واحد و ماشين آلات، تعداد نوبت كاري، ساعات مصرف، روز كاري درسال و ضريب همزماني،  كـل مـصرف                           :برق

و هزينه ديماند، هزينه كل مصرف برق ) Kwh(برق ساليانه برآورد مي گردد و سپس با توجه به قيمت مصرف برق براي هر كيلو وات ساعت 
گاهي در پروفرماي ماشين آلات، ميزان مصرف برق به ازاي ميزان توليد ذكر شده اسـت كـه مـي تـوان از آن در محاسـبه                           . تعيين مي شود  

  .ميزن مصرف برق خط توليد استفاده نمود
  

با منظور نمودن حق  انشعاب و هزينه        ) بصورت روزانه يا ساعتي   ( هزينه آب مصرفي با توجه به حداكثر دبي موردنياز و متوسط مصرف              :آب
  .آن محاسبه ميگردد

  

، موارد مصرف، كل مصرف ساليانه آنها و قيمتهاي تعيين شـده، هزينـه   )روزانه يا ساعتي( با در نظر گرفتن ميزان سوخت موردنياز         :سوخت
يزان توليد در پروفرما ماشين آلات ذكر شده است كـه بايـد از              گاهي ميزان  سوخت مصرفي بر اساس م       . سوخت مصرفي محاسبه مي گردد    

  . آن در انجام محاسبات استفاده شود
  

  .هزينه هاي مربوط به تلفن و خطوط ارتباطي كارخانه بر اساس مصرف متعارف محاسبه مي گردد: ارتباطات
  

  .... ).  مانند تخليه فاضلاب و(  نيز توضيح داده مي شود   با توجه به نوع طرح، ساير هزينه هاي جاري مرتبط با اين بخش:ســـاير موارد
  

  .در طرحهاي توسعه اي در صورت عدم وجود اطلاعات در بخش موجود، بايد مانند  مواداوليه عمل نمود*
  

   ميزان برآورد برق مصرفي جهت توليد–جدول 
  

  خطوط اصلي / نام دستگاهها 
  مصرف كننده برق

  )KW( اصلي مصرف كننده برق خط/ ميزان مصرف هر دستگاه 

    
    

    

    

    

    

    

    جمع 

    اعمال ضرايب و تعديلات لازم 

    جمع كل 
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

 
جهت طرح توسعه ضروري است جدول ميزان برآورد مصرف برق به شرح فوق، جهت بخش موجود و توسعه به طور جداگانه     * 
علاوه بر اين ضروري است ميزان مصرف برق بر طبق آخرين قبض صادره  از سازمان بـرق منطقـه اي بـا    . كميل و ارائه گردد  ت

  .خطوط موجود طبق جدول فوق مقايسه گردد/ جمع كل ميزان مصرف دستگاهها 
  

   برآورد ميزان مصرف  برق، آب، سوخت، ارتباطات و غيره-جدول 
  

  ميزان   واحد   شرح رديف 
صرف در م

  ساعت 

ميزان ساعت 
مصرف در هر 

  شيفت 

تعداد 
شيفت در 

  روز 

تعداد روز 
كاري در 

  سال 

هزينه هر 
واحد مصرف 

  به ريال 

  هزينه مصرف
   سالانه 

  )ميليون ريال( 

                برق مصرفي   1

                آب مصرفي   2

                سوخت  3

                          بنزين  

                          گازوئيل   

                          گاز شهري  

                ارتباطات   4

                ساير   5

                جمع   

  
  .در طرحهاي توسعه جهت برآورد ميزان مصرف انرژي در بخشهاي  فعلي و توسعه، جدول فوق  بصورت جداگانه تكميل و ارائه  گردد*
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

 

   تعميرو نگهداري 
اين درصد در . هزينه هاي سالانه تعمير و نگهداري معمولا به صورت درصدي از ارزش دارايي هاي عمده مربوطه در نظر گرفته مي شود

  .رشته هاي مختلف صنايع متفاوت است
  

    تعمير و نگهداري-جدول 
  ميليون ريال : ارقام

  شرح  رديف

  
  ميزان

  *سرمايه گذاري
  

  **درصد 
  هزينه كل  مير و نگهداريتع

    2  ساختمان و محوطه سازي   1
    4    ماشين آلات و تجهيزات  2

    10    تاسيسات   3
لوازم آزمايشگاهي و   4

  كارگاهي 
  10    

    20    وسائط نقليه   5
    10    اثاثه و لوازم اداري   6

        جمع   
  
  

ان از روش مشابه روش بكار رفته در خصوص جهت بخش موجود در طرح توسعه در صورت عدم وجود اطلاعات، مي تو *
  .مواداوليه استفاده نمود

  
  
  
  
  
  
  

  .در اقلام فوق سرشكن مي شود) در جدول سرمايه گذاري ثابت (  هزينه هاي پيش بيني نشده سرمايه گذاري *
  .لازم قابل ارائه مي باشند در صورتي كه در وضعيتي خاص اين نسبت ها را نمي توان وارد نمود درصدهاي فوق با ارائه دلايل **

در صورتيكه بعضي از اقلام مثل قالبها در مدت زمان كوتاهي احتياج به هزينه معين براي تعميرات دارند مي توان بدون استفاده از درصد با جدا كردن اقلام :نكته
  .نمودمربوطه مزبور از ساير بخشها، مستقيما مبلغ  مربوطه را وارد  يا درصد جديدي را  ارائه  
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

 
  *  هزينه استهلاك

هزينه استهلاك بر اساس نرخهاي معمول براي هر يك از دارايي هاي ثابت بر اسـاس روش تعيـين شـده درجـدولي كـه بـدين                           
  :منظور تهيه مي شود ارائه مي گردد

  ميليون ريال : ارقام

  .رقم كل هزينه استهلاك محاسبه شده درنرم افزار كامفار در اين بخش اشاره شود

منظـور مـي   ) مجموع ميزان سرمايه گذاري طرح موجود و توسـعه (در طرحهاي توسعه، ميزان سرمايه گذاري كل       *
   .گردد

  . مواداوليه استفاده نمودجهت بخش موجود در طرح توسعه در صورت عدم وجود اطلاعات مي توان از روش *
  .    هزينه هاي استهلاك قبل از بهره برداري در هزينه هاي  غير عملياتي  منظور مي گردد    

  

  

  

  

  
  
  
  

مـستقيم  اگر در مورد طرح موجود و در صورتهاي مالي درگذشته از روش نزولي استفاده شده بـراي آينـده بايـد از روش                        . استهلاك بايد بصورت مستقيم اعمال گردد     *
  .استفاده شود

 درصد يا كمتر از آن مستهلك مي شود مي بايست قيمت سر فصل جداگانه با نـرخ مربوطـه                    10 در صورتي كه بعضي از تجهيزات مثل كوره يا  پالپها با نرخ بيش از                 **
  .ارائه شود

  
   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

  ميزان  شرح  رديف
  هزينه استهلاك  نرخ قراضه  كدرصد استهلا  سرمايه گذاري

   10  7    ساختمان و محوطه سازي  1
   10  10   **ماشين آلات و تجهيزات   2
   10  10    تاسيسات  3
   10  10    لوازم آزمايشگاهي و كارگاهي  4
   10  25    وسائط نقليه  5
   10  20    اثاثه و لوازم اداري  6
   10  10    هزينه هاي پيش بيني نشده  7

          جمع  
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    بيني نشده هزينه هاي متفرقه و پيش

هاي پيش بيني نشده در نظر گرفته  از جمع هزينه هاي توليد به جز استهلاك بعنوان هزينه%) 6معمولا حدود (معمولا درصد معيني 
  .مي شود كه در اين بخش درصد و رقم فوق ارائه مي گردد

  جدول هزينه هاي ثابت و متغير
هزينـه هـاي ثابـت      .  درصد ظرفيت عملي را تعيين نمود      100م هزينه هاي توليد در    لازم است سهم هزينه هاي ثابت و متغير هر يك از اقلا           

  .هزينه هايي هستند كه با تغيير سطح توليد تقريبا ثابت باقي مي مانند در حاليكه هزينه هاي متغير با تغيير سطح توليد تغيير مي كنند
  

  جدول هزينه هاي ثابت و متغير طرح تاسيس 
  ميليون ريال : مبالغ

  هزينه   درصد   هزينه   درصد  هزينه هاي توليد   رديف هزينه متغير   هزينه ثابت 
جمع هزينه هاي ثابت و 

 متغير

    100  -  مواداوليه، كمكي و بسته بندي  1

      30    70 حقوق و دستمزد توليدي   2

      80    20 آب، برق، سوخت و ارتباطات   3

     80    20  تعميرات و نگهداري    4

      -    -  )  درصد6*(قه و پيش بيني نشدهمتفر  5

      -    100  استهلاك   6

                            جمع كل             
  
  
  
  
  
  
  
  . هزينه هاي پيش بيني نشده به صورت درصد  مشخصي از كل هزينه هاي توليد محاسبه ميشود*

  :اسبه هزينه هاي توليد و ارائه جدول هزينه هاي ثابت و متغير در طرحهاي توسعه مي توان به صورت زير  عمل نمودلازم به ذكر است كه جهت مح* 
  

   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 
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  :بخش موجود:  الف

نــــمودن هزينه هاي توليد استخراج شده در اين بخش با  در نظر قراردادن پيش بيني ظرفيت طي سنوات آتي و همچنين با ملحوظ  
  .از آخرين صورتهاي مالي شركت، نسبت به برآورد هزينه هاي توليد اقدام مي گردد

شايان توجه است كه نحوه تسهيم هزينه هاي ثابت و متغير و برآورد هزينه هاي توليد طي سنوات بعد با توجه به اطلاعات استحصالي                        
  .نحوه محاسبه آنها قابل درج ميباشداز شركت و با بيان دلايل و 

  بخش توسعه : ب
  .در اين بخش جهت ارائه هزينه هاي توليد و سهم ثابت و متغير آنها مشابه طرحهاي ايجاد ميتوان اقدام نمود

  
  .                    نهايتا ارائه جدول تركيبي از هزينه هاي توليد بخش موجود و بخش توسعه الزامي مي باشد
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ه پيوست شماره ادام
 
 كپـي   - آگهـي كليـه تغييـرات شـركت در روزنامـه رسـمي               - آگهي تاسيس شركت روزنامه رسمي       – اظهار نامه    –رونوشت اساسنامه    -1

  شناسنامه اعضا هيئت مديره و سهامداران 
 . در مورد شركت سهامدار ارائه گردد1د بند در صورتي كه سهامداران شركت، شخصيت حقوقي باشند،  كليه موار -2
 رونوشت مدارك مربوط به تحصيلات و سوابق كاري اعضا هيئت مديره،  مديران اجرايي و مشاور فني طرح  -3
جواز تاسيس، پروانه بهره برداري، محيط زيست، بهداشـت، تغييـر كـاربري             (ارائه كليه رونوشت مجوزهاي اخذ شده از سازمانهاي تابعه           -4

 .... ) وزمين 
ارائه رونوشت اسناد مربوط به محل اجراي طرح و در صورتي كه محل اجراي طرح متعلق به متقاضي نباشد ارائه اجاره نامه رسـمي بـا                           -5

  سال 10مدت اجاره حداقل 
 .در طرحهاي توسعه كپي سند بخش موجود و بخش توسعه هر دو ارائه گردد       * 

 كروكي محل اجراي طرح -6
از جمله مهندس ناظر و در صورت احداث در شهرك صنعتي توسط سـازمان       ( اي ساختماني تاييد شده مراجع ذيربط       رونوشت نقشه ه   -7

 براي مستحدثات بخش موجود طرح توسعه ارائه پايان كار ). متبوعه علاوه بر مهندس ناظر
رتي كه هر كدام از مـوارد فـوق انجـام شـده             ارائه استعلام آب، برق، گاز شهري، تلفن از سازمانهاي متبوعه جهت اجراي طرح و در صو                -8

 ).آبونمان( براي طرحهاي فعال يا موجود، ارائه رونوشت قبوض صادر شده . باشد، ارائه مدارك و پرداختهاي بابت انشعابات
 .... ) ترانس، سيم كشي ها و( ارائه پيش فاكتور مربوط به تجهيزات موردنياز انشعاب برق -9

  ... )لوله كشي ها، مخازن، پمپها و(مربوط به تجهيزات مربوط به تامين آب ارائه پيش فاكتورهاي  -10
هـواي فـشرده، چيلـر، ديـگ بخـار،          (  ارائـــه حــداقل دو پيش فاكتور از سازنده و فروشنده معتبر در مورد كليه تاسيـسات موردنيـاز                 -11

  .... ) باسكول، جرثقيل، سيستم اعلام حريق، سيستم حفاظتي و
در ). نو بودن ماشـين آلات مـورد تاييـد قـرار گيـرد            (  پروفرما ماشين آلات خارجي از سازندگان اصلي ماشين آلات خارجي            صلارائه ا   -12

  .صورتيكه پروفرماي ارائه شده از نمايندگي رسمي سازنده اصلي دريافت گرديده است، اسناد معتبر مبني بر تاييد نمايندگي اخذ گردد
مي باشـد،   ) Supplierيا Trader (ئه شده به منظور خريد يك خط توليد به صورت يكجا و از يك منبع واحد  در صورتيكه پروفرماي ارا-13

در ضمن الزام اسـت  . نيز اخذ گردد) تامين كننده ماشين آلات     ( رزومه، گردش مالي سالانه و سوابق اجرايي طرحهاي مشابه آن منبع            
 . ماشين آلات خط توليد به صورت تفكيك شده معين گرددسازنده هر بخش از ماشين آلات مشخص شود و قيمت

 .      در اخذ پروفرما تا حد امكان، حداكثر زمان اعتبار ملحوظ شود
آدرس وب سايت و پست الكترونيك تمامي صادر كنندگان پروفرما در اسـناد ارائـه شـده موجـود                   .  ارائه  حداقل دو پروفرما مقايسه اي       -14

پروفرماهاي مقايسه اي بايد با پروفرماهـاي اصـلي رابطـه هـم ارزي كامـل              . رما داراي مهر و امضا اصلي باشد      باشد و كليه صفحات پروف    
هرنوع اختلاف در بخـش هـاي ديگـر بايـد           . يعني بايد ظرفيت، نوع محصول توليدي و نوع مواواوليه مصرفي يكسان باشد           . داشته باشد 

ظرفيـت   ) Technical Specification( ت فني كامل تفكيكي كليـه تجهـــيزات   در پروفرماهاي ارائه شده مشخصا. كاملا مشخص باشد
، شرايط پرداخت وجه، جزئيات زمانبندي سـاخت، حمـل، نـصب و راه انـدازي ماشـين آلات،                   )درصورت امكان ظرفيت عملي     ( اسمي  

ه انتقـال دانـش فنـي، وضـعيت كيفيـت           نظير شرايط و هزينه هاي نصب و راه اندازي، نحو         ( تعهدات طرفين همراه با توضيحات كامل       
درج  ) Performance Bank Guarantee) ( همچون ضـمانت ظرفيـت و كيفيـت محـصول توليـدي     ( و نهايتا ضمانتهاي لازم ) محصول

  .گردد
   ارائه كپي اسناد مربوط به تعيين تعرفه گمركي، درصد حقوق گمركي و سود بازرگاني  -15
  هت ماشين آلات داخلي با مشخصات فني كامل از دو سازنده معتبر  ارائه حداقل دو پيش فاكتور ج-16
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه ادامه پيوست شماره 

  
   7 ارائه نقشه چيدمان ماشين آلات داخلي وخارجي درنقشه هاي ساختماني ارائه شده در بند -17
    ارائه مدارك مربوط به تامين و ارزش مواداوليه-18
، رونوشت اسناد مربوط به تعيين تعرفه گمركي مربوطه، درصد حقوق گمركي            14 در صورتي كه مواداوليه خارجي باشند علاوه بر مورد           -19

  و سود بازرگاني 
   سال گذشته در بخش موجود طرحهاي توسعه 3 مدارك مربوط به ميزان و نوع توليدات -20
  هاي موجود و انجام شده   كلية مدارك و مستندات مربوط به هزينه-21
  .تصاوير مربوط به عمليات فيزيكي و آحاد موجود و  انجام شده با تعيين موقعيت محل برداشت تصوير و كروكي-22

ضروري است كليه ضمائم  فوق بر اساس ترتيب و شماره هاي فوق الذكر به انتهاي گزارش ضميمه گشته و به وسـيله تقـسيم كننـده                           
  .كيك گردندتف ) Divider( صفحات 
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 
  

  :هاي مالي طرح بيني  خلاصه پيش-1

  :هاي با تسهيلات ارزي هاي مالي گزارش در مورد طرح بيني فرم خلاصه پيش-1-1  

در اداره ثبت شركتهاي ........................ در تاريخ...................... ال تحت شمارهميليون ري.................. با سرمايه.................................. شركت   

  .به ثبت رسيده است...................... شهرستان

بندي  مانطرح توسعه مطابق برنامه ز/ دهد كه در صورت انجام عمليات اجراي طرح طرح توسعه نشان مي/ هاي انجام شده بر روي طرح نتايج بررسي

به حداكثر ظرفيت عملي ........ شود و در سال درصد ظرفيت آغاز مي......... با استفاده از................... طرح توسعه از/ برداري تجاري از طرح شده، بهره

  .رسد درصد ظرفيت اسمي مي...... يعني

درصد است ........ نسبت سود ويژه به فروش........... در سال. باشد مي)  زيانيا در سال اول توليد مختصري(نتيجه عمليات شـركت همـواره سـود ويـژه 

درصد فروش در ............. هاي مالي، سود مزبور افزايش يافته و به كه به تدريج با افزايش ميزان توليد و به تناسب بازپرداخت تسهيلات و كاهش هزينه

درصد و در ............ *نسبت سود ويژه به حقوق صاحبان سهام ................ همچنين در سال. اهد رسيدبرداري از ظرفيت خو سال رسيدن به حداكثر بهره

  .گردد بيني مي درصد پيش............ اين نسبت............. سال

كليه . باشد افي و مناسب ميوضعيت نقدينگي شركت جهت ايفاي تعهدات و بازپرداخت تسهيلات پيشنهادي و همچنين سود سهام به سهامداران ك

  .مطلوب برخوردارند/ قابل قبول/ هاي مالي طبق جداول پيوست از وضعيت مناسب نسبت

  .بازپرداخت خواهد شد............. ماه سال................. قسط شش ماهه تا پايان.......... سال و....... تسهيلات پيشنهادي بلند مدت ارزي طي

براساس نرخ برابري هر ارز مورد ........................... تسهيلات ارزي پيشنهادي در تاريخ. درصد در سال در نظر گرفته شده است....... ينرخ سود تسهيلات ارز

بيني شده  ر پيشچنانچه در آينده نرخ ارز تخصيص يافته تغيير يابد، محاسبات سودآوري طرح، مطابق مقادي. ريال محاسبه گرديده است................. نظر

  .نخواهد بود

  .درصد خواهد بود............ سال عمر مفيد حدود........ طرح توسعه با در نظر گرفتن/ براساس محاسبات انجام شده نرخ بازده داخلي طرح

  

  

  

  

  ود ويژه به حقوق صاحبان سهامنسبت س)= قبل از كسر ماليات( سود ويزه +..../ اندوخته هاي قانوني+ منابع داخلي + جاري شركاء+ سرمايه *
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

  

  :هاي با تسهيلات ريالي هاي مالي گزارش در مورد طرح بيني فرم خلاصه پيش-1-2
در اداره ثبت ...................... در تاريخ.............. ميليون ريال تحت شماره............. با سرمايه.............................................................   شركت

  .به ثبت رسيده است......................................... شهرستان

درصد ظرفيت افزايش ......... به............. درصد ظرفيت آغاز و از سال........... با......... ماه سال................طرح توسعه از/ برداري تجاري از طرح بهره

  .يابد مي

گردد و نسبت سود ويژه  مي) يا در سال اول توليد مختصري زيان(نتيجه عمليات شركت از اولين سال توليد منتج به سود ويژه  -

درصد است كه به .......... و.......... به ترتيب........... بـرداري يعني سـال ش و حقوق صاحبان سهام در اولين سال كامل بهرهبه فرو

درصد در سال ............. و............ هاي مالي به ترتيب تدريج با افزايش ميزان توليد و به تناسب بازپرداخت تسهيلات و كاهش هزينه

  .برداري خواهد رسيد  بهرهاول حداكثر

وضعيت نقدينگي شركت جهت ايفاي تعهدات و بازپرداخت تسهيلات پيشنهادي و همچنين سود سهام مناسب به سهامداران از  -

 . ميليون ريال كافي است................ به مبلغ...................................... محل

 .مطلوب برخوردارند/ قابل قبول/  وضعيت مناسبهاي مالي طبق جداول پيوست از كليه نسبت

قسط سه ماهه و با ........... سال به صورت....... هاي انجام شده بازپرداخت اقساط تسهيلات مالي بلند مدت ظرف مدت بيني در پيش -

درصد در سال منظور گرديده ........ قسط سه ماهه با سود........ درصد در سال و بازپرداخت تسهيلات كوتاه مدت به صورت..... سود

 .است

برداري  سال عمر مفيد از شروع بهره....... طرح توسعه با در نظر گرفتن/ براساس محاسبات انجام شده نرخ بازده داخلي طرح -

  .باشد درصد مي............ معادل
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

  

  :هاي طرح و نحوة تأمين منابع آن  جدول هزينه-2

  ):هاي تأسيس طرح(هاي طرح و منابع تأمين  جدول هزينه-2-1
  

 
 *انجام شده تا 

 .............تاريخ

  مورد
 نياز

 درصد جمع

         :هاي طرح هزينه
          هاي ثابت  دارايي
          برداري  هاي قبل از بهره هزينه

          **هاي ثابت  جمع هزينه
          ردش سرمايه در گ
          هاي طرح  جمع هزينه
          ***ها  ساير دارايي
          نقد و بانك 

          جمع 
          : منابع تأمين

          ****سرمايه پرداخت شده 
          جاري سهامداران 

          تسهيلات دريافتي از ساير بانكها 
          )ريالي/ ارزي(تسهيلات پيشنهادي بلند مدت 

          )ارزي(كت اعتبار سود دوران مشار
          بستانكاران و اسناد پرداختني 

          جمع 
  
  
  
  
  
گذاري طرح يكسان         بايد منطبق با ترازنامه پايان سال ممهور به مهر وزارت دارائي  يا آخرين تراز آزمايشي حسابرسي شده شركت باشد  و با جدول اقلام سرمايه*

  .باشد
  .مطابقت داشته باشد) بخش فني(گذاري طرح       بايد با جدول اقلام سرمايه**

  .باشد هاي خارج از طرح مي    معمولاً شامل دارايي***
  .شود در بخش انجام شده سرمايه پرداخت شده در نظر گرفته مي. شود هاي طرح در نظر گرفته مي  درصد كل هزينه30 معمولاً ****
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  ي طرح نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيه- 1ادامه پيوست شماره 

  

  ):هاي تكميل، بازسازي و نوسازي، انتقال طرح(هاي طرح و منابع تأمين   جدول هزينه-2-2
  

 
  *انجام شده تا

 .............تاريخ

  مورد نياز 
 تا تكميل 

 درصد جمع

         :هاي طرح هزينه
          هاي ثابت  دارايي
          برداري  هاي قبل از بهره هزينه

          هاي ثابت  جمع هزينه
          سرمايه در گردش 

          هاي طرح  جمع هزينه
          **ها  ساير دارايي

          جمع 
          : منابع تأمين

          ***سرمايه 
          جاري سهامداران 

          صنعت و معدن بانك از دريافتي تسهيلات قبلي
          )ريالي/ ارزي(تسهيلات پيشنهادي بلند مدت 
          )ريالي/ يارز(تسهيلات پيشنهادي كوتاه مدت

          )ارزي(اعتبار سود دوران مشاركت 
          تسهيلات دريافتي از ساير بانكها 

          اسناد پرداختني 
  ساير منابع 

  )زيان، سود انباشته، اندوخته قانوني و ذخاير(
        

          جمع 
  
  
  
  
  
  
  .ازنامه حسابرسي شده و ترازنامه يا تراز آزمايشي باشدبايست مطابقت داشته باشد و منطبق با تر گذاري طرح مي    با جدول سرمايه*

  .گردد هاي خارج از طرح مي     شامل دارايي**
 درصد 30باشد و جمعاً معمولاً   در بخش انجام شده منظور سرمايه پرداخت شده مي– به شركتهاي متقاضي درخصوص افزايش سرمايه تذكر داده شود ***

  .شود  ميةاي طرح در نظر گرفته كل هزينه
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

  

  ):هاي توسعه طرح(هاي طرح و منابع تأمين   جدول هزينه-2-3
  

 طرح توسعه 

 

 طرح 

  *موجود

 .....تا تاريخ

 انجام 

تا  شده
 .....تاريخ

  مورد
 نياز

  درصد  جمع
جمع 
 كل

 درصد

           :هاي طرح هزينه
             ثابت هاي دارايي
            برداري  هاي قبل از بهره هزينه

            هاي ثابت  جمع هزينه
            سرمايه در گردش 

            هاي طرح  جمع هزينه
            ها  ساير دارايي

            جمع 
            : منابع تأمين

            **سرمايه پرداخت شده 
            جاري سهامداران 

            عدنتسهيلات دريافتي از بانك صنعت و م
            تسهيلات دريافتي از ساير بانكها 
            )ارزي/ ريالي(تسهيلات پيشنهادي بلند مدت 
            )ارزي/ ريالي ( تسهيلات پيشنهادي كوتاه مدت

            )ارزي(اعتبار سود دوران مشاركت 
            حسابهاي پرداختني 

            ساير منابع 
            جمع 

  
  
  
  
  

  .رازنامه با فاصله زماني اندكي از زمان تهيه گزارش باشد    بايد براساس ت*
نكته حائز اهميت آنكه مي بايست كل سرمايه پرداخت شده .شود هاي طرح توسعه به عنوان سرمايه بخش توسعه در نظر گرفته مي  درصد هزينه30 معمولاً **

ضمنا سهم آان قسمت از منابع تامين طرح كه بر عهده متقاضي است . برخوردار باشدشركت در مقايسه با سهم ساير آيتمهاي منابع تامين طرح از نسبت مناسبي 
  .مي بايد به گونه اي كاملا همگن تامين گردد
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

  
  :در هنگام تأمين مالي طرح توجه به نكات زير ضروري است

  
  .آخرين مصوبه شوراي پول و اعتبار محاسبه شودنرخ سود تسهيلات ريالي براساس  -
 . درصد در نظر گرفته شود2نرخ سود تسهيلات ارزي لايبور ارز مورد نظر به اضافه  -
هايي كه مشمول نوسازي و بازسازي صنايع  اند و طرح هايي كه در منطقه محروم واقع شده نرخ سود تسهيلات ارزي در مورد طرح -

 .در نظر گرفته شود درصد ثابت 3شوند  نساجي مي
 .گردد برداري از طرح آغاز مي  ماه پس از بهره6بازپرداخت اقساط تسهيلات  -
در مورد .  سال منظور گردد3 سال و تسهيلات كوتاه مدت حداكثر 5دورة زماني بازپرداخت اقساط تسهيلات بلند مدت حداكثر  -

 . باشد  سال مي10مين مالي و بازپرداخت حداكثر هاي با تسهيلات ارزي واقع شده در مناطق محروم، جمع مدت تأ طرح
 . ماه يك بار در نظر گرفته شود3 ماه يك بار و تسهيلات ريالي هر 6بازپرداخت اقساط تسهيلات ارزي هر 

بيني نشده  هاي پيش در برنامة كامفار سود دوران مشاركت تسهيلات ريالي به صورت تجمعي محاسبه و در مصارف به حساب هزينه
برداري با محاسبه سود  برداري منظور و از طرف ديگر در منابع طرح به عنوان يك تسهيلات جديد بلافاصله بعد از بهره اصله بعد از بهرهبلاف

ولي هنگام تهيه جدول تأمين مالي طرح از دو .شود گردد و در بازپرداخت نيز همانند اصل تسهيلات عمل مي تسهيلات ريالي منظور مي
  .گردد  و مصارف حذف ميطرف جدول منابع

  
در برنامه كامفار سود دوران مشاركت تسهيلات ارزي به صورت تفكيكي براي هر دوره محاسبه و در مصارف به حساب  -

گردد و در منابع طرح به عنوان يك تسهيلات جديد ارزي به صورت  برداري به طور خودكار منظور مي هاي قبل از بهره هزينه
شود و در هنگام تهيه جدول تأمين مالي طرح در هر دو طرف جدول منابع و  ون سود در نظر گرفته ميتفكيكي براي هر دوره بد

 .باشد مصارف موجود مي
براي احتساب ماليات در طرح بايستي در نظر گرفته شود كه طرح مشمول بخشودگي است يا خير و چنانچه داراي بخشودگي است اين 

  .رت محاسبه ماليات براساس آخرين اصلاحيه قانون مالياتي رعايت شودبخشودگي چند سال است در غير اين صو
  . باشد هاي طرح مي كل هزينه% 30شود معادل  اي كه در منابع تأمين طرح در نظر گرفته مي در حال حاضر سرمايه

باشد و درخصوص ساير  ضي ميبه صورت آورده متقا% 40هاي ثابت طرح بصورت تسهيلات و  هزينه% 60ها عمدتاَ بصورت  تأمين مالي طرح
  .گردد آورده متقاضي محسوب مي) خارج از طرح و سرمايه در گردش(هاي طرح  هزينه

نياز ارزي را بصورت تسهيلات در نظر گرفت، در صورتيكه تسهيلات از %  100توان  در مورد  طرحهايي كه تأمين مالي آنها ارزي است، مي
  .هاي ثابت طرح تجاوز نكند هزينه% 60
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

  : بررسي سابقة مالي-3
  .باشد هاي توسعه، بازسازي و نوسازي و انتقال ارائه سابقه مالي حسابرسي شده سه سال آخر شركت الزامي مي در مورد طرح

  
  )نوع شركت............................. (شركت

  اي  و زيان مقايسهحساب عملكرد سود
  ميليون ريال : ارقام

 % 138..... 138..... 138..... سال مالي منتهي به پايان اسفند

         *.... تن، مترمربع، عدد/ توليد
          خالص فروش 

          : هاي توليد هزينه
          مواد اوليه و كمكي 

          حقوق و دستمزد 
          سوخت و روشنايي 
          تعمير و نگهداري 

          هاي سربار  ساير هزينه
          استهلاك 

          هاي توليد  جمع هزينه
          تعديل موجودي 

          قيمت تمام شده كالاي فروش رفته 
          ناويژه ) زيان(سود 
          : هاي عملياتي هزينه
          هاي عمومي و اداري  هزينه
          هاي توزيع و فروش  هزينه
          عملياتي ) زيان(سود 

          هاي عملياتي  ساير درآمدها و هزينه
          عملياتي ) زيان(جمع سود 

          : هاي غيرعملياتي هزينه
          برداري  هاي قبل از بهره استهلاك هزينه

          هاي مالي  هزينه
          غيرعملياتي ) زيان(سود 

          هاي غيرعملياتي  خالص ساير درآمدها و هزينه
          ويژه ) زيان(سود 

          ماليات 
          ويژه پس از كسر ماليات ) زيان(سود 

          سود سهام 
          ويژه پس از كسر ماليات و سود سهام ) زيان(سود 

  
  
  
  
  

  )به شرح جدول زير( ميزان فروش به تفكيك محصولات از لحاظ مقدار و مبلغ ارائه شود *
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  ي طرح نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيه- 1ادامه پيوست شماره 

  اي فروش و بهاي تمام شده محصولات موجود شركت   جدول مقايسه-
  )ميليون ريال: ارقام(

 شرح 
مبلغ 
 فروش

  مبلغ بهاي
 تمام شده

) زيان(سود 
 ناويژه

 درصد
  )زيان(سود 

 ويژه

......138             

......138             

......138             
              جمع

هاي قبل افزايش يا كاهش زيادي داشته است  رسد غير منطقي است و يا نسبت به سال نظر ميها و درآمدهايي كه به  در مورد هزينه -
  .توضيحات لازم داده شود

  .دلايل افزايش يا كاهش اقلام فروش و بهاي تمام شده در سنوات مورد بررسي توضيح داده شود -
  

   جدول تفكيكي فروش -
  

......138 ......138 ......138 

  مقدار  سال
 )ليون ريالمي(

  مقدار 
 )ميليون ريال(

  مقدار 
 )ميليون ريال(

        فروش داخلي 
        فروش صادراتي 
        فروش كارمزدي 

        جمع فروش 
  تعديل فروش 

  )كالاي در جريان ساخت و ساخته شده(
      

        خالص فروش 
  

  . علل افزايش يا كاهش در اقلام فروش در سنوات مختلف توضيح داده شود-

  :هاي سودآوري نسبت
  

 138...... 138...... 138...... سال مالي منتهي به 

        سود ناويژه به فروش
        سود ويژه قبل از ماليات به فروش 

        سود ويژه قبل از ماليات به سرمايه 
        سود ويژه قبل از ماليات به حقوق صاحبان سهام

  

  .فزايش آنها در سنوات مختلف توضيح داده شودهاي فوق و علل كاهش يا ا شرح تجزيه و تحليل نسبت -
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

  : سال آخر شركت يا براساس اظهارنامه مالياتي شركت3ترازنامه حسابرسي شده 
  

  )نوع شركت................................. (شركت
  اي ترازنامه مقايسه

   ميليون ريال: ارقام

 138..... 138..... 138..... سال مالي منتهي به اسفند ماه
سال و ماهي كه طرح در آن 

  *سال / ماه/ شود روز تهيه مي

  ها  دارايي
        

          : هاي جاري دارايي
          نقد و بانك 

          حسابها و اسناد دريافتني تجاري 
          ساير حسابهاي دريافتني 

          ها  موجودي
           ودايع ها و سپرده

  سفارشات و پيش پرداختها 
  )تواند جداگانه باشد مي(

        

          هاي جاري  جمع دارايي
          :هاي ثابت دارايي

          هاي ثابت  خالص دارايي
          : ها ساير دارايي

          برداري  هاي قبل از بهره هزينه
          گذاري در ساير شركتها  سرمايه

          ها  جمع ساير دارايي
          ها  جمع دارايي

  
  
  
  
  
  
  
  
  .شود  اين بخش به كمك تراز آزمايشي شركت تهيه مي*
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

  

  

          ها و حقوق صاحبان سهام بدهي

          : هاي جاري بدهي
          حسابها و اسناد پرداختني تجاري 

          ساير حسابهاي پرداختني 
          يش دريافتها پ

          تسهيلات كوتاه مدت 
  هاي جاري  ساير بدهي

  )ذخيره ماليات و سود سهام پرداختي(
        

          جاري سهامداران 
          هاي جاري  جمع بدهي

          : هاي بلند مدت بدهي
          تسهيلات مالي بلند مدت 

          ذخيره مزاياي پايان خدمت كاركنان 
          : حقوق صاحبان سهام
          سرمايه پرداخت شده

          انباشته ) زيان(سود 
          ها اندوخته

          جمع حقوق صاحبان سهام 
          ها و حقوق صاحبان سهام  جمع بدهي

  :ها نسبت
  نسبت جاري  -
 نسبت آني  -
 ها به حقوق صاحبان سهام  نسبت كل بدهي -
 هاي بلند مدت به حقوق صاحبان سهام  نسبت بدهي -

  :باشد زير الزامي ميارائه موارد 
  )توضيح در مورد ريز كليه اقلام ترازنامه(هاي توضيحي آخرين سال ترازنامه  ارائه يادداشت -
 )به صورت جدول پيوست. (هاي ثابت به تفكيك قيمت تمام شده، ذخيره استهلاك و قيمت دفتري ارائه شوند اقلام دارايي -
 و تاريخ بازپرداخت تسهيلات نرخ سود تسهيلات دريافتي از بانكها و جدول مبلغ  -
 تاريخ سررسيد اسناد پرداختني  -
...) آلات، تأسيسات و مثلاً مواد اوليه، ماشين. (هاي مربوطه منتقل شود هاي شركت هنگام تأمين مالي طرح به سرفصل كلية دارايي -

 طبق جدول پيوست
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

  
 .يلات دريافتي از ساير بانكها به ريز به صورت جدول همراه با تاريخ سررسيد بازپرداختوضعيت تسه -
 .وثيقه تسهيلات دريافتي از ساير بانكها بايد مشخص شود -

  :هاي ثابت  جدول تعيين ارزش دفتري دارايي-4
  ميليون ريال : ارقام

 شرح دارايي
  قيمت

 تمام شده

  ذخيرة
 استهلاك

  ارزش
 دفتري

  درصد
 كاستهلا

          زمين 
          ساختمان 

          سازي  محوطه
          تأسيسات 

          آلات و تجهيزات  ماشين
          وسائط نقليه 

          ابزارآلات 
          اثاثه و منصوبات

          جمع 
          *هاي در جريان ساخت  دارايي
          *هاي ثابت نزد انبار  دارايي

          اي  ها و سفارشات سرمايه پيش پرداخت
          جمع كل 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
 
هاي مربوطه  اي و ساير اقلام به ارزش دفتري سرفصل ها و سفارشات سرمايه هاي ثابت نزد انبار، پيش پرداخت هاي در جريان ساخت، دارايي اي دارايي  اقلام سرمايه*

  .اضافه گردد
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

  .ها پس از انجام تعديلات به شرح زير خواهد بود توضيحات ارائه شده در مورد اقلام داراييبا توجه به 
  

 زمين 
ساختمان و 

سازي محوطه
  آلات ماشين

 و تجهيزات
 تأسيسات

  وسايط
 نقليه

  اثاثيه
 اداري

ابزارآلات و 
تجهيزات 
 آزمايشگاهي

هاي  هزينه
قبل از 

 برداري بهره

خارج از 
 طرح 

                   تر براساس مانده دفا
هاي در جريان  دارايي

  تكميل 
                  

                    بدهكاران 
                    موجودي مواد و كالا 

                    سفارشات 
                    ها  پيش پرداخت
                    ها ساير دارايي

                    هاي نامشهود  دارايي

  جمع 
                  

  .م سرمايه گذاري ثابت با كمك جدول فوق تفكيك گرددكليه اقلام سرمايه در گردش نيز مانند اقلا *
  .جمع هرستون بايستي با جداول انجام شده در بخش فني مطابقت داشته باشد *
  

. ارائه گردد) هاي معين حساب(هاي توضيحي  هاي انجام شده طرح طي تراز آزمايشي همراه با يادداشت چنانچه طرح تأسيس باشد، هزينه
هاي انجام شده  هاي انجام شده طرح مربوط به سالهاي قبل باشد بايد ترازهاي سال قبل ارائه گردد تا هزينه از هزينهدر صورتي كه بخشي (

  .)در صورتيكه اقلام ديگري هم وجود داشته باشد اين اقلام نيز بايد ذكرشود. (تفكيك گردد) دوره(مربوط به هر سال 
  

  .....................تراز آزمايشي در تاريخ
  ميليون ريال : ارقام

 مانده بستانكار بدهكار شرح

        نقد و بانك 
        زمين 
        سازي  محوطه
        آلات  ماشين

        ساختمان 
        تأسيسات 

        برداري  هاي قبل از بهره هزينه
        سرمايه پرداخت شده 

        جاري سهامداران 
        جمع 
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  ين گزارش توجيهي طرح نحوه تهيه و تدو- 1ادامه پيوست شماره 

  

هاي معين  شود به همراه حساب هاي توسعـه، تكميل و بازسازي و نوسازي نيز تـراز آزمايشـي سالي كه طرح بررسي مي در طرح
در صورتيكه اقلام ديگري هم وجود داشته باشد اين اقلام نيز بايد ). فرم پيوست. (هاي موجود در تراز آزمايشي را ارائه نمايند سرفصل

  .كرشودذ
  تراز آزمايشي سالي كه طرح بررسي ميشود

  ميليون ريال : ارقام
 بستانكار بدهكار عنوان حساب

      نقد و بانك 
      حسابها و اسناد دريافتني تجاري 

      ساير حسابهاي دريافتني 
      ها  موجودي

      ها  پيش پرداخت
      ساختمانها 

      آلات  ماشين
      ابزارآلات 

      اثاثيه اداري 
      تجهيزات كارگاهي 

      تجهيزات آزمايشگاهي 
      تأسيسات در جريان ساخت 

      الامتياز  حق
      هاي تأسيس  هزينه

      اسناد پرداختني 
      حسابهاي پرداختني تجاري 

      ساير حسابهاي پرداختني 
      تسهيلات دريافتني از بانكهاي تجاري 

      ذخيره استهلاك 
      سرمايه 
      فروش 

      تخفيف فروش 
      سود سنواتي 

      هاي توليد  هزينه
      هاي پرسنلي  هزينه
      هاي اداري  هزينه
      هاي مالي  هزينه
      هاي توزيع و فروش  هزينه

      ها  ساير هزينه
      جمع 
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

  : سرمايه در گردش-5
برداري از طرح در اين بخش ارائه گرديده و مباني محاسبات   گردش محاسبه شده در كامفار جهت اولين دوره بهرهمحاسبات سرمايه در

  .نيز ارائه شود) تعداد روز جهت هر مورد(
  .شود افزار كامفار در اين بخش توضيح داده مي به عبارت بهتر درخصوص ورودي نرم

  ميليون ريال : ارقام
 جمع د نيازمورانجام شده شرح رديف

1          
2          
3          
4          

          جمع 
  

  .در طرحهاي توسعه جدول به شكل زير تهيه گردد
  ميليون ريال : ارقام

 شرح رديف
  سرمايه 

 در گردش موجود 

  / سرمايه در گردش
 مورد نياز طرح توسعه

/ افزايش
 كاهش

1          
2          
3          
4          

          جمع 

  .گردد م افزار كامفار استخراج گرديده و در گزارش ارزيابي ارائه مي ليست جداولي كه از نر
  .شود افزار باز گرديده و خروجي با اطلاعات فوق پرينت گرفته مي  در نرمDataهاي داراي  لازم به توضيح است كه كليه زير شاخه

  
Summary Sheet 

Fixed Investment Cost 
Pre-Production Expenditures 

Working Capital 
Annual Costs Of Products 

Production And Sales Programme 
Financial Flaw 

Dbet Service 
Cash Flow For Financial Planing 

Discounted Cash Flow 
Net Income Statement 
Projeted Balance Sheet 

Financial Ratios 
Efficiency Ratios 
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   تدوين گزارش توجيهي طرح نحوه تهيه و- 1ادامه پيوست شماره 

  
هاي مالياتي و ترازهاي آزمايشي جزء ضمائم اين   اظهار نامه-هاي حسابرسي شده  كليه مدارك مربوط به سوابق مالي طرح شامل ترازنامه

  .باشد گزارش مي
  .گردد هاي فوق انجام مي ها از روي صورت ها و تجزيه و تحليل ها، نرخ توضيح اين كه كليه نسبت

  .بايست تهيه گردد به شرح صفحة بعد است اي مورد نياز كه در جدول جداگانه ميه نسبت

  :هاي وام دهي  نسبت-6 

   نقدينگي –الف 
  

 هاي جاري   بدهي/هاي جاري دارايي=   نسبت جاري -1
  هاي جاري   بدهي/ موجودي كالا-هاي جاري  دارايي=    نسبت آني -2

   نيروي مالي -ب 
  

   حقوق صاحبان /هاي بلند مدت بدهي+ هاي جاري  بدهي=  ق صاحبان سهام حقو/ ها  كل بدهي-1
 هاي بلند مدت  بدهي+ هاي جاري  بدهي+    سهام 

   /هـاي بلنـد مدت  جـاري بدهي*حصـه+ هاي بلند مدت  بدهي=   حقوق صاحبان سهام / هاي بلند مدت  بدهي-2
  ي حصه جار+ هاي بلند مدت  بدهي+    حقوق صاحبان سهام 

  هاي بلند مدت     بدهي
  حصه جاري + هاي بلند مدت   بدهي/هاي ثابت خالص دارايي=   هاي ثابت   پوشش دارايي-3

  هاي بلند مدت    بدهي
  هاي ثابت  هزينه استهلاك دارايي+ سود ويژه قبل از ماليات =    پوشش اقساط وام -4

  هزينه + بـرداري  هاي قبـل از بهره هزينـه+ هزينه استهلاك   + 
   اقساط /هـاي بلنـد مـدت    كارمزد و سـود تضميـن شـده وام

  هزينه كارمزد و سود تضمين + هاي بلند مدت     ساليانه بدهي
  هاي بلند مدت     شده بدهي

   فعاليت -ج 
 متوسط موجودي كالا / قيمت تمام شده كالاي فروش رفته=   گردش كالا -1
  فروش روزانه  = 365/ فروش   مدت وصول مطالبات -2
  )روز(مدت وصول مطالبات = فروش روزانه / مطالبات  
  ها  جمع دارايي/ فروش خالص=   ها   گردش دارايي-3

  
  
  .حصه جاري آن قسمت از بدهي هاي بلند مدت است كه بايد طي يك سال مالي آتي پرداخت شود*
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  رح نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي ط- 1ادامه پيوست شماره 

   سودآوري -د 
 فروش خالص / سود ويژه قبل از ماليات=   بازده فروش -1
  هزينـه كارمزد و سود تضمين + سـود ويژه قبل از ماليـات =   گذاري   بازده سرمايه-2

  هاي  بدهي+ حقوق صاحبان سهام / هاي بلند مدت    شده بدهي
  هاي بلند مدت  حصه جاري بدهي+    بلند مدت 

  حقوق صاحبان سهام / سود ويژه قبل از ماليات=   ه به حقوق صاحبان سهام سود ويژ-3
  سرمايه پرداخت شده / سود ويژه قبل از ماليات=    سود ويژه به سرمايه پرداخت شده-4
   سود ويژه بعد از ماليات به حقوق-5

      صاحبان سهام 
  حقوق صاحبان سهام / سود ويژه بعد از ماليات= 

  نهاد نتيجه و پيش-7
بدين ترتيب نتيجه   . لازم به توضيح است كليه مطالب اين بخش  بصورت اوليه بوده و مطابق با اصلاحات گزارش توجيهي تغيير خواهد كرد                    

و پيشنهاد نهائي متناسب با آخرين اصلاحات انجام شده توسط مشاور و سيسستهاي حاكم بر بانك توسط كارشناسان بانك تهيـه و جهـت                        
بديهي است ملاك عمل جهت انعقاد قرارداداعطاي تسهيلات نتيجه و پيشنهاد منضم به مراجـع        .  مراجع ذيربط ارائه ميشود    اتخاذ تصميم به  

  . ذيربط بانك خواهد بود

   فرم نتيجه و پيشنهاد تسهيلات ريالي-7-1
. به ثبت رسيده است...................... در ادارة ثبت شهرستان...............  شمارةتحت.................... در تاريخ...............................................    شركت

  .باشد مي....................................................................... به منظور توليد سالانه حداكثر..................................... هدف از تأسيس شركت، ايجاد
هاي انجام شده  بررسي. گردد آغاز مي......... ماه سال............ طرح توسعه از اول/ برداري تجاري از طرح هاي انجام شده بهره بيني اساس پيشبر

هاي مالي افزايش بيشتري  دهد كه سودآوري طرح مطلوب بوده و با افزايش ظرفيت و بازپرداخت اقساط تسهيلات و كاهش هزينه نشان مي
  .د يافتخواه

ميليون ريال خواهد بود كه .................... ميليون ريال سرمايه در گردش مورد نياز بالغ بر................... هزينة كل طرح با در نظر گرفتن
............. به مبلغ....................... .......................درصد از طريق تسهيلات بلند مدت...... درصد از طريق سرمايه،........... بيني گرديده است پيش

از محل ) درصد(......... ميليون ريال و مابقي ............. به مبلغ............................................. درصد از محل تسهيلات كوتاه مدت......... ميليون ريال،
  .جاري شركاء تأمين گردد

/ مناسب/ طرح توسعه مورد بررسي از سودآوري قابل قبول/ هاي انجام شده در اجراي طرح، طرح بيني در صورت تحقق مفروضات و پيش
مطلوب قرار داشته و نرخ بازده داخلي طرح، با در نظر / مناسب/ هاي مالي در وضعيت قابل قبول مطلوب برخوردار خواهد بود و نسبت

  .رديده استدرصد برآورد گ.......... سال عمر مفيد....... گرفتن
................................................ ميليون ريال از محل............ گردد كه با اعطاي تسهيلات به ميزان با توجه به توضيحات فوق پيشنهاد مي

ون ريال تسهيلات فروش اقساطي مواد ميلي............... ميليون ريال تسهيلات مشاركت مدني قابل تبديل به فروش اقساطي و.............. شامل
  .هاي طرح و به شرح صفحة بعد موافقت نمايند اوليه جهت تأمين هزينه
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

  : مشاركت مدني قابل تبديل به فروش اقساطي-1
ميليون ريال تسهيلات مالي از ........... ر نظر گرفته شده است كه مبلغطرح توسعه د/ هاي ثابت طرح    به منظور تأمين قسمتي از هزينه

از طريق عقد مشاركت مدني قابل تبديل به فروش اقساطي و با شرايط زير به ........................................................ محل
  . شودپرداخت.................................................. شركت

  

به ............................................... اعطاي تسهيلات به منظور ايجاد:  موضوع مشاركت مدني 

 ................................در سال واقع در استان..................... ظرفيت
  الشركه درصد سهم  

  ميليون ريال :..............   مبلغ مشاركت مدني 
  ميليون ريال :..............   الشركه نقدي شريك  مسه

  ميليون ريال :..............   )نقدي(الشركه بانك  سهم
  ميليون ريال :..............   )غيرنقدي(الشركه شريك  سهم

  درصد در سال :.........   نرخ سود بانك 
  برداري تجاري از طرح  اه لغايت بهرهم....... از تاريخ انعقاد قرارداد به مدت:   مدت مشاركت مدني 
به عهده شركت و برداشت از حساب مشترك با اجازه و نظارت بانك خواهد :   اداره مشاركت مدني 

  .بود
  درصد در سال :.........   نرخ خسارت تأخير تأديه 

  رسمي/ عادي:   نوع قرارداد 
  )غيرنقديالشركه  شامل صورت ريز سهم: (  الشركه غيرنقدي  موارد سهم

الشركه بانك در مشاركت مدني در پايان دوره مشاركت به متقاضي  سهم:   سود مشاركت مدني 

بيني شده است كه بهاي آن به صورت تقسيطي در قالب  واگذار شده و پيش

  .عقد فروش اقساطي از متقاضي دريافت گردد
  

.  به شريك از طريق عقد قرارداد فروش اقساطي فروخته خواهد شدالشركه بانك به قيمت تمام شده    پس از تسويه مشاركت مدني، سهم
ميليون ريال ................ ميليون ريال سود دوران مشاركت به مبلغ........... بيني شده از جمله الشركه بانك با توجه به سودهاي پيش بهاي سهم
  .به شرح جدول زير بازپرداخت خواهد گرديدقسط سه ماهه ......... گردد كه در قالب فروش اقساطي طي برآورد مي
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

  
  ميليون ريال : ارقام

 جمع سود اصل برداري سالهاي بهره

        برداري تجاري از طرح   ماه پس از بهره12 و 9، 6، 3 قسط 4

        اري از طرح برداري تج  ماه پس از بهره24 و 21، 18، 15 قسط 4

        برداري تجاري از طرح   ماه پس از بهره36 و 33، 30، 27 قسط 4

        برداري تجاري از طرح   ماه پس از بهره48 و 45، 42، 39 قسط 4

        برداري تجاري از طرح   ماه پس از بهره60 و 57، 54، 51 قسط 4

        جمع 
  

  ه در زمان انعقاد قرارداد براساس مصوبات مربوط:     نرخ سود فروش اقساطي
  براساس مصوبات مربوطه در زمان انعقاد قرارداد:     نرخ خسارت تأخير تأديه

 .تر باشد  طرح طولانيCash Flowتواند با در نظر گرفتن  چنانچه طرح در مناطق محروم باشد بازپرداخت تسهيلات مي -
  

  :باشد  در نظر گرفته شود به شرح زير ميساير اطلاعات و شرايطي كه در زمان انعقاد قرارداد بايستي
  

  نام، مشخصات، آدرس 
 و تلفن شركت 

 ....................................................شركت: 

  .....................محل دقيق اجراي طرح................ شهرستان............... استان:   محل اجراي طرح 
  .................... .............................................  

از قبيل زمين، ساختمانها، تأسيسات، (هاي ثابت موجود  رهن اول بانك بر كليه دارايي:   موارد رهن 
  .و هر آنچه در آينده در اثر اجراي طرح ايجاد خواهد شد) آلات و تجهيزات ماشين

  . و سود تسهيلات را تضمين نمايندافراد زير منفرداً و متضامناً اصل:   متعهدين 
  : آقايان   
  :خانمها  

  

  .گردد  توضيح اين كه در مورد سهامداران صغير  ولايتاً تعهد اخذ مي-
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

  
  الشركه شركاء متناسب با پيشرفت طرح  جدول راهنماي تأمين سهم

  ..............................................................طرح شركت
  

  :مشخصات مشاركت مدني
  

 ميليون ريال:................  مبلغ مشاركت مدني 

 ميليون ريال:................   ) نقدي(الشركه بانك  سهم

 ميليون ريال:................   )نقدي(الشركه شريك  سهم

 ميليون ريال:................   )يرنقديغ(الشركه شريك  سهم
  

  ميليون ريال: ارقام

  ها  درصد تحقق هزينه
  در چارچوب طرح 

همزمان با 
عقد 

 قرارداد 

جمع كل          

                       )نقدي(بانك  الشركه سهم
                        )نقدي(شريك الشركه سهم
                        ) غيرنقدي(الشركه شريك  سهم

             غ مشاركت مدني جمع تجمعي مبل

  : تــوجه
در هر مرحله كه براساس گزارش نظارتي طرح با افزايش هزينه روبرو شود متقاضي در آن مرحله بايد ابتدا نسبت به تأمين  -1

  .بيني شده اقدام نمايد و پس از صرف مبالغ مزبور مجدداً سهم بانك محاسبه و پرداخت شود هاي پيش افزايش هزينه
  .داخت در پايان دوره مشاركت انجام خواهد شدآخرين پر -2
به حساب مشترك ) نقدي(  درصد سهم الشركه شريك 40 تا 30معمولا همزمان با انعقاد قرارداد متقاضي مي بايست حدود  -3

 .با بانك واريز نمايد

  :شرايط مخصوص
)  ثبت و پرداخت شده ( نسبت به افزايش سرمايهمتقاضي متعهد گردد همزمان با پيشرفت طرح و تا قبل از استفاده كامل از تسهيلات  -1

  .ميليون ريال اقدام نمايد............... تا ميزان
متقاضي متعهد گردد كه قبل از استفاده از تسهيلات بانك نسبت به انعقاد قرارداد با يك مؤسسه حسابرسي مستقل عضو جامعة  -2

م حسابداري مورد قبول بانك را داير نموده و حسابها و دفاتر مربوط به شركت همواره يك سيست. حسابداران رسمي ايران اقدام نمايد
 .اي از گزارش حسابرسي شده را به بانك ارائه نمايد هر سال توسط مؤسسه مذكور رسيدگي گردد و نسخه

يلات منوط به كسب هرگونه توسعة تأسيسات و پرداخت سود سهام مازاد بر حدود قانوني، تا زمان پايان بازپرداخت كلية اقساط تسه -3
 .اجازه قبلي و كتبي بانك باشد

 .ايجاد هرگونه تعهد جديد منوط به كسب اجازه قبلي و كتبي اين بانك خواهد بود -4
 .هاي طرح را شخصاً تأمين نمايد شركت متعهد گردد كه هرگونه افزايش در هزينه -5
 .ر در بانك صنعت و معدن صورت گيردآلات داخلي و خارجي موضوع اين گزارش از طريق گشايش اعتبا خريد ماشين -6
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

 
متقاضي متعهد گردد قبل از انعقاد قرارداد تسهيلات نسبت به انعقاد قرارداد و معرفي مشاور مورد تأييد بانك جهت نظارت بر كلية  -7

 .اقدام نمايد) كنترل پروژه(عمليات اجرايي 
هاي طرح در نظر گرفته شده است هيچگونه سودي تعلق  وهي كه تحت عنوان وام سهامداران جهت تأمين بخشي از هزينهبه وج -8

 .نخواهد گرفت و بازپرداخت آن مؤخر بر بازپرداخت كليه تسهيلات خواهد بود
 اين بانك واريز نمايد، بديهي الشركة خود را به حساب مشترك نزد الشركة شركاء، سهم متقاضي مطابق جدول راهنماي تأمين سهم -9

 .هاي ثابت طرح خواهد شد است مبلغ مذكور با نظارت اين بانك صرف تأمين هزينه
هاي مشاور نظارتي را از طرح   متقاضي موظف است شرايط لازم براي بازديد كارشناسان ناظر بانك و همچنين كارشناسان شركت-10

  .مهيا نمايد
هاي  نامه  مجلس شوراي اسلامي وآئين17/3/1383ايت مفاد قانون مديريت پسماندها مصوب مورخ  متقاضي تسهيلات موظف به رع-11

دار تأمين  و همچنين عهده) ساير/ معدني/ صنعتي(پسماند ناشي از فعاليت ) سوزي زباله/ دفن بهداشتي/ بازيافت(اجرايي ذيربط در
  .باشد هاي مربوط به آن مي هزينه

  .باشد  روز مي45وبه براي انعقاد قرارداد از تاريخ ابلاغ به متقاضي  حداكثر مدت اعتبار مص-12
  .باشد  متقاضي موظف به نصب تابلوي مناسب مبني بر مشاركت با بانك صنعت و معدن در محل اجراي طرح مي-13
  .عدن معمول دارد متقاضي موظف است تا تسويه حساب كامل با بانك گردش مالي طرح مصوب را از طريق شعب بانك صنعت و م-14
  .در سال افزايش يابد...................... محصول در سال به......................  ظرفيت جواز تأسيس از-15
گيري طرحها نسبت به تعيين ساختار اجرايي طرح و عنداللزوم   متقاضي متعهد است هنگام اجراي طرح به مديريت امور نظارت  و پي-16

  .ايي و پيمانكاران با هماهنگي مديريت مزبور اقدام نمايدمعرفي مشاوران اجر

  : فروش اقساطي مواد اوليه-2
ميليون ريال تسهيلات مالي از ............... گردد مبلغ    به منظور تأمين نقدينگي مورد نياز طرح براي خريد مواد اوليه پيشنهاد مي

  .قرار گيرد............................................. از طريق قرارداد فروش اقساطي مواد اوليه در اختيار شركت.............................................. محل
  .ضمناً هيچگونه پيش دريافتي از متقاضي در نظر گرفته نشده است

  .نوع و ميزان مواد اوليه با درخواست شركت و موافقت رياست شعبة مربوطه خواهد بود
  

 ميليون ريال :..................   اقساطي مبلغ فروش
  درصد در سال :......   سود فروش اقساطي 
  درصد در سال :......   خسارت تأخير تأديه 

بهاي فروش اقساطي مواد اوليه با توجه به سودهاي منظور شده براي بانك :   نحوة پرداخت 
قسط به شرح ..... شود طي ميميليون ريال برآورد گرديده و پيشنهاد ........... مبلغ

  .جدول زير بازپرداخت گردد
  )برداري تجاري از طرح ماه قبل از بهره......... (..... ماه سال:.......   تاريخ قرارداد فروش اقساطي 

  :   نوع قرارداد 
  
  

  



  110 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

  
  ميليون ريال : ارقام

 جمع سود اصل برداري هرهسالهاي ب

       برداري تجاري از طرح   ماه پس از بهره12 و 9، 6، 3 قسط 4
       برداري تجاري از طرح   ماه پس از بهره24 و 21، 18، 15 قسط 4
       برداري تجاري از طرح   ماه پس از بهره36 و 32، 30، 27 قسط 4

        جمع 
   

  :باشد قاد قرارداد بايستي در نظر گرفته شود به شرح زير مي  ساير اطلاعات و شرايطي كه در زمان انع
  

  نام، مشخصات 
 و آدرس شركت 

 ....................................................شركت: 

  آدرس دقيق محل اجراي طرح .................. شهرستان.................. استان:   محل اجراي طرح 
  .................. ...............................................  

از قبيل زمين، ساختمانها، تأسيسات، (هاي ثابت موجود  رهن اول بانك بر كليه دارايي:   موارد رهن 
  .و هر آنچه در آينده در اثر اجراي طرح ايجاد خواهد شد) آلات و تجهيزات ماشين

  .صل و سود تسهيلات را تضمين نمايندافراد زير منفرداً و متضامناً ا:   متعهدين 
  : آقايان   
  :خانمها  

  

  .گردد  توضيح اين كه در مورد سهامداران صغير ولايتاً تعهد اخذ مي-

   فرم نتيجه و پيشنهاد تسهيلات ارزي-7-2
  .باشد در سال مي............... به ظرفيت حداكثر................ ..................توليد................................................    هدف از اجراي طرح شركت

ارز مورد نظر تسهيلات ارزي از محل حساب ........................... منظور از تهيه گزارش حاضر، بررسي درخواست شركت جهت دريافت مبلغ
  .باشد جهيزات مورد نياز طرح ميآلات و ت هاي خريد ماشين ذخيره ارزي در رابطه با تأمين بخشي از هزينه

ميليون ريال ................. ارز مورد نظر معادل....................... باشد كه پيشنهاد شده مبلغ ارز مورد نظر مي.................. هاي ارزي طرح حدود هزينه
  .ر شركت قرار گيرداز آن جهت تأمين بخش از نيازهاي ارزي طرح در اختيا) درصد............ حدود(

ميليون ................ ميليون ريال سرمايه در گردش معادل مبلغ............... هاي انجام شده، كل هزينه طرح با در نظر گرفتن مبلغ براساس بررسي
ميليون ريال از طريق تسهيلات ارزي .... ............،)درصد(......... ميليون ريال از طريق سرمايه .............. بيني شده است كه مبلغ ريال پيش

تأمين خواهد ) درصد(......... ميليون ريال از طريق جاري سهامداران ................ و مبلغ) درصد(......... پيشنهادي و اعتبار سود دوران مشاركت 
  .شد

  .درصد در نظر گرفته شده است........ نرخ سود تسهيلات ارزي
  .ريال محاسبه گرديده است............... براساس نرخ برابري ارز مورد نظر........................ دي در تاريختسهيلات ارزي پيشنها

 بانك مركزي جمهوري اسلامي ايران سود متعلقه در دوره استفاده از تسهيلات به 29/1/1380 مورخ 263/براساس بخشنامه شماره الف
  . بازپرداخت تسهيلات ارزي به اقساط مساوي از متقاضي دريافت گرددحساب متقاضي منظور گرديده و در دوره

  



  111 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

  

مطلوب / قابل قبول/ هاي انجام شده در اجراي طرح، طرح مورد بررسي از سودآوري مناسب بيني در صورت تحقق مفروضات و پيش
.......... مناسب قرار داشته و نرخ بازده داخلي طرح با در نظر گرفتن/ مطلوب/ هاي مالي در وضعيت قابل قبول برخوردار خواهد بود و نسبت

  .درصد برآورد گرديده است......... سال عمر مفيد
ه با اعطاي گردد ك بزرگ پيشنهاد مي/ شوراي اعطاي تسهيلات به طرحهاي متوسط/ با توجه به توضيحات فوق به هيئت مديره محترم بانك

  .هاي ثابت طرح و به شرح صفحة بعد موافقت نمايند تسهيلات ارزي جهت تأمين قسمتي از هزينه

  :مشاركت مدني قابل تبديل به فروش اقساطي
آلات و  شيندلار جهت خريد بخشي از ما/ يورو......................... هاي طرح در نظر گرفته شده است كه مبلغ به منظور تأمين قسمتي از هزينه

تجهيزات طرح، از طريق عقد قرارداد مشاركت مدني قابل تبديل به فروش اقساطي از محل حساب ذخيره ارزي و با شرايط زير در اختيار 
  .قرار گيرد............................. شركت

  

لي به ظرفيت عم................... اعطاي تسهيلات به منظور توليد:  موضوع مشاركت مدني 
.................... در سال در محل كارخانه واقع در استان..................... حداكثر

 ..........................................شهرستان
  الشركه  درصد سهم                                                                

  ميليون ريال .............  ارز مورد نظر و:..................  مبلغ مشاركت مدني 
  ميليون ريال.............. ارز مورد نظر، معادل:..................   )نقدي(الشركه بانك  سهم
  ميليون ريال :..................   )نقدي(الشركه شريك  سهم
  ميليون ريال:..................   )غيرنقدي(الشركه شريك  سهم

  برداري تجاري از طرح  ماه لغايت بهره....... از تاريخ انعقاد قرارداد به مدت:   ركت مدني مدت مشا
  .باشد مي............................................ به عهده شركت:   اداره مشاركت مدني 
  درصد در سال :.......   سود مشاركت مدني 

ره استفاده از تسهيلات محاسبه و به حساب گيرنده سود متعلقه در دو:   پرداخت سود مشاركت مدني
تسهيلات منظور و در دوره بازپرداخت به اقساط مساوي همراه اقساط اصل و 

  .سود بازپرداخت از گيرنده تسهيلات وصول گردد
  سود مشاركت مدني به اضافه يك درصد :   جريمه تأخير تأديه 

  عادي / رسمي:   نوع قرارداد 
  )الشركه غيرنقدي قيد شود صورت ريز سهم: (  ه غيرنقدي الشرك اقلام سهم

  

  
  
  
  
  
  
  



  112 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

  
گردد كه با توجه به نقدينگي  يورو برآورد مي....................... الشركه بانك با توجه به سودهاي منظور شده براي بانك به مبلغ بهاي سهم
  .قسط شش ماهه و به شرح جدول زير بازپرداخت گردد....... ر نظر گرفته شده است كه مبلغ فروش اقساطي طيشركت د

  

  ميليون ريال : ارقام

 سود اصل تاريخ سررسيد
سود تسهيلات ارزي در 

 دوران اجراي طرح
 جمع كل

   ماه پس از 12 و 6 قسط 2
  برداري تجاري از طرح بهره

        

   از  ماه پس24 و 18 قسط 2
  برداري تجاري از طرح بهره

        

   ماه پس از 36 و 30 قسط 2
  برداري تجاري از طرح بهره

        

   ماه پس از 48 و 42 قسط 2
  برداري تجاري از طرح بهره

        

   ماه پس از 60 و 54 قسط 2
  برداري تجاري از طرح بهره

        

          جمع 
  

  پول و اعتبار در زمان انعقاد قرارداد براساس مصوبات شوراي   : نرخ خسارت فروش اقساطي
  براساس مصوبات شوراي پول و اعتبار در زمان انعقاد قرارداد      : نرخ خسارت تأخير تأديه

  
تر گردد به هر صورت با احتساب  تواند طولاني  طرح ميCash Flowچنانچه طرح در منطقه محروم واقع است بازپرداخت براساس  -

  . سال تجاوز نمايد10 از زمان اجراي پروژه نبايد
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  113 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

  
  :باشد    ساير اطلاعات و شرايطي كه در زمان انعقاد قرارداد بايستي در نظر گرفته شود به شرح زير مي

  

  نام، مشخصات، آدرس 
 و تلفن شركت 

 ...................................................شركت: 

  :   محل اجراي طرح 
از قبيل زمين، ساختمانها، (هاي ثابت موجود شركت  رهن اول بانك بر كليه دارايي:   موارد رهن يا جايگزين 

و هر آنچه در آينده در محل اجراي طرح ) آلات و تجهيزات، تأسيسات و غيره ماشين
  .به وجود آيد

اً و متضامناً بازپرداخت اصل و سود تسهيلات مالي پيشنهادي توسط افراد زير منفرد:   متعهدين 
  .بانك براي شركت را تعهد نمايند

  : آقايان   
  :خانمها  

هرگونه ريسك ارزي و همچنين هر نوع تعهدي كه در نتيجه تغييرات نرخ ارز در :   ريسك 
  .آينده به وجود آيد بر عهده شركت خواهد بود

زپرداخت كليه مطالبات بانك اعم از اصل تسهيلات، سود متعلقه، خسارت و با:   نحوة بازپرداخت 
  .جرايم تأخير و غيره صرفاً با ارز صورت خواهد گرفت

 بانك 25/12/1379 مورخ 1207/60 اطلاعيه شماره 3به موجب تبصره بند :   هزينة تعهدات 
اده نشده تسهيلات مركزي پس از سه ماه از تاريخ انعقاد قرارداد نسبت به مانده استف
بايست  گيرد كه مي ارزي هزينه تعهد به ميزان يك هشتم درصد در سال تعلق مي

  .هر شش ماه يك بار توسط بانك محاسبه و از متقاضي وصول گردد
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  114 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

  
  با پيشرفت طرحالشركه شركاء متناسب  راهنماي تأمين سهم
  .......................................................طرح شركت

  
  :مشخصات مشاركت مدني

 )ميليون ريال........... ارز مورد نظر و(................ ميليون ريال :.............  مبلغ مشاركت مدني 
  )ارز مورد نظر............. (...ميليون ريال :.............   )نقدي(الشركه بانك  سهم
  ميليون ريال :.............   )نقدي(الشركه شريك  سهم
  ميليون ريال:.............   )غيرنقدي(الشركه شريك  سهم

  

همزمان با عقد 
 قرارداد

.......... 

همزمان با 
ظهرنويسي 

 .......اسناد

 جمع

ها در چارچوب طرح درصد تحقق هزينه
ميليون 
 ريال

ارز 
مورد 
 نظر

ميليون 
 ريال

ارز 
مورد 
 نظر

ميليون 
 ريال

ارز 
مورد 
 نظر

ميليون 
 ريال

ارز 
مورد 
 نظر

  )نقدي(الشركه بانك  سهم
 

        

  )نقدي(الشركه شريك  سهم
  

        

  )غيرنقدي(الشركه شريك  سهم
  

        

كل مبلغ مشاركت (جمع تجمعي 
  )مدني تحقق يافته

        

  :توجه
 كه براساس گزارش نظارتي طرح با افزايش هزينه روبرو شود متقاضي در آن مرحله بايد ابتدا نسبت به تأمين در هر مرحله -1

  .هاي طرح اقدام نمايد و پس از صرف مبالغ مزبور مجدداً سهم بانك محاسبه و پرداخت شود افزايش هزينه
  .شود مي) آلات  خريد ماشينهاي گشايش اعتبار و پرداخت(هاي ارزي  مبلغ ارزي جدول فوق صرف هزينه -2

  :شرايط مخصوص
.................. آلات نسبت به افزايش سرمايه تا ميزان متقاضي متعهد گردد همزمان با پيشرفت طرح و تا قبل از ظهرنويسي اسناد ماشين -1

  .ميليون ريال اقدام نمايد
 قرارداد با يك مؤسسه حسابرسي مستقل عضو جامعة متقاضي متعهد گردد كه قبل از استفاده از تسهيلات بانك نسبت به انعقاد -2

شركت همواره يك سيستم حسابداري مورد قبول بانك را داير نموده و حسابها و دفاتر مربوط به . حسابداران رسمي ايران اقدام نمايد
 .اي از گزارش حسابرسي شده به بانك ارائه نمايد هر سال توسط مؤسسه مذكور رسيدگي گردد و نسخه
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1مه پيوست شماره ادا

 
هرگونه تأسيسات و پرداخت سود سهام مازاد بر حدود قانوني، تا زمان پايان بازپرداخت كليه اقساط تسهيلات منوط به كسب اجازه  -3

 .قبلي و كتبي بانك باشد
 .خواهد بودايجاد هرگونه تعهد جديد منوط به كسب اجازه قبلي و كتبي اين بانك  -4
 .هاي طرح را شخصاً تأمين نمايد شركت متعهد گردد كه هرگونه افزايش در هزينه -5
 .آلات داخلي و خارجي موضوع اين گزارش از طريق گشايش اعتبار در بانك صنعت و معدن صورت گيرد خريد ماشين -6
رفي مشاور مورد تأييد بانك جهت نظارت بر كلية متقاضي متعهد گردد قبل از انعقاد قرارداد تسهيلات نسبت به انعقاد قرارداد و مع -7

 .اقدام نمايد) كنترل پروژه(عمليات اجرايي 
هاي طرح در نظر گرفته شده است هيچگونه سودي تعلق  به وجوهي كه تحت عنوان وام سهامداران جهت تأمين بخشي از هزينه -8

 .بودنخواهد گرفت و بازپرداخت آن مؤخر بر بازپرداخت كلية تسهيلات خواهد 
9- IEIبيني شود آلات پيش  به عنوان نهاد بازرسي در پروفرم خريد ماشين. 

 اعطاي تسهيلات پيشنهادي از محل حساب ذخيره ارزي منوط به فراهم بودن امكان استفاده از حساب مذكور در زمان انعقاد -10
  .قرارداد است

ركه خود را به حساب مشترك نزد اين بانك واريز نمايد، بديهي الش الشركة شركاء، سهم  متقاضي مطابق جدول راهنماي تأمين سهم-11
  .هاي ثابت طرح خواهد شد است مبلغ مذكور با نظارت اين بانك صرف تأمين هزينه

هاي مشاور نظارتي را از طرح مهيا   متقاضي موظف است شرايط لازم براي بازديد كارشناسان ناظر بانك و همچنين كارشناسان شركت-12
  .نمايد

هاي  نامه   مجلس شوراي اسلامي و آئين17/3/1383 متقاضي تسهيلات موظف به رعايت مقاد قانون مديريت پسماندها مصوب مورخ -13
دار تأمين  و همچنين عهده) ساير/ معدني/ صنعتي(پسماند ناشي از فعاليت ) سوزي زباله/ دفن بهداشتي/ بازيافت(اجرايي ذيربط در 

  .باشد هاي مربوط به آن مي هزينه
  .باشد  روز مي45 حداكثر مدت اعتبار مصوبه براي انعقاد قرارداد از تاريخ ابلاغ به متقاضي -14
  .باشد  متقاضي موظف به نصب تابلوي مناسب مبني بر مشاركت با بانك صنعت و معدن در محل اجراي طرح مي-15
  .صوب را از طريق شعب بانك صنعت و معدن معمول دارد متقاضي موظف است تا تسويه حساب كامل با بانك، گردش مالي طرح م-16
گيري طرحها نسبت به تعيين ساختار اجرايي طرح و عنداللزوم   متقاضي متعهد است هنگام ارجاع طرح به مديريت امور كنترل و پي-17

  .معرفي مشاوران اجرايي و پيمانكاران با هماهنگي مديريت مزبور اقدام نمايد
  .گردد  ميليون يورو بيشتر باشد شرط زير اضافه مي5/-سهيلات ارزي از در صورتي كه ميزان ت

آلات و در صورت عدم امكان از طريق  المللي و از سازندگان اصلي ماشين آلات طرح از طريق برگزاري مناقصه بين  ماشين-18
TRADER آلات منوط به ارائه   خريد ماشينهمين گشايش اعتبار اسنادي. هاي صاحب نام دنيا و مورد تأييد بانك خريداري شود

  .گزارش تفصيلي برگزاري مناقصه و نتيجه آن باشد
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  )باشد مي» متغير «Libor + 2هايي كه تسهيلات آنها ارزي بوده و نرخ سود آنها  در مورد طرح(

  :مشاركت مدني
آلات و تجهيزات  ارز مورد نظر جهت خريد ماشين................ هاي طرح در نظر گرفته شده است كه مبلغ  قسمتي از هزينه   به منظور تأمين

  .قرار گيرد............................................. طرح، از طريق عقد قرارداد مشاركت مدني از محل حساب ذخيره ارزي و با شرايط زير در اختيار شركت
  

به ........................................................ اعطاي تسهيلات به منظور اجراي:  موضوع مشاركت مدني 
در سال در محل كارخانه واقع در .............................. ظرفيت
  ........................................ .........................................................................استان

 الشركه درصد سهم                                                                         
  ميليون ريال                        ............................ ارز مورد نظر و:.................   مبلغ مشاركت مدني 

  ميليون ريال             .................. ارز مورد نظر، معادل:..................   )نقدي(ركه بانك الش سهم
  ميليون ريال                                                   :.....................   ) نقدي(الشركه شريك  سهم
  ميليون ريال                                                   .... :.................  ) غيرنقدي(الشركه شريك  سهم

  برداري تجاري از طرح  ماه لغايت شروع بهره..... از زمان عقد قرارداد به مدت:   مدت مشاركت مدني 
  .باشد مي.................................................... به عهده شركت:   اداره مشاركت مدني 
   درصد 2لايبور ارز مورد نظر به اضافه :   سود مشاركت مدني

  عادي / رسمي:   نوع قرارداد 
سود متعلقه در دوره استفاده از تسهيلات محاسبه و به حساب گيرنده تسهيلات :   پرداخت سود مشاركت مدني 

منظور و در دوره بازپرداخت به اقساط مساوي همراه اقساط اصل و سود 
  .ز گيرنده تسهيلات وصول گرددبازپرداخت ا

  سود مشاركت مدني به اضافه يك درصد :   جريمه تأخير تأديه 
  الشركه غيرنقدي  موارد سهم

  شريك
  )الشركه غيرنقدي قيد شود ريز سهم: (

  
 و مطابق جدول هاي ايجاد شده ناشي از مشاركت مدني به روش تدريجي    همزمان با تسويه مشاركت مدني، سهم مشاع بانك در دارايي

  .شود اعلامي به شركت واگذار مي
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ماه براساس نرخ لايبور جديد تعديل خواهد ......  قسط شش ماهه در نظر گرفته شده است و هر10جدول اقساط بازپرداخت تسهيلات طي 
  .شد

  ارز مورد نظر: ارقام

 سود اصل  سررسيدتاريخ

سود تسهيلات 
ارزي در دوران 
 اجراي طرح

 جمع كل

         برداري تجاري از طرح  ماه پس از بهره12 و 6 قسط 2

         برداري تجاري از طرح  ماه پس از بهره24 و 18 قسط 2

         برداري تجاري از طرح  ماه پس از بهره36 و 30 قسط 2

          تجاري از طرحبرداري  ماه پس از بهره48 و 42 قسط 2

         برداري تجاري از طرح  ماه پس از بهره60 و 54 قسط 2

          جمع 

  هاي فاقد توجيه  گيري طرح  فرم نتيجه-7-3
اين شهر مشغول فعاليت بوده كه هم اكنون در حال انتقال كارخانه از ............... در شهرستان............................................... شركت

همچنين پس از انتقال واحد و احداث . باشد و اين انتقال تقريباً صورت گرفته است مي.......................................................................... به
  .خريداري نمايد................... رآلات جديد از كشو آلات فرسوده را از خط توليد خارج و ماشين ساختمانهاي جديد، شركت قصد دارد ماشين

هدف از اعطاي تسهيلات بانك به شركت مذكور پوشش بخشي از هزينه هاي ثابت طرح شامل تأسيسات و تجهيزات و نيز خريد 
  .باشد آلات جديد مي ماشين
ميليون ريال آن بابت ...................  از اين رقم حدودبيني شده كه ميليون ريال پيش..................... بيني شده بالغ بر هاي مورد نياز پيش هزينه
ميليون ريال سرمايه در گردش و .................... برداري و معادل ميليون ريال آن هزينه قبل از بهره.................. هاي ثابت طرح، حدود هزينه

  .باشد يروي انساني ميميليون يال بابت هزينه تعديل ن................... مابقي معادل
درصد از محل تسهيلات بلند مدت .......... گذاري آن از سرمايه ثبت و پرداخت شده شركت، درصد كل سرمايه....... از ارقام فوق معادل حدود

  .گردد و ذخاير شركت تأمين مي) زمين(درصد از محل منابع داخلي ناشي از فروش دارايي .......... و مابقي معادل
واقع در (هاي تعديل نيرو را از محل فروش دارايي زمين   لازم اين كه شركت موظف گرديده كه زيان انباشته خود و همچنين هزينهتوضيح
  .تأمين كرده و مابقي آن نيز از محل افزايش سرمايه ثبت و پرداخت شده تأمين نمايد....................) داخل
منجر به زيان عملياتي گرديده و در سالهاي ........... لغايت.......... يجه عمليات شركت در سالهايدهد كه نت هاي انجام شده نشان مي بررسي

عمليات شركت قادر به پوشش زيان ........... لغايت........... گردد و همچنين در طي سالهاي بعد شركت موفق به كسب سود ناچيزي مي
  .مشاهده خواهد شدسنواتي نبوده و سپس سودآوري اندكي در حسابها 

هاي  بيني دهد كه با توجه به سودآوري اندك، شركت با كسري انباشته مواجه بوده و تا پايان پيش بيني گردش وجوه نقدي نشان مي پيش
  .قادر به پوشش كسري مذكور نخواهد بود, مالي

  .باشد با توجه به توضيحات فوق، پرداخت تسهيلات به شركت فوق فاقد توجيه مالي مي
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  هاي فاقد توجيه  گيري طرح فرم نتيجه
  

  گيري نتيجه
  

پذيرفته ........ ...ماه سال......... به ثبت رسيد و در............ در اداره ثبت شركتهاي استان........... در سال..................................................    شركت
  .انتقال يافت................. به........... ماه سال.......... شد و از

  .برداري رسيد به مرحلة بهره........... توليد آزمايشي را آغاز نمود و در سال.......... شركت در اواخر سال
بوده كه براساس زمان سنجي و كارشناسي مجدد به توليد ........... ...........برداري ساليانه تعداد ظرفيت اسمي توليد براساس پروانة بهره

  .در سال تصحيح شده است..................... اسمي
نتيجه عمليات شركت در طي سالهاي گذشته منتج به زيان ناويژه بوده كه نهايتاً سبب گرديده كه زيان انباشته شركت در پايان سال 

  .باشد مي..................... برابر سرمايه گردد و شركت در حال حاضر مشمول ماده........ ميليون ريال معادل................... ..به مبلغ.............. مالي
هاي مالي شركت از وضعيت مناسبي برخوردار نبوده و نياز به  همچنين همانگونه كه در سابقة مالي شركت توضيح داده شده است نسبت

  .باشد لي به خوبي مشهود مياصلاح ساختار ما
ميليارد ريال تسهيلات از ................. مبلغ................... طي نامه شماره......... در سال............. ريزي استان سازمان برنامه

ا توجه به درخواست شركت مبني بر تأمين هاي لازم ب به شركت فوق اختصاص داد كه پس از انجام بررسي....................................... محل
گيري در اين مورد  سرمايه در گردش مورد نياز پرداخت تسهيلات فاقد توجيه بوده و طي گزارشي به شوراي محترم تسهيلات تصميم

........... ماه............ در. ار گرديدبه بخش خصوصي واگذ............................... از طريق شركت.......... مسكوت گذارده شده، سپس شركت در سال
  .بررسي پرداخت تسهيلات جهت بازسازي طرح در دستور كار اين مديريت قرار گرفت

 منابع تخصيص................................................ با توجه به عدم وجود منابع از محل......................... در جلسه شوراي اعطاي تسهيلات مورخ
  .تغيير نمود..................................... از

  .آغاز خواهد گرديد........................ برداري از طرح بازسازي و تكميل از هاي انجام شده بهره بيني براساس پيش
گردد و اين روند تا پايان  ناويژه ميدهد كه پس از اتمام بازسازي و نيز نتيجه عمليات منتج به زيان  هاي انجام شده نشان مي بررسي
  .يابد هاي انجام شده همچنان ادامه مي بيني يابد وليكن زيان ويژه تا پايان پيش ادامه مي........ سال

............. الميليون ريال زيان انباشته داشته كه طي دو س................ معادل.................. همانگونه كه قبلاً نيز توضيح داده شد شركت در
ميليون ريال خواهد شد ...................... گردد و نهايتاً زيان انباشته معادل ميليون ريال ديگر به آن افزوده مي.................... معادل............. و

ر مالي از طريق كاهش سرمايه و سپس افزايش سرمايه نياز به اصلاح ساختا............................. بنابراين با توجه به مشموليت شركت به ماده
  .باشد ميليارد ريال مي............. باشد كه منابع مورد نياز جهت اين اصلاحات حدود مشهود مي

............  مبني بر تسويه بدهي در..............................و شركت............................ از سوي ديگر با توجه به سررسيد موافقت نامه في مابين شركت
ميليون ريال ديگر داشته بنابراين با توجه به جدول نحوة تأمين منابع به منظور اجراي طرح علاوه .................... شركت نياز به........... ماه سال

اين در حالي است كه هيچگونه . باشد  ريال منابع از سوي شركت ميميليارد............... ميليارد ريال تسهيلات نياز به تأمين حدود.............. بر
  .بازيافتي جهت تسهيلات سررسيد گذشته و همچنين بستاناران در نظر گرفته نشده است

  .باشد  و نرخ بازده داخلي طرح منفي ميNPVدهد كه  هاي انجام شده نشان مي بررسي
  .باشد زپرداخت تسهيلات امكانپذير نبوده و پرداخت تسهيلات فاقد توجيه ميبا توجه به توضيحات فوق و عملكرد سود و زيان با
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  :نكاتي كه در مورد عقود بايد در نظر گرفته شود
 .ترتيب عقود به نحوي باشد كه تقدم و تأخر آن مشخص باشد -1
 .هاي تقسيم شده مشخص باشد شود ريز دارايي قدي شريك در چند عقد تقسيم ميالشركه غيرن در صورتي كه بخش سهم -2

   موارد مورد نياز جهت تنظيم قرارداد-8
  .بايستي توسط مشاورين تكميل گردد موارد مورد نياز جهت تنظيم قرارداد طبق صفحات پيوست مي

  :قرارداد مشاركت مدني
  ....................نام كامل و صحيح شركت -1
 ).................رسمي/ عادي( قرارداد نوع -2
 ...................الشركه نقدي بانك مبلغ و درصد سهم -3
 ...............الشركه نقدي شريك مبلغ و درصد سهم -4
 )..................شرح كامل موارد(الشركه غيرنقدي شريك  درصد و موارد سهم -5

در (نقدي شركت در رهن بانك قرار خواهد گرفت، مشخصات كامل اموال ضرورت دارد الشركه غير  از آنجايي كه كليه موارد سهم:توضيح
  ...)مورد زمين، مشخصات ثبتي پلاك، در وسائط نقليه، شماره شهرباني و

  .....................موضوع مشاركت مدني -6
 ..................برداري مدت مشاركت و تاريخ بهره -7
 ....................................نرخ خسارت تأخير تأديه -8
اي بودن  اي بودن يا دو مرحله  و خسارت تأخير تأديه در قراردادهاي ارزي و تعيين يك مرحله(Libor)نرخ سود  -9

 ..................................قرارداد
  ).مانمثل بخش نساجي و سي(اي باشد   در تسهيلات با سود ثابت قراردادها حتماً بايد دو مرحله:توضيح

   محل اجراي طرح -10
 )...............تصريح به رهن اول يا رهن مشترك: ( موارد رهن-10
  ...............ترهين محل اجراي طرح يا وثيقه خارج از طرح با ذكر نحوه و ميزان پوشش تضمينات) الف
  ................ طرح و يا تعهد به رهنذكر ترهين ملك يا اخذ قائم مقامي محل اجراي) ب  
  ...................شرح ساختمانها و تأسيسات) ج   
  ................آلات و وسائط نقليه با ذكر شماره شهرباني ماشين: آلات شرح ماشين) د   

  
  

  موارد وثيقه و
 تضمينات

تعيين اين كه و تضمين مبلغ و ارزش آن و ... سفته، ضمانت نامه بانكي، چك يا سهام و: ( تضمينات-11
  .گيرد ما به ازاي چه مقدار از مطالبات بانك قرار مي

  : متعهدين-12
  ...............مشخصات اشخاص حقيقي به ضميمه كپي شناسنامه) الف
  .....................مشخصات اشخاص حقوقي برابر روزنامه رسمي) ب  
  ................ه رسميدر صورتي كه اشخاص حقوقي باشند برابر روزنام:  راهنين-13
  .......................... ذكر منبع يا منابع پرداخت تسهيلات-14
  .......................... ذكر مهلت براي ارائه گواهي مالياتي در موارد خاص-15
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  ..................................هيلات ارزيهاي اقساط بازپرداخت در تس  تاريخ-16
  ...)مجوز بانك مركزي، محيط زيست، قرارداد مشاوره، قرارداد بيمه و( ساير مدارك و تعهدات لازم حسب شرايط خاص -17
  .................... مبلغ افزايش سرمايه شركت در صورت لزوم-18
  ........................كنند كنند يا پيگيري نمي جعه نميجهت شركتهايي كه مرا:  تاريخ اعتبار مصوبه-19

  :قرارداد سلف
  .........................نام كامل و صحيح شركت و نوع آن، برابر روزنامه رسمي كشور -1
 ...)مشخصات كامل اعم از نوع، جنس، وزن، مدل، مقدار و(كالاي مورد معامله  -2
 ....)...............عادي يا رسمي(نوع عقد  -3
 .................................تاريخ تحويل كالا -4
 )....................قيمت نقدي(بهاي مورد معامله  -5
 ).....................نشاني كامل(محل تحويل كالا  -6
 ............................نرخ خسارت تأخير روزانه -7
 ...................)..........تصريح به رهن اول يا رهن مشترك: (موارد رهن -8

  ...............ترهين محل اجراي طرح يا وثيقه خارج از طرح با ذكر نحوه و ميزان پوشش تضمينات) الف
  ..............ذكر ترهين ملك يا اخذ قائم مقامي محل اجراي طرح و يا تعهد به رهن) ب  
  .................شرح ساختمانها و تأسيسات) ج   
  ..............آلات و وسائط نقليه با ذكر شماره شهرباني ماشين: آلات شرح ماشين) د   

موارد 
وثيقه و 
و تضمين مبلغ و ارزش آن و تعيين اين كه ... سفته، ضمانت نامه بانكي، چك يا سهام و: ( تضمينات-9  تضمينات

  .گيرد ما به ازاي چه مقدار از مطالبات بانك قرار مي
  

  ...............هاي پيش خريد شده به فروش نرسد يا به هر دليل كاهي يابد د فروشنده در حالتي كه مورد معامله به قيمت ميزان تعه-10
  ......................... ذكر مهلت براي ارائه گواهي مالياتي در موارد خاص-11
  .......................... تعيين منبع يا منابع اعطاي تسهيلات-12
  :تعهدين م-13
  ...............مشخصات اشخاص حقيقي به ضميمه كپي شناسنامه) الف
  .....................مشخصات اشخاص حقوقي برابر روزنامه رسمي) ب  
  ................ ذكر راهنين در صورتي كه اشخاص حقوقي باشند برابر روزنامه رسمي-14
  ...)بانك مركزي، محيط زيست، عقد مشاوره، بيمه و(ط خاص  ساير مدارك و تعهدات لازم مذكور حسب شراي-15
  ...................... ميزان افزايش سرمايه در صورت لزوم-16
  ......................كنند هايي كه مراجعه نمي  مدت اعتبار مصوبه جهت شركت-17

  براي تسهيلات فاينانس ) عامليت(قرارداد جعاله 
 .........................نوع آن، برابر روزنامه رسمي كشورنام كامل و صحيح شركت و  -1
 ....................................منعقده با بانك خارجي) اصولاً ميلادي است(تاريخ قرارداد  -2
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

 
 ...............................مبلغ تسهيلات اعتباري نام بانك خارجي -3
 ...........................باشد مبلغ تسهيلات معادل چند درصد هزينه طرح مي -4
 .......................هاي ميلادي و شمسي جدول بازپرداخت اصل به تاريخ -5
 ).............................به ميلادي و شمسي و مبلغ(جدول سود و كارمزد  -6
 ........................درصد كارمزد -7
 ..................................حداكثر زمان جهت استفاده از تسهيلات اعتباري -8
 ..............................برداري مدت اجراي طرح و زمان بهره -9

  .......................... نرخ خسارت تأخير تأديه-10
  .................................... درصد هزينه تعهد نسبت به مبلغ استفاده نشده-11

 :  موارد رهن-12
  ...............محل اجراي طرح يا وثيقه خارج از طرح با ذكر نحوه و ميزان پوشش تضمينات) الف
  ................قائم مقامي يا تعهد به رهن) ب  
  ...................شرح ساختمانها و تأسيسات) ج   
  ................آلات و وسائط نقليه با ذكر شماره شهرباني ماشين: آلات شرح ماشين) د   

موارد 
  وثيقه و
تضمينات

و تضمين مبلغ و ارزش آن و تعيين اين كه ... سفته، ضمانت نامه بانكي، چك يا سهام و: ( تضمينات-13
  .گيرد ما به ازاي چه مقدار از مطالبات بانك قرار مي

ضمينـات قـرارداد مجمـوع سفتـه و اسنـاد تجـاري و وثائق منقـول و غيرمنقول باشد ذكر اين كه تضمينات به  در صورتـي كه ت:توضيح
  .بابت چه مبلغ از تسهيلات است ضروري است) اسناد تجاري، اموال مورد رهن(طور تفكيك 

  : متعهدين-14
  ......................مشخصات اشخاص حقيقي) الف
  .....................قوقيمشخصات اشخاص ح) ب  
  ...................... راهنين در صورتي كه اشخاص حقوقي باشند برابر روزنامه رسمي-15
  .................... اعطاي مهلت براي ارائه گواهي مالياتي عنداللزوم-16
مجوز است بانك مركزي، محيط زيست، عقد (ايد بايست قبل از انعقاد قرارداد ارائه نم  ساير مدارك و تعهدات لازم كه متقاضي مي-17

  ...)مشاوره، بيمه و
  ...................... اعتبار مصوبه-18

  قرارداد جعاله 
  ....) قانون برنامه سوم67 و 68در وجوه اماني از قبيل مواد (
  .........................نام كامل و صحيح شركت و نوع آن، برابر روزنامه رسمي كشور -1
 )...................رسمي يا عادي(عقد نوع  -2
 ...................................موضوع قرارداد -3
 .............................مدت اجراي قرارداد -4
 .......................................مبلغ تسهيلات -5
 ..........................مبلغ بازپرداخت و اقساط آن -6
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

 
 ..........................نرخ كارمزد -7
 ................................نرخ خسارت تأخير تأديه -8

 )..................تصريح به رهن اول يا رهن مشترك: ( موارد رهن-9
  ...............رج از طرح با ذكر نحوه و ميزان پوشش تضميناتترهين محل اجراي طرح يا وثيقه خا) الف
  ................ذكر ترهين ملك يا اخذ قائم مقامي محل اجراي طرح و يا تعهد به رهن) ب  
  ...................شرح ساختمانها و تأسيسات) ج   
  ................ شهربانيآلات و وسائط نقليه با ذكر شماره ماشين: آلات شرح ماشين) د   

موارد 
  وثيقه و
تضمينات

و تضمين مبلغ و ارزش آن و تعيين اين كه ... سفته، ضمانت نامه بانكي، چك يا سهام و: ( تضمينات-13
  .گيرد ما به ازاي چه مقدار از مطالبات بانك قرار مي

  هاي قرارداد   پيوست-11
  : متعهدين-12
  .................مشخصات اشخاص حقيقي به ضميمه كپي شناسنامه) الف
  .......................مشخصات اشخاص حقوقي برابر روزنامه رسمي) ب  
  ............... راهنين در صورتي كه راهن يا راهنين اشخاص حقوقي باشند برابر روزنامه رسمي-13
  ...)بانك مركزي، محيط زيست و( ساير شرايط و تعهدات لازم حسب شرايط خاص هر قرارداد -14
  .................كنند هايي كه مراجعه نمي مدت اعتبار مصوبه جهت شركت -15

  قرارداد مقدماتي فروش اقساطي مواد اوليه 
 .........................نام كامل و صحيح شركت و نوع آن، برابر روزنامه رسمي كشور -1
 ...).................سب كالابا ذكر مشخصات، تعداد، وزن، كارخانه سازنده، بر ح(اموال مورد نياز شركت  -2
 )..................تسهيلات بانك(مبلغ قرارداد  -3
 ..................مبلغ پيش پرداخت شركت در صورت لزوم -4
 ..................تاريخ انجام وكالت -5
 .................نرخ خسارت تأخير -6

 )..................ن مشتركتصريح به رهن اول يا ره: ( موارد رهن-7
  ...............ترهين محل اجراي طرح يا وثيقه خارج از طرح با ذكر نحوه و ميزان پوشش تضمينات) الف
  ................ذكر ترهين ملك يا اخذ قائم مقامي محل اجراي طرح و يا تعهد به رهن) ب  
  ...................شرح ساختمانها و تأسيسات) ج   
  ................آلات و وسائط نقليه با ذكر شماره شهرباني ماشين: آلات شرح ماشين) د   

موارد 
  وثيقه و
تضمينات

و تضمين مبلغ و ارزش آن و تعيين اين كه ... سفته، ضمانت نامه بانكي، چك يا سهام و: ( تضمينات-8
  .گيرد ما به ازاي چه مقدار از مطالبات بانك قرار مي

  ...............طاي تسهيلات تعيين منابع مالي اع-9
  : متعهدين-10
  ...............مشخصات اشخاص حقيقي به ضميمه كپي شناسنامه) الف
  .....................مشخصات اشخاص حقوقي برابر روزنامه رسمي) ب  
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

  
  )عنداللزوم(لياتي  اعطاي مهلت جهت ارائه گواهي ما-11
  ......................در صورتي كه اشخاص حقوقي باشند برابر روزنامه رسمي:  راهنين-12
  ......................... ميزان تعهد شركت به افزايش سرمايه-13
  .............).........عقد قرارداد مشاوره، بيمه و( ساير مدارك و تعهدات لازم در شرايط خاص هر قرارداد -14
  .......................كنند هايي كه مراجعه نمي  مدت اعتبار مصوبه جهت شركت-15

  آلات قرارداد مقدماتي فروش اقساطي ماشين
 .........................نام كامل و صحيح شركت و نوع آن، برابر روزنامه رسمي كشور -1
 ).....................رسمي/ عادي(نوع عقد  -2
 )......................تسهيلات(ارداد مبلغ قر -3
 )...........................در صورت لزوم(مبلغ پيش پرداخت شركت  -4
 ).......................وزن يا تعداد، نوع، مشخصات سازنده بر حسب نوع كالا(اموال مورد نياز شركت با ذكر مشخصات  -5
 ..................تاريخ وكالت -6
 .....................تأديهنرخ خسارت تأخير  -7

 )..................تصريح به رهن اول يا رهن مشترك: ( موارد رهن-8
  ...............ترهين محل اجراي طرح يا وثيقه خارج از طرح با ذكر نحوه و ميزان پوشش تضمينات) الف
  ................اي طرح و يا تعهد به رهنذكر ترهين ملك يا اخذ قائم مقامي محل اجر) ب  
  ...................شرح ساختمانها و تأسيسات) ج   
  ................آلات و وسائط نقليه با ذكر شماره شهرباني ماشين: آلات شرح ماشين) د   

موارد 
  وثيقه و
 تضمينات

 تعيين اين كه و تضمين مبلغ و ارزش آن و... سفته، ضمانت نامه بانكي، چك يا سهام و: ( تضمينات-9
  .گيرد ما به ازاي چه مقدار از مطالبات بانك قرار مي

  ............................ منابع اعطاي تسهيلات-10
  ....................... اعطاي مهلت در صورت لزوم به جاي گواهي مالياتي-11
  : متعهدين-12
  ...............مشخصات اشخاص حقيقي به ضميمه كپي شناسنامه) الف
  .....................مشخصات اشخاص حقوقي برابر روزنامه رسمي) ب  
  ......................در صورتي كه اشخاص حقوقي باشند برابر روزنامه رسمي:  راهنين-13
  ......................... اعتبار مصوبه-14
  ................... از جمله مجوز از بانك مركزي، محيط زيست ساير تعهدات و شرايط لازم، مثل افزايش سرمايه، مجوزات لازم-15

  قرارداد ضمانت نامه 
  .........................نام كامل و صحيح شركت و نوع آن، برابر روزنامه رسمي كشور -1
 .....................مبلغ ضمانت نامه -2
 ....................موضوع ضمانت نامه -3
 ........................وثيقه ضمانت نامه -4
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   نحوه تهيه و تدوين گزارش توجيهي طرح- 1ادامه پيوست شماره 

 
 .......................مدت اعتبار ضمانت نامه -5
 ..................ذكر قابليت يا عدم قابليت تمديد -6
 .................درصد كارمزد -7
 ..........................نرخ خسارت تأخير -8
 ...................هدرصد و مبلغ سپرد -9

هاي شركت، سفته، چك، ضمانت نامه بانكي، سهام و  اموال شركت، خارج از دارايي): رهن اول يا رهن مشترك( موارد رهن و تضمينات -10
  ................نحوه و ميزان پوشش مطالبات

  ).................رسمي/ عادي( نوع قرارداد -11
  : متعهدين-12
  .................خاص حقيقي به ضميمه كپي شناسنامهمشخصات اش) الف
  .......................مشخصات اشخاص حقوقي برابر روزنامه رسمي) ب  
  .....................در صورتي كه اشخاص حقوقي باشند برابر روزنامه رسمي:  راهنين-13
  ).................قبيل بانك مركزي، محيط زيست، عقد مشاورهمجوزات لازم از ( ساير موارد و تعهدات لازم حسب شرايط خاص -14
  .................. منابع اعطاي مبلغ ضمانت نامه-15
  )...................در صورت عدم پيگيري شركت( مدت اعتبار مصوبه -16
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2شماره  ادامه پيوست
  

 

  ي طرح خلاصه گزارش توجيه
  

  ....طــــــرح شــــركت
  ....جهت توليد
  )....واحد(به ظرفيت 

  )....محل( در 
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  :نام شركت مشاور
  :تاريخ اولين جلسه با كارشناسان مديريت امور ارزيابي طرحها

  :تاريخ اصلاح پس از اولين جلسه
  :تاريخ دومين جلسه با كارشناسان مديريت امور ارزيابي طرحها

  ):پس از برگزاري دومين جلسه(تاريخ تهيه خلاصه گزارش توجيهي 
  :نام كارشناسان گروه فني مشاور

  :نام كارشناسان گروه اقتصادي مشاور
  :نام كارشناسان گروه مالي مشاور

  :رتبه مشاور
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2 شماره ادامه پيوست
  

  چكيده گزارش 
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2 پيوست شماره ادامه
  

  خلاصه  سابقه متقاضي -1
  

  شـــركت
  ميليون ريال: مبالغ

  : محل ثبت  :تاريخ ثبت  : شماره ثبت شركت

  :آدرس محل دفتر مركزي و شماره تماس

  :كارخانه و شماره تماس/ آدرس محل طرح 

  ): بر اساس اساسنامه( موضوع فعاليت 

  : سرمايه اوليه

  :سرمايه فعلي

  :ميزان سرمايه پرداخت شده

  :ميزان سرمايه در تعهد سهامداران

 *سهامداران 
  اسامي سهامداران 

درصد هر يك به   مبلغ كل  مبلغ اسمي هر سهم  تعداد سهام   درصد5بالاي 
  نسبت كل

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          ع جم

  . سهامداراني كه عضو هيئت مديره هستند با هر در صد  از سهام در اين جدول قيد شوند*
 



  128 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 

  

  اعضاي هيئت مديره و مدير عامل 

  سابقه تجربي   سابقه علمي   سمت   نام و نام خانوادگي 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

  ):در صورت وجود( ساختار اجرايي طرح 

  : مديران اجرايي

  : مشاوران و پيمانكاران

  ): با ذكر شماره، تاريخ  وسازمان صادر كننده ( مجوزهاي اخذ شده 

  :از سازمان:                                  مورخ:                     به شماره:                                             مجوز

  :از سازمان:                          مورخ:                             به شماره:                                             مجوز

  :از سازمان:                                      مورخ:                 به شماره:                                             مجوز

  :مجوزهاي مورد نياز

  :سايرموارد
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 

  

   خلاصه  مطالعه  بازار-2
  : خلاصه مطالعه اقتصادي

  : * خلاصه شاخص هاي اقتصادي-الف 
  : برداري رح در ظرفيت كامل بهره برآورد ارزش افزوده ط-1

  : ارزش افزوده ناخالص طرح-1-1    
  : ارزش افزوده خالص طرح-2-1    
  ):هاي عملياتي و غيرعملياتي و با احتساب آن بدون احتساب هزينه: ( برآورد نقطه سربه سر طرح-2

  :Comfar محاسبه از طريق -1-2    
  : محاسبه از طريق روابط تعريف شده-2-2    

  : سرانه اشتغال طرح-3
  ):Comfarافزار از طريق نرم( حساسيت نرخ بازده داخلي طرح به تغييرات قيمت مواد اوليه -4
  ):Comfarافزار از طريق نرم( حساسيت نرخ بازده داخلي طرح به تغييرات قيمت فروش -5

  :  خلاصه مطالعه بازار-ب

  :  مقدمه-1
  : معرفي شركت-     
  :  معرفي محصول-     
  )ميزان وتعداد شيفت كاري: ( ظرفيت طرح-     

  :  عرضه-2
   وضعيت گذشته -1-2

  (   )جدول شماره 
  xy 13-xx 13 طي سالهاي xعرضه محصول 

                   شرح   
  كل عرضه  واردات  توليد داخلي  سال 

        
        
        

 
  
  
هاي اقتصادي در پيوسـت بخـش مطالعـه بـازار ارائـه       ه است و براي هر طرح عيناً نحوة محاسبة شاخص هاي اقتصادي در پيوست ارائه شد            فرمولهاي محاسبه شاخص   *

  .گردد مي
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 
  

   وضعيت فعلي صنعت -2-2
  

  (  )جدول شماره 
  xy13 در سال *وضعيت عملكرد صنعت

  

    ظرفيت اسمي صنعت 
     عملي صنعت ظرفيت

    توليد صنعت 
    راندمان 

  : بيني امكانات عرضه  پيش-3
  (  )جدول شماره 

  xy13 – xx13 طي سالهاي xامكانات عرضه محصول 
  

                                    سال 
  شرح 

        

          امكانات عرضه واحدهاي فعال 
          امكانات عرضه طرحهاي در حال توسعه 

          رضه واحدهاي در دست اجرا امكانات ع
          جمع امكانات عرضه داخلي 

          بيني واردات  پيش
          كل امكانات عرضه 

  : تقاضا-4
  (  )جدول شماره 

  xy13-xx13 طي سالهاي xمصرف ظاهري محصول 
  

                                     شرح
  مصرف ظاهري  صادرات  واردات  توليد داخلي  سال 

          
          
          
          

  
شود و آمار آخرين سـال كـه اطلاعـات مـورد نظـر در دسـترس         تكميل مي) توليدداخلي(اطلاعات اين جدول براساس مطالعات انجام شده در بخش عرضه       •

  .شود باشد، در جدول فوق ارائه مي مي
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 

  : تقاضابيني  پيش-5
  (  )جدول شماره 

  xy13-xx13 طي سالهاي xبيني تقاضا براي محصول  پيش
                   شرح 

  كل تقاضا  صادرات   تقاضاي داخلي   سال 

        
        
        

  

  : بيني تقاضا  موازنه امكانات عرضه وپيش-6
  (  )جدول شماره 

  xy13-xx13الهاي بيني تقاضا طي س بيني امكانات عرضه و پيش موازنه پيش
                   شرح 

  بيني پيشبيني امكانات عرضه   پيش  سال 
   تقاضا

  مازاد تقاضا
  )كمبود(

        
        
        

  

چنانچه محصول توليدي طرح داراي رقيب جدي وارداتي باشد و يا داراي بازار هدف صادراتي باشـد، اشـاره اجمـالي بـه وضـعيت بـازار         -7
  . باشد بررسي ضروري ميجهاني محصول مورد 

  : قيمت مواد اوليه و قيمت فروش محصول-8

  : جمع بندي، نتيجه گيري و ارائه پيشنهاد-9
  . از گزارش مطالعه بازار بصورت كامل قابل اقتباس است15هاي ارائه شده در سرفصل شماره  مطالب اين بخش از تحليل
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  رش توجيهي طرح نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزا-2ادامه پيوست شماره 
  

  خلاصه بخش فني-3
  )طرح تاسيس (

  
  مشخصات كلي طرح

  

  :توليدات
  :موردنظر جهت توليد) درجه ( توليدات اصلي با ذكر كيفيت و مشخصات -
  
  : محصولات جانبي-
  
  :ده و دلايل انتخابمحصولات اصلي همگن ش/  محصول -
  
  :محصولات تيپ و دلايل انتخاب/ ولمحص-

  
  :كمكي و بسته بنديمواد اوليه، 

  :اداوليه با ذكر مشخصات مورد نظر مو-
  
  :تاليزور با ذكر مشخصات مورد نظركا/ افزودني /  موادكمكي -
  

  :انه جهت صدرصد ظرفيت عملي توليدو امكان تهيه و دسترسي به مواد در طول سال به صورت ماه) وارداتي/ داخلي(منابع تامين 

  ):از محل تامين تا درب كارخانه( واد نحوه حمل و نقل و انبار م-
  

  :  امكان جايگزيني با ساير مواد-
  
  
  



  133 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 

  
  :روش توليد

 –نمودار گردش كار  مواد تا انتهاي مرحله بسته بندي با ذكر ماشين آلات اصلي هر بخش 
  موازنه مواد بر روي نمودار
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 

 
  : ظرفيت

  ):با ذكر شماره و تاريخ (  ظرفيت بر اساس مجوز هاي اخذ شده -
  
  
  : نوبت كار واحد-

  :شيفت كار در روز •  : ساعت در شيفت •
    : روز كاري در سال •

  : آن گلوگاه خط توليد و ذكر دلايل-
  
  

  

  :  محاسبه ظرفيت اسمي كل واحد در سال بر اساس گلوگاه توليد-
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 

 
  

  :  تعيين راندمان و ذكر دلايل آن-
  
  
  : محاسبه ظرفيت عملي بر اساس راندمان-
  
  
  

  :ساير موارد
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2شماره   پيوستادامه
  

  :پيش بيني برنامه توليد
   پيش بيني برنامه توليد طرح تأسيس–جدول 

                                                        سال  
  13.... سال مبنا* ........  13....سال  13....سال                                 شرح                              

          درصد استفاده از ظرفيت عملي 
  ...)واحد بر حسب( :توليدات

  .....1محصول 
  .... 2محصول 

............  

............  

        

          جمع توليدات
          ضايعات قابل فروش 

          جمع توليدات قابل فروش 
  

 درصـد ظرفيـت عملـي       100رسيم اين حداكثر ظرفيت بايد         سال مبنا سالي است كه به حداكثر ظرفيت عملي مي          *
  .باشد در غير اين صورت بايد عوامل محدود كننده ذكر شود

  
   برنامه توليد و قيمت فروش طرح تاسيس -جدول 

     ارقام به ميليون ريال
  ره برداري                                سال به

  شرح 
  سال

....13  
  سال

....13  
  سال

....13  
  سال مبنا  ......

....13  

           ...)واحد بر حسب(جمع ميزان توليدات 
            * )ريال/ قيمت فروش واحد (1محصول 
  * )ريال/ قيمت فروش واحد (2محصول 

.............  
............  

          

            فروش كل 

  
  .ناس بازار گرفته شودقيمت فروش بايد از كارش •
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 
  

   زمين -1
   مشخصات زمين طرح تأسيس-جدول 

  ميليون ريال : مبالغ
  هزينه

  شماره و تاريخ  شرح
  سند مربوطه

  ابعاد
  )متر× متر ( 

  بهاي هر
انجام شده تا   متر مربع

  عجم  مورد نياز  .....تاريخ

1              
1              
1              
1              

              جمع

  : نحوه خريد، واگذاري زمين و تغيير كاربري آن با ذكر مشخصات كليه اسناد و مدارك-
  
  
  
  
  
  

  : آدرس و كروكي زمين محل اجراي طرح-
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 
  

  :نسازي و ساختما وطه مح-2
  سازي در طرح تأسيس  هزينه محوطه-جدول 

  ميليون ريال: مبالغ

 شرح
حجم 

 واحدفعاليت 
هزينه واحد 

)هزار ريال(
انجام شده تا 

................تاريخ
مورد 
 نياز

 جمع

مشخصات عمليات محوطه 
سازي  و كيفيت مصالح 

 بكار گرفته 

                تسطيح و خاكبرداري و خاكريزي 
                ديواركشي 

                درب ورودي 
                جدول بندي، كانال كشي 

                خيابان كشي و آسفالت
                فضاي سبز
                پاركينگ 
                روشنايي 

شـرايط   ساير موارد كه بر حسب نـوع و       
  طرح مطرح 

لازم است در اين قسمت ارائه       گرديده و 
  گردد 

              

                جمع
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ه ادامه پيوست شمار
  
  

   توضيحات تفصيلي درخصوص اقدامات انجام شده و مورد نياز در طرح تأسيس-جدول 

    اقدامات فيزيكي مورد نياز  .........اقدامات فيزيكي انجام شده تا تاريخ
حجم   شرح

عمليات 
  انجام شده

حجم   توضيحات  واحد
عمليات 
  مورد نياز

  وضيحاتت  واحد

               :اقلام محوطه سازي
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 
  
  

  ي درخصوص اقدامات انجام شده و مورد نياز در طرح تأسيس توضيحات تفصيل-جدول 
   

    اقدامات فيزيكي مورد نياز  ....اقدامات فيزيكي انجام شده تا تاريخ
حجم فعاليت   شرح

  انجام شده
حجم فعاليت   توضيحات  واحد

  مورد نياز
  توضيحات  واحد

               :اقلام ساختماني
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 
  
  

  ماشين آلات) چيدمان يالي اوت(  ساختمانها همراه با جانمايي Site Planنقشه 
  )A3درصورت نياز در كاغذ ( 
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 
  
  

   ماشين آلات -3
  آلات خارجي مورد نياز  مشخصات كليه دستگاههاي پروفرماي اصلي جهت ماشين-جدول 

  

  شرح

شماره 
و 

تاريخ 
  پروفرم

شركت و 
كشور 

فروشنده 
  نوع –

  شركت 

شركت 
  و 

كشور 
  سازنده

واحد   ظرفيت  مدل  تعداد
  يتظرف

مشخصات 
فني 
 دستگاه

ابعاد 
  دستگاه

m 2)(  

وزن 
  دستگاه

)kg(  

مشخصات 
/ توليد

  توليدات

ميزان 
مصرف 
  برق

)KW(  

هزينه 
  )ارزي(

هزينه 
معادل 
ريالي 

  )ر.م(

 در -الـــف
ــرم / پروفــ

هاي  پروفرم
  اصلي 

  .....-1-الف
  .....-2-الف
  .....-3-الف
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 
  
  

  آلات داخلي مورد نياز پيش فاكتورهاي اصلي ماشين/ فاكتور/  مشخصات كليه دستگاهها براساس قراردادها-جدول
  

  شرح
شماره 
و تاريخ 
  پروفرم

شركت 
واحد   ظرفيت  مدل  تعداد  سازنده

  ظرفيت

مشخصات 
فني 
 دستگاه

ابعاد 
  دستگاه

m 2)(  

وزن 
  دستگاه

)kg(  

مشخصات 
/ توليد

 توليدات

ميزان 
مصرف 
  برق

)KW(  

هزينه 
ريالي  

ميليون (
  )ريال

ــف  در -الـــ
/ دقـــــراردا

پيش / فاكتور
  فاكتور اصلي

  ....-1-الف
  .... -2-الف
  ....-3-الف
  ....-4-الف
  ....-5-الف

                        

....                          
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 

  
  

   مقايسه شرايط و هزينه پروفرم-جدول 
  

  هاي اصلي پروفرم/ پروفرم  شرح  رديف

    هزينه كل دستگاهها   1
    هزينه دانش فني  2
    )پايه و تفصيلي(نه خدمات مهندسي هزي  3
    هزينه آموزش  4
  هزينه قطعات يدكي   5

  مين قطعات يدكيأ مدت ت-
  

  هزينه حمل   6
  )براساس اصطلاحات اينكوترمز( نحوه حمل -
   محل تحويل -

  

    هزينه بيمه  7
    اندازي و نظارت  هزينه نصب و راه  8
  هزينه گارانتي  9

   مدت گارانتي -
  

    ها  ينهجمع كل هز  
    نحوه پرداخت   
    مدت پرداخت  
     PBG درصد   

  
 :فروشندگان ماشين آلات خارجي/ آدرس، وب سايت، آدرس الكترونيكي، تلفن و فكس فروشنده  -

فروشندگان ماشين آلات خـارجي در      / آدرس، وب سايت، آدرس الكترونيكي، تلفن و فكس نمايندگان فروشنده            -
  :ايران



  145 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2اره ادامه پيوست شم
  
  

  آلات و تجهيزات در طرح تأسيس  هزينه ماشين-جدول 
  هاي ريالي به ميليون ريال  هزينه

  انجام شده
تا ) ميليون ريال(

 ...........تاريخ

  شرح همراه با خلاصه مورد نياز
 مشخصات فني

 تعداد

ارزي 
 ريالي)واحد(

ارزي 
 ريالي)واحد(

  جمع كل
 )ميليون ريال(

  نام شركت سازنده،
  شماره و تاريخ پروفرما

 اصلي يا قرارداد

  آلات و   ماشين-الف
 ...تجهيزات خارجي

           

ــدمات   ــي و خـ ــش فنـ دانـ
  مهندسي 

           

             قطعات يدكي مورد نياز

ــه ــي  هزينـ ــاي گمركـ  و هـ
  * ترخيص

           

  حمل و نقل و بيمه 
  )داخلي و خارجي(

           

             انبارداري 

ــصب، راه ــدازي، نظــارت،  ن ان
  آموزش و گارانتي  

           

  آلات و   ماشين-ب
  تجهيزات داخلي 

           

             قطعات يدكي مورد نياز

             حمل 

             اندازي،  نصب و راه

             نظارت و مشاوره

ساير مواردي كه  ذكر آن با       
ح توجه به نوع و شرايط طـر      

  اهميت دارد

           

             جمع 
  

  :شماره تعرفه و درصد حقوق گمركي، سود بازرگاني ماشين آلات خارجي *
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 
  
  

   توضيحات تفصيلي درخصوص اقدامات انجام شده و مورد نياز ماشين آلات در طرح تأسيس-جدول
  

  ين آلات و اقداماتماش
    ماشين آلات و اقدامات مورد نياز  ....انجام شده تا تاريخ

  مشخصات و توضيحات  تعداد  مشخصات و توضيحات  تعداد  شرح

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          
  

جدول فوق    انجام شده طرح به تفكيك با ذكر كليه مشخصات در          هاي بخش  تك دستگاه  ضروري است تك   *
  .ذكر گردند
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 
  

   تاسيسات -4
  هاي تأسيسات در طرح تأسيس  هزينه–جدول 

  ميليون ريال: مبالغ
  هاي انجام هزينه

 ...........شده تا تاريخ

  زينهه
ارزي  )مشخصات(شرح  مورد نياز

  )واحد(
معادل 
  ارزي  ريالي   ريالي 

  )واحد(
معادل 
  ريالي   ريالي  

  جمع كل
 )ميليون ريال(

                برق 

                آب 

                هواي فشرده 

                هاي خنك كننده  برج/ چيلر

                ديگ بخار 

                سرمايش و گرمايش 

                سيستم اعلام و اطفاء حريق 

                سيستم حفاظتي 

                باسكول 

                سوخت 

                جرثقيل 

                ارتباطات 

                فاضلاب بهداشتي 

                فاضلاب صنعتي 

                ساير موارد مرتبط با نوع و شرايط طرح 

                جمع 
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   طرح نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي-2ادامه پيوست شماره 
  
  

  : توضيحات مشخصات كليه اقلام تاسيسات به تفكيك انجام شده و موردنياز بر طبق سر فصلهاي مربوطه-
  هاي اقلام تاسيسات  در طرح تأسيس  هزينه-جدول 

   هزينه هاي ريالي به  ميليون ريال
  انجام شده
 .....تا تاريخ

  مورد
 نياز

 واحد )مشخصات(شرح 
  /تعداد
  ارزي مقدار

  )واحد(
معادل 
ارزي   ريالي ريالي  

  )واحد(
معادل 
 ريالي   ريالي 

 جمع

شماره نام شركت و 
/ و تاريخ استعلام
/ پيش فاكتور

/ قرارداد/ فاكتور
 پروفرما

                       برق -
....                      
....                      
                       آب -

....                      

....                      
                       هواي فشرده -
....                      

....                      
                     جمع

  

  شماره تعرفه، تعيين درصد حقوق گمركي، سود بازرگاني در مورد اقلام خارجي  *



  149 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 
  

   وسائط نقليه -5
  هاي وسائط نقليه  در طرح تأسيس  هزينه-جدول 

   لي به  ميليون ريالهزينه هاي ريا
  انجام شده
 .....تا تاريخ

  مورد
 واحد )مشخصات(شرح  نياز

  /تعداد
  ارزي مقدار

  )واحد(
معادل 
ارزي   ريالي  ريالي 

  )واحد(
معادل 
 ريالي   ريالي 

 جمع

نام شركت و شماره و 
پيش / تاريخ استعلام

/ فاكتور/ فاكتور
 پروفرما/ قرارداد

                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      
                      

                      جمع 
  

   شماره تعرفه، تعيين درصد حقوق گمركي، سود بازرگاني در مورد اقلام خارجي *



  150 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

  رح نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي ط-2ادامه پيوست شماره 
  

  : لوازم و تجهيزات آزمايشگاهي و كارگاهي-6
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  : تجهيزات و وسايل اداري و خدماتي-7
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

   هزينه هاي پيش بيني نشده -8



  151 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 
  

   هزينه هاي قبل از بهره برداري -9
  ميليون ريال : ارقام   

انجام شده تا   شرح  رديف
  جمع  مورد نياز  ....تاريخ

        سيس شركت، ثبت و افزايش سرمايه أت  1

ــه  2 ــارمزد   هزين ــوض، ك ــه و قب ــاي دفترخان ــه  ه و بيم

  تسهيلات 

      

        هزينه مطالعه و تحقيق   3

        هاي كارشناسي  هزينه  4

        هزينه مشاور تهيه كننده گزارش توجيهي   5

        ت ارزي سود دوران مشاركت تسهيلا  6

        هزينه مشاوره و نظارت بر اجراي طرح   7

        دستمزد و حقوق كاركنان   8

        مسافرت و بازديد  9

        كارآموزي و آموزش  10

        توليد آزمايشي   11

        ساير   12

        جمع   

  : توضيحات-



  152 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 
  

  مايه در گردش  سر-10
  هاي سرمايه در گردش در طرح تأسيس  هزينه–جدول 

   ميليون ريال: مبلغ

هزينه انجام شده تا    روز  شرح
  .... تاريخ

  هزينه 
  جمع كل  مورد نياز

          مواد اوليه و كمكي داخلي و ريالي 
          كالاي در جريان ساخت و ساخته شده 

          مطالبات 
          گردان  تنخواه
          كاران بستان
          جمع

  هزينه هاي توليد-11
  هاي توليد در طرح تأسيس   هزينه-جدول 

  ميليون ريال: ارقام
 هزينه شرح رديف

  بندي  مواد اوليه، كمكي و بسته 1
    حقوق و دستمزد توليدي   2
    سوخت، ارتباطات , برق, آب  3
    تعمير و نگهداري   4
    استهلاك  5
    )بدون احتساب استهلاك% 6معمولا حدود (ده توليد بيني نش متفرقه و پيش  6
    جمع   

  
  



  153 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 
  

  گذاري طرح تأسيس  هاي سرمايه  هزينه-جدول 
  هزينه هاي ريالي به  ميليون ريال

  مورد نياز
  شرح

  انجام شده
 تا 

  ...تاريخ
  ارزي

  )واحد(
عادل م

  جمع  ريالي  ريالي 
  مورد نياز

  جمع كل

              زمين 
              محوطه سازي

              ساختمان
              )داخلي و خارجي(آلات و تجهيزات  ماشين

              لوازم و تجهيزات آزمايشگاهي و كارگاهي
              سيسات أت

              وسائط نقليه 
              اثاثه اداري 

              بيني نشده  متقرقه و پيش
              هاي ثابت  مع داراييج

              برداري  هاي قبل از بهره هزينه
              گذاري ثابت  هاي سرمايه جمع هزينه
              گردش  سرمايه در

              هاساير دارايي
              گذاري طرح  هاي سرمايه جمع كل هزينه

   

   ارز طرح تاسيس –جدول 
  

  مأخذ   ....معادل ريالي در تاريخ  نوع ارز

      
      
      
      
      

  

  
  



  154 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 
  

  )طرح توسعه(خلاصه بخش فني -3
  مشخصات كلي طرح

  

  :توليدات

  :موردنظر جهت توليد) درجه ( توليدات اصلي با ذكر كيفيت و مشخصات -

  : بخش موجود-الف

  

  :  بخش توسعه-ب

  

  : محصولات جانبي-

  : بخش موجود-الف

  

  :  بخش توسعه-ب

  

  :محصولات اصلي همگن شده و دلايل انتخاب/  محصول -

  : بخش موجود-الف

  

  :  بخش توسعه-ب

  

  :محصولات تيپ و دلايل انتخاب/ محصول-

  : بخش موجود-الف

  

  :  بخش توسعه-ب

  

  



  155 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 

 

  :وليه، كمكي و بسته بنديمواد ا

  : مواداوليه با ذكر مشخصات مورد نظر-

  : بخش موجود-الف

  

  :  بخش توسعه-ب

  

  :كاتاليزور با ذكر مشخصات مورد نظر/ افزودني /  موادكمكي -

  : بخش موجود-الف

  

  :  بخش توسعه-ب

  

  :ه صورت ماهانه جهت صدرصد ظرفيت عملي توليدو امكان تهيه و دسترسي به مواد در طول سال ب)وارداتي/ داخلي(منابع تامين 

  : بخش موجود-الف

  

  :  بخش توسعه-ب

  

  ):از محل تامين تا درب كارخانه(  نحوه حمل و نقل و انبار مواد-

  : بخش موجود-الف

  

  :  بخش توسعه-ب

  

  :  امكان جايگزيني مواد اوليه، كمكي و بسته بندي  با ساير مواد-

  :  بخش توسعه-

  
  



  156 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2پيوست شماره ادامه 

  
  

  :روش توليد در بخش موجود
   موازنه مواد بر روي نمودار–نمودار گردش كار  مواد تا انتهاي مرحله بسته بندي با ذكر ماشين آلات اصلي هر بخش 

  
  
  
  
  
  
  

  :روش توليد در بخش توسعه 
   موازنه مواد بر روي نمودار–ه بسته بندي با ذكر ماشين آلات اصلي هر بخش نمودار گردش كار  مواد تا انتهاي مرحل

  
  

  
  
  
  
  
  
  

  
  
  
  
  
  
  



  157 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 

 

  : ظرفيت
  

  ):با ذكر شماره و تاريخ (  ظرفيت بر اساس مجوز هاي اخذ شده -
  

  : بخش موجود-الف
  
  
  :  بخش توسعه-ب
  
  
  
  

  :نوبت كار واحد -
  : بخش موجود-      الف

  :شيفت كار در روز •  : ساعت در شيفت •
    : روز كاري در سال •

  : بخش توسعه-     ب

  :شيفت كار در روز •  : ساعت در شيفت •
   : روز كاري در سال •

  :  گلوگاه خط توليد و ذكر دلايل آن-
  

  ):در صورت امكان (  بخش موجود-الف

  

  :بخش توسعه  - ب

  
  

  



  158 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2مه پيوست شماره ادا

  

 

  :  محاسبه ظرفيت اسمي كل واحد در سال بر اساس گلوگاه توليد-
  

  ): بر اساس اخرين تغييرات(  بخش موجود-الف

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  : بخش توسعه-ب

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  159 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  ح نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طر-2ادامه پيوست شماره 

  

 

  : تعيين راندمان و ذكر دلايل آن -
  

  : بخش موجود-الف

  

  

  : بخش توسعه-ب
  
  : محاسبه ظرفيت عملي بر اساس راندمان-

  : بخش موجود-الف

  

  : بخش توسعه-ب
  

  :ساير موارد
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  



  160 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 
  
  

  ملي و ميزان توليدات طي سه سال گذشته مقايسه ظرفيت ع-جدول
   در بخش موجود طرح توسعه

  

                                                        سال  
  

  شرح 
 سال  13....سال

....13  

  
 سال

....13 

 سـال گذشـته     3ميزان توليـدات بخـش موجـود طـي          
  ) واحد(

      

        )واحد( عملي محاسبه شده بخش موجود ظرفيت 
        ظرفيت موجود در پروانه بهره برداري

  =درصد استفاده از ظرفيت عملي بخش موجود
  100*ظرفيت عملي بخش موجود/ ميزان توليد

      

        دلايل مغايرت 
  

   ظرفيت نهائي پس از اجراي طرح توسعه-جدول
  

  واحد  شرح
  ظرفيت

  بخش 
  موجود

  بخش
   كلجمع   توسعه

ظرفيت 
  اسمي

  
  

ظرفيت 
  عملي

  
  *راندمان 

  

        

  

  100* ظرفيت عملي   / ظرفيت اسمي=    راندمان *
  
  

  



  161 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 
  
  

  :پيش بيني برنامه توليد
   پيش بيني برنامه توليد طرح توسعه –جدول 

  

                        سال                                  
  13.... سال مبنا* ........  13....سال  13....سال       شرح                                                        

   :  بخش موجودميزان توليدات
  .....محصول 
  .... محصول 

        

          جمع توليدات بخش موجود 
   :  بخش توسعه ميزان توليدات

  .....محصول 
  .... محصول 

        

          جمع توليدات بخش توسعه  
          )توسعه+ موجود( جمع توليدات

          ضايعات قابل فروش 
          جمع توليدات قابل فروش 

  

صد ظرفيت عملي باشد در غيـر   در100رسيم اين حداكثر ظرفيت بايد       سال مبنا سالي است كه به حداكثر ظرفيت عملي مي          *
  .اين صورت بايد عوامل محدود كننده ذكر شود

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  162 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2شماره  ادامه پيوست

  
  

   برنامه توليد و قيمت فروش طرح توسعه  -جدول 
     ارقام به ميليون ريال

                                  سال بهره برداري
  شرح 

  سال
....13  

  سال
....13  

  سال
....13  

  سال مبنا  ......
....13  

           )بخش موجود(ميزان فروش  توليدات 
            * )ريال/ قيمت فروش واحد (.....محصول
            * )ريال/ قيمت فروش واحد (.....محصول

            جمع فروش توليدات بخش موجود
            درصد استفاده از ظرفيت در بخش توسعه 

           )بخش توسعه(ميزان فروش  توليدات 

            * )ريال/ قيمت فروش واحد (.....محصول

            * )ريال/ قيمت فروش واحد (.....محصول

            جمع فروش توليدات بخش توسعه

            )توسعه+ موجود( جمع توليدات
            * )ريال/ قيمت فروش واحد(ضايعات قابل فروش 

             فروش جمع توليدات قابل
  

  . قيمت فروش بايد از كارشناس بازار گرفته شود*



  163 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2شماره  ادامه پيوست
  
  

   هزينه هاي سرمايه گذاري طرح توسعه–جدول 
  هزينه هاي ريالي به ميليون ريال

                       بخش توسعه          
  مورد نياز

  شرح

  بخش موجود 
  بر اساس 

  ارزش دفتري 
  ......تا تاريخ

انجام 
شده تا 
  .....تاريخ

  ارزي
  )واحد(

  معادل
   ريا لي

  جمع   ريالي

  جمع كل
  +موجود( 

  )توسعه

  زمين -1
 محوطه سازي -2
 ساختمان  -3
 ماشين آلات وتجهيزات -4
 تاسيسات -5
 لوازم و تجهيزات آزمايشگاهي و كارگاهي -6
 وسائط نقليه -7
 اري و خدماتيتجهيزات و وسائل اد -8
  متفرقه و پيش بيني نشده -9

              

  جمع دارائي هاي ثابت
                هزينه هاي قبل از بهره برداري

  جمع هزينه هاي سرمايه گذاري ثابت
  سرمايه در گردش

  ساير دارائي ها

              

                جمع كل
                جمع كل هزينه هاي سرمايه گذاري طرح 

  

   ارز طرح توسعه–جدول 
  

  ماخذ  .....معادل ريالي تا تاريخ  ارزنوع 

      
      
      
      



  164 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2 شماره ادامه پيوست
  
  

   زمين -1
   مشخصات زمين طرح توسعه -جدول 

  ميليون ريال : مبالغ
  بخش توسعه  بخش موجود

  ابعاد  شرح  هزينه
  )متر* متر( 

ارزش 
 دفتري تا
  ...تاريخ

  ابعاد
  )متر* متر( 

بهاي هرمتر 
انجام شده   مربع

  جمع  مورد نياز  ....تا تاريخ

  جمع كل
  +موجود(

  )توسعه

  
  
  
  
  

                

  

  :و تغيير كاربري آن با ذكر مشخصات كليه اسناد و مدارك)  بخش موجود و بخش توسعه(  نحوه خريد، واگذاري زمين-
  
  
  
  : آدرس و كروكي زمين محل اجراي طرح-



  165 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2امه پيوست شماره اد
  
  

  :سازي و ساختمان وطه مح-2
  سازي در طرح توسعه   هزينه محوطه-جدول 

  ميليون ريال: مبالغ
  بخش توسعه

  شرح

ارزش 
  دفتري
بخش 

موجود تا 
  ....تاريخ

حجم 
 واحدعمليات  

هزينه 
واحد 

هزار (
 )ريال

ورد مانجام شده 
 نياز

 جمع
  جمع كل 

ــاكبرداري و  ــسطيح و خـ تـ
  خاكريزي 

                

                  ديواركشي 
                  درب ورودي 

                  جدول بندي، كانال كشي 
                  خيابان كشي و آسفالت

                  فضاي سبز
                  پاركينگ 
                  روشنايي 

ساير موارد كه بر حسب نوع      
  شرايط طرح مطرح  و

لازم است در ايـن      وگرديده  
  قسمت ارائه گردد 

                

                  جمع

 



  166 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 
  
  

   توضيحات تفصيلي درخصوص اقدامات محوطه سازي  انجام شده و مورد نياز در طرح توسعه-جدول 
   

بخش ( عمليات صورت پذيرفته
  ....تا تاريخ) موجود

انجام شده در بخش توسعه تا 
  اقدامات فيزيكي مورد نياز  ....تاريخ

حجم   شرح
عمليات 
انجام 
  شده

  توضيحات  واحد
حجم 

عمليات 
  مورد نياز

  توضيحات  واحد

حجم 
عمليات 

مورد 
  نياز

 توضيحات  واحد

اقلام محوطه  

  :سازي

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

                  

  



  167 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

  گزارش توجيهي طرح نحوه تهيه و تدوين خلاصه -2ادامه پيوست شماره 
  
  

  جدول هزينه هاي ساختمان در طرح توسعه
  ميليون ريال: مبالغ

  بخش توسعه

  *شرح

ارزش دفتري 
بخش موجود تا 

  ....تاريخ
            

مشخصات 
ساختمانها و 

كيفيت مصالح 
  مورد نياز

  سوله

  انبار مواد اوليه

  ساختمان اداري

  ساختمان نگهباني

  ساختمان سرايداري

   برقساختمان پست

ــر   ــه ب ســاير ســاختمانهائي ك

اســاس شــرايط و نــوع طــرح 

  مورد نياز مي باشد

                

                  جمع 
  

  مشخصات ساختمانهاي خارج از طرح بايد در اين بخش توضيح داده شود    *
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  168 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 
  
  

  صوص اقدامات ساختمانها انجام شده و مورد نياز در طرح توسعه توضيحات تفصيلي درخ-جدول 
   

بخش ( عمليات صورت پذيرفته
  ....تا تاريخ) موجود

انجام شده در بخش توسعه تا 
  اقدامات فيزيكي مورد نياز  ....تاريخ

حجم   شرح
عمليات 
انجام 
  شده

  توضيحات واحد
حجم 

عمليات 
  مورد نياز

  توضيحات  واحد

حجم 
عمليات 

مورد 
  يازن

 توضيحات  واحد

 :اقلام ساختمانها

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

                  



  169 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 
  
  

  ماشين آلات در بخش موجود ) چيدمان يالي اوت(  ساختمانها همراه با جانمايي Site Planنقشه 
  )A3درصورت نياز در كاغذ ( 

  
  
  
  
  
  
  

  ماشين آلات در بخش موجود ) چيدمان يالي اوت( ساختمانها همراه با جانمايي  Site Planنقشه 
  )A3درصورت نياز در كاغذ ( 



  170 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 
  

   ماشين آلات -3
  ارجي مورد نيازآلات خ  مشخصات دستگاههاي پروفرماي اصلي و دو پروفرماي مقايسه اي  جهت ماشين-جدول 

  

  شرح

شماره 
و 

تاريخ 
  پروفرم

شركت و 
كشور 

فروشنده 
  نوع –

  شركت 

شركت 
  و 

كشور 
  سازنده

واحد   ظرفيت  مدل  تعداد
  ظرفيت

مشخصات 
فني 
 دستگاه

ابعاد 
  دستگاه

m 2)(  

وزن 
  دستگاه

)kg(  

مشخصات 
/ توليد

  توليدات

ميزان 
مصرف 
  برق

)KW(  

هزينه 
  )ارزي(

هزينه 
معادل 
ريالي 

  )ر.م(

 در -فالـــ
ــرم / پروفــ

هاي  پروفرم
  اصلي 

  .....-1-الف
  .....-2-الف
  .....-3-الف

                            

                              
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                              
                              

  
  
  
  
  
  
  



  171 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 
  
  

  آلات داخلي مورد نياز پيش فاكتورهاي اصلي ماشين/ فاكتور/  مشخصات دستگاهها براساس قراردادها-جدول
  

  شرح
شماره و 
تاريخ 
  پروفرم

شركت 
واحد   ظرفيت  مدل  تعداد  سازنده

  ظرفيت
مشخصات 

فني 
 دستگاه

د ابعا
  دستگاه

m 2)(  

وزن 
  دستگاه

)kg(  

مشخصات 
/ توليد

 توليدات

ميزان 
مصرف 
  برق

)KW(  

هزينه 
ريالي  

ميليون (
  )ريال

ــف ــرارداد-الـ /  در قـ
پـيش فـاكتور    / فاكتور
  اصلي

  ....-1-الف
  .... -2-الف
  ....-3-الف
  ....-4-الف
  ....-5-الف

                        

....                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          
                          

  



  172 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 
  
  

   مقايسه شرايط و هزينه پروفرم-جدول 
  

  هاي اصلي پروفرم/ پروفرم  شرح  رديف

    هزينه كل دستگاهها   1
    هزينه دانش فني  2
    )پايه و تفصيلي(هزينه خدمات مهندسي   3
    هزينه آموزش  4
  هزينه قطعات يدكي   5

  مين قطعات يدكيأ مدت ت-
  

  هزينه حمل   6
  )براساس اصطلاحات اينكوترمز( نحوه حمل -
   محل تحويل -

  

    هزينه بيمه  7
    اندازي و نظارت  هزينه نصب و راه  8
  هزينه گارانتي  9

   مدت گارانتي -
  

    ها  جمع كل هزينه  
    نحوه پرداخت   
    مدت پرداخت  
     PBG درصد   

  

 :فروشندگان ماشين آلات خارجي/ آدرس، وب سايت، آدرس الكترونيكي، تلفن و فكس فروشنده  -

  :فروشندگان ماشين آلات خارجي در ايران/  وب سايت، آدرس الكترونيكي، تلفن و فكس نمايندگان فروشنده  آدرس،-



  173 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2شماره  ادامه پيوست
  
  

  آلات و تجهيزات در طرح توسعه   هزينه ماشين-جدول 
  هاي ريالي به ميليون ريال هزينه

  ماشين آلات بخش توسعه 

  انجام شده  ماشين آلات  موجود
) ميليون ريال(

 ...........تا تاريخ

شرح همراه با  مورد نياز
  صهخلا

ارزش  تعداد  مشخصات فني
دفتري تا 

 ......تاريخ

ارزي 
 ريالي)واحد(

ارزي 
 يريال)واحد(

  جمع كل
ميليون (

 )ريال

  نام شركت سازنده،
شماره و تاريخ 

  پروفرما
  اصلي يا قرارداد

 آلات و   ماشين-الف
...تجهيزات خارجي

            

دانش فني و خـدمات     
  مهندسي 

            

قطعات يـدكي مـورد     
  نياز

            

 و  هاي گمركـي    هزينه
  * ترخيص

            

  حمل و نقل و بيمه 
  )داخلي و خارجي(

            

              انبارداري 

ــصب، راه ــدازي،  نـ انـ
نظـــارت، آمـــوزش و 

  گارانتي  

            

  آلات و   ماشين-ب
  تجهيزات داخلي 

            

قطعات يـدكي مـورد     
  نياز

            

              حمل 

              اندازي،  نصب و راه

              نظارت و مشاوره

ــه     ــواردي ك ــاير م س
ذكر آن بـا توجـه بـه        
نــوع و شــرايط طــرح 

  اهميت دارد

            

              جمع 
  

  :مركي، سود بازرگاني ماشين آلات خارجيشماره تعرفه و درصد حقوق گ *



  174 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2شماره  ادامه پيوست
  
  

   توضيحات تفصيلي درخصوص اقدامات انجام شده و مورد نياز در طرح توسعه-جدول
  

  ماشين آلات و اقدامات
  موجود 

ماشين آلات و اقدامات انجام شده در 
    ماشين آلات و اقدامات مورد نياز  .....اريخبخش توسعه تا ت

  شرح
  مشخصات و توضيحات  تعداد  مشخصات و توضيحات  تعداد  مشخصات و توضيحات  تعداد

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              
  

هاو ماشين آلات بخش موجود و  بخش انجـام شـده در جـدول فـوق                  تك دستگاه  د مي گردد در طرحهاي توسعه  تك       تاكي *
  .ذكرشده و مشخصات تك تك آنها شرح داده ميشود



  175 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ست شماره ادامه پيو
  

   تاسيسات -4
  هاي تأسيسات در طرح توسعه  هزينه–جدول 

  ميليون ريال: غمبال
  بخش توسعه   بخش موجود

  انجام
 ...........شده تا تاريخ

  هزينه
ارزش دفتري    شرح مورد نياز

معادل   )واحد(ارزي  .....تا تاريخ
  ارزي  ريالي   ريالي 

  )واحد(
معادل 
  ريالي  ريالي  

  جمع كل

  

                  برق 

                  آب 

                  هواي فشرده 

                  نك كننده هاي خ برج/ چيلر

                  ديگ بخار 

                  سرمايش و گرمايش 

                  سيستم اعلام و اطفاء حريق 

                  سيستم حفاظتي 

                  باسكول 

                  سوخت 

                  جرثقيل 

                  ارتباطات 

                  فاضلاب بهداشتي 

                  فاضلاب صنعتي 

                  ا نوع و شرايط طرح ساير موارد مرتبط ب

                  جمع



  176 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2شماره  ادامه پيوست
  

  هاي كليه تجهيزات تاسيسات   در طرح توسعه   هزينه-جدول 
   ميليون ريال:   مبالغ

  بخش توسعه   بخش موجود
  انجام شده
 .....تا تاريخ

  مورد
 نياز

شرح 
  واحد  )مشخصات(

/ تعداد
مقدار 
  موجود

ارزش 
دفتري تا 

  .....تاريخ
  /تعداد
  ارزي مقدار

ارزي   ريالي  )واحد(
  )واحد(

  
  ريالي 

  جمع

نام شركت و 
شماره و 
تاريخ 
/ ماستعلا

پيش 
/ فاكتور
/ فاكتور
/ قرارداد
  پروفرما

                      

                     جمع
  

  سود بازرگاني در مورد اقلام خارجي   ذكر شماره تعرفه و تعيين درصد حقوق گمركي و *



  177 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2شماره  ادامه پيوست
  

   وسائط نقليه -5
  هاي وسائط نقليه  در طرح توسعه   هزينه-جدول 

  ميليون ريال :   مبالغ
  بخش توسعه  بخش موجود

  انجام شده
 .....تا تاريخ

  مورد
 نياز

شرح 
  /تعداد  واحد  )مشخصات(

  مقدار

ارزش 
دفتري تا 

  ......تاريخ

  /تعداد
  ارزي مقدار

ارزي   ريالي  )واحد(
  ريالي  )واحد(

  جمع

نام شركت و 
شماره و تاريخ 

 پيش /استعلام
/ فاكتور/ فاكتور
  پروفرما/ قرارداد

                      

                      جمع
  

   ي در مورد اقلام خارجيشماره تعرفه، تعيين درصد حقوق گمركي، سود بازرگان ذكر  *



  178 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2شماره  ادامه پيوست
  

  : لوازم و تجهيزات آزمايشگاهي و كارگاهي-6
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  : تجهيزات و وسايل اداري و خدماتي-7
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

   هزينه هاي پيش بيني نشده -8



  179 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

  ه گزارش توجيهي طرح نحوه تهيه و تدوين خلاص-2شماره  ادامه پيوست
  

   هزينه هاي قبل از بهره برداري -9
  ميليون ريال : ارقام   

انجام شده تا   شرح  رديف
  جمع  مورد نياز  ....تاريخ

        سيس شركت، ثبت و افزايش سرمايه و تسهيلات أت  1

ــه  2 ــارمزد   هزين ــوض، ك ــه و قب ــاي دفترخان ــه  ه و بيم

  تسهيلات 

      

        هزينه مطالعه و تحقيق   3

        هاي كارشناسي  هزينه  4

        هزينه مشاور تهيه كننده گزارش توجيهي   5

        سود دوران مشاركت تسهيلات ارزي   6

        هزينه مشاوره و نظارت بر اجراي طرح   7

        دستمزد و حقوق كاركنان   8

        مسافرت و بازديد  9

        كارآموزي و آموزش  10

        توليد آزمايشي   11

        ساير   12

هزينه هاي قبل از بهره برداري انجـام شـده در طـرح               13

  موجود

      

        جمع   

  : توضيحات-



  180 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2شماره  ادامه پيوست
  

   سرمايه در گردش -10
  هاي سرمايه در گردش در طرح توسعه  هزينه–جدول 

   ميليون ريال: مبلغ
  ح توسعه بعد از انجام طر

  شرح
  موجود

هزينه انجام شده تا    روز
  .... تاريخ

  هزينه 
  مورد نياز

  افزايش جمع 
  )كاهش(

              مواد اوليه و كمكي 
              كالاي در جريان ساخت و ساخته شده 

              مطالبات 
              گردان  تنخواه

              بستانكاران 
              جمع

  

  : توضيحات-
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  



  181 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2شماره  وستادامه پي

  

   هزينه هاي توليد-11
  

  هاي توليد در طرح توسعه   هزينه-جدول 
  ميليون ريا ل: ارقام

هزينه توليد  شرح رديف
 بخش موجود

هزينه هاي 
بخش 
  توسعه

  جمع كل
+ موجود( 

  )توسعه
    بندي  مواد اوليه، كمكي و بسته 1
        مزد توليدي حقوق و دست  2
        سوخت، ارتباطات , برق, آب  3
        تعمير و نگهداري   4
        استهلاك  5
        هزينه هاي سربار  6
بـدون احتـساب   % 6معمـولا حـدود    (بيني نشده توليد      متفرقه و پيش    7

  )استهلاك
      

        جمع   
  
  



  182 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2شماره  ادامه پيوست
  

  خلاصه بخش مالي-4

  :هاي با تسهيلات ارزي هاي مالي گزارش در مورد طرح بيني فرم خلاصه پيش

  :هاي مالي طرح بيني خلاصه پيش
در اداره ثبت شركتهاي .. ......................در تاريخ...................... ميليون ريال تحت شماره.................. با سرمايه..................................    شركت
  .به ثبت رسيده است...................... شهرستان

طرح توسعه مطابق برنامه / دهد كه در صورت انجام عمليات اجراي طرح طرح توسعه نشان مي/ هاي انجام شده بر روي طرح نتايج بررسي
به ........ شود و در سال درصد ظرفيت آغاز مي......... با استفاده از...... .............طرح توسعه از/ برداري تجاري از طرح بندي شده، بهره زمان

  .رسد درصد ظرفيت اسمي مي...... حداكثر ظرفيت عملي يعني
........ نسبت سود ويژه به فروش........... در سال. باشد مي) يا در سال اول توليد مختصري زيان(نتيجه عمليات شـركت همـواره سـود ويـژه 

هاي مالي، سود مزبور افزايش يافته و  رصد است كه به تدريج با افزايش ميزان توليد و به تناسب بازپرداخت تسهيلات و كاهش هزينهد
نسبت سود ويژه به حقوق ............. همچنين در سال. برداري از ظرفيت خواهد رسيد درصد فروش در سال رسيدن به حداكثر بهره............. به

  .گردد بيني مي درصد پيش............ اين نسبت............. درصد و در سال............  سهامصاحبان
وضعيت نقدينگي شركت جهت ايفاي تعهدات و بازپرداخت تسهيلات پيشنهادي و همچنين سود سهام به سهامداران كافي و مناسب 

  .مطلوب برخوردارند/ قابل قبول/ هاي مالي طبق جداول پيوست از وضعيت مناسب كليه نسبت. باشد مي
  .بازپرداخت خواهد شد............. ماه سال................. قسط شش ماهه تا پايان.......... سال و....... تسهيلات پيشنهادي بلند مدت ارزي طي

براساس نرخ ........................... ريختسهيلات ارزي پيشنهادي در تا. درصد در سال در نظر گرفته شده است....... نرخ سود تسهيلات ارزي
چنانچه در آينده نرخ ارز تخصيص يافته تغيير يابد، محاسبات سودآوري طرح، . ريال محاسبه گرديده است................. برابري هر ارز مورد نظر

  .بيني شده نخواهد بود مطابق مقادير پيش
  .درصد خواهد بود............ سال عمر مفيد حدود........ طرح توسعه با در نظر گرفتن/ حبراساس محاسبات انجام شده نرخ بازده داخلي طر

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  



  183 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2شماره  ادامه پيوست
  

  :هاي با تسهيلات ريالي هاي مالي گزارش در مورد طرح بيني فرم خلاصه پيش

  :هاي مالي طرح بيني خلاصه پيش
  

در اداره ثبت ...................... در تاريخ.............. ميليون ريال تحت شماره............. با سرمايه.............................................................    شركت
  .به ثبت رسيده است......................................... شهرستان

درصد ظرفيت افزايش ......... به............. درصد ظرفيت آغاز و از سال........... با......... ماه سال................طرح توسعه از/ ي از طرحبرداري تجار بهره
  .يابد مي

ه گردد و نسبت سود ويژ مي) يا در سال اول توليد مختصري زيان(نتيجه عمليات شركت از اولين سال توليد منتج به سود ويژه  -
درصد است كه به .......... و.......... به ترتيب........... بـرداري يعني سـال به فروش و حقوق صاحبان سهام در اولين سال كامل بهره

درصد در سال ............. و............ هاي مالي به ترتيب تدريج با افزايش ميزان توليد و به تناسب بازپرداخت تسهيلات و كاهش هزينه
  .برداري خواهد رسيد ل حداكثر بهرهاو

وضعيت نقدينگي شركت جهت ايفاي تعهدات و بازپرداخت تسهيلات پيشنهادي و همچنين سود سهام مناسب به سهامداران از  -
 . ميليون ريال كافي است................ به مبلغ...................................... محل

 .مطلوب برخوردارند/ قابل قبول/ پيوست از وضعيت مناسبهاي مالي طبق جداول  كليه نسبت
قسط سه ماهه و با ........... سال به صورت....... هاي انجام شده بازپرداخت اقساط تسهيلات مالي بلند مدت ظرف مدت بيني در پيش -

درصد در سال منظور گرديده ....... .قسط سه ماهه با سود........ درصد در سال و بازپرداخت تسهيلات كوتاه مدت به صورت..... سود
 .است

برداري  سال عمر مفيد از شروع بهره....... طرح توسعه با در نظر گرفتن/ براساس محاسبات انجام شده نرخ بازده داخلي طرح -
  .باشد درصد مي............ معادل
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 
  

  :باشد هاي طرح و نحوة تأمين منابع آن در طرحهاي تأسيس و تكميل به شرح زير مي هجدول هزين
  

  ):هاي تأسيس طرح(هاي طرح و منابع تأمين  جدول هزينه
  

 
 *انجام شده تا 

 .............تاريخ

  مورد
 نياز

 درصد جمع

         :هاي طرح هزينه
          هاي ثابت  دارايي
          برداري  هاي قبل از بهره هزينه

          **هاي ثابت  جمع هزينه
          سرمايه در گردش 

          هاي طرح  جمع هزينه
          ***ها  ساير دارايي
          نقد و بانك 

          جمع 
          : منابع تأمين

          ****سرمايه پرداخت شده 
          جاري سهامداران 

          تسهيلات دريافتي از ساير بانكها 
          )ريالي/ ارزي(ت تسهيلات پيشنهادي بلند مد
          )ارزي(اعتبار سود دوران مشاركت 

          بستانكاران و اسناد پرداختني 
          جمع 

  
       بايد منطبق با ترازنامه پايان سال يا آخرين تراز آزمايشي شركت ممهور به مهر وزارت دارايي و ترازنامه حسابرسي شده شركت بوده *

  .ي طرح يكسان باشدگذار و با جدول اقلام سرمايه
  .مطابقت داشته باشد) بخش فني(گذاري طرح       بايد با جدول اقلام سرمايه**

  .باشد هاي خارج از طرح مي    معمولاً شامل دارايي***
  .شود در بخش انجام شده سرمايه پرداخت شده در نظر گرفته مي. شود هاي طرح در نظر گرفته مي  درصد كل هزينه30معمولاً   ****



  185 /      دستورالعمل تدوين گزارش توجيهي طرح  

  
  

   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2شماره  ادامه پيوست
  

  ):هاي تكميل، بازسازي و نوسازي، انتقال طرح(هاي طرح و منابع تأمين  جدول هزينه
  

 
  *انجام شده تا

 .............تاريخ

  مورد نياز 
 تا تكميل 

 درصد جمع

         :هاي طرح هزينه
          هاي ثابت  دارايي
          برداري  هاي قبل از بهره هزينه

          هاي ثابت  جمع هزينه
          سرمايه در گردش 

          هاي طرح  جمع هزينه
          **ها  ساير دارايي

          جمع 
          : منابع تأمين

          ***سرمايه 
          جاري سهامداران 

          صنعت و معدن بانك از دريافتي تسهيلات قبلي
          )ريالي/ ارزي( مدت تسهيلات پيشنهادي بلند

          )ريالي/ ارزي(تسهيلات پيشنهادي كوتاه مدت
          )ارزي(اعتبار سود دوران مشاركت 

          تسهيلات دريافتي از ساير بانكها 
          اسناد پرداختني 

  ساير منابع 
  )زيان، سود انباشته، اندوخته قانوني و ذخاير(

        

          جمع 
  
  .بايست مطابقت داشته باشد و منطبق با ترازنامه حسابرسي شده و ترازنامه يا تراز آزمايشي باشد اري طرح ميگذ    با جدول سرمايه*

  .گردد هاي خارج از طرح مي     شامل دارايي**
باشد و   در بخش انجام شده منظور سرمايه پرداخت شده مي– به شركتهاي متقاضي درخصوص افزايش سرمايه تذكر داده شود ***

  .شود ةاي طرح در نظر گرفته مي  درصد كل هزينه30اً معمولاً جمع
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2شماره  ادامه پيوست
  

  ):هاي توسعه طرح(هاي طرح و منابع تأمين  جدول هزينه
  

 طرح توسعه 

 

 طرح 

  *موجود

 .....تا تاريخ

 انجام 

تا  شده
 .....تاريخ

  مورد
 نياز

  درصد  جمع
جمع 
 كل

 درصد

           :هاي طرح هزينه
            هاي ثابت  دارايي
            برداري  هاي قبل از بهره هزينه

            هاي ثابت  جمع هزينه
            سرمايه در گردش 

            هاي طرح  جمع هزينه
            ها  ساير دارايي

            جمع 
            : منابع تأمين

            **سرمايه پرداخت شده 
             سهامداران جاري

            تسهيلات دريافتي از بانك صنعت و معدن
            تسهيلات دريافتي از ساير بانكها 
            )ارزي/ ريالي(تسهيلات پيشنهادي بلند مدت 
            )ارزي/ ريالي ( تسهيلات پيشنهادي كوتاه مدت

            )ارزي(اعتبار سود دوران مشاركت 
            حسابهاي پرداختني 

            ر منابع ساي
            جمع 

  
  .    بايد براساس ترازنامه با فاصله زماني اندكي از زمان تهيه گزارش باشد*

  .شود هاي طرح توسعه به عنوان سرمايه بخش توسعه در نظر گرفته مي  درصد هزينه30 معمولاً **
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ادامه پيوست شماره 
  

  تيجه و پيشنهاد تسهيلات ريالي فرم ن
  نتيجه و پيشنهاد

  
. به ثبت رسيده است...................... در ادارة ثبت شهرستان............... تحت شمارة.................... در تاريخ...............................................    شركت

  .باشد مي....................................................................... به منظور توليد سالانه حداكثر...................... ...............هدف از تأسيس شركت، ايجاد
ي انجام شده ها بررسي. گردد آغاز مي......... ماه سال............ طرح توسعه از اول/ برداري تجاري از طرح هاي انجام شده بهره بيني براساس پيش

هاي مالي افزايش بيشتري  دهد كه سودآوري طرح مطلوب بوده و با افزايش ظرفيت و بازپرداخت اقساط تسهيلات و كاهش هزينه نشان مي
  .خواهد يافت

يليون ريال خواهد بود كه م.................... ميليون ريال سرمايه در گردش مورد نياز بالغ بر................... هزينة كل طرح با در نظر گرفتن
............. به مبلغ.............................................. درصد از طريق تسهيلات بلند مدت...... درصد از طريق سرمايه،........... بيني گرديده است پيش

از محل ) درصد(......... ميليون ريال و مابقي ............. به مبلغ................... ..........................درصد از محل تسهيلات كوتاه مدت......... ميليون ريال،
  .جاري شركاء تأمين گردد

/ مناسب/ طرح توسعه مورد بررسي از سودآوري قابل قبول/ هاي انجام شده در اجراي طرح، طرح بيني در صورت تحقق مفروضات و پيش
مطلوب قرار داشته و نرخ بازده داخلي طرح، با در نظر / مناسب/ اي مالي در وضعيت قابل قبوله مطلوب برخوردار خواهد بود و نسبت

  .درصد برآورد گرديده است.......... سال عمر مفيد....... گرفتن
.......... ..گردد كه با اعطاي تسهيلات به ميزان بزرگ پيشنهاد مي/ با توجه به توضيحات فوق به شوراي اعطاي تسهيلات طرحهاي متوسط

ميليون ريال تسهيلات مشاركت مدني قابل تبديل به فروش اقساطي .............. شامل................................................ ميليون ريال از محل
  . موافقت نمايندهاي طرح و به شرح صفحة بعد ميليون ريال تسهيلات فروش اقساطي مواد اوليه جهت تأمين هزينه............... و
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2پيوست شماره ادامه 
  

  : مشاركت مدني قابل تبديل به فروش اقساطي-1
ميليون ريال تسهيلات مالي از ........... طرح توسعه در نظر گرفته شده است كه مبلغ/ هاي ثابت طرح    به منظور تأمين قسمتي از هزينه

از طريق عقد مشاركت مدني قابل تبديل به فروش اقساطي و با شرايط زير به ................................................... .....محل
  .پرداخت شود.................................................. شركت

  
به ............................ ...................اعطاي تسهيلات به منظور ايجاد:  موضوع مشاركت مدني 

 ................................در سال واقع در استان..................... ظرفيت
  الشركه  درصد سهم                                                            

  ميليون ريال :..............   مبلغ مشاركت مدني 
  ميليون ريال :..............   يك الشركه نقدي شر سهم
  ميليون ريال :..............   )نقدي(الشركه بانك  سهم
  ميليون ريال :..............   )غيرنقدي(الشركه شريك  سهم

  درصد در سال :.........   نرخ سود بانك 
  داري تجاري از طرح بر ماه لغايت بهره....... از تاريخ انعقاد قرارداد به مدت:   مدت مشاركت مدني 
به عهده شركت و برداشت از حساب مشترك با اجازه و نظارت بانك خواهد :   اداره مشاركت مدني 

  .بود
  درصد در سال :.........   نرخ خسارت تأخير تأديه 

  رسمي/ عادي:   نوع قرارداد 
  )الشركه غيرنقدي شامل صورت ريز سهم: (  الشركه غيرنقدي  موارد سهم
الشركه بانك در مشاركت مدني در پايان دوره مشاركت به متقاضي  سهم:   اركت مدني سود مش

بيني شده است كه بهاي آن به صورت تقسيطي در قالب  واگذار شده و پيش

  .عقد فروش اقساطي از متقاضي دريافت گردد
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2شماره  ادامه پيوست

  

. الشركه بانك به قيمت تمام شده به شريك از طريق عقد قرارداد فروش اقساطي فروخته خواهد شد ه مشاركت مدني، سهمپس از تسوي
ميليون ريال ................ ميليون ريال سود دوران مشاركت به مبلغ........... بيني شده از جمله الشركه بانك با توجه به سودهاي پيش بهاي سهم
  .قسط سه ماهه به شرح جدول زير بازپرداخت خواهد گرديد......... كه در قالب فروش اقساطي طيگردد  برآورد مي

  
  ميليون ريال : ارقام

 جمع سود اصل برداري سالهاي بهره

        برداري تجاري از طرح   ماه پس از بهره12 و 9، 6، 3 قسط 4

        برداري تجاري از طرح   ماه پس از بهره24 و 21، 18، 15 قسط 4

        برداري تجاري از طرح   ماه پس از بهره36 و 33، 30، 27 قسط 4

        برداري تجاري از طرح   ماه پس از بهره48 و 45، 42، 39 قسط 4

        برداري تجاري از طرح   ماه پس از بهره60 و 57، 54، 51 قسط 4

        جمع 
  

   انعقاد قرارداد براساس مصوبات مربوطه در زمان   :     نرخ سود فروش اقساطي
  براساس مصوبات مربوطه در زمان انعقاد قرارداد   :     نرخ خسارت تأخير تأديه

 
  .تر باشد  طرح طولانيCash Flowتواند با در نظر گرفتن  چنانچه طرح در مناطق محروم باشد بازپرداخت تسهيلات مي -
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  طرح نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي -2شماره  ادامه پيوست
  

  :باشد ساير اطلاعات و شرايطي كه در زمان انعقاد قرارداد بايستي در نظر گرفته شود به شرح زير مي
  

  نام، مشخصات، آدرس 
 و تلفن شركت 

 ....................................................شركت: 

  .....................دقيق اجراي طرحمحل ................ شهرستان............... استان:   محل اجراي طرح 
  .................................................................   

از قبيل زمين، ساختمانها، تأسيسات، (هاي ثابت موجود  رهن اول بانك بر كليه دارايي:   موارد رهن 

  .يجاد خواهد شدو هر آنچه در آينده در اثر اجراي طرح ا) آلات و تجهيزات ماشين
  .افراد زير منفرداً و متضامناً اصل و سود تسهيلات را تضمين نمايند:   متعهدين 

  : آقايان   

  :خانمها  
  

  .گردد  توضيح اين كه در مورد سهامداران صفير ولايتاً تعهد اخذ مي-
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2شماره  ادامه پيوست
  

  الشركه شركاء متناسب با پيشرفت طرح   تأمين سهمجدول راهنماي
  ..............................................................طرح شركت

  
  :مشخصات مشاركت مدني

 ميليون ريال:................  مبلغ مشاركت مدني 
 ميليون ريال:................   ) نقدي(الشركه بانك  سهم
 ميليون ريال:................   )نقدي(ك الشركه شري سهم
 ميليون ريال:................   )غيرنقدي(الشركه شريك  سهم

  
  ميليون ريال: ارقام

  ها  درصد تحقق هزينه
  در چارچوب طرح 

همزمان 
با عقد 
قرارداد 

جمع كل          

                       )نقدي(بانك  الشركه سهم
                        )نقدي(شريك الشركه سهم
                        ) غيرنقدي(الشركه شريك  سهم

جمع تجمعي مبلغ مشاركت 
             مدني 

  : تــوجه
 در هر مرحله كه براساس گزارش نظارتي طرح با افزايش هزينه روبرو شود متقاضي در آن مرحله بايد ابتدا نسبت به تأمين افزايش -1

  .صرف مبالغ مزبور مجدداً سهم بانك محاسبه و پرداخت شودبيني شده اقدام نمايد و پس از  هاي پيش هزينه
  .آخرين پرداخت در پايان دوره مشاركت انجام خواهد شد-2
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2شماره  ادامه پيوست

  :شرايط مخصوص
ميليون ............... ت نسبت به افزايش سرمايه تا ميزانمتقاضي متعهد گردد همزمان با پيشرفت طرح و تا قبل از استفاده كامل از تسهيلا-1

  .ريال اقدام نمايد
 متقاضي متعهد گردد كه قبل از استفاده از تسهيلات بانك نسبت به انعقاد قرارداد با يك مؤسسه حسابرسي مستقل عضو جامعة -2

 قبول بانك را داير نموده و حسابها و دفاتر مربوط به هر شركت همواره يك سيستم حسابداري مورد. حسابداران رسمي ايران اقدام نمايد
 .اي از گزارش حسابرسي شده را به بانك ارائه نمايد سال توسط مؤسسه مذكور رسيدگي گردد و نسخه

 كسب  هرگونه توسعة تأسيسات و پرداخت سود سهام مازاد بر حدود قانوني، تا زمان پايان بازپرداخت كلية اقساط تسهيلات منوط به-3
 .اجازه قبلي و كتبي بانك باشد

 . ايجاد هرگونه تعهد جديد منوط به كسب اجازه قبلي و كتبي اين بانك خواهد بود-4
 .هاي طرح را شخصاً تأمين نمايد  شركت متعهد گردد كه هرگونه افزايش در هزينه-5
 .ر بانك صنعت و معدن صورت گيردآلات داخلي و خارجي موضوع اين گزارش از طريق گشايش اعتبار د  خريد ماشين-6
 متقاضي متعهد گردد قبل از انعقاد قرارداد تسهيلات نسبت به انعقاد قرارداد و معرفي مشاور مورد تأييد بانك جهت نظارت بر كلية -7

 .اقدام نمايد) كنترل پروژه(عمليات اجرايي 
هاي طرح در نظر گرفته شده است هيچگونه سودي تعلق نخواهد   به وجوهي كه تحت عنوان وام سهامداران جهت تأمين بخشي از هزينه-8

 .گرفت و بازپرداخت آن مؤخر بر بازپرداخت كليه تسهيلات خواهد بود
الشركة خود را به حساب مشترك نزد اين بانك واريز نمايد، بديهي است  الشركة شركاء، سهم متقاضي مطابق جدول راهنماي تأمين سهم-9

 .هاي ثابت طرح خواهد شد اين بانك صرف تأمين هزينهمبلغ مذكور با نظارت 
هاي مشاور نظارتي را از طرح مهيا   متقاضي موظف است شرايط لازم براي بازديد كارشناسان ناظر بانك و همچنين كارشناسان شركت-10

  .نمايد
هاي  نامه لس شوراي اسلامي وآئين مج17/3/1383 متقاضي تسهيلات موظف به رعايت مفاد قانون مديريت پسماندها مصوب مورخ -11

دار تأمين  و همچنين عهده) ساير/ معدني/ صنعتي(پسماند ناشي از فعاليت ) سوزي زباله/ دفن بهداشتي/ بازيافت(اجرايي ذيربط در
  .باشد هاي مربوط به آن مي هزينه

  .باشد وز مي ر45 حداكثر مدت اعتبار مصوبه براي انعقاد قرارداد از تاريخ ابلاغ به متقاضي -12
  .باشد  متقاضي موظف به نصب تابلوي مناسب مبني بر مشاركت با بانك صنعت و معدن در محل اجراي طرح مي-13
  . متقاضي موظف است تا تسويه حساب كامل با بانك گردش مالي طرح مصوب را از طريق شعب بانك صنعت و معدن معمول دارد-14
  .در سال افزايش يابد...................... محصول در سال به........ .............. ظرفيت جواز تأسيس از-15
گيري طرحها نسبت به تعيين ساختار اجرايي طرح و عنداللزوم   متقاضي متعهد است هنگام اجراي طرح به مديريت امور كنترل و پي-16

  .معرفي مشاوران اجرايي و پيمانكاران با هماهنگي مديريت مزبور اقدام نمايد
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2شماره  ادامه پيوست

  : فروش اقساطي مواد اوليه-2
  

ميليون ريال تسهيلات مالي از ............... گردد مبلغ    به منظور تأمين نقدينگي مورد نياز طرح براي خريد مواد اوليه پيشنهاد مي
  .قرار گيرد............................................. از طريق قرارداد فروش اقساطي مواد اوليه در اختيار شركت.......... ....................................محل

  .ضمناً هيچگونه پيش دريافتي از متقاضي در نظر گرفته نشده است
  .نوع و ميزان مواد اوليه با درخواست شركت و موافقت رياست شعبة مربوطه خواهد بود

  
 ميليون ريال :..................  مبلغ فروش اقساطي 
  درصد در سال :......   سود فروش اقساطي 
  درصد در سال :......   خسارت تأخير تأديه 

بهاي فروش اقساطي مواد اوليه با توجه به سودهاي منظور شده براي بانك :   نحوة پرداخت 

قسط به شرح ..... شود طي  و پيشنهاد ميميليون ريال برآورد گرديده........... مبلغ

  .جدول زير بازپرداخت گردد
  )برداري تجاري از طرح ماه قبل از بهره......... (..... ماه سال:.......   تاريخ قرارداد فروش اقساطي 

  :   نوع قرارداد 

  
  ميليون ريال : ارقام

 جمع سود اصل برداري سالهاي بهره

       برداري تجاري از طرح   از بهره ماه پس12 و 9، 6، 3 قسط 4
       برداري تجاري از طرح   ماه پس از بهره24 و 21، 18، 15 قسط 4
       برداري تجاري از طرح   ماه پس از بهره36 و 32، 30، 27 قسط 4

        جمع 
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2شماره  ادامه پيوست

  

  :باشد ي كه در زمان انعقاد قرارداد بايستي در نظر گرفته شود به شرح زير ميساير اطلاعات و شرايط
  

  نام، مشخصات 
 و آدرس شركت 

 ....................................................شركت: 

  آدرس دقيق محل اجراي طرح .................. شهرستان.................. استان:   محل اجراي طرح 
  .. ...............................................................  

از قبيل زمين، ساختمانها، تأسيسات، (هاي ثابت موجود  رهن اول بانك بر كليه دارايي:   موارد رهن 

  .و هر آنچه در آينده در اثر اجراي طرح ايجاد خواهد شد) آلات و تجهيزات ماشين
  .داً و متضامناً اصل و سود تسهيلات را تضمين نمايندافراد زير منفر:   متعهدين 

  : آقايان   
  :خانمها  

  

  .گردد ير ولايتاً تعهد اخذ ميغ توضيح اين كه در مورد سهامداران ص-
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2شماره  ادامه پيوست

  فرم نتيجه و پيشنهاد تسهيلات ارزي

 
  نتيجه و پيشنهاد

  
  .باشد در سال مي............... به ظرفيت حداكثر.................................. توليد................................................  هدف از اجراي طرح شركت  

ظر تسهيلات ارزي از محل حساب ارز مورد ن........................... منظور از تهيه گزارش حاضر، بررسي درخواست شركت جهت دريافت مبلغ
  .باشد آلات و تجهيزات مورد نياز طرح مي هاي خريد ماشين ذخيره ارزي در رابطه با تأمين بخشي از هزينه

ميليون ريال ......... ........ارز مورد نظر معادل....................... باشد كه پيشنهاد شده مبلغ ارز مورد نظر مي.................. هاي ارزي طرح حدود هزينه
  .از آن جهت تأمين بخش از نيازهاي ارزي طرح در اختيار شركت قرار گيرد) درصد............ حدود(

ميليون ................ ميليون ريال سرمايه در گردش معادل مبلغ............... هاي انجام شده، كل هزينه طرح با در نظر گرفتن مبلغ براساس بررسي
ميليون ريال از طريق تسهيلات ارزي ................ ،)درصد(......... ميليون ريال از طريق سرمايه .............. بيني شده است كه مبلغ يشريال پ

تأمين خواهد ) ددرص(......... ميليون ريال از طريق جاري سهامداران ................ و مبلغ) درصد(......... پيشنهادي و اعتبار سود دوران مشاركت 
  .شد

  .درصد در نظر گرفته شده است........ نرخ سود تسهيلات ارزي
  .ريال محاسبه گرديده است............... براساس نرخ برابري ارز مورد نظر........................ تسهيلات ارزي پيشنهادي در تاريخ

مهوري اسلامي ايران سود متعلقه در دوره استفاده از تسهيلات به  بانك مركزي ج29/1/1380 مورخ 263/براساس بخشنامه شماره الف
  .حساب متقاضي منظور گرديده و در دوره بازپرداخت تسهيلات ارزي به اقساط مساوي از متقاضي دريافت گردد

مطلوب / ولقابل قب/ هاي انجام شده در اجراي طرح، طرح مورد بررسي از سودآوري مناسب بيني در صورت تحقق مفروضات و پيش
.......... مناسب قرار داشته و نرخ بازده داخلي طرح با در نظر گرفتن/ مطلوب/ هاي مالي در وضعيت قابل قبول برخوردار خواهد بود و نسبت

  .درصد برآورد گرديده است......... سال عمر مفيد
هاي ثابت طرح و به شرح صفحة بعد   قسمتي از هزينهگردد كه با اعطاي تسهيلات ارزي جهت تأمين با توجه به توضيحات فوق پيشنهاد مي

  .موافقت نمايند
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2شماره  ادامه پيوست

  :مشاركت مدني قابل تبديل به فروش اقساطي
آلات  دلار جهت خريد بخشي از ماشين/ يورو... ......................هاي طرح در نظر گرفته شده است كه مبلغ    به منظور تأمين قسمتي از هزينه

و تجهيزات طرح، از طريق عقد قرارداد مشاركت مدني قابل تبديل به فروش اقساطي از محل حساب ذخيره ارزي و با شرايط زير در اختيار 
  .قرار گيرد............................. شركت

  
به ظرفيت عملي ................... ليداعطاي تسهيلات به منظور تو:  موضوع مشاركت مدني 

.................... در سال در محل كارخانه واقع در استان..................... حداكثر
 ..........................................شهرستان

  الشركه  درصد سهم                                                                
  ميليون ريال ............. ارز مورد نظر و:..................   غ مشاركت مدني مبل

  ميليون ريال.............. ارز مورد نظر، معادل:..................   )نقدي(الشركه بانك  سهم
  ميليون ريال :..................   )نقدي(الشركه شريك  سهم
  ميليون ريال............. :.....  )غيرنقدي(الشركه شريك  سهم

  برداري تجاري از طرح  ماه لغايت بهره....... از تاريخ انعقاد قرارداد به مدت:   مدت مشاركت مدني 
  .باشد مي............................................ به عهده شركت:   اداره مشاركت مدني 
  درصد در سال :.......   سود مشاركت مدني 

سود متعلقه در دوره استفاده از تسهيلات محاسبه و به حساب گيرنده :   سود مشاركت مدنيپرداخت 
تسهيلات منظور و در دوره بازپرداخت به اقساط مساوي همراه اقساط اصل و 

  .سود بازپرداخت از گيرنده تسهيلات وصول گردد
  سود مشاركت مدني به اضافه يك درصد :   جريمه تأخير تأديه 

  عادي / رسمي:   اد نوع قرارد
  )الشركه غيرنقدي قيد شود صورت ريز سهم: (  الشركه غيرنقدي  اقلام سهم

  

گردد كه با توجه به نقدينگي  يورو برآورد مي....................... الشركه بانك با توجه به سودهاي منظور شده براي بانك به مبلغ بهاي سهم
  .قسط شش ماهه و به شرح جدول زير بازپرداخت گردد....... ش اقساطي طيشركت در نظر گرفته شده است كه مبلغ فرو
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2شماره  ادامه پيوست

  
  ميليون ريال : ارقام

 سود اصل تاريخ سررسيد
سود تسهيلات ارزي در 

 دوران اجراي طرح
 جمع كل

   ماه پس از 12 و 6 قسط 2
  ري تجاري از طرحبردا بهره

        

   ماه پس از 24 و 18 قسط 2
  برداري تجاري از طرح بهره

        

   ماه پس از 36 و 30 قسط 2
  برداري تجاري از طرح بهره

        

   ماه پس از 48 و 42 قسط 2
  برداري تجاري از طرح بهره

        

   ماه پس از 60 و 54 قسط 2
  برداري تجاري از طرح بهره

        

          جمع 
  

  براساس مصوبات شوراي پول و اعتبار در زمان انعقاد قرارداد   : خسارت فروش اقساطينرخ 
  براساس مصوبات شوراي پول و اعتبار در زمان انعقاد قرارداد      : نرخ خسارت تأخير تأديه

  
 هر صورت با احتساب تر گردد به تواند طولاني  طرح ميCash Flowچنانچه طرح در منطقه محروم واقع است بازپرداخت براساس  -

  . سال تجاوز نمايد10زمان اجراي پروژه نبايد از 
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2ه  شمارادامه پيوست
  

  :باشد ساير اطلاعات و شرايطي كه در زمان انعقاد قرارداد بايستي در نظر گرفته شود به شرح زير مي
  

  نام، مشخصات، آدرس 
 و تلفن شركت 

 ................................................... شركت:

  :   محل اجراي طرح 
از قبيل زمين، ساختمانها، (هاي ثابت موجود شركت  رهن اول بانك بر كليه دارايي:   موارد رهن يا جايگزين 

و هر آنچه در آينده در محل اجراي طرح ) آلات و تجهيزات، تأسيسات و غيره ماشين

  . آيدبه وجود
افراد زير منفرداً و متضامناً بازپرداخت اصل و سود تسهيلات مالي پيشنهادي توسط :   متعهدين 

  .بانك براي شركت را تعهد نمايند
  : آقايان   
  :خانمها  

هرگونه ريسك ارزي و همچنين هر نوع تعهدي كه در نتيجه تغييرات نرخ ارز در :   ريسك 

  . خواهد بودآينده به وجود آيد بر عهده شركت
بازپرداخت كليه مطالبات بانك اعم از اصل تسهيلات، سود متعلقه، خسارت و :   نحوة بازپرداخت 

  .جرايم تأخير و غيره صرفاً با ارز صورت خواهد گرفت
 بانك 25/12/1379 مورخ 1207/60 اطلاعيه شماره 3به موجب تبصره بند :   هزينة تعهدات 

انعقاد قرارداد نسبت به مانده استفاده نشده تسهيلات مركزي پس از سه ماه از تاريخ 

بايست  گيرد كه مي ارزي هزينه تعهد به ميزان يك هشتم درصد در سال تعلق مي

  .هر شش ماه يك بار توسط بانك محاسبه و از متقاضي وصول گردد
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2 شماره ادامه پيوست
  

  الشركه شركاء متناسب با پيشرفت طرح ن سهمراهنماي تأمي
  .......................................................طرح شركت

  :مشخصات مشاركت مدني
 )ميليون ريال........... ارز مورد نظر و(................ ميليون ريال :.............  مبلغ مشاركت مدني 

  )ارز مورد نظر(................ ميليون ريال ........ :.....  )نقدي(الشركه بانك  سهم
  ميليون ريال :.............   )نقدي(الشركه شريك  سهم
  ميليون ريال:.............   )غيرنقدي(الشركه شريك  سهم

  

همزمان با عقد 
 قرارداد

.......... 

همزمان با 
ظهرنويسي 

 .......اسناد

 جمع

ها در چارچوب طرح درصد تحقق هزينه
ميليون 
 ريال

ارز 
مورد 
 نظر

ميليون 
 ريال

ارز 
مورد 
 نظر

ميليون 
 ريال

ارز 
مورد 
 نظر

ميليون 
 ريال

ارز 
مورد 
 نظر

  )نقدي(الشركه بانك  سهم
 

        

  )نقدي(الشركه شريك  سهم
  

        

  )غيرنقدي(الشركه شريك  سهم
  

        

كل مبلغ مشاركت مدني (جمع تجمعي 
  )تحقق يافته

        

  :توجه
در هر مرحله كه براساس گزارش نظارتي طرح با افزايش هزينه روبرو شود متقاضي در آن مرحله بايد ابتدا نسبت به تأمين  -1

  .هاي طرح اقدام نمايد و پس از صرف مبالغ مزبور مجدداً سهم بانك محاسبه و پرداخت شود افزايش هزينه
  .شود مي) آلات هاي خريد ماشين گشايش اعتبار و پرداخت(هاي ارزي  مبلغ ارزي جدول فوق صرف هزينه -2
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2  شمارهادامه پيوست

  :شرايط مخصوص
ثبت و پرداخت ( آلات نسبت به افزايش سرمايه متقاضي متعهد گردد همزمان با پيشرفت طرح و تا قبل از ظهرنويسي اسناد ماشين -1

  .ميليون ريال اقدام نمايد................. .تا ميزان)  شده
متقاضي متعهد گردد كه قبل از استفاده از تسهيلات بانك نسبت به انعقاد قرارداد با يك مؤسسه حسابرسي مستقل عضو جامعة  -2

و دفاتر مربوط به شركت همواره يك سيستم حسابداري مورد قبول بانك را داير نموده و حسابها . حسابداران رسمي ايران اقدام نمايد
 .اي از گزارش حسابرسي شده به بانك ارائه نمايد هر سال توسط مؤسسه مذكور رسيدگي گردد و نسخه

هرگونه تأسيسات و پرداخت سود سهام مازاد بر حدود قانوني، تا زمان پايان بازپرداخت كليه اقساط تسهيلات منوط به كسب اجازه  -3
 .قبلي و كتبي بانك باشد

 . تعهد جديد منوط به كسب اجازه قبلي و كتبي اين بانك خواهد بودايجاد هرگونه -4
 .هاي طرح را شخصاً تأمين نمايد شركت متعهد گردد كه هرگونه افزايش در هزينه -5
 .آلات داخلي و خارجي موضوع اين گزارش از طريق گشايش اعتبار در بانك صنعت و معدن صورت گيرد خريد ماشين -6
انعقاد قرارداد تسهيلات نسبت به انعقاد قرارداد و معرفي مشاور مورد تأييد بانك جهت نظارت بر كلية متقاضي متعهد گردد قبل از  -7

 .اقدام نمايد) كنترل پروژه(عمليات اجرايي 
هاي طرح در نظر گرفته شده است هيچگونه سودي تعلق  به وجوهي كه تحت عنوان وام سهامداران جهت تأمين بخشي از هزينه -8

 .بازپرداخت آن مؤخر بر بازپرداخت كلية تسهيلات خواهد بودنخواهد گرفت و 
9- IEIبيني شود آلات پيش  به عنوان نهاد بازرسي در پروفرم خريد ماشين. 

 اعطاي تسهيلات پيشنهادي از محل حساب ذخيره ارزي منوط به فراهم بودن امكان استفاده از حساب مذكور در زمان انعقاد -10
  .قرارداد است

الشركه خود را به حساب مشترك نزد اين بانك واريز نمايد، بديهي  الشركة شركاء، سهم مطابق جدول راهنماي تأمين سهم متقاضي -11
  .هاي ثابت طرح خواهد شد است مبلغ مذكور با نظارت اين بانك صرف تأمين هزينه

هاي مشاور نظارتي را از طرح مهيا  اسان شركت متقاضي موظف است شرايط لازم براي بازديد كارشناسان ناظر بانك و همچنين كارشن-12
  .نمايد

هاي  نامه   مجلس شوراي اسلامي و آئين17/3/1383 متقاضي تسهيلات موظف به رعايت مقاد قانون مديريت پسماندها مصوب مورخ -13
دار تأمين  و همچنين عهده) ساير/ معدني/ صنعتي(پسماند ناشي از فعاليت ) سوزي زباله/ دفن بهداشتي/ بازيافت(اجرايي ذيربط در 

  .باشد هاي مربوط به آن مي هزينه
  .باشد  روز مي45 حداكثر مدت اعتبار مصوبه براي انعقاد قرارداد از تاريخ ابلاغ به متقاضي -14
  .باشد  متقاضي موظف به نصب تابلوي مناسب مبني بر مشاركت با بانك صنعت و معدن در محل اجراي طرح مي-15
  .ظف است تا تسويه حساب كامل با بانك، گردش مالي طرح مصوب را از طريق شعب بانك صنعت و معدن معمول دارد متقاضي مو-16
گيري طرحها نسبت به تعيين ساختار اجرايي طرح و عنداللزوم   متقاضي متعهد است هنگام ارجاع طرح به مديريت امور نظارت  و پي-17

  .اهنگي مديريت مزبور اقدام نمايدمعرفي مشاوران اجرايي و پيمانكاران با هم
  .گردد  ميليون يورو بيشتر باشد شرط زير اضافه مي5/-در صورتي كه ميزان تسهيلات ارزي از 

آلات و در صـورت عـدم امكـان از طريـق              المللـي و از سـازندگان اصـلي ماشـين           آلات طـرح از طريـق برگـزاري مناقـصه بـين              ماشين -18
TRADER       آلات منوط بـه ارائـه    همچنين گشايش اعتبار اسنادي خريد ماشين     . رد تأييد بانك خريداري شود    هاي صاحب نام دنيا و مو

  .گزارش تفصيلي برگزاري مناقصه و نتيجه آن باشد
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  )باشد مي» متغير «Libor  +2هايي كه تسهيلات آنها ارزي بوده و نرخ سود آنها  در مورد طرح(

  :مشاركت مدني
آلات و تجهيزات  ارز مورد نظر جهت خريد ماشين................ هاي طرح در نظر گرفته شده است كه مبلغ    به منظور تأمين قسمتي از هزينه

  .قرار گيرد............................................ .طرح، از طريق عقد قرارداد مشاركت مدني از محل حساب ذخيره ارزي و با شرايط زير در اختيار شركت
  

به ........................................................ اعطاي تسهيلات به منظور اجراي:  موضوع مشاركت مدني 
در سال در محل كارخانه واقع در .............................. ظرفيت
  .............................................................................................. ...................استان

الشركه درصد سهم                                                                          
  ميليون ريال                        .......... ..................ارز مورد نظر و:.................   مبلغ مشاركت مدني 

  ميليون ريال             .................. ارز مورد نظر، معادل:..................   )نقدي(الشركه بانك  سهم
          ميليون ريال                                           :.....................   ) نقدي(الشركه شريك  سهم
  ميليون ريال                                                   :.....................   ) غيرنقدي(الشركه شريك  سهم

  برداري تجاري از طرح  ماه لغايت شروع بهره..... از زمان عقد قرارداد به مدت:   مدت مشاركت مدني 
  .باشد مي.............................................. ......به عهده شركت:   اداره مشاركت مدني 
   درصد 2لايبور ارز مورد نظر به اضافه :   سود مشاركت مدني

  عادي / رسمي:   نوع قرارداد 
سود متعلقه در دوره استفاده از تسهيلات محاسبه و به حساب گيرنده تسهيلات :   پرداخت سود مشاركت مدني 

پرداخت به اقساط مساوي همراه اقساط اصل و سود منظور و در دوره باز
  .بازپرداخت از گيرنده تسهيلات وصول گردد

  سود مشاركت مدني به اضافه يك درصد :   جريمه تأخير تأديه 
  الشركه غيرنقدي  موارد سهم

  شريك
  )الشركه غيرنقدي قيد شود ريز سهم: (

  

هاي ايجاد شده ناشي از مشاركت مدني به روش تدريجي و مطابق جدول  راييهمزمان با تسويه مشاركت مدني، سهم مشاع بانك در دا
  .شود اعلامي به شركت واگذار مي
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   نحوه تهيه و تدوين خلاصه گزارش توجيهي طرح-2 شماره ادامه پيوست
  

يبور جديد تعديل خواهد ماه براساس نرخ لا......  قسط شش ماهه در نظر گرفته شده است و هر10جدول اقساط بازپرداخت تسهيلات طي 
  .شد
  

  ارز مورد نظر: ارقام

 سود اصل تاريخ سررسيد

سود تسهيلات 
ارزي در دوران 
 اجراي طرح

 جمع كل

         برداري تجاري از طرح  ماه پس از بهره12 و 6 قسط 2

         برداري تجاري از طرح  ماه پس از بهره24 و 18 قسط 2

         تجاري از طرحبرداري   ماه پس از بهره36 و 30 قسط 2

         برداري تجاري از طرح  ماه پس از بهره48 و 42 قسط 2

         برداري تجاري از طرح  ماه پس از بهره60 و 54 قسط 2

          جمع 
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  هاي فاقد توجيه  گيري طرح فرم نتيجه
  

  گيري نتيجه

  
مشغول فعاليت بوده كه هم اكنون در حال انتقال كارخانه از اين شهر ............... در شهرستان............................................... ت   شرك

همچنين پس از انتقال واحد و احداث . ستباشد و اين انتقال تقريباً صورت گرفته ا مي.......................................................................... به
  .خريداري نمايد................... آلات جديد از كشور آلات فرسوده را از خط توليد خارج و ماشين ساختمانهاي جديد، شركت قصد دارد ماشين

يزات و نيز خريد هدف از اعطاي تسهيلات بانك به شركت مذكور پوشش بخشي از هزينه هاي ثابت طرح شامل تأسيسات و تجه
  .باشد آلات جديد مي ماشين
ميليون ريال آن بابت ................... بيني شده كه از اين رقم حدود ميليون ريال پيش..................... بيني شده بالغ بر هاي مورد نياز پيش هزينه
ميليون ريال سرمايه در گردش و .................... برداري و معادل  بهرهميليون ريال آن هزينه قبل از.................. هاي ثابت طرح، حدود هزينه

  .باشد ميليون يال بابت هزينه تعديل نيروي انساني مي................... مابقي معادل
 محل تسهيلات بلند مدت درصد از.......... گذاري آن از سرمايه ثبت و پرداخت شده شركت، درصد كل سرمايه....... از ارقام فوق معادل حدود

  .گردد و ذخاير شركت تأمين مي) زمين(درصد از محل منابع داخلي ناشي از فروش دارايي .......... و مابقي معادل
واقع در (هاي تعديل نيرو را از محل فروش دارايي زمين  توضيح لازم اين كه شركت موظف گرديده كه زيان انباشته خود و همچنين هزينه

  .تأمين كرده و مابقي آن نيز از محل افزايش سرمايه ثبت و پرداخت شده تأمين نمايد..............) ......داخل
منجر به زيان عملياتي گرديده و در سالهاي ........... لغايت.......... دهد كه نتيجه عمليات شركت در سالهاي هاي انجام شده نشان مي بررسي

عمليات شركت قادر به پوشش زيان ........... لغايت........... گردد و همچنين در طي سالهاي يبعد شركت موفق به كسب سود ناچيزي م
  .سنواتي نبوده و سپس سودآوري اندكي در حسابها مشاهده خواهد شد

هاي  بيني شدهد كه با توجه به سودآوري اندك، شركت با كسري انباشته مواجه بوده و تا پايان پي بيني گردش وجوه نقدي نشان مي پيش
  .قادر به پوشش كسري مذكور نخواهد بود, مالي

  .باشد با توجه به توضيحات فوق، پرداخت تسهيلات به شركت فوق فاقد توجيه مالي مي
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  هاي فاقد توجيه  گيري طرح فرم نتيجه
  

  گيري نتيجه

  
پذيرفته ........... ماه سال......... به ثبت رسيد و در............ در اداره ثبت شركتهاي استان........... در سال.......................................... ........   شركت
  .انتقال يافت................. به........... ماه سال.......... شد و از

  .برداري رسيد به مرحلة بهره...........  آزمايشي را آغاز نمود و در سالتوليد.......... شركت در اواخر سال
بوده كه براساس زمان سنجي و كارشناسي مجدد به توليد ...................... برداري ساليانه تعداد ظرفيت اسمي توليد براساس پروانة بهره

  .در سال تصحيح شده است..................... اسمي
ات شركت در طي سالهاي گذشته منتج به زيان ناويژه بوده كه نهايتاً سبب گرديده كه زيان انباشته شركت در پايان سال نتيجه عملي

  .شدبا مي..................... برابر سرمايه گردد و شركت در حال حاضر مشمول ماده........ ميليون ريال معادل..................... به مبلغ.............. مالي
هاي مالي شركت از وضعيت مناسبي برخوردار نبوده و نياز به  همچنين همانگونه كه در سابقة مالي شركت توضيح داده شده است نسبت

  .باشد اصلاح ساختار مالي به خوبي مشهود مي
ميليارد ريال تسهيلات از .............. ...مبلغ................... طي نامه شماره......... در سال............. ريزي استان سازمان برنامه

هاي لازم با توجه به درخواست شركت مبني بر تأمين  به شركت فوق اختصاص داد كه پس از انجام بررسي....................................... محل
گيري در اين مورد  تسهيلات تصميمسرمايه در گردش مورد نياز پرداخت تسهيلات فاقد توجيه بوده و طي گزارشي به شوراي محترم 

........... ماه............ در. به بخش خصوصي واگذار گرديد............................... از طريق شركت.......... مسكوت گذارده شده، سپس شركت در سال
  .بررسي پرداخت تسهيلات جهت بازسازي طرح در دستور كار اين مديريت قرار گرفت

تخصيص منابع ................................................ با توجه به عدم وجود منابع از محل......................... شوراي اعطاي تسهيلات مورخدر جلسه 
  .تغيير نمود..................................... از

  .آغاز خواهد گرديد........................  تكميل ازبرداري از طرح بازسازي و هاي انجام شده بهره بيني    براساس پيش
گردد و اين روند تا پايان  دهد كه پس از اتمام بازسازي و نيز نتيجه عمليات منتج به زيان ناويژه مي هاي انجام شده نشان مي بررسي
  .يابد دامه ميهاي انجام شده همچنان ا بيني يابد وليكن زيان ويژه تا پايان پيش ادامه مي........ سال

............. ميليون ريال زيان انباشته داشته كه طي دو سال................ معادل.................. همانگونه كه قبلاً نيز توضيح داده شد شركت در
ميليون ريال خواهد شد ......................  معادلگردد و نهايتاً زيان انباشته ميليون ريال ديگر به آن افزوده مي.................... معادل............. و

نياز به اصلاح ساختار مالي از طريق كاهش سرمايه و سپس افزايش سرمايه ............................. بنابراين با توجه به مشموليت شركت به ماده
  .باشد يارد ريال ميميل............. باشد كه منابع مورد نياز جهت اين اصلاحات حدود مشهود مي

............ مبني بر تسويه بدهي در.............................. و شركت............................ از سوي ديگر با توجه به سررسيد موافقت نامه في مابين شركت
ن با توجه به جدول نحوة تأمين منابع به منظور اجراي طرح علاوه ميليون ريال ديگر داشته بنابراي.................... شركت نياز به........... ماه سال

اين در حالي است كه هيچگونه . باشد ميليارد ريال منابع از سوي شركت مي............... ميليارد ريال تسهيلات نياز به تأمين حدود.............. بر
  .نظر گرفته نشده استبازيافتي جهت تسهيلات سررسيد گذشته و همچنين بستانكاران در 

  .باشد  و نرخ بازده داخلي طرح منفي ميNPVدهد كه  هاي انجام شده نشان مي بررسي
  .باشد با توجه به توضيحات فوق و عملكرد سود و زيان بازپرداخت تسهيلات امكانپذير نبوده و پرداخت تسهيلات فاقد توجيه مي
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   فرم معرفي گروه كاري طرح- 3پيوست شماره 

  ...................................................عرفي گروه كاري طرحفرم م
  

  :...................................................................................نام شركت مشاور
  

 حوزه فعاليت
  نام و نامرديف

 خانوادگي

كد 
ملي

رشته 
تحصيلي

سال اخذ 
 مدرك

زمينه 
 ب قبليتجارهمكاري

محل 
اشتغال 
 دائم

 ملاحظات

 مديريت طرح         1
2         
1         
 بررسي بازار         2

3         
1         
2         
3         
4         
5         
6         

خدمات 
مهندسي 

 نياز پيش

7         
1         
2         

پذيري  توجيه
 فني

3         
تجزيه و تحليل          1

         2 مالي

  
    :تاريخ تنظيم      

 

 :سمت تأييدكننده    
  :امضاء تأييد كننده    
 

  
براي انجام خدمات موردنياز يا ) حقوقي/حقيقي/خارجي/داخلي(آنكه چنانچه غير از افراد حقيقي فوق از مشاوران خاصي  توضيح

  .ت اين مشاوران و حوزه خدمات آنها نيز بايد بطور مشروح معرفي شوندبصورت دست دوم استفاده شده اس
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